Административный регламент предоставления муниципальной услуги

на выдачу разрешения на установку рекламной конструкции на территории МО «Сернурский муниципальный район»
I. Общие положения

Настоящий административный регламент предоставления муниципальной услуги на выдачу разрешения на установку рекламной конструкции  на территории муниципального образования «Сернурский муниципальный район» определяет единые для муниципального образования «Сернурский муниципальный район» сроки и последовательность действий (административных процедур) органов местного самоуправления муниципального образования «Сернурский муниципальный район». 

Выдача разрешения на  установку рекламной конструкции осуществляется в соответствии с Конституцией Российской Федерации от 12.12.1993; Федеральным законом от 6.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; Федеральным законом от 13.03.2006 № 38-ФЗ  «О рекламе»; Порядком выдачи разрешений на установку рекламных конструкций, аннулирование таких разрешений, выдача предписаний о демонтаже самовольно установленных вновь рекламных конструкций на территории МО «Сернурский муниципальный район», утвержденный Постановлением  главы администрации Сернурского муниципального района от 11.07.2010 г № 217 и  другими нормативно-правовыми актами, устанавливающими требования к наружной рекламе и установке рекламных конструкций. 

Предоставление муниципальной услуги на выдачу разрешения на установку рекламной конструкции на территории МО «Сернурский муниципальный район» осуществляется Администрацией МО «Сернурский муниципальный район».

Выполнение требований Административного регламента предоставления муниципальной услуги на выдачу разрешения на установку рекламной конструкции на территории МО «Сернурский муниципальный район» обязательно для всех юридических лиц независимо от форм собственности и ведомственной принадлежности, а также физических лиц, принимающих участие в деятельности по установке и эксплуатации рекламных конструкций.

Ответственность за нарушение требований настоящего Административного регламента регулируется действующим законодательством Российской Федерации.

В целях настоящего Административного регламента предоставления муниципальной услуги на выдачу разрешения на установку рекламной конструкции на территории МО «Сернурский муниципальный район» используются следующие основные термины и понятия:

 - реклама - информация, распространенная любым способом, в любой форме и с использованием любых средств, адресованная неопределенному кругу лиц и направленная на привлечение внимания к объекту рекламирования, формирование или поддержание интереса к нему и его продвижение на рынке;

- рекламная конструкция - средство наружной рекламы;

- средство наружной рекламы - реклама с использованием щитов, стендов, строительных сеток, перетяжек, электронных табло, и иных технических средств стабильного территориального размещения, предназначенная для наружного зрительного восприятия;

- рекламное место - это поверхность зданий, сооружений, иных объектов (земельных участков) или поверхность рекламного сообщения (при нетрадиционном способе размещения рекламы), используемая для распространения средств наружной рекламы;

- цена лота - размер ежемесячной платы по договору на установку и эксплуатацию средства наружной рекламы на территории Сернурского района;

- владелец рекламного места - собственник здания, сооружения, территории и/или транспортного средства, предоставляющий их для размещения средства наружной рекламы.

- заявитель – лицо, обратившееся с заявлением в Администрацию МО «Сернурский муниципальный район» на получение разрешения Администрации МО «Сернурский муниципальный район» на установку рекламной конструкции;

- разрешение - представляет собой документ, дающий заявителю право осуществлять установку и эксплуатацию рекламной конструкции.

II. Требования к порядку предоставления муниципальной услуги на выдачу разрешения на установку рекламной конструкции 

1. Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги

2.1.1. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется: 

непосредственно в Отделе ГО ЧС, архитектуры и мобилизационной работы Администрации МО «Сернурский муниципальный район»;

с использованием средств телефонной связи, электронного информирования.

2.1.2. Адрес отдела ГО ЧС, архитектуры и мобилизационной работы Администрации МО «Сернурский муниципальный район»: 425450, Республика Марий Эл, Сернурский район, п. Сернур, ул. Комсомольская, д.10, кааб.18 
2.1.3. Прием заявлений и документов на получение разрешения Администрации МО «Сернурский муниципальный район» на установку рекламной конструкции, а также выдача разрешения производятся по адресу: РМЭ, Сернурский район, п. Сернур, ул. Комсомольская, д.10. 

2.1.4. Режим работы и приема граждан отдела ГО ЧС, архитектуры и мобилизационной работы  Администрации МО «Сернурский муниципальный район»;

понедельник – пятница: с 8.00 до 17.00.
Обеденный перерыв: с 12-00 до 13-00.

Телефон для справок (консультаций): (883633) 9-89-72.
2.1.5. Информация о процедуре предоставления муниципальной услуги на выдачу разрешения на установку рекламной конструкции сообщается по номеру телефона для справок (консультаций), а также размещается в сети Интернет.

2. Порядок информирования о ходе предоставления муниципальной услуги на выдачу разрешения на установку рекламной конструкции

2.2.1. Информирование о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется главным архитектором отдела ГО ЧС, архитектуры и мобилизационной работы Администрации МО «Сернурский муниципальный район», при обращении заявителя с использованием почтовой, телефонной связи, либо сети Интернет.
2.2.2. Информация о сроке завершения оформления документов и возможности получения  заявителем результата предоставления муниципальной услуги сообщается заявителю в момент подачи заявления на предоставление муниципальной услуги.

3. Порядок получения консультаций (справок) о предоставлении муниципальной услуги
Консультации по вопросам предоставления муниципальной услуги проводит главный архитектор Администрации МО «Сернурский муниципальный район», предоставляющий муниципальную услугу.
Консультации предоставляются при личном обращении, посредством телефонной связи либо электронной почты.
4. Результат рассмотрения вопроса о предоставлении муниципальной услуги

Конечным результатом предоставления муниципальной услуги на выдачу разрешения на установку рекламной конструкции на территории МО «Сернурский муниципальный район» является один из нижеперечисленных вариантов:

решение о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции в виде разрешения Администрации МО «Сернурский муниципальный район» на установку рекламной конструкции;

решение об отказе в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции на территории МО  «Сернурский муниципальный район».

III. Требования к составу документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги на выдачу разрешения на установку рекламной конструкции

3.1. Заявителями на получение разрешения на установку рекламной конструкции на территории МО  «Сернурский муниципальный район» могут выступать: 

1) от имени физических лиц заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, могут подавать, в частности:
представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности.

от имени юридических лиц заявление и документы, необходимые на предоставление государственной услуги могут подавать лица, действующие в соответствии с законом, иными правовыми актами и учредительными документами без доверенности; представители в силу полномочий, основанных на доверенности. В предусмотренных законом случаях от имени юридического лица могут действовать его участники. 

Заявления принимаются только от совершеннолетних граждан в возрасте старше 18 лет, кроме случаев, оговоренных в законодательстве Российской Федерации.

3.2. Для получения Разрешения заявитель – собственник или иной, указанный в пункте 3.1. настоящего регламента, законный владелец соответствующего недвижимого имущества, либо владелец рекламной конструкции представляет в администрацию муниципального образования «Сернурский муниципальный район» заявление.

3.3. К заявлению прилагаются следующие документы:

- данные о заявителе - физическом лице либо данные о государственной регистрации юридического лица или государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя;

- подтверждение в письменной форме согласия собственника или иного законного владельца соответствующего недвижимого имущества на присоединение к этому имуществу рекламной конструкции, если заявитель не является собственником или иным законным владельцем недвижимого имущества;

- данные о собственнике земельного участка, здания или иного недвижимого имущества, к которому присоединена рекламная конструкция;

- копия квитанции или платежного поручения (с отметкой о его исполнении при безналичной форме оплаты) об уплате государственной пошлины  за выдачу Разрешения;

- паспорт наружной рекламы, содержащий:

1) цветные фотографии рекламного места с нанесением на него рекламного изображения в масштабе наружной рекламы;

2) дизайн – проект (чертежи и расчеты на прочность, ветровую нагрузку) рекламной конструкции с цветным эскизом изображения рекламы в масштабе и с привязкой к рекламному месту;

3) выкопировку из генерального плана с обозначением места размещения рекламной конструкции в масштабе 1:500.

Установка и эксплуатация рекламных конструкций на территории МО  «Сернурский муниципальный район» осуществляется только при наличии разрешения  Администрации МО  «Сернурский муниципальный район» на установку рекламной конструкции. 

За выдачу разрешения на установку рекламной конструкции заявитель уплачивает государственную пошлину в размерах и порядке, установленных в Налоговом кодексе Российской Федерации (вторая часть) от 05.08.2000 г №117-ФЗ.
3.4. Порядок предоставления документов.

Заявитель представляет документы, указанные в пункте 3.3. настоящего Административного регламента посредством личного обращения в Администрацию МО «Сернурский муниципальный район» и подает документы в приемную  администрации МО  «Сернурский муниципальный район».

IV. Предоставление муниципальной услуги
1. Порядок и сроки предоставления муниципальной услуги на выдачу разрешения на установку рекламной конструкции

4.1.1.Администрация МО «Сернурский муниципальный район» направляет в адрес заявителя решение в письменной форме о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции на территории МО «Сернурский муниципальный район» или об отказе в его выдаче в течение двух месяцев со дня приема от заявителя необходимых документов.

2. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги
4.2.1.Решение об отказе в выдаче Разрешения должно быть мотивировано и принимается исключительно по следующим основаниям:

1) несоответствие проекта рекламной конструкции и ее территориального размещения требованиям технического регламента;

2) несоответствие установки рекламной конструкции в заявленном месте схеме территориального планирования или генеральному плану;

3) нарушение требований нормативных актов по безопасности движения транспорта;

4) нарушение внешнего архитектурного облика сложившейся застройки поселения;

5) нарушение требований законодательства Российской Федерации об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации, их охране и использовании;

6) нарушение требований, установленных частями 5.1 – 5.7. и 9.1 статьи 19  Федерального закона  «О рекламе».

4.2.2. Разрешение может быть аннулировано. Решение об аннулировании Разрешения принимается администрацией муниципального образования «Сернурский муниципальный район» и оформляется в форме постановления администрации муниципального образования «Сернурский муниципальный район». Разрешение аннулируется в следующих случаях:

1) в течение месяца со дня направления в адрес администрации муниципального образования «Сернурский муниципальный район» владельцем рекламной конструкции уведомления в письменной форме о своем отказе от дальнейшего использования Разрешения;

2) в течение месяца с момента направления в адрес администрации муниципального образования «Сернурский муниципальный район» собственником или иным законным владельцем недвижимого имущества, к которому присоединена рекламная конструкция, документа, подтверждающего прекращение договора, заключенного между таким собственником или таким владельцем недвижимого имущества и владельцем рекламной конструкции;

3) в течение года со дня выдачи Разрешения рекламная конструкция не установлена;

4) если рекламная конструкция используется не в целях распространения рекламы, социальной рекламы;

5) если Разрешение выдано лицу, заключившему договор на установку и эксплуатацию рекламной конструкции с нарушением требований, установленных частями 5.1. – 5.7 статьи 19 Федерального закона «О рекламе», либо результаты аукциона или конкурса признаны недействительными  в соответствии с законодательством Российской Федерации;


6) нарушения требований, установленных частями 9.1 и 9.3 статьи 19 Федерального закона «О рекламе».

Подготовку проекта постановления администрации муниципального  района «Сернурского муниципального района» об аннулировании Разрешения осуществляет отдел ГОЧС, архитектуры и мобилизационной работы.
V. Административные процедуры

1. Последовательности административных действий (процедур)

5.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- прием, первичная обработка и регистрация заявления и приложенных к нему документов;

- рассмотрение и проверка заявления и приложенных к нему документов;

- принятие уполномоченным должностным лицом решения по результатам рассмотрения и проверки заявления и приложенных к нему документов;

- выдача разрешения на установку рекламной конструкции на территории МО  «Сернурский муниципальный район» либо направление мотивированного решения об отказе в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции.

2. Прием и регистрация документов, необходимых для оказания муниципальной услуги

5.2.1. Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя в Администрацию Сернурского муниципального района с заявлением о рассмотрении возможности выдачи разрешения на установку рекламной конструкции.

5.2.2. Заявление и документы, необходимые для получения разрешения на установку рекламной конструкции представляются в двух экземплярах, один из которых должен быть подлинником. 
5.2.3.  Заявление регистрируется в приемной администрации Сернурского района. Глава администрации Сернурского муниципального района направляет заявление с приложенными к нему документами на рассмотрение  главному архитектору Сернурского муниципального района. Главный архитектор проверяет надлежащее оформление заявления и соответствие приложенных к нему документов документам, указанным в заявлении.
5.2.4. В случае ненадлежащего оформления заявления, несоответствия приложенных к заявлению документов документам, указанным в заявлении, работник возвращает документы заявителю и разъясняет ему причины возврата.
5.2.5. Максимальный срок исполнения данной административной процедуры составляет 1 день.

3. Рассмотрение заявления об оказании муниципальной услуги

5.3.1. Основанием для начала административной процедуры является передача главному архитектору  заявления и приложенных к нему документов на рассмотрение. 
5.3.2. По итогам рассмотрения и проверки документов главный архитектор готовит разрешения на установку рекламной конструкции на территории МО «Сернурский муниципальный район» согласно установленной форме, либо проект мотивированного решения об отказе в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции с указанием причин отказа (далее – проект отказа) и передает их на рассмотрение Главе администрации МО «Сернурский муниципальный район».
5.3.5. Глава Администрации муниципального образования «Сернурский муниципальный район»  проверяет правильность принятого главным архитектором решения о разрешения или отказа на установке рекламной конструкции. В случае согласия с принятым решением и правильности оформления разрешения или отказа Глава администрации МО «Сернурский муниципальный район» подписывает разрешение или отказ на установку рекламной конструкции. 
4. Выдача/отказ в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции

5.4.1. Основанием для начала административной процедуры является получение двух экземпляров подписанного разрешения на установку рекламной конструкции или мотивированного решения об отказе в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции.

5.4.2. Прибывший в назначенный для получения результата предоставления муниципальной услуги день заявитель предъявляет документ, удостоверяющий личность, а представитель заявителя - документ, удостоверяющий личность, и доверенность.

5.4.3. Максимальный срок исполнения данной административной процедуры составляет 1 день.

5.4.4.В случае неявки заявителя в назначенный для получения результата предоставления муниципальной услуги день разрешение на установку рекламной конструкции или мотивированное решение об отказе в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции направляется главным архитектором в течение 1 рабочего дня, следующего за днем, назначенным для получения результата предоставления муниципальной услуги, заявителю по почте  письмом с уведомлением о вручении почтового отправления.


5. Порядок обжалования действий (бездействия) должностного лица, а также принимаемого им решения при предоставлении муниципальной услуги, ответственность должностных лиц за нарушение административного регламента
5.1.1 Заявитель имеет право на судебное и досудебное (внесудебное) обжалование решений (действий, бездействий), принимаемых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги.

5.1.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования могут быть решения (действия, бездействия), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.

5.1.3. Заявитель вправе по письменному заявлению получить в Отделе ГО ЧС, архитектуры и мобилизационной работы администрации МО «Сернурский муниципальный район» информацию и документы, необходимые для обоснования и рассмотрения жалобы.

5.1.4. Жалоба для рассмотрения в досудебном (внесудебном) порядке направляется  в администрацию МО «Сернурский муниципальный район» (425450, Республика Марий Эл, Сернурский район, п. Сернур, ул. Комсомольская, д.10).

5.1.5. Жалоба гражданина и юридических лиц  рассматриваются в соответствии с Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».

5.1.8. Получатель муниципальной услуги вправе оспорить решения, действия (бездействие), принятые (осуществленные) в ходе предоставления муниципальной услуги, путем подачи соответствующего заявления в суд в порядке, предусмотренном действующим законодательством Российской Федерации.
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