ПРАВИТЕЛЬСТВО РЕСПУБЛИКИ МАРИЙ ЭЛ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 14 января 2010 г. N 2

О ПОРТАЛЕ ГОСУДАРСТВЕННЫХ УСЛУГ РЕСПУБЛИКИ МАРИЙ ЭЛ

(в ред. постановлений Правительства Республики Марий Эл

от 19.07.2010 N 186, от 06.10.2010 N 263,

от 10.02.2011 N 47, от 21.07.2011 N 217,

от 31.10.2011 N 349, от 05.06.2013 N 182)

В соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 15 июня 2009 г. N 478 "О единой системе информационно-справочной поддержки граждан и организаций по вопросам взаимодействия с органами исполнительной власти и органами местного самоуправления с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет" Правительство Республики Марий Эл постановляет:

1. Создать специализированную информационную систему "Портал государственных услуг Республики Марий Эл" (далее - портал государственных услуг Республики Марий Эл).

2. Утвердить прилагаемое Положение о порядке размещения сведений о государственных услугах на портале государственных услуг Республики Марий Эл.

3. Определить Департамент информатизации и связи Республики Марий Эл уполномоченным органом по осуществлению информационного взаимодействия с Министерством экономического развития Российской Федерации по ведению информационного ресурса сводного реестра для размещения сведений о государственных и муниципальных услугах в сводном реестре.

(в ред. постановлений Правительства Республики Марий Эл от 19.07.2010 N 186, от 10.02.2011 N 47)

4. Органам исполнительной власти Республики Марий Эл:

в срок до 1 июня 2010 г. разместить на портале государственных услуг Республики Марий Эл сведения о государственных услугах, в отношении которых утверждены административные регламенты предоставления соответствующих услуг;

в срок до 1 октября 2010 г. разместить на портале государственных услуг Республики Марий Эл сведения о государственных услугах, в отношении которых не утверждены административные регламенты предоставления соответствующих услуг;

в течение месяца после включения государственной услуги в реестр государственных услуг, предоставляемых органами исполнительной власти Республики Марий Эл, либо исключения государственной услуги из данного реестра размещать, удалять или изменять сведения о соответствующих государственных услугах на портале государственных услуг Республики Марий Эл;

(в ред. постановления Правительства Республики Марий Эл от 31.10.2011 N 349)

в срок до 15 ноября 2010 г. разместить на портале государственных услуг Республики Марий Эл сведения о государственных услугах, предоставляемых организациями, подведомственными органам исполнительной власти Республики Марий Эл.

(абзац введен постановлением Правительства Республики Марий Эл от 06.10.2010 N 263)

5. Государственному учреждению Республики Марий Эл "Информсреда":

в срок до 1 февраля 2010 г. разработать рекомендации по заполнению электронных форм закрытой части портала, доступной только для ответственных лиц органов исполнительной власти Республики Марий Эл;

в срок до 1 февраля 2010 г. разработать и согласовать с органами исполнительной власти Республики Марий Эл график предоставления сведений о государственных услугах Республики Марий Эл.

6. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на Заместителя Председателя Правительства Республики Марий Эл, министра промышленности, транспорта и дорожного хозяйства Республики Марий Эл Пашина В.П.

(п. 6 в ред. постановления Правительства Республики Марий Эл от 05.06.2013 N 182)

Глава Правительства

Республики Марий Эл

Л.МАРКЕЛОВ

Утверждено

постановлением

Правительства

Республики Марий Эл

от 14 января 2010 г. N 2

ПОЛОЖЕНИЕ

О ПОРЯДКЕ РАЗМЕЩЕНИЯ СВЕДЕНИЙ О ГОСУДАРСТВЕННЫХ УСЛУГАХ

НА ПОРТАЛЕ ГОСУДАРСТВЕННЫХ УСЛУГ РЕСПУБЛИКИ МАРИЙ ЭЛ

(в ред. постановления Правительства Республики Марий Эл

от 06.10.2010 N 263)

I. Общие положения

1. Настоящее Положение устанавливает состав и порядок размещения сведений о государственных услугах, предоставляемых органами исполнительной власти Республики Марий Эл и организациями, подведомственными органам исполнительной власти Республики Марий Эл (далее - сведения об услугах), в специализированной информационной системе "Портал государственных услуг Республики Марий Эл" (далее - портал).

2. Размещение сведений об услугах на портале осуществляют государственное учреждение Республики Марий Эл "Информсреда", а также органы исполнительной власти Республики Марий Эл и организации, подведомственные органам исполнительной власти Республики Марий Эл (далее - организации), предоставляющие соответствующие услуги.

3. Сведения о государственной услуге для размещения на портале определяются по перечням согласно приложениям N 1 и 2 к настоящему Положению в зависимости от того, утверждены или не утверждены административные регламенты предоставления соответствующих услуг.

4. Первоочередные направления по предоставлению государственных услуг организациями определяются по перечню согласно приложению N 3 к настоящему Положению.

II. Порядок размещения сведений об услугах на портале

5. Размещение сведений об услугах на портале осуществляется путем заполнения электронных форм в закрытой части портала, доступной только для ответственных лиц органов исполнительной власти Республики Марий Эл и организаций (далее - соответственно закрытая часть портала, ответственные лица). Сведения об услугах, размещаемые в закрытой части портала, должны быть полными и достоверными.

6. Для размещения сведений об услугах на портале руководителями органов исполнительной власти Республики Марий Эл и руководителями организаций назначаются ответственные лица.

7. Государственное учреждение Республики Марий Эл "Информсреда" осуществляет создание открытой части портала, доступной для пользователей государственных услуг (далее - открытая часть портала).

8. При заполнении электронных форм закрытой части портала и передаче их для публикации в открытой части портала ответственные лица руководствуются рекомендациями и графиками, разработанными государственным учреждением Республики Марий Эл "Информсреда".

Для размещения, удаления или изменения сведений об услуге в открытой части портала ответственные лица направляют соответствующую информацию в государственное учреждение Республики Марий Эл "Информсреда".

9. Проверка полноты заполнения полей электронных форм и соответствия введенных данных назначениям полей закрытой части портала осуществляется государственным учреждением Республики Марий Эл "Информсреда" в течение 2 рабочих дней.

Если по результатам проверки нарушений не выявлено, сведения об услугах размещаются в открытой части портала.

10. При внесении изменений в нормативные правовые акты, регулирующие предоставление государственных услуг, ответственные лица в течение 5 рабочих дней со дня вступления в силу указанных изменений вносят соответствующие изменения в электронные формы закрытой части портала.

III. Порядок использования открытой части портала

пользователями государственных услуг

11. Открытая часть портала является общедоступным информационным ресурсом.

12. Размещенные в открытой части портала сведения о государственных услугах предоставляются пользователям путем обеспечения им свободного доступа в сеть Интернет бесплатно.

IV. Ответственность лиц, участвующих в размещении

сведений об услугах в закрытой части портала

13. Ответственность за организацию размещения сведений об услугах в закрытой части портала возлагается непосредственно на руководителя органа исполнительной власти Республики Марий Эл и руководителя организации.

14. Персональная ответственность за полноту, достоверность и актуальность сведений об услугах, размещаемых (представляемых для размещения) в закрытой части портала, а также за соблюдение порядка и сроков их размещения (представления для размещения) предусматривается в должностных регламентах ответственных лиц.

15. В случае выявления нарушений требований законодательства Российской Федерации или прав пользователей государственных услуг осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации о государственной гражданской службе и законодательством Российской Федерации о труде.

Приложение N 1

к Положению

о порядке размещения

сведений о государственных

услугах на портале

государственных услуг

Республики Марий Эл

ПЕРЕЧЕНЬ

СВЕДЕНИЙ О ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГЕ ДЛЯ РАЗМЕЩЕНИЯ НА ПОРТАЛЕ, В ОТНОШЕНИИ КОТОРОЙ УТВЕРЖДЕН АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ УСЛУГИ

1. Наименование государственной услуги

2. Наименование органа исполнительной власти Республики Марий Эл или организации, предоставляющих государственную услугу

3. Наименование федеральных органов исполнительной власти, органов исполнительной власти Республики Марий Эл, органов местного самоуправления Республики Марий Эл, без привлечения которых не может быть предоставлена государственная услуга

4. Наименование административного регламента предоставления государственной услуги с указанием реквизитов нормативного правового акта, которым он утвержден, и источников его официального опубликования

5. Описание результатов предоставления государственной услуги с указанием юридических фактов, которыми заканчивается предоставление государственной услуги

6. Категория заявителей, которым предоставляется государственная услуга

7. Места информирования о правилах предоставления государственной услуги

8. Максимально допустимые сроки предоставления государственной услуги

9. Основания для приостановления предоставления государственной услуги либо отказа в предоставлении государственной услуги

10. Документы, подлежащие представлению заявителем для получения государственной услуги, способы получения документов заявителем и порядок представления документов с указанием услуг, в результате предоставления которых могут быть получены такие документы

11. Сведения о возмездности (безвозмездности) предоставления государственной услуги органом исполнительной власти Республики Марий Эл, размерах платы, взимаемой с заявителя, если государственная услуга предоставляется на возмездной основе

12. Информация об административных процедурах, подлежащих выполнению органом исполнительной власти Республики Марий Эл или организацией при предоставлении государственной услуги, в том числе информация о промежуточных и окончательных сроках административных процедур

13. Адреса официальных сайтов органов исполнительной власти Республики Марий Эл или организаций в информационно-телекоммуникационной сети Интернет, адреса их электронной почты, номера телефонов

14. Сведения о способах и формах обжалования решений и действий (бездействия) должностных лиц при предоставлении государственной услуги и информация о должностных лицах, уполномоченных на рассмотрение жалоб, их контактные данные

15. Текст административного регламента

16. Сведения о дате вступления в силу административного регламента

17. Сведения о периоде действия административного регламента (если срок действия административного регламента ограничен либо административный регламент прекратил действие)

18. Сведения о внесении изменений в административный регламент с указанием реквизитов актов, которыми такие изменения внесены

19. Дата, с которой действие административного регламента временно приостановлено, и продолжительность такого приостановления

20. Дата прекращения действия административного регламента (признания его утратившим силу)

21. Формы заявлений и иных документов (в электронной форме), заполнение которых заявителем необходимо для обращения в орган исполнительной власти Республики Марий Эл или в организацию для получения государственной услуги

22. Наименование и реквизиты приказа об утверждении административного регламента органом исполнительной власти Республики Марий Эл

23. Дата представления административного регламента на государственную регистрацию

24. Дата государственной регистрации либо отказа в государственной регистрации административного регламента

25. Дата официального опубликования административного регламента, прошедшего государственную регистрацию

26. Дата вступления в силу опубликованного административного регламента

27. Сведения о размещении утвержденного административного регламента на официальном сайте органа исполнительной власти Республики Марий Эл или организации в информационно-телекоммуникационной сети Интернет

28. Результаты анализа практики применения административного регламента

29. Фамилии и наименования должностей ответственных лиц, которые непосредственно заполняют электронные формы закрытой части портала соответствующими сведениями, вносят изменения в эти сведения

30. Сведения о государственных услугах, предоставляемых организациями, а также сведения о возмездности (безвозмездности) предоставления таких услуг, размерах платы, взимаемой с заявителя, если услуга предоставляется на возмездной основе, о методиках расчета платы за предоставление услуги

Приложение N 2

к Положению

о порядке размещения

сведений о государственных

услугах на портале

государственных услуг

Республики Марий Эл

ПЕРЕЧЕНЬ

СВЕДЕНИЙ О ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГЕ ДЛЯ РАЗМЕЩЕНИЯ НА ПОРТАЛЕ, В ОТНОШЕНИИ КОТОРОЙ НЕ УТВЕРЖДЕН АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ УСЛУГИ

1. Наименование государственной услуги

2. Функция, в рамках исполнения которой предоставляется государственная услуга

3. Наименование органа исполнительной власти Республики Марий Эл или организации, предоставляющих государственную услугу

4. Наименование федеральных органов исполнительной власти, органов исполнительной власти Республики Марий Эл, органов местного самоуправления Республики Марий Эл, без привлечения которых не может быть предоставлена государственная услуга

5. Наименования нормативных правовых актов, регулирующих предоставление государственной услуги, с указанием их реквизитов и источников официального опубликования

6. Описание результатов предоставления государственной услуги, указание на юридические факты, которыми заканчивается предоставление государственной услуги

7. Категория заявителей, которым предоставляется государственная услуга

8. Места информирования о правилах предоставления государственной услуги

9. Максимально допустимые сроки предоставления государственной услуги

10. Основания для приостановления предоставления государственной услуги либо отказа в предоставлении государственной услуги

11. Документы, подлежащие представлению заявителем для получения государственной услуги, способы получения документов заявителем и порядок представления документов с указанием государственных услуг, в результате предоставления которых могут быть получены такие документы

12. Сведения о возмездности (безвозмездности) предоставления государственной услуги органом исполнительной власти Республики Марий Эл, размерах платы, взимаемой с заявителя, если государственная услуга предоставляется на возмездной основе

13. Информация об административных процедурах, подлежащих выполнению органом исполнительной власти Республики Марий Эл или организацией при предоставлении государственной услуги, в том числе информация о промежуточных и окончательных сроках административных процедур

14. Адреса официальных сайтов органов исполнительной власти Республики Марий Эл или организации в информационно-телекоммуникационной сети Интернет, адреса их электронной почты, номера телефонов

15. Формы заявлений и иных документов (в электронной форме), заполнение которых заявителем необходимо для обращения в орган исполнительной власти Республики Марий Эл или организацию для получения государственной услуги

16. Сведения о способах и формах обжалования решений и действий (бездействия) должностных лиц при предоставлении государственной услуги и информация о должностных лицах, уполномоченных на рассмотрение жалоб, их контактные данные

17. Сведения о подготовке проекта административного регламента органом исполнительной власти Республики Марий Эл

18. Текст проекта административного регламента

19. Сведения о размещении (с указанием даты и реквизитов документа) проекта административного регламента на официальном сайте органа исполнительной власти Республики Марий Эл, разрабатывающего проект административного регламента, в информационно-телекоммуникационной сети Интернет

20. Сведения о получении (с указанием даты и реквизитов документа) предложений от заинтересованных организаций и граждан на проект административного регламента

21. Сведения о направлении (с указанием даты и реквизитов документа) проекта административного регламента на независимую экспертизу

22. Сведения о периоде приема заключений по результатам независимой экспертизы проекта административного регламента

23. Сведения о получении (с указанием даты и реквизитов документа) заключения по результатам независимой экспертизы проекта административного регламента

24. Текст вывода независимой экспертизы проекта административного регламента

25. Фамилии и наименования должностей ответственных лиц, которые непосредственно заполняют электронные формы закрытой части портала соответствующими сведениями, вносят изменения в эти сведения

Приложение N 3

к Положению

о порядке размещения

сведений о государственных

услугах на портале

государственных услуг

Республики Марий Эл

ПЕРЕЧЕНЬ

ПЕРВООЧЕРЕДНЫХ НАПРАВЛЕНИЙ ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ

ГОСУДАРСТВЕННЫХ УСЛУГ ОРГАНИЗАЦИЯМИ

1. Зачисление в образовательное учреждение

2. Предоставление информации о результатах сданных экзаменов, тестирования и иных вступительных испытаний, а также о зачислении в образовательное учреждение

3. Предоставление информации о текущей успеваемости учащегося, ведение электронного дневника и электронного журнала успеваемости

4. Предоставление информации об образовательных программах и учебных планах, рабочих программах учебных курсов, предметов, дисциплин (модулей), о годовых учебных графиках

5. Выдача направлений гражданам на прохождение медико-социальной экспертизы, прием заявлений о проведении медико-социальной экспертизы, предоставление выписки из акта медико-социальной экспертизы гражданина, признанного инвалидом

6. Прием заявок (запись) на прием к врачу

7. Заполнение и направление в аптеки электронных рецептов

8. Прием заявлений и предоставление информации об организации проведения оплачиваемых общественных работ

9. Прием заявлений и организация временного трудоустройства несовершеннолетних граждан в возрасте от 14 до 18 лет в свободное от учебы время, безработных граждан, испытывающих трудности в поиске работы, безработных граждан в возрасте от 18 до 20 лет из числа выпускников образовательных учреждений начального и среднего профессионального образования, ищущих работу впервые

10. Предоставление информации о времени и месте театральных представлений, филармонических и эстрадных концертов и гастрольных мероприятий театров и филармоний, киносеансов, анонсы данных мероприятий

11. Предоставление доступа к оцифрованным изданиям, хранящимся в библиотеках, в том числе к фонду редких книг, с учетом соблюдения требований законодательства Российской Федерации об авторских и смежных правах

12. Предоставление доступа к справочно-поисковому аппарату библиотек, базам данных

13. Принятие документов, а также выдача решений о переводе или отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение

14. Выдача документов (единого жилищного документа, копии финансово-лицевого счета, выписки из домовой книги, карточки учета собственника жилого помещения, справок и иных документов)

15. Предоставление документов (технического паспорта здания (строения) или выписки из него, поэтажного плана, плана земельного участка, экспликации к поэтажному плану, справки об инвентаризационной стоимости объекта недвижимости и иных документов).

