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	ПАРАНЬГА  
МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОНЫН  АДМИНИСТРАЦИЙЖЕ

	АДМИНИСТРАЦИЯ
ПАРАНЬГИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

	ПУНЧАЛ
	ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	
	
	

	от 12 сентября 2012 года № 396-П


(в редакции постановлений от 25.09.2012 № 407-П, от 25.02.2013 № 40-П,

от 26.09.2014 № 364-П, от 24.06.2016 № 212-П, от 29.03.2018 № 77-П, от 25.02.2019г. № 52-П)

Об утверждении административного регламента по предоставлению 

муниципальной услуги «Предоставление в аренду находящегося в собственности МО «Параньгинский муниципальный район» имущества»  
В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» администрация Параньгинского муниципального района постановляет:

1. Утвердить Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление в аренду находящегося в собственности МО «Параньгинский муниципальный район» имущества».  

2. Настоящее постановление вступает в силу после его опубликования на официальном сайте муниципального образования «Параньгинский муниципальный район» -  http://www.paranga.ru/.

	Глава администрации

Параньгинского 

муниципального района

Габдрахманова В.Н.

Гайнутдинова Г.Р.
	                                      А.Г. Ибраев



	
	Утвержден
постановлением администрации МО «Параньгинский муниципальный район» 

от 12 сентября 2012 г. № 396-П 
(в редакции постановлений

 от 25.09.2012 № 407-П,

от 25.02.2013 № 40-П, 

от 26.09.2014 № 364-П,

от 24.06.2016 № 212-П,
от 29.03.2018 № 77-П,
 от 25.02.2019 № 52-П)




Административный регламент
по предоставлению муниципальной услуги " Предоставление в аренду находящегося в собственности МО «Параньгинский муниципальный район» имущества "


1. Общие положения

1.1. Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги " Предоставление в аренду находящегося в собственности МО «Параньгинский муниципальный район» имущества " (далее - Регламент) разработан в целях повышения качества исполнения и доступности муниципальной услуги по предоставлению в аренду находящегося в собственности МО «Параньгинский муниципальный район» имущества (далее - муниципальная услуга), и определяет сроки и последовательность соответствующих действий (административных процедур) отдела по управлению муниципальным имуществом и земельными ресурсами администрации Параньгинского муниципального района.

    К муниципальному имуществу относятся:
- комплексы зданий, строений и сооружений;
- отдельно стоящие здания, строения и сооружения;
- здания, строения и сооружения, отнесенные в установленном порядке к памятникам истории, архитектуры и культуры, в том числе нежилые помещения в жилых зданиях-памятниках;
- нежилые помещения в объектах жилого фонда (в жилых домах, общежитиях и т.п.), в том числе встроенно-пристроенные;
- объекты жилищного фонда, переводимые в состав муниципального нежилого фонда в соответствии с нормативными правовыми актами;
- машины и оборудование;
- транспортные средства;
- оборотные средства (запасы сырья, топлива, материалов и др.);
- исключительные права (права на обозначения, индивидуализирующие деятельность предприятия);
- иное имущество, находящееся в муниципальной собственности.
1.2. Заявителями муниципальной услуги являются физические лица, юридические лица и индивидуальные предприниматели, их полномочные представители, которыми являются лица, представляющие интересы заявителя в соответствии с учредительными документами заявителя или доверенностью (в редакции постановления от 25.09.2012 № 407-П).

1.3. Ответственные исполнители — сотрудники отдела по управлению муниципальным имуществом и земельными ресурсами администрации Параньгинского муниципального района (далее — отдел).

 Местонахождение отдела: Республика Марий Эл, Параньгинский район, пгт. Параньга, ул. Новая, 4

  Адрес официального сайта администрации Параньгинского муниципального района: www.paranga.ru
  Адрес электронной почты отдела: kumi12@mail.ru.

  График приема заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги:

  Понедельник - пятница (кроме четверга) с 8-00 до 12-00 и с 13-00 до 16-00.

  Справочный телефон отдела: 8(83639) 4-15-59.

1.4. Порядок получения информации заявителями.

1.4.1. Получение информации при личном обращении.

Сотрудники отдела, осуществляющий индивидуальное устное информирование, дает полный и оперативный ответ на поставленные вопросы. Прием заявителей ведется в порядке живой очереди. Информирование заявителей проводится в рабочие дни и часы приема, которые указаны в пункте 1.3.  раздела 1 настоящего административного регламента.

1.4.2. Получение информации по телефону.

При обращении заявителя по телефону ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который обратился гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок. При невозможности специалиста отдела, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован другому специалисту или же обратившемуся лицу сообщается номер телефона, по которому можно получить интересующую его информацию.

В случае, если для подготовки ответа требуется продолжительное время, специалист, осуществляющий индивидуальное устное информирование, предлагает заявителю направить в администрацию Параньгинского муниципального района обращение о предоставлении письменной консультации по процедуре предоставления муниципальной услуги либо назначает другое удобное для обратившегося лица время.

1.4.3. Получение информации при письменном обращении.

Письменное информирование осуществляется при получении обращения заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

  1.5. Порядок информирования о муниципальной услуге (муниципальной функции)  осуществляется через Средства массовой информации, официальный сайт администрации Параньгинского муниципального района, с использованием средств телефонной связи;
1.6. Порядок, форма и место размещения информации о порядке оказания муниципальной услуги.

1.6.1. Размещение информации в помещениях, предназначенных для приема заявлений на предоставление муниципальной услуги (на стенде).

На информационном стенде в помещении, предназначенном для приема заявлений на предоставление муниципальной услуги, размещается следующая информация: извлечения из нормативных правовых актов, регулирующие деятельность по предоставлению муниципальной услуги, текст регламента (полная версия на интернет-сайте), краткое описание порядка предоставления муниципальной услуги, справочная информация о должностных лицах органа, предоставляющего муниципальную услугу - Ф.И.О. сотрудников отдела по управлению муниципальным имуществом и земельными ресурсами администрации Параньгинского муниципального района, режиме приема ими заявителей и месте их размещения, месторасположение, режим работы, номера телефонов и электронный адрес администрации Параньгинского муниципального района, основания прекращения (приостановления) процедуры предоставления муниципальной услуги, основания для отказа в предоставлении государственной услуги, порядок информирования о ходе предоставления муниципальной услуги, порядок получения консультаций, порядок обжалования решений, действий или бездействия должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги, иная информация, обязательное предоставление которой предусмотрено законодательством Российской Федерации.

1.6.2. Опубликование информации в средствах массовой информации и размещения в сети Интернет

Публикация информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности муниципального образования «Параньгинский муниципальный район» и предназначенных для сдачи в аренду, в средствах массовой информации осуществляется посредством размещения информационных сообщений и материалов в печатных изданиях, электронных средствах массовой информации. Информация об объектах недвижимого имущества, находящихся в муниципальной собственности муниципального образования «Параньгинский муниципальный район» и предназначенных для сдачи в аренду, в сети Интернет размещается на официальном сайте администрации Параньгинского муниципального района www.paranga.ru, информационное наполнение официального сайта в сети Интернет осуществляется в соответствии с требованиями Федерального закона от 9 февраля 2009 года № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления».

Действия по исполнению административной процедуры осуществляются ответственными должностными лицами в соответствии со своей компетенцией.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги.

Наименование муниципальной услуги - предоставление в аренду находящегося в собственности МО «Параньгинский муниципальный район» имущества.

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу.

Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу -  администрация Параньгинского муниципального района.

Выполнение административных процедур по предоставлению муниципальной услуги осуществляется сотрудниками отдела  по управлению муниципальным имуществом и земельными ресурсами администрации Параньгинского муниципального района.

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги.

Результатом предоставления муниципальной услуги является:

 - проведение конкурса или аукциона (далее-торги);
- заключение договора аренды, безвозмездного пользования на муниципальное имущество Параньгинского муниципального района;
- обоснованный отказ в предоставлении муниципальной услуги.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.

Максимальный срок предоставления информации составляет 30 календарных дней со дня регистрации заявления заявителя.

Устное информирование заявителя по телефону не должно превышать пяти минут.

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги.

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

Конституцией Российской Федерации;

Гражданским кодексом Российской Федерации;

Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";

Федеральным законом от 02.05.2006 N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации";

Федеральным законом от 26.07.2006 N 135-ФЗ "О защите конкуренции";

Приказом Федеральной антимонопольной службы от 10.02.2010 N 67 "О порядке проведения конкурсов или аукционов на право заключения договоров аренды, договоров безвозмездного пользования, договоров доверительного управления имуществом, иных договоров, предусматривающих переход прав владения и (или) пользования в отношении государственного или муниципального имущества, и перечне видов имущества, в отношении которого заключение указанных договоров может осуществляться путем проведения торгов в форме конкурса";

Уставом муниципального образования "Параньгинский муниципальный район";

2.6. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Для предоставления муниципальной услуги заявителем предоставляются:

- заявление в произвольной форме о предоставлении муниципальной услуги с указанием требуемых характеристик объекта (месторасположение, площадь) и обязательств по целевому использованию:

- физические лица предъявляют документ (его копию), удостоверяющий личность,

- выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей и юридических лиц, сроком действия не более 6 мес.;

- надлежащим образом  заверенные копии учредительных документов (для юридических лиц);

- решение в письменной форме соответствующего органа управления юридического лица о приобретении имущества (если это необходимо в соответствии с учредительными документами претендента);

- документы определенные условиями проведения торгов:

- заявка на участие в торгах в 2-х экземплярах согласно приложению № 1;

- заявление об отсутствии решения арбитражного суда о признании заявителя - индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства, об отсутствии решения о приостановлении деятельности заявителя в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях;

- платежный документ (заверенная в установленном порядке копия) с отметкой банка об исполнении, подтверждающий внесение на счет Продавца денежных средств по оплате задатка.

При обращении за получением муниципальной услуги от имени заявителя его представителя, последний представляет документ, удостоверяющий личность и документ, подтверждающий его полномочия на представление интересов заявителя.

Заявление о предоставлении муниципальной услуги должно содержать следующие обязательные реквизиты:

а) для физических лиц:

- фамилия, имя, отчество заявителя;

- паспортные данные заявителя;

- почтовый адрес (фактическое нахождение), телефон;

б) для юридических лиц:

- полное наименование юридического лица - заявителя с указанием организационно-правовой формы;

- юридический адрес заявителя;

- почтовый адрес (фактическое нахождение), телефон.
2.6.1. Орган, предоставляющий муниципальную услугу, не вправе требовать от заявителя:
1) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением  муниципальной услуги;
2) представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении государственных органов, предоставляющих государственную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных у муниципальных услуг». Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в органы, предоставляющие муниципальные услуги по собственной инициативе; 

3) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальных услуг и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных у муниципальных услуг»; 

4) представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев: 

а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги; 

б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов; 

в) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги; 

г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства.
2.7. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Основания для отказа в приеме заявления:

- в заявлении не указаны данные заявителя (фамилия, имя, отчество физического лица, наименование юридического адреса, почтовый адрес, адрес электронной почты для направления ответа на заявление либо номер телефона, по которому можно связаться с заявителем);

2.8. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги является:

- отсутствие согласия учреждений, предприятий - балансодержателей объекта на передачу объекта в аренду, безвозмездное пользование;

- непредставление требуемых документов, либо наличия в таких документах недостоверных сведений;

- представление документов с нарушением установленных требований;

- отсутствие имущества, указанного в обращении заявителя в Реестре муниципального имущества;

 - не перечисление задатка в размере, в срок и на счет, указанный в информационном сообщении о проведении конкурса или аукциона;

- представление заявки на участие в торгах по истечении срока приема заявок, указанного в сообщении о проведении торгов;

- испрашиваемые заявителем объекты не планируются к сдаче в аренду, безвозмездное пользование;

 - несоответствия заявки на участие в конкурсе или аукционе требованиям конкурсной документации либо документации об аукционе;

- наличия решения о ликвидации заявителя - юридического лица или наличие решения арбитражного суда о признании заявителя - юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства;

- наличие решения о приостановлении деятельности заявителя в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, на день рассмотрения заявки на участие в конкурсе или заявки на участие в аукционе.

2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя для предоставления муниципальной услуги.

Предоставление муниципальной услуги является для заявителей платным.

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги должен составлять 15 минут. При этом должен быть обеспечен прием всех обратившихся лиц не позднее, чем за 30 минут до окончания рабочего дня (в редакции постановления от 25.02.2013 № 40-П).
2.11. Срок регистрации заявления заявителя о предоставлении муниципальной услуги.

Регистрация заявления осуществляется, как правило, в течение дня с момента их поступления, либо на следующий рабочий день в автоматизированном режиме.

2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга.

Помещение, в котором предоставляется муниципальная услуга, обеспечивается необходимым оборудованием (компьютерами, средствами электронно-вычислительной техники, средствами электронного информирования, средствами связи, включая информационно-телекоммуникационную
 сеть «Интернет», оргтехникой), канцелярскими принадлежностями, информационными и справочными материалами, наглядной информацией, стульями и столами, а также средствами пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации.

Вход в помещение, в котором предоставляется муниципальная услуга, оформляется вывеской, содержащей наименование и график работы.

При предоставлении муниципальной услуги обеспечиваются условия беспрепятственного доступа для получателей муниципальных услуг - инвалидов и других лиц с учетом ограничений их жизнедеятельности, в частности, обеспечивается:

возможность сопровождения получателя социальных услуг при передвижении по помещению, в котором предоставляется муниципальная услуга, а также при обращении за муниципальной услугой;

возможность для самостоятельного передвижения по помещению, в котором предоставляется муниципальная услуга, входа, выхода и перемещения (в том числе для передвижения в креслах-колясках), для отдыха в сидячем положении, а также доступное размещение оборудования и носителей информации;

дублирование текстовых сообщений голосовыми сообщениями, оснащение помещения, в котором предоставляется муниципальная услуга знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, ознакомление с их помощью с надписями, знаками и иной текстовой и графической информацией в помещении для предоставления муниципальной услуги, а также допуск тифлосурдопереводчика, допуск собак-проводников;

дублирование голосовой информации текстовой информацией, надписями и (или) световыми сигналами, информирование о предоставляемых социальных услугах с использованием русского жестового языка (сурдоперевода), допуск сурдопереводчика.

оказание работниками, предоставляющими муниципальные услуги, помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами, в том числе помощи при подаче заявления на предоставление муниципальной услуги.

В целях удобной парковки автомобилей граждан у здания, в котором предоставляется муниципальная услуга, оборудуется автостоянка. Доступ граждан к парковочным местам является бесплатным.

На автостоянках выделяется не менее 10 процентов мест (но не менее одного места) для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов. Указанные места для парковки не должны занимать иные транспортные средства. Инвалиды пользуются местами для парковки специальных автотранспортных средств бесплатно.

Места предоставления муниципальной услуги оборудуются комфортными местами ожидания, предназначенными для граждан.

В местах предоставления муниципальной услуги предусматривается оборудование доступных мест общего пользования (туалетов) и хранения верхней одежды посетителей.

Рабочие места специалистов, осуществляющих предоставление муниципальной услуги, оснащаются настенными вывесками или настольными табличками с указанием фамилии, имени, отчества и должности специалиста.

Места для информирования оборудуются визуальной, текстовой информацией, размещаемой на информационных стендах, обновляемой по мере изменения действующего законодательства, регулирующего предоставление муниципальной услуги, и изменения справочных сведений (в редакции постановления от 24.06.2016 № 212-П).

2.13. Показатели доступности и качества муниципальных услуг.

Главным критерием качества оказания муниципальной услуги является удовлетворенность заявителей. Вторичные критерии: доступность услуг и доступность информации о муниципальной услуге.

Оценка качества осуществляется на основе мониторинга, при котором, реализуется получение информации:

- о доступности предоставляемой муниципальной услуги;

- о качестве предоставляемой муниципальной услуги;

- о степени удовлетворенности качеством предоставляемой услуги;

- о потребностях в муниципальной услуге.

Показателями доступности и качества муниципальной услуги также является соблюдение сроков ее предоставления, а так же отсутствие обоснованных жалоб со стороны заявителей.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения

3.1. Порядок получения заявителями информации по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе ходе предоставления муниципальной услуги.

Для получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги заявители обращаются в отдел по управлению муниципальным имуществом и земельными ресурсами администрации Параньгинского муниципального района:

- лично в часы приема;

- с использованием средств телефонной связи;

- письменные обращения заявителей.

Информация об объектах недвижимого имущества предоставляется также посредством размещения в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет), публикаций в средствах массовой информации.

Информирование заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе ходе предоставления муниципальной услуги, проводится в двух формах: устное (лично или по телефону) и письменное.

В случае устного обращения (лично или по телефону) заявителя за информацией по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе ходе предоставления муниципальной услуги, сотрудники отдела осуществляют устное информирование (лично или по телефону) обратившегося за информацией заявителя.

В случае, если для подготовки ответа на устное обращение требуется продолжительное время, сотрудник отдела, осуществляющий устное информирование, предлагает заявителю направить в администрацию Параньгинского муниципального района письменное обращение о предоставлении письменной информации по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе ходе предоставления муниципальной услуги, либо предлагает назначить другое удобное для заявителя время для устного информирования.

Письменное информирование заявителя осуществляется при получении от него письменного обращения о предоставлении письменно информации по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе ходе предоставления муниципальной услуги.

3.2. Последовательность административных процедур при предоставлении муниципальной услуги отражена в блок-схеме предоставления муниципальной услуги, которая приводится в  приложении № 2 к Регламенту.

3.3. В соответствии со ст. 17.1 № 135-ФЗ от 26.07.2006 г. «О защите конкуренции» заключение договоров аренды, договоров безвозмездного пользования в отношении муниципального имущества может быть осуществлено по результатам проведения конкурсов или аукционов на право заключения этих договоров, а также без проведения торгов с соблюдением норм, установленных настоящим Федеральным законом.
3.3.1. Предоставление муниципальной услуги без проведения торгов включает в себя следующие этапы:

1) Прием документов.

Основанием для начала исполнения услуги является поступление заявления о предоставлении муниципальной услуги с приложением документов на имя руководителя отдела. Прием, регистрация документов заявителя осуществляется специалистом комитета, ответственным за прием и регистрацию документов в режиме работы Отдела.

2) Рассмотрение заявления, осуществление проверок (иных экспертиз) документов.

Специалист Отдела, ответственный за предоставление муниципальной услуги, рассматривая дела заявителя по существу, осуществляет:

- проверку наличия или отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

- проверку наличия заявленного имущества в Реестре;

- проверку сведений о наличии в Отделе ранее заключенных договоров аренды, безвозмездного пользования с участием заявителя на стороне арендатора, ссудополучателя.

3) Принятия решения по результатам (отказ либо предоставление), заключение договора аренды, безвозмездного пользования.

По результатам проверки специалист Отдела, ответственный за предоставление муниципальной услуги, принимает одно из следующих решений:

- заявление и документы соответствуют запрашиваемым требованиям, нет оснований для отказа в предоставлении заявителю муниципальной услуги;

- существуют основания для отказа заявителю в предоставлении муниципальной услуги.

При отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги специалист Отдела оформляет договор аренды, безвозмездного пользования муниципального имущества.

3.2. Предоставление муниципальной услуги по результатам проведения торгов включает в себя следующие этапы: 

1) Принятие и оформление решения о проведении торгов на право заключения договора аренды, безвозмездного пользования.

Основанием для начала исполнения услуги  предоставления имущества по торгам является  постановление главы администрации соответствующего муниципального образования (собственника муниципального имущества)  о проведении торгов (конкурса или аукциона) на право заключения договора аренды, безвозмездного пользования муниципального имущества.
2) Опубликования информационного сообщения о проведении конкурса или аукциона на официальном сайте  Администрации Параньгинского муниципального района.

3) Прием и регистрация заявок и документов на участие в торгах осуществляет специалист Отдела, ответственный за предоставление муниципальной услуги;

4) Рассмотрение заявок и оформление протокола рассмотрения заявок;

Комиссия рассматривает заявки и документы участников, устанавливает факт своевременного поступления на счет продавца установленных сумм задатков. По результатам рассмотрения заявок Комиссия принимает решение о признании претендентов участниками торгов, которое оформляется протоколом с перечислением всех принятых и не принятых заявок.

5) В случае наличия по одному лоту двух и более заявок, в соответствии с протоколом рассмотрения заявок, проводятся открытые торги. В случае наличия единственной заявки, либо их отсутствия, торги признаются не состоявшимися.

6) Заключение договора аренды, безвозмездного пользования на муниципальное имущество с победителем торгов, согласно протокола открытого аукциона (торги состоялись), либо с единственным участником по рекомендации комиссии, согласно протокола рассмотрения заявок (торги не состоялись).
4. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги

(в редакции постановления от 26.09.2014 № 364-П)

4.1. Осуществление текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений.

Текущий контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляется постоянно должностными лицами, участвующими в  предоставлении муниципальной услуги (далее – должностные лица), по каждой административной процедуре в соответствии с установленными настоящим Административным регламентом  сроками действий, а также путем проведения проверок заместителем главы администрации, руководителем отдела за соблюдением и исполнением должностными лицами положений настоящего Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги
Контроль за исполнением настоящего Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц, осуществляемые (принимаемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, а также проверки исполнения положений административного регламента.

Плановые проверки осуществляются на основании планов работы Администрации. Внеплановая  проверка проводится по конкретному обращению заявителя. 

Проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляются на основании распоряжений Администрации.

Результаты проверки оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению. Акт подписывается главой Администрации или уполномоченным им должностным лицом.

Проверяемые должностные лица знакомятся с актом проверки под роспись.

4.3. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций

Контроль за предоставлением муниципальной услуги может осуществляться как со стороны заявителя в рамках защиты своих прав и (или) законных интересов, а также со стороны объединений юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, саморегулируемых организаций в рамках общественного контроля.

В рамках защиты своих прав и (или) законных интересов заявители при выявлении фактов несоблюдения или неисполнения должностными лицами Администрации положений настоящего Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, имеют право на обжалование решений и действий (бездействия), принимаемых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги должностными лицами Администрации, в досудебном (внесудебном) порядке в соответствии с разделом V настоящего Административного регламента, а также в судебном порядке.

Общественный контроль осуществляется в соответствии с Федеральным законом от 21 июля 2014 г. № 212-ФЗ «Об основах общественного контроля в Российской Федерации».

4.4. Ответственность должностных лиц Администрации  за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги

Должностные лица Администрации, указанные в настоящем административном регламенте, несут персональную ответственность за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, а также за нарушение сроков и порядка исполнения каждой административной процедуры, указанной в настоящем Административном регламенте. 

Персональная ответственность должностных лиц закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства о муниципальной службе, трудового законодательства.

О мерах, принятых в отношении виновных должностных лиц Администрации, Администрация в письменной форме сообщает заявителю, права и (или) законные интересы которого нарушены, в течение десяти календарных дней со дня принятия таких мер
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц или муниципальных служащих

5.1. Заявители имеют право на обжалование действий (бездействия) должностных лиц администрации Параньгинского муниципального района, участвующих в предоставлении данной муниципальной услуги, и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги, в вышестоящий орган муниципальной власти, вышестоящему должностному лицу и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5.2. Заявитель может обратиться с жалобой  в следующих случаях:

- нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении  муниципальной услуги;

- нарушение срока предоставления  муниципальной услуги;

- требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

- отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления  муниципальной услуги, у заявителя;

- отказ в предоставлении  муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

- затребование с заявителя при предоставлении  муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

- отказ Отдела, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления  муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений;

- требование у заявителя при предоставлении государственной или муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления государственной или муниципальной услуги, либо в предоставлении государственной или муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг.

5.3. Заявители имеют право обратиться с жалобой лично или направить письменное обращение (жалобу).
Адрес администрации Параньгинского муниципального района: 425570, Республика Марий Эл, Параньгинский район, пгт. Параньга, ул. Новая, 4

Часы работы администрации: понедельник - пятница: 8.00 - 17.00; обеденный перерыв: 12.00 - 13.00; суббота и воскресенье - выходные дни.

Заявители имеют право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы (в редакции постановления от 25.09.2012 № 407-П).

5.4. Обращение (жалоба), содержащее вопросы, решение которых не входит в компетенцию администрации Параньгинского муниципального района или должностного лица администрации Параньгинского муниципального района, направляется в течение семи дней со дня регистрации в соответствующий орган или соответствующему должностному лицу, в компетенцию которых входит решение поставленных в обращении (жалобе) вопросов, с уведомлением лица, направившего обращение (жалобу), о переадресации обращения (жалобы).

5.5. В письменном обращении (жалобе) заявитель в обязательном порядке указывает наименование муниципального органа, в который направляет обращение (жалобу), либо фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица, а также свои фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), либо наименование юридического лица (в случае обращения юридического лица), почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, излагает суть жалобы, ставит подпись и дату.

В случае необходимости в подтверждение своих доводов заявитель прилагает к письменному обращению (жалобе) документы и материалы либо их копии.

5.6. Письменное обращение (жалоба) подлежит обязательной регистрации в течение 3 дней с момента поступления в администрацию Параньгинского муниципального района.

5.7. Глава администрации назначает исполнителя для рассмотрения и подготовки письменного ответа на поступившее письменное обращение (жалобу).

5.8. По результатам рассмотрения обращения (жалобы) принимается решение об удовлетворении требований заявителя и о признании неправомерным обжалованного решения, действия (бездействия) либо об отказе в удовлетворении обращения (жалобы).

Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения обращения (жалобы), направляется заявителю. 

5.8.1. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю дается информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную услугу, в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги. 

5.8.2. В случае признания жалобы, не подлежащей удовлетворению, в ответе заявителю даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.

5.9. Жалоба, поступившая в Администрацию, Отдел подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа  органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица  органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

5.10. Отдельные обращения (жалобы) заявителей рассматриваются администрацией Параньгинского муниципального района в следующем порядке.

В случае, если в письменном обращении (жалобе) не указаны фамилия заявителя (наименование юридического лица), направившего обращение (жалобу), и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение (жалобу) не дается.

Обращение, в котором обжалуется судебное решение, в течение семи дней со дня регистрации возвращается заявителю, направившему обращение, с разъяснением порядка обжалования данного судебного решения.

В случае, когда в письменном обращении (жалобе) содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, заявителю, направившему обращение (жалобу), сообщается о недопустимости злоупотребления правом.

Администрация Параньгинского муниципального района или должностное лицо администрации Параньгинского муниципального района при получении письменного обращения (жалобы), в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, вправе оставить обращение (жалобу) без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить заявителю, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом.

В случае если текст письменного обращения (жалобы) не поддается прочтению, ответ на обращение (жалобу) не дается и оно не подлежит направлению на рассмотрение в  должностному лицу в соответствии с его компетенцией, о чем в течение семи дней со дня регистрации обращения (жалобы) сообщается заявителю, направившему обращение (жалобу), если его фамилия (наименование юридического лица) и почтовый адрес поддаются прочтению.

В случае, если в письменном обращении заявителя содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями (жалобами), и при этом в обращении (жалобе) не приводятся новые доводы или обстоятельства, глава администрации Параньгинского муниципального района вправе принять решение о безосновательности очередного обращения (жалобы) и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что указанное обращение (жалоба) и ранее направляемые обращения (жалобы) направлялись в администрацию Параньгинского муниципального района. О данном решении уведомляется заявитель, направивший обращение (жалобу).

В случае, если ответ по существу поставленного в обращении (жалобе) вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, заявителю, направившему обращение (жалобу), сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

5.11. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб  незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
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       В Отдел управления муниципальным  

        имуществом и земельными ресурсами     

        администрации муниципального образования 

       «Параньгинский муниципальный район»
ЗАЯВКА НА УЧАСТИЕ В ТОРГАХ

на право заключения договора аренды (безвозмездного пользования)

муниципального имущества

заполняется претендентом - юридическим лицом*

Претендент___________________________________________________________________

(полное наименование юридического лица, подающего заявку)

в лице ____________________________________________________________________________

                                                (Ф.И.О., должность представителя)

______________________________________________________________________

действующего на основании доверенности №_________от «____»____________200__года,

юридический адрес:________________________________________________________________
______________________________ телефон _______________________

расчетный счет ______________________________, кор/счет

_________________________________ , БИК _____________________ , ОКПО 

___________________ ,ОКОНХ _________________ ,ИНН ___________

______________________________________________________________________

                                    заполняется претендентом физическим  лицом*

                             (фамилия, имя, отчество лица, подающего заявку)

паспорт серии ___________№__________ выдан__________________ ___________________________________________ИНН _____________________

проживающий (ая) по адресу  ____________________________________________________________телефон_______________

- принимая решение об участии в торгах на право заключения  договора аренды (безвозмездного пользования) муниципального имущества, находящегося в собственности муниципального образования «Параньгинский муниципальный район»
__________________________________________________________________________________, 

обязуюсь : 

1) соблюдать условия торгов, содержащиеся в информационном сообщении, опубликованном на сайте Российской Федерации о проведении торгов от «____» ________ 2011 года, извещение №__________________.   

2) в случае признания победителем торгов подписать  протокол о результатах торгов и заключить  договор аренды (безвозмездного пользования) муниципального имущества на условиях, содержащихся форме, утвержденной решением ________________ не позднее 5 дней после  подписания протокола о результатах торгов.

            Со сведениями, изложенными в извещении о проведении торгов,  ознакомлен  и согласен.
Заявка составляется в двух экземплярах, один их которых остается в Отделе по управлению собственностью, другой – у Претендента.
              Подпись Претендента (его полномочного представителя)

 ______________     ______________    «______» ____________       2011 года

     М.П.

                                           Заявка принята  

_______ час.______ мин. «______» __________ 2011 года за № _______

              Подпись уполномоченного лица  _____________________
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БЛОК-СХЕМА

процедуры  предоставления муниципальной услуги без проведения торгов
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БЛОК-СХЕМА

процедуры предоставления муниципальной услуги по результатам проведения торгов
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Прием и регистрация специалистом Отдела обращения заявителя, прием документов





Рассмотрение заявления специалистом Комитета, осуществление проверок (иных экспертиз) документов





Мотивированный отказ в предоставлении имущества по договору аренды, безвозмездного пользования





Предоставление муниципального имущества по договору аренды, безвозмездного пользования





Принятие и оформление решения о проведении торгов





Опубликование информационного сообщения





Заключение договора аренды, безвозмездного пользования с победителем торгов, либо с единственным участником, согласно протокола рассмотрения заявок





Отказ в предоставлении муниципальной услуги, согласно протокола рассмотрения заявок на участи в торгах, либо протокола открытых торгов в соответствии со ст. 17.1 № 135-ФЗ от 26.07.2006 г. «О защите конкуренции» заключение договоров аренды, договоров безвозмездного пользования в отношении муниципального имущества может быть осуществлено по результатам проведения конкурсов или аукционов на право заключения этих договоров, а также без проведения торгов с соблюдением норм, установленных настоящим Федеральным законом.








Прием и регистрация заявок и документов на участие в торгах





Рассмотрение заявок и оформление протокола рассмотрения заявок








