	«ХЛЕБНИКОВО ЯЛ

ШОТАН ИЛЕМ»

МУНИЦИПАЛЬНЫЙ

ОБРАЗОВАНИЙЫН

АДМИНИСТРАЦИЙЖЕ

ПУНЧАЛ
	
	АДМИНИСТРАЦИЯ

МУНИЦИПАЛЬНОГО

ОБРАЗОВАНИЯ

«ХЛЕБНИКОВСКОЕ

СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ»

ПОСТАНОВЛЕНИЕ


от 22 ноября  2010 года № 53

Об обеспечении доступа к информации 

о деятельности администрации муниципального образования 

«Хлебниковское сельское поселение»

В соответствии с Федеральным законом от 09.02.2009 г. № 8-ФЗ 
«Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления», Уставом муниципального образования «Хлебниковское сельское поселение», на основании решения Собрания депутатов муниципального образования «Хлебниковское сельское поселение» от  26.08.2010 № 70 «О Положения «Об обеспечении доступа к информации о деятельности органов местного самоуправления муниципального образования «Хлебниковское сельское  поселение», администрация Хлебниковского сельского поселения п о с т а н о в л я е т:

1.  Утвердить прилагаемые:

Перечень информации о деятельности администрации муниципального образования «Хлебниковское сельское поселение» и порядок осуществления контроля за обеспечением доступа к информации о деятельности администрации муниципального образования «Хлебниковское сельское поселение»;
Регламент информационного сопровождения официального сайта муниципального образования «Хлебниковское сельское поселение»; 

Список должностных лиц, уполномоченных размещать информационные материалы на официальном сайте муниципального образования «Хлебниковское сельское поселение».

Список должностных лиц (работников), ответственных за подготовку  информационных материалов на сайт администрации Хлебниковского  сельского поселения
2. Главному специалисту администрации Багаутдиновой В.Я. разработать Перечень информации о деятельности  администрации поселения.


3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на главного специалиста администрации муниципального образования «Хлебниковское сельское поселение» Багаутдинову В.Я.

4. Настоящее постановление подлежит опубликованию (обнародованию).

Глава администрации

муниципального образования

«Хлебниковское сельское поселение»



   О.А. Протасова

	
	УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации

муниципального образования

«Хлебниковское сельское поселение

от 22 ноября 2010 года № 53


Перечень 

информации о деятельности администрации муниципального образования  «Хлебниковское сельское поселение»

1. Общие положения

1.1. Администрация муниципального образования «Хлебниковское сельское поселение» в интернет-сайте вправе размещать следующую информацию:

	Категория информации
	Периодичность размещения
	Ответственные

	1
	2
	3

	I. Общая информация об администрации поселения

	1.1. Нормативно-правовые акты администрации поселения, постановления и распоряжения администрации поселения, постановления и распоряжения главы поселения, составляющие правовую основу деятельности администрации поселения., Устав поселения


	В течение 7 рабочих дней со дня подписания, регистрации
	Главный специалист администрации  поселения



	1.2. Полное и сокращенное  наименование  администрации поселения, почтовый адрес,  адрес электронной почты  для направления  запросов пользователями информации и  получения  запрашиваемой информации,      номера телефонов справочной  службы,   пресс-службы и телефона доверия (при наличии)


	Поддерживается в актуальном состоянии
	Главный специалист администрации  поселения



	1.3. Сведения о полномочиях администрации поселения, задачах  и  функциях администрации ,  а   также   правовых и иных  нормативных актов.  Перечень  нормативных  правовых  актов,  законов   и   иных    нормативных правовых актов,  определяющих     полномочия     органа   
	Поддерживается в актуальном состоянии
	Администрация поселения 

	1.4. Сведения о главе  поселения,  специалистах  администрации поселения (фамилии, имена, отчества и по согласованию с указанными лицами - биографические данные)
	В течение 3 рабочих дней со дня назначения, поддерживаются в актуальном состоянии
	Администрация поселения



	1.5. Перечни информационных систем, банков данных, реестров, регистров, находящихся в  ведении администрации поселения. Перечни информационных систем общего пользования и банков данных, находящихся в ведении администрации  поселения и организаций, деятельность которых она координирует, а также перечень информационных ресурсов и услуг, предоставляемых гражданам и организациям
	Поддерживаются в актуальном состоянии
	Администрация поселения

	1.6. Сведения о средствах массовой информации, учреждённых органом местного самоуправления.  
	Поддерживаются в актуальном состоянии
	Администрация поселения

	1.7. Сведения о планах деятельности главы поселения, его специалистов. 


	Ежемесячно 
	Администрация поселения

	1.8. Сведения об официальных визитах и рабочих поездках главы поселения, его специалистов , а также официальных делегаций поселения . 
	Анонсы- в течении одного рабочего дня перед началом указанного мероприятия; итоги- течение 1 дня, следующего за днем проведения мероприятия
	Администрация поселения

	1.9. Тексты официальных выступлений и заявлений главы администрации поселения.
	В течении одного рабочего дня после выступлений
	Администрация поселения

	1.10. Сведения об официальных мероприятиях, проводимых администрацией  поселения (заседания, совещания, встречи, пресс-конференции, семинары, брифинги, "круглые столы"), другая информация о повседневной деятельности главы поселения  и специалистов поселения.


	В течение 3 дней после мероприятия
	Администрация поселения

	1.11. Сведения об основных показателях социально-экономического развития поселения и исполнении бюджета поселения


	Ежегодно
	Администрация поселения

	1.12. Сведения о награжденных наградами Хлебниковского сельского поселения


	Поддерживаются в актуальном состоянии


	Администрация поселения

	1.13. Справочник администрации поселения , сведения об услугах администрации поселения в Региональном электронном реестре;
	Поддерживаются в актуальном состоянии
	Администрация поселения

	1.14. Информация о результатах проверок, проведённых  государственным и территориальным органами, администрацией района, подведомственных организаций в пределах полномочий.
	 В течение 1 дня, следующего за днем проведения проверки
	Администрация поселения

	1.15. Информация о состоянии защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций и принятия мер по обеспечению их безопасности, о прогнозируемых и возникших чрезвычайных ситуациях, о способах защиты населения от них, а также иную информацию, подлежащую доведению органом местного самоуправления до сведения граждан и организаций в соответствии с федеральными законами, законами субъектов Российской Федерации
	Поддерживается в актуальном состоянии
	Администрация поселения

	II. Информация о нормотворческой деятельности органа местного самоуправления

	 2.1. Нормативные правовые акты, изданные администрацией поселения , включая сведения о внесении в них изменений, признании утратившими силу, признании их судом недействующими, а также сведения о государственной регистрации нормативных правовых актов, муниципальных правовых актов в случаях, установленных законодательством Российской Федерации;
	Поддерживаются в актуальном состоянии
	Администрация поселения

	2.2. Тексты проектов, внесённых в представительный орган муниципального образования;
	Поддерживаются в актуальном состоянии
	Администрация поселения

	2.3.  Сведения об открытых конкурсах, аукционах, тендерах, экспертизах и других мероприятиях, проводимых администрацией поселения, в том числе:

- условия их проведения;

- порядок участия в них физических и юридических лиц;

 - составы конкурсных комиссий для проведения конкурсов на поставку товаров (выполнение работ, оказание услуг) для муниципальных  нужд;
	В течение 1 дня, следующего за днем мероприятия
	Председатель и секретарь комиссии

	2.4. Административные регламенты исполнения государственных  и муниципальных услуг (функций), сведения об услугах (функциях), предоставляемых (исполняемых)  администрацией  на портале государственных и муниципальных услуг (функций) 
	Поддерживаются в актуальном состоянии
	Администрация поселения

	2.5. Порядок обжалования нормативных правовых актов и иных решений, принятых органом местного самоуправления поселения;
	Поддерживаются в актуальном состоянии
	Администрация поселения

	III.  Информация об участии органа местного самоуправления района в целевых и иных программах



	3.1. Общие сведения о принятых и одобренных администрацией поселения районных целевых программах (наименование, цели, основные задачи, заказчики, исполнители, объем финансирования, сроки и ожидаемые результаты реализации );
	 В течение 7 рабочих дней со дня подписания
	Администрация поселения

	3.2. Сведения о реализации  республиканских  и районных целевых программ,   исполнение  которых курирует администрация
	Ежегодно
	Администрация поселения

	IV.  Статистическая информация о деятельности администрации поселения,  в том числе



	4.1. Официальная статистическая информация, собранная и обработанная администрацией поселения ;


	Поддерживаются в актуальном состоянии
	Администрация поселения

	4.2. Статистические данные и показатели, характеризующие состояние и динамику развития экономической, социальной и иных сфер жизнедеятельности поселения.
	Поддерживаются в актуальном состоянии
	Администрация поселения

	4.3. Информация о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ и оказание услуг (допускается размещение ссылок на специализированные информационные ресурсы)
	Поддерживаются в актуальном состоянии
	Администрация поселения

	V. Кадровое обеспечение администрации поселения



	5.1. Сведения о муниципальной службе поселения: порядок поступления на муниципальную службу, квалификационные требования к кандидатам на замещение вакантных должностей; 
	Поддерживается в актуальном состоянии


	Администрация поселения



	5.2. Сведения о вакантных должностях муниципальной службы;
	В течение 3 рабочих дней со дня утверждения
	Администрация поселения 

	5.3. Конкурсы на замещение вакантных должностей, результаты конкурсов, номера телефонов, по которым можно получить информацию по данным вопросам;
	В течение 7 рабочих дней со дня  образования вакансии
	Администрация поселения 

	5.4. Сведения о комиссиях по организации и проведению конкурсов на замещение вакантных должностей;
	В течение 7 рабочих дней со дня  утверждения состава
	Администрация поселения 

	5.5. Порядок работы комиссии по соблюдению требований к служебному поведению муниципальных служащих и урегулированию конфликта интересов
	Поддерживается в актуальном состоянии
	Администрация поселения 

	5.6. Информация о принимаемых мерах по противодействию коррупции 
	Поддерживается в актуальном состоянии
	Администрация поселения

	VI. Работа с обращениями граждан



	6.1. Сведения о порядке приёма граждан главой поселения , его специалистами (время приёма, ответственные , номер контактного телефона, информация о результатах приёма).
	Поддерживаются в актуальном состоянии
	Администрация поселения



	6.2. Нормативно-правовые акты и иные акты, регулирующие вопросы работы с обращениями граждан. Итоги рассмотрения обращений граждан
	Поддерживаются в актуальном состоянии
	Администрация поселения 


	
	УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации

муниципального образования

«Хлебниковское сельское поселение

от 22 ноября 2010 года № 53


РЕГЛАМЕНТ

информационного сопровождения 

официального сайта муниципального образования 

«Хлебниковское сельское поселение» 

I. Общие положения

1. Настоящий Регламент определяет порядок подготовки и размещения информации на официальном интернет-сайте муниципального образования «Хлебниковское сельское поселение» (далее - сайт).

2. На сайте размещаются информационные материалы открытого доступа. Не допускается размещение информации, составляющей государственную тайну или иную охраняемую законодательством Российской Федерации информацию, а также материалов, нарушающих авторские права.

3. Копирование (цитирование) информации, размещенной на сайте (равно как цитирование в средствах массовой информации сообщений, размещенных на сайте), допускается только при условии указания ссылки на источник (в сетевых средствах массовой информации - гиперссылки на соответствующий электронный ресурс с уникальным адресом в информационно-телекоммуникационной сети Интернет). Внесение каких-либо добавлений, искажений либо исключение части информации, меняющих смысл копируемой (цитируемой) информации, не допускается.

4. Информационные материалы, размещенные на сайте, находятся в муниципальной  собственности.

II. Организационное обеспечение сайта

5. Администрация муниципального образования, входящая в муниципальное образование «Мари-Турекский муниципальный район» (по согласованию), (далее – орган местного самоуправления),  муниципальные организации участвуют в информационном сопровождении сайта в рамках настоящего Регламента.

6. В организационную структуру информационной поддержки сайта  входят:

администраторы сайта (по согласованию с администрацией муниципального образования «Мари-Турекский муниципальный район»)

должностные лица (работники) по подготовке информационных материалов для размещения на сайте – уполномоченные должностные лица (работники) организаций-участников.

7. Администратор сайта (по согласованию с администрацией муниципального образования «Мари-Турекский муниципальный район»)

осуществляет следующие функции:

осуществляет деятельность по обеспечению функционирования  и обслуживанию сайта;

координирует действия должностных лиц (работников) по подготовке к размещению информационных материалов на сайте;

размещает и обновляет информацию на сайте по мере ее поступления  (обновления),  но не реже, чем один раз в месяц;

несет персональную ответственность за разглашение выданных ему идентификационных данных для доступа к редактированию информации на сайте. 

8. В организационную структуру  информационной поддержки сайта входят должностные лица (работники)  по подготовке информационных материалов для сайта – уполномоченные должностные лица (работники) организаций-участников. 

9. Список должностных лиц (работников), уполномоченных размещать информационные материалы на официальном интернет-сайте муниципального образования «Хлебниковское сельское поселение», утверждается руководителем организации-участника. 

10.Руководители организаций-участников обеспечивают контроль качества подготовки, достоверности и своевременности представления материалов для размещения на сайте.

	
	УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации

муниципального образования

«Хлебниковское сельское поселение

от 22 ноября 2010 года № 53


СПИСОК

должностных лиц (работников), 

уполномоченных размещать информационные материалы на сайте

администрации Хлебниковского  сельского поселения

	N   
п/п 
	Фамилия, имя, 
отчество 
	Должность 
	Номер   
телефона
	Адрес электронной 
почты     

  

	2.  
	Трушкова

Нина

Ивановна


	Главный специалист 

Администрации 
	8 (83634)

9-13-40
	adm_hlebnikovo@mail.ru


	
	УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации

муниципального образования

«Хлебниковское сельское поселение

от 22 ноября 2010 года № 53


СПИСОК

должностных лиц (работников), 

ответственных за подготовку  информационных материалов на сайт

администрации Хлебниковского  сельского поселения

	N   
п/п 
	Фамилия, имя,
отчество     
	Должность 
	Номер   
телефона
	Адрес      
электронной
почты      
	Перечень разделов   
сайта <1>

	1.  
	Трушкова 

Нина

Ивановна
	Главный специалист  администрации
	8 (83634)

9-13-40
	adm_hlebnikovo@mail.ru
	Целевые программы;

Нормативно-правовые акты;

Информация о деятельности органа власти;

Тексты выступлений;

Визиты и рабочие поездки;

Проверки;

Дополнительная информация;

	2.  
	Багаутдинова

Валентина Яковлевна
	Главный специалист  администрации
	8 (83634)

9-13-40
	adm_hlebnikovo@mail.ru
	Целевые программы;

Нормативно-правовые акты;

Информация о деятельности органа власти;

Конкурсы и выставки 

Тексты выступлений;

Административные регламенты;

Визиты и рабочие поездки;

Проверки;

Дополнительная информация;

	3.  
	Никифорова 

Галина

Тихоновна 
	Ведущий специалист 

администрации 
	8 (83634)

9-13-40
	adm_hlebnikovo@mail.ru
	Целевые программы;

Нормативно-правовые акты;

Информация о деятельности органа власти;

Тексты выступлений;

Международное и межрегиональное сотрудничество;

Визиты и рабочие поездки;

Проверки;

Дополнительная информация;

	4.
	Луковникова

Татьяна

Николаевна
	Специалист 1 категории 
	8 (83634)

9-13-40
	adm_hlebnikovo@mail.ru
	Об органе власти;

Структура органа власти;

Общая информация;

Подведомственные организации;

Противодействие коррупции;

Обращения граждан;

Порядок и время приема;

Итоги рассмотрения обращений граждан;

Нормативно-правовые акты;

Проверки;

Дополнительная информация;

	5.
	Арсланова

Галина

Яковлевна
	Директор МУК

«Хлебниковский культурно-спортивный комплекс»
	8 (83634)

9-13-40
	adm_hlebnikovo@mail.ru
	Об органе власти;

Структура органа власти;

Общая информация;

Подведомственные организации;

Визиты и рабочие поездки;

Дополнительная информация

Нормативно-правовые акты;

Формы обращений;

Целевые программы;

Информация о деятельности органа власти;

	6.
	Закизанова

Эльвира

Раисовна
	Специалист ВУС
	8 (83634)

9-13-40
	adm_hlebnikovo@mail.ru
	Нормативно-правовые акты;

Формы обращений;

Целевые программы;

Информация о деятельности органа власти;

Административные регламенты;

Проверки;

Дополнительная информация;


