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	МАРИЙ ТУРЕК 
МУНИЦИПАЛЬНЫЙ 
РАЙОНЫН

АДМИНИСТРАЦИЙЫЖЕ
	
	АДМИНИСТРАЦИЯ

МАРИ-ТУРЕКСКОГО 
МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА



	ПУНЧАЛ
	
	ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	


от 20 декабря 2013 года № 1408
Об утверждении административного регламента  

по предоставлению муниципальной услуги  «Предоставление 

субсидий и межбюджетных субсидий в рамках муниципальной 
поддержки малого и среднего предпринимательства»
          В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственной и муниципальной услуги», Федеральным законом от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным Законом от 24.07.2007 года N 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации», администрация Мари-Турекского  муниципального  района п о с т а н о в л я е т: 

     
1. Утвердить прилагаемый административный регламент  по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление субсидий и межбюджетных субсидий в рамках муниципальной поддержки малого и среднего предпринимательства».


2. Отделу по экономическому развитию территории администрации Мари-Турекского муниципального района обеспечить соблюдение административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление субсидий и межбюджетных субсидий в рамках муниципальной поддержки малого и среднего предпринимательства».
     
3. Опубликовать настоящее постановление в районной газете «Знамя» и разместить на официальном сайте Мари-Турекского муниципального района в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

4 Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования.
     
5. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации Мари-Турекского муниципального района Ложкину Л.А.
         И.о. главы администрации 

Мари-Турекского муниципального 
         района, первый заместитель 





С. Решетов 
УТВЕРЖДЕН






          постановлением администрации 







Мари-Турекского муниципального района 





от  20 декабря 2013 года № 1408

Административный регламент по предоставлению  
муниципальной услуги «Предоставление субсидий и 
межбюджетных субсидий в рамках муниципальной поддержки 
малого и среднего предпринимательства»
Раздел I. Общие положения
1.1 Административный регламент (далее – Регламент) предоставления муниципальной услуги «Предоставление субсидий и межбюджетных субсидий в рамках муниципальной поддержки малого и среднего предпринимательства»  (далее – муниципальная услуга) разработан в целях повышения качества исполнения и доступности результатов предоставления муниципальной услуги, создания комфортных условий для заявителей результатов предоставления муниципальной услуги и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по предоставлению вышеуказанной муниципальной услуги. 

1.2 Круг заявителей:

Заявителями на оказание муниципальной услуги  являются физические и юридические лица, являющиеся субъектами малого и среднего предпринимательства и организации инфраструктуры поддержки малого и среднего предпринимательства, отвечающим условиям по реализации программных мероприятий.
1.3 Информация о процедуре предоставления муниципальной услуги сообщается по номеру телефона для справок (консультаций) 8(83634) 9-71-21, а также размещается на официальном сайте муниципального образования «Мари-Турекский муниципальный район» в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», публикуется в районной газете «Знамя» и в раздаточных информационных материалах. 

При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалист отдела по экономическому развитию территорий администрации муниципального образования «Мари-Турекский муниципальный район», ответственный за предоставление муниципальной услуги (далее –лицо, участвующее в предоставлении муниципальной услуги, ответственный за предоставление муниципальной услуги) подробно и в вежливой (корректной) форме информирует обратившихся по интересующим их вопросам. 

При невозможности лицом, участвующим в предоставлении муниципальной услуги, ответственным за предоставление муниципальной услуги,  принявшим звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок переадресовывается (переводится) на другое должностное лицо отдела по экономическому развитию территорий администрации Мари-Турекского муниципального района (далее-отдел), или же обратившемуся заявителю сообщается телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию. 

Консультации (справки) по вопросам предоставления муниципальной услуги предоставляются лицом, участвующим в предоставлении муниципальной услуги, ответственным за предоставление муниципальной услуги по  вопросам:

перечня документов, необходимых для получения муниципальной услуги, комплектности (достаточности) представленных документов;

источника получения документов, необходимых для получения муниципальной услуги (орган, организация и их местонахождение);

правильности оформления представляемых документов;

времени приема и выдачи документов;

сроков предоставления муниципальной услуги.

Информирование о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется лицом, участвующим в предоставлении муниципальной услуги, ответственным за предоставление муниципальной услуги при личном контакте с получателем муниципальной услуги (далее Заявитель), с использованием информационно –телекоммуникационной сети  «Интернет», почтовой, телефонной связи, посредством электронной почты. 

Раздел II. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги:

«Предоставление субсидий и межбюджетных субсидий в рамках муниципальной поддержки малого и среднего предпринимательства».
2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу:

Муниципальную услугу предоставляет администрация Мари-Турекского муниципального района в лице отдела по экономическому развитию территорий администрации муниципального образования «Мари-Турекский муниципальный район» ( далее – Отдел), по адресу: 425500, Республика Марий Эл, Мари-Турекский район, п. Мари-Турек, ул. Парковая, дом 7, 2 этаж, кабинет №22  ;

с использованием средств телефонной и почтовой связи, электронного информирования (E-mail: econom_adm_mtr@mail.ru). 

Сведения о графике (режиме) работы Отдела сообщаются по телефонам для справок (консультаций) 8(83634) 9-71-21, а также размещаются на официальном сайте администрации муниципального образования «Мари-Турекский муниципальный район»: http://portal.mari.ru/mturek. 

Режим работы:

понедельник - пятница - 8.00 - 17.00 (перерыв с 12.00 до 13.00);

суббота, воскресенье - выходные дни. В дни, предшествующие нерабочим праздничным дням, продолжительность рабочего дня администрации сокращается на 1 час.
2.3. Результат предоставления муниципальной услуги:

- предоставление Субсидии субъекту малого и среднего  предпринимательства;

- отказ в предоставлении Субсидии субъекту малого и среднего предпринимательства (далее - Субъект).

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги:

· срок со дня объявления конкурсного  отбора исполнителей мероприятий Программы (далее - Отбор) до дня передачи документов на рассмотрение конкурсной комиссией – 20 календарных дней;

· срок вынесения решения конкурсной комиссией - не позднее 10 календарных дней со дня окончания приема заявок.

· Выдача документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги, осуществляется в течение 5(пяти) рабочих дней со дня вынесения решения.

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:  

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

Федеральным законом от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
Федеральным законом от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
Федеральным Законом от 24.07.2007 г. N 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации»;
Федеральным Законом от 2 мая 2006 г. №59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

Постановлением Правительства Республики Марий Эл от 1.09.2011 г. №277 «О республиканской  целевой программе «Развитие малого и среднего предпринимательства  в Республике Марий Эл на 2012-2020 годы»  

Муниципальной целевой программой «Развитие малого и среднего предпринимательства в муниципальном образовании «Мари-Турекский муниципальный район» на 2013-2017 годы», утвержденной постановлением администрации Мари-Турекского муниципального района от 10.04.2013 г. №452 (Далее - Программа);

Настоящим административным регламентом.
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги:
Для участия в отборе исполнителей программных мероприятий, указанных в пунктах 3.1 и 3.2 раздела 3, пунктах 4.1 и 4.2 раздела 4 приложения № 1 к Программе, представляются следующие документы:   

заявка по форме согласно приложению № 2 к Программе, подписанная руководителем юридического лица;

копия выписки из единого государственного реестра юридических лиц;

копии бухгалтерских балансов за предшествующий год, за истекший квартал текущего года либо копии налоговых деклараций по единому налогу на вмененный доход, уплачиваемому в связи с применением упрощенной системы налогообложения за аналогичный период времени, или копии налоговой декларации по налогу, уплачиваемому в связи с применением упрощенной системы налогообложения за аналогичный период времени, заверенные территориальным органом Федеральной налоговой службы по месту государственной регистрации участника, или с приложением протокола входного контроля налоговой декларации (бухгалтерской отчетности) при условии предоставления налоговых деклараций и бухгалтерской отчетности в электронном виде по телекоммуникационным каналам связи;

копия справки налогового органа на последнюю отчетную дату о состоянии расчетов по налогам, сборам, взносам; 

Для участия в отборе исполнителей программных мероприятий, указанных в  пунктах 3.3 и 3.4 раздела 3 приложения № 1 к Программе, представляются следующие документы:

заявка по форме согласно приложению № 3 к Программе – для мероприятий, указанных, пунктах 3.3 и 3.4 раздела 3 приложения № 1 к Программе, подписанная руководителем юридического лица или индивидуальным предпринимателем; 

копия выписки из единого государственного реестра юридических лиц или единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей;

копии бухгалтерских балансов за предшествующий год, за истекший квартал текущего года либо копии налоговых деклараций по единому налогу на вмененный доход, уплачиваемому в связи с применением упрощенной системы налогообложения за аналогичный период времени, или копии налоговой декларации по налогу, уплачиваемому в связи с применением упрощенной системы налогообложения за аналогичный период времени, заверенные территориальным органом Федеральной налоговой службы по месту государственной регистрации участника отбора исполнителей программных мероприятий, или с приложением протокола входного контроля налоговой декларации (бухгалтерской отчетности) при условии предоставления налоговых деклараций и бухгалтерской отчетности в электронном виде по телекоммуникационным каналам связи;

копия справки налогового органа на последнюю отчетную дату о состоянии расчетов по налогам, сборам, взносам; 

уведомление от участника отбора исполнителей программных мероприятий о том, что на момент подачи заявки он не является получателем государственной финансовой поддержки, аналогичной государственной финансовой поддержки, оказываемой по программным мероприятиям, указанным в  пунктах 3.3 и 3.4 раздела 3 приложения № 1 к Программе;

справка об объемах производства (услуг), средней заработной плате работающих (без учета внешних совместителей) и объемах инвестиций в основной капитал за предшествующий год, за последний отчетный период (для индивидуальных предпринимателей);

копия статистического отчета по форме № ПМ «Сведения об основных показателях деятельности малого предприятия» или по форме № МП (микро) «Сведения об основных показателях деятельности микропредприятия», утвержденных приказом Федеральной службы государственной статистики от 14 октября 2009 г. № 226, или по форме № П-4 «Сведения о численности, заработной плате и движении работников», утвержденной приказом Федеральной службы государственной статистики от 26 августа 2009 г. № 184, за предшествующий год, за последний отчетный период (для юридических лиц - малых и средних предприятий);

бизнес-проект, утвержденный участником отбора исполнителей программных мероприятий (по программному мероприятию, указанному в пунктах 3.4 раздела 3 приложения № 1 к Программе).

Документы, которые заявитель представляет по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия:
копия выписки из единого государственного реестра юридических лиц или  единого государственного реестра индивидуальных  предпринимателей.

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

текст не поддающийся прочтению;

фамилия, имя и отчество (наименование) заявителя, адрес его места жительства (места нахождения), телефон (при наличии) написаны  не полностью и не разборчиво;

документы исполнены карандашом;

документы имеют серьезные повреждения, наличие которых допускает многозначность толкования содержания.
2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги: 
1) несоответствие заявителя требованиям, установленным ст. 4 Федерального закона № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации»;

2) не соблюдение сроков представления заявки на участие в отборе;

3) не представлены в установленный срок документы указанные п. 2.6  настоящего административного регламента в полном объеме или представлены недостоверные сведения и документы; 

4) наличие задолженности по налоговым и иным обязательным платежам в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации и внебюджетные фонды;

5) находятся в стадии ликвидации или банкротства;

6) ранее в отношении заявителя - субъекта малого и среднего предпринимательства было принято решение об оказании аналогичной поддержки и сроки ее оказания не истекли; 

2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги:

Предоставление муниципальной услуги  и информация о ней предоставляются бесплатно.

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной  услуги  и при получении результата предоставления муниципальной услуги:

Время ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной  услуги составляет не более 15 минут и при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет не более 15 минут. Время приема, консультации и справки в объеме, предусмотренным административным регламентом, предоставляются лицом, участвующим в предоставлении муниципальной услуги, ответственным за предоставление муниципальной услуги в порядке очередности заявителя. Время приема, консультации заявителя лицом, участвующим в предоставлении муниципальной услуги, ответственным за предоставление муниципальной услуги не превышает 15 минут.

2.11. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги: поступившая заявка заявителя регистрируется в день поступления лицом, участвующим в предоставлении муниципальной услуги, ответственным за предоставление муниципальной услуги.

2.12. Требования к помещению, в котором предоставляется муниципальная услуга, порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги:

Помещение, предназначенное для предоставления муниципальной услуги, должно соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам (СанПин 2.2.2/2.4.1340-03).

Место предоставления муниципальной услуги оборудуется: телефоном,  компьютером, рабочим столом и стулом, стульями для посетителей, образцами заполнения документов, бланками заявлений и канцелярскими принадлежностями.

Место информирования, предназначенное для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуется информационным стендом.

На информационном стенде содержится следующая обязательная информация:

фамилии, имена, отчества должностных лиц администрации Мари-Турекского муниципального района, осуществляющих предоставление муниципальной услуги прием и консультирование заинтересованных лиц, контактные телефоны, адрес электронной почты, график работы, адрес официального сайта Мари-Турекского муниципального района;

- перечень документов, представляемых гражданами для получения муниципальной услуги;

- процедура предоставления муниципальной услуги в текстовом виде и в виде блок-схемы (Приложение № 4 настоящего административного регламента);

- форма заявления;

- выдержки из законодательных и иных нормативных правовых актов, регулирующих деятельность по предоставлению муниципальной услуги;

- основания отказа в предоставлении муниципальной услуги.
2.13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги:

- соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги и условий ожидания приема;

- своевременное, полное информирование о муниципальной услуге;

- получение  муниципальной услуги в электронной форме;

- соответствие должностных инструкций ответственных должностных лиц, участвующих в предоставлении муниципальной услуги;

- ресурсное обеспечение исполнения административного регламента.

Соответствие исполнения административного регламента требованиям к качеству и доступности предоставления муниципальной услуги осуществляется на основе анализа практики применения административного регламента один раз в год.

2.14. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальных услуг в многофункциональных центрах и особенности предоставления муниципальных услуг в электронной форме

Обращение за получением муниципальной услуги, а также предоставление муниципальной услуги осуществляется с учетом электронных документов, подписанных электронной подписью (с использованием в том числе универсальной электронной карты) в соответствии с требованиями Федерального закона "Об электронной подписи" и требованиями Федерального закона "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг". Электронные документы, подписанные электронной подписью (с использованием в том числе универсальной электронной карты), признаются равнозначными документами, подписанными собственноручной подписью и представленными на бумажном носителе, за исключением случаев, если федеральными законами или иными нормативными правовыми актами, регулирующими предоставление муниципальной услуги установлен запрет на обращение за получением муниципальной услуги в электронной форме.

Предоставление муниципальной услуги с использованием многофункциональных центров предоставления муниципальных услуг осуществляется на территории Мари-Турекского муниципального района  Республики Марий Эл: 

425500, Республика Марий Эл, пгт. Мари-Турек, ул. Красноармейская, д. 16 а.
425511, Республика Марий Эл, Мари-Турекский район, с. Мари-Билямор, ул. Комсомольская, д. 18.
425520, Республика Марий Эл, Мари-Турекский район, с. Хлебниково, ул. Коммунистическая, д. 3.
425531, Республика Марий Эл, Мари-Турекский район, с. Косолапово, ул. Пушкина, д. 10.
Раздел 3. Состав, последовательность и сроки  выполнения  административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме.
3.1. Описание последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги:

3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры: 

1) прием документов на получение муниципальной услуги с обязательным приложением необходимых документов (приложение) и регистрация заявления в журнале регистрации заявлений; 

2) проверка соответствия представленных документов требованиям, установленным порядком проведения отбора исполнителей мероприятий  муниципальной целевой программы «Развитие  малого и среднего предпринимательства в муниципальном образовании «Мари-Турекский муниципальный  район» на 2013-2017 годы» (далее- Порядок отбора);

3) подготовка и передача документов на рассмотрение конкурсной комиссии;

3) принятие решения о выдаче (об отказе в выдаче) субсидии;

4) направление уведомления о выдаче (об отказе в выдаче) субсидии;

5) заключение договора на предоставление субсидии.
3.1.2. Блок-схема описания последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги, содержащейся в Приложении №4 к настоящему административному регламенту
3.2. Прием документов на получение муниципальной услуги с обязательным приложением необходимых документов и регистрация заявления в  журнале регистрации заявлений.

3.2.1. Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является личное обращение заявителя (его представителя, доверенного лица) в Отдел.

3.2.2 Лицо, участвующее в предоставлении муниципальной услуги, ответственный за предоставление муниципальной услуги устанавливает: 

предмет обращения;

проверяет наличие всех необходимых документов, исходя из соответствующего перечня (перечней) документов, представляемых на получение муниципальной услуги;

проверяет правильность оформления документов. Текст документов оформляется  разборчиво, наименования юридических лиц - без сокращения, с указанием их места нахождения; фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их места жительства пишутся полностью; в документах не должно быть подчисток, приписок, зачеркнутых слов и не оговоренных исправлений; документы не могут быть исполнены карандашом; документы не должны  иметь серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание. 

3.2.3. При установлении фактов отсутствия необходимых документов, несоответствия представленных документов требованиям, указанным в извещении о проведении отбора, лицо, участвующее в предоставлении муниципальной услуги, ответственный за предоставление муниципальной услуги уведомляет обратившегося о наличии препятствий для предоставления муниципальной услуги, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков,  представленных документов и предлагает принять меры по их устранению:

при согласии Заявителя устранить недостатки, лицо, участвующее в предоставлении муниципальной услуги, ответственный за предоставление муниципальной услуги возвращает представленные документы;

при несогласии Заявителя устранить недостатки, лицо, участвующее в предоставлении муниципальной услуги, ответственный за предоставление муниципальной услуги обращает его внимание, что указанное обстоятельство препятствует предоставлению муниципальной услуги. 
Лицо, участвующее в предоставлении муниципальной услуги, ответственный за предоставление муниципальной услуги в случае непредставления заявителем документов, которые заявитель представляет по собственной инициативе, подлежащие представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия, формирует и направляет запросы в соответствующие государственные или муниципальные органы, участвующие в предоставлении муниципальной услуги;

3.3. Проведение конкурса:

3.3.1.На основании представленных Заявителем документов конкурсная комиссия, исходя из принципа объективности и достижения наивысших экономических и социальных результатов, проводит отбор заявок по критериям отбора, указанным в Порядке отбора исполнителей программных мероприятий. 

3.3.2. Информация о рассмотрении проектов не сообщается лицам, не имеющим отношения к процедуре оценки. Члены конкурсной комиссии не разглашают и не используют в целях, не связанных со служебной деятельностью, сведения, содержащиеся в документации, представленной участниками конкурса. 

3.3.3. Конкурс признается несостоявшимся, если:

- никто из участников не допущен к участию;

- не подано ни одной заявки на участие в отборе.

3.4. Решение конкурсной комиссии оформляется в течение 5 календарных дней в виде протокола, подписываемого всеми присутствующими членами комиссии.

3.4.1.На основании Протокола заседания конкурсной комиссии издается постановление администрации Мари-Турекского муниципального района о  выделении средств на финансирование мероприятий  муниципальной целевой  программы «Развитие малого и среднего предпринимательства в муниципальном образовании «Мари-Турекский муниципальный район на 2013-2017 годы», утвержденного постановлением администрации «Мари-Турекского муниципального района» от 10 апреля 2013 года № 452.

Раздел 4. Формы контроля за исполнением административного регламента
4.1. Контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, по исполнению регламента осуществляется  заместителем главы администрации МО «Мари-Турекский муниципальный район».

4.2. Проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги  включают в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений порядка и сроков предоставления муниципальной услуги, рассмотрение обращений заявителей в ходе предоставления муниципальной услуги, содержащих жалобы на решения, действия (бездействия) должностных лиц и предоставляющих муниципальную услугу.

4.3. Контроль за исполнением предоставления муниципальной услуги осуществляется путем проведения:

1) плановых проверок  заместителем главы администрации МО «Мари-Турекский муниципальный район» соблюдения и исполнения должностными лицами положений регламента, иных документов, регламентирующих деятельность по предоставлению муниципальной услуги;

2) внеплановых проверок заместителем главы администрации МО «Мари-Турекский муниципальный район» соблюдения и исполнения должностными лицами положений регламента, осуществляемых по жалобам физических и юридических лиц, на основании документов и сведений, указывающих на нарушения регламента.

4.4. Периодичность осуществления плановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги устанавливается главой администрации МО «Мари-Турекский муниципальный район» в форме распоряжения.
4.5. Внеплановые проверки проводятся по распоряжению главы администрации МО «Мари-Турекский муниципальный район» при поступлении жалобы.

4.6. В ходе плановых и внеплановых проверок проверяется:

1) знание лица, участвующего в предоставлении муниципальной услуги, ответственного за предоставление муниципальной услуги требований регламента, нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению соответствующей муниципальной услуги;

2) соблюдение лицом, участвующим в предоставлении муниципальной услуги, ответственным за предоставление муниципальной услуги сроков и последовательности исполнения административных процедур;

3) правильность и своевременность информирования заявителей об изменении административных процедур, предусмотренных административным регламентом;

4) устранение нарушений и недостатков, выявленных в ходе предыдущих проверок.

Раздел 5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих:
5.1. Заявители подают жалобу на решение и (или) действие (бездействие) администрации муниципального образования «Мари-Турекский муниципальный район» или ее должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу (далее - жалоба)

5.2. предметом жалобы является действие (бездействие) и решения, осуществляемые (принятые) должностным лицом Отдела  администрации муниципального образования «Мари-Турекский муниципальный район» в ходе предоставления муниципальной услуги на основании настоящего Административного регламента.
5.3. Заявитель обращается с соответствующей жалобой на имя  главы администрации муниципального образования «Мари-Турекский муниципальный район» по адресу: 425500, РМЭ, Мари-Турекский район, пгт Мари-Турек, ул. Парковая,7.

  5.4. Жалоба, поступившая в администрацию, предоставляющей муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа администрации, предоставляющей муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

При устном обращении ответ заявителю дается в ходе личного приема.

5.5. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в рассмотрении жалобы по существу:

а) в жалобе  отсутствуют данные о заявителе, направившем жалобу, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

б) наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угрозы жизни, здоровью и имуществу специалиста Отдела, а также членов его семьи;

в) текст жалобы не поддается прочтению;

г) в случае если в жалобе содержатся претензии, на которые ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства.

5.6. Если в результате рассмотрения жалобы доводы заявителя признаны обоснованными, то принимается решение о привлечении к ответственности лица, участвующего в предоставлении муниципальной услуги, ответственного за предоставление муниципальной услуги,  допустившего нарушение в ходе предоставления муниципальной услуги требований действующего законодательства РФ, настоящего административного регламента и повлекшее за собой жалобу.

Если в ходе рассмотрения, жалоба признана необоснованной, заявителю направляется сообщение о результате рассмотрения жалобы с указанием причин, почему она признана необоснованной.

5.7. Жалоба считается разрешенной, если рассмотрены все поставленные в ней вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные ответы по существу всех поставленных в жалобе вопросов.

5.8. Споры связанные с действиями (бездействием) и решениями, осуществляемыми (принятыми) в ходе предоставления муниципальной услуги, в т. ч. на стадии досудебного обжалования, разрешаются в судебном порядке. Жалоба направляется по адресу: 425500, РМЭ, п. Мари-Турек, ул. Красноармейская, д.13, Сернурский районный суд.
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	Участие в разработке проектов нормативных правовых актов  муниципального образования «Мари-Турекский муниципальный район», регулирующих вопросы, касающиеся малого и среднего  предпринимательства
	-
	Структурные подразделения администрации Мари-Турекского муниципального района


	постоянно
	оптимизация правовой базы муниципальной поддержки малого и среднего предпринимательства



	1.3.
	Мониторинг деятельности субъектов малого и среднего предпринимательства, а также причин, препятствующих их динамичному развитию


	-
	Отдел по экономическому

развитию территорий администрации Мари-Турекского муниципального района
	постоянно
	подготовка предложений, направленных на динамичное развитие и оптимизацию системы муниципальной поддержки малого и среднего предпринимательства

	2. Содействие формированию и развитию организаций, образующих инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства


	2.1.
	Обучение и подготовка кадров основам предпринимательской деятельности. Оказание содействия субъектам малого и среднего предпринимательства в участии в выставочных мероприятиях
	-
	Отдел по экономическому

развитию территорий администрации Мари-Турекского муниципального района
	постоянно
	Повышение качества управления, внедрение новых технологий при осуществлении предпринимательской деятельности



	3. Развитие кредитно-финансовых и инвестиционных механизмов поддержки 

малого и среднего предпринимательства

	3.1.


	Развитие системы предоставления микрозаймов субъектам малого и среднего предпринимательства


	
	Администрация Мари-Турекского муниципального района;

участник, прошедший процедуру отбора
	      2013 –

2017 гг.
	предоставление 

микрозаймов по упрощенной схеме субъектам малого            и среднего предпринимательства



	3.2.
	Предоставление гарантий по обязательствам (кредитам, займам, договорам лизинга)  субъектам малого и среднего предпринимательства и организациям, образующим инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства 
	
	Администрация Мари-Турекского муниципального района; 

участник, прошедший процедуру отбора
	      2013 – 

2017 гг.
	предоставление поручительств (гарантий) окажет содействие                         в создании новых рабочих мест и в привлечении инвестиций в основной капитал субъектами малого и среднего предпринимательства 

	3.3
	Мероприятия связанные с компенсацией затрат, связанных с приобретением и внедрением инновационных  технологий, оборудования и материалов, модернизацией производства, внедрением современных высокоэффективных и энергосберегающих технологий
	170,0
	Администрация Мари-Турекского муниципального района; 

участники, прошедшие процедуру

 отбора
	      2013 – 

2017 гг.
	реализация иных актуальных мероприятий, направленных                     на развитие малого и среднего предпринимательства и не включенных в разделы Программы



	3.4
	Субсидии на грантовую поддержку начинающим деятельность субъектам малого  предпринимательства
	
	Администрация Мари-Турекского муниципального района; участники, прошедшие процедуру 

отбора
	     2013-

2017 гг.
	содействие в становлении предпринимательской деятельности начинающих субъектов малого предпринимательства



	4. Информационно-консультационное обеспечение малого и среднего предпринимательства



	4.1.
	Участие в республиканских конкурсах среди субъектов малого 
и  среднего  предпринимательства


	25,0
	Администрация Мари-Турекского муниципального района; 

участник, прошедший процедуру отбора
	      2013 – 

2017 гг.
	оказание влияния 
на формирование положительного имиджа предпринимателя и предпринимательской деятельности

	4.2.


	Информационное обеспечение предпринимательской деятельности (освещение вопросов развития и государственной поддержки малого и среднего предпринимательства в средствах массовой информации и   (или) информационно-телекоммуникационной сети  «Интернет»)

	
	Администрация Мари-Турекского муницпального района;

редакция районной газеты «Знамя»


	     2013 –

2017 гг

      .
	обеспечение информационной поддержки малого и среднего предпринимательства, формирование положительного имиджа предпринимательской деятельности



	5. Иные мероприятия по поддержке и развитию малого и среднего предпринимательства



	5.1.
	Ведение реестра субъектов малого и среднего предпринимательства - получателей поддержки


	-
	Администрация Мари-Турекского муницпального района
	      2013-

2017 гг.
	мониторинг субъектов                   малого и среднего предпринимательства - получателей поддержки

	
	Общий объем финансирования, предусмотренный по Программе на весь период реализации


	195,0
	
	
	


	
	Приложение №2
к административному регламенту

 предоставления муниципальной услуги

«Предоставление субсидий и межбюджетных 

субсидий в рамках муниципальной поддержки

 малого и среднего предпринимательства»


	_______________

  Дата, исх. номер
	


З А Я В К А

на участие в отборе исполнителей 

программных мероприятий на право заключения

договора о предоставлении субсидии

для реализации программного мероприятия «__________________________________________________»

(наименование программного мероприятия)

приложения № 1 к муниципальной целевой программе

 «Развитие малого и среднего предпринимательства 

в муниципальном образовании «Мари-Турекский 

муниципальный район на 2013 - 2017 годы» 


1. На основании Порядка отбора исполнителей программных мероприятий муниципальной целевой программы «Развитие малого и среднего предпринимательства в муниципальном образовании «Мари-Турекский муниципальный район на 2013 - 2017 годы»  (далее - Порядок отбора)_____________________________________________________

                                                       (наименование участника отбора)

в лице  _______________________________________________________

   (наименование должности, Ф.И.О. руководителя, уполномоченного лица для  юридического лица)

сообщает о согласии участвовать в отборе и направляет настоящую заявку на участие в отборе.

2. Мы согласны реализовать программное мероприятие ______________________________приложения № 1 к Программе            (наименование программного мероприятия) 

в соответствии с договором о предоставлении бюджетной субсидии                           на условиях, предусмотренных Порядком отбора, с учетом подданной нами  заявки на участие в отборе.

3. ______________________________________________________

                (наименование участника отбора)

подтверждает, что не имеет задолженности по налоговым и иным обязательным платежам в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации и внебюджетные фонды, деятельность является безубыточной.

4. ______________________________________________________    (наименование участника отбора)

гарантирует достоверность представленной в заявке на участие 
в отборе информации и подтверждает право Администрации муниципального образования «Мари-Турекский муниципальный район» , 
не противоречащее требованию формирования равных для всех участников отбора условий, запрашивать у нас, в уполномоченных органах власти и у указанных в настоящей заявке на участие в отборе информацию, уточняющую представленные нами сведения, в том числе сведения о соисполнителях.

5. Информация о количественных и качественных характеристиках:

	Программное мероприятие
	Наименование критерия


	Единица измере-ния
	Зна-чение

(цифрами

и про-писью)

	1
	2
	3
	4

	 3.1. Развитие системы предоставления микрозаймов субъектам малого

и среднего

предприниматель-ства
	размер процентных ставок представляемых микрозаймов
	процентов
	

	1
	2
	3
	4

	3.2. Предоставление гарантий по обязательствам (кредитам, займам, договорам лизинга)  субъектам малого и среднего предпринимательст-ва и организациям, образующим инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предприниматель-ства 


	стоимость гарантий 
	процентов 
	

	 4.1. Участие в республиканских конкурсах среди субъектов малого 
и  среднего  предпринимательства


	количество субъектов                   малого и среднего предпринимательства, участвующих в конкурсе 
	человек
	

	4.2. Информационное обеспечение предприниматель- ской деятельности (освещение вопросов развития

и государственной поддержки малого

  и среднего предприниматель-ства в средствах массовой информации и (или) в информацонно -телекомуникацонной сети «Интернет»)
	периодичность обновления информации в средствах массовой информации
	единиц
	

	
	выпуск печатных изданий
	штук
	


6. Смета расходов на реализацию программного мероприятия 

	Составляющие расходов на реализацию

программного мероприятия

(статьи расходов)
	Сумма затрат,

(тыс. рублей)

	…
	


Примечание.   Смета расходов заполняется применительно                     к конкретному программному мероприятию.

7. В случае, если настоящая заявка на участие в отборе будет признана победившей, мы берем на себя обязательство подписать договор о предоставлении  субсидии по программному мероприятию _____________________________________________________________

                   (наименование программного мероприятия)

приложения № 1 к Программе в соответствии с требованиями Порядка отбора. 

8. ______________________________________________________

                (наименование участника отбора)

сообщает, что для оперативного уведомления нас по вопросам организационного характера и взаимодействия с Администрацией муниципального образования «Мари-Турекский муниципальный район» нами уполномочен _________________________________________________.

                      (контактная информация об уполномоченном  лице)

Все сведения о проведении отбора просим сообщать указанному уполномоченному лицу.

9. Юридический и фактический адреса/ место жительство, телефон_________, факс_________, банковские реквизиты _______________.

10. Корреспонденцию в наш адрес просим направлять по адресу _____________________________________________________________.

11. К настоящей заявке на участие в отборе прилагаются документы, предусмотренные Порядком отбора.

Участник отбора 

(уполномоченный представитель)
            ____________  ____________

                                                                                                                              (подпись)                       (Ф.И.О.)

М.П.

Приложение №3

к административному регламенту

 предоставления муниципальной услуги

«Предоставление субсидий и межбюджетных 

субсидий в рамках муниципальной поддержки

 малого и среднего предпринимательства»

	_______________

  Дата, исх. номер
	


З А Я В К А 

на участие в отборе исполнителей 

программных мероприятий на право заключения 

договора о предоставлении субсидии

для реализации программного мероприятия «__________________________________________________»

(наименование программного мероприятия)

приложения № 1 к муниципальной целевой программе

 «Развитие малого и среднего предпринимательства 

в муниципальном образовании «Мари-Турекский 

муниципальный район на 2013 - 2017 годы»

1. На основании Порядка отбора исполнителей программных мероприятий муниципальной целевой программы «Развитие малого и среднего предпринимательства в муниципальном образовании «Мари-Турекский муниципальный район на 2013 - 2017 годы»  (далее - Порядок отбора) ____________________________________________________
                                       (наименование участника отбора)   
в  лице     _____________________________________________________

   (наименование должности, Ф.И.О. руководителя, уполномоченного лица для  юридического лица)

сообщает о согласии участвовать в отборе и направляет настоящую заявку на участие в отборе.

2. Мы согласны реализовать программное мероприятие ______________________________приложения № 1 к Программе                         (наименование программного мероприятия) 

в соответствии с договором о предоставлении субсидии на условиях, предусмотренных Порядком отбора, с учетом поданной нами  заявки на участие в отборе.

3. ______________________________________________________

                (наименование участника отбора)

подтверждает, что не имеет задолженности по налоговым и иным обязательным платежам в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации и внебюджетные фонды, деятельность является безубыточной;

          не является:

кредитной организацией, страховой организацией                                (за исключением потребительских кооперативов), инвестиционным фондом, негосударственными пенсионным фондом, профессиональным участником рынка ценных бумаг, ломбардом;

участником соглашений о разделе продукции;

в порядке, установленном законодательством Российской Федерации о валютном регулировании и валютном контроле, нерезидентом Российской Федерации, за исключением случаев, предусмотренных международными договорами Российской Федерации;

не  осуществляет предпринимательскую деятельность в сфере игорного бизнеса.

4.______________________________________________________                                       (наименование участника отбора)
гарантирует достоверность представленной нами в заявке на участие              в отборе информации и подтверждает право Администрации муниципального образования «Мари-Турекский муниципальный район», не противоречащее требованию формирования равных для всех участников отбора условий, запрашивать у нас, в уполномоченных органах власти и у указанных в настоящей заявке на участие в отборе юридических и физических лиц информацию, уточняющую представленные нами сведения, в том числе сведения                                     о соисполнителях.

5. Краткое описание реализуемого проекта (наименование проекта, стоимость проекта, срок реализации проекта, ожидаемый результат от реализации проекта).

6. Информация о количественных и качественных характеристиках:

таблица № 1 заполняется для реализации программного мероприятия, указанного в позиции 3.3 раздела 3, приложения № 1 к Программе.
Таблица № 1

	№

п/п
	Наименование показателя
	Единица

измерения
	Значение

(цифрами и прописью)
	Примечание

	1.
	Уровень средней заработной платы (без учета внешних совместителей) за последний отчетный период
	рублей
	
	

	2.
	Создание новых рабочих мест 
в текущем году
	единиц
	
	


таблица № 2 заполняется для реализации программного мероприятия, указанного в позиции 3.4 раздела 3 приложения № 1 
к Программе.

Таблица № 2

	№

п/п
	Наименование показателя
	Единица

измерения
	Значение

(цифрами и прописью)
	Примечание

	1.
	Уровень средней заработной платы (без учета внешних совместителей) за последний отчетный период
	рублей
	
	

	2.
	Количество созданных рабочих мест за период деятельности начинающего предпринимателя 
	единиц
	
	


7. Смета расходов на реализацию программного мероприятия 

	Составляющие расходов на реализацию программного мероприятия 

(статьи расходов, например, деревообрабатывающее оборудование)
	Сумма затрат (тыс. рублей)

	…
	


Примечание.   Смета расходов заполняется применительно                             к конкретному программному мероприятию.

8. В случае, если настоящая заявка на участие в отборе будет признана победившей, мы берем на себя обязательство подписать договор о предоставлении субсидии на реализацию программного мероприятия _____________________________________________________________

(наименование программного мероприятия)

приложения № 1 к Программе в соответствии с требованиями Порядка отбора. 

9. ______________________________________________________                м                 (наименование участника отбора)

сообщает, что для оперативного уведомления нас по вопросам организационного характера и взаимодействия с Администрации муниципального образования «Мари-Турекский муниципальный район» нами уполномочен _________________________________________________.

                                      (контактная информация об уполномоченном лице)

Все сведения о проведении отбора просим сообщать указанному уполномоченному лицу.

10. Юридический и фактический адреса/ место жительство, телефон_____, факс______, e-mail, банковские реквизиты  ___________________________________________________.

11. Корреспонденцию в наш адрес просим направлять по адресу_______________________________________________________.

12. К настоящей заявке на участие в отборе прилагаются документы, предусмотренные Порядком отбора.

Участник отбора 

(уполномоченный представитель)
______________   _____________

 (подпись)                               (Ф.И.О.)

М.П.

Приложение №4
к административному регламенту

 предоставления муниципальной услуги

«Предоставление субсидий и межбюджетных 

субсидий в рамках муниципальной поддержки

 малого и среднего предпринимательства»

Блок-схема

описания последовательности действий

при предоставлении муниципальной услуги

	Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги




[image: image2.png]



	Проверка соответствия представленных документов требованиям, установленным порядком проведения отбора исполнителей мероприятий муниципальной программы



	Направление запроса о предоставлении недостающих документов




	Принятие решения о выдаче (об отказе в выдаче) субсидии





	Направление уведомления о выдаче субсидии


	
	Направление уведомления об отказе в выдаче субсидии





	Заключение договора на предоставлении субсидии, выдача субсидии
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