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№ 37				                                            от   29   июня     2018  года

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
«О  внесении изменений  и дополнений    в  административный   регламент   предоставления   муниципальной    услуги «Прием  заявлений,  документов, а также   постановка   на  учет   в качестве  нуждающихся                                                       в  жилых  помещениях »
В соответствии с Федеральным законом от  29.12.2017 г. № 479-ФЗ                                «О внесении изменений в  Федеральный  закон «Об организации  предоставления   государственных   и муниципальных  услуг», администрация  МО  «Шоруньжинское  сельское  поселение»   постановляет:
1.         Внести     изменения  и дополнения в  административный   регламент предоставления   муниципальной    услуги «Прием  заявлений,  документов, а также   постановка   на  учет   в качестве  нуждающихся   в  жилых  помещениях», утвержденный  постановлением   администрации  Шоруньжинсокго  сельского поселения  №  24 от  11.04.2013  года (  в редакции  от 05.06.2017 года) . 
2.  в  разделе    5  административного регламента  расширить  перечень  оснований    для  обжалования   действий (бездействия)   и решений, осуществляемых (принятых)   в ходе   предоставления   муниципальной  услуги и добавить  пункт:

5.2.  Жалоба подается    в  письменной    форме  на   бумажном  носителе,  в электронной   форме  в орган ,  предоставляющий   муниципальную  услугу, многофункциональный     центр  либо в  соответствующий   орган   местного  самоуправления  публично-правового   образования,    являющийся   учредителем  многофункционального   центра, а   также  в организации,  предусмотренные    частью  1.1.   статьи  16 № 210-ФЗ. Жалоба на  решения  и действие ( бездействие) органа ,   предоставляющего  муниципальную   услуги, должностного  лица органа,  предоставляющего   муниципальную  услугу,  муниципального   служащего,   руководителя  органа,  предоставляющего   муниципальный   центр,  с использованием    информационно-  телекоммуникационной   сети «Интернет»,  официального  сайта    органа,  предоставляющего  муниципальную  услугу,  единого 
портала  муниципальных   услуг  либо  регионального   портала муниципальных  услуг, а также    может  быть  принята   при личном   приеме  заявителя.   
3.   добавить  в  административный  регламент    раздел 6  следующего  содержания « Стандарт  предоставления   муниципальной  услуги» :


[bookmark: dst99][bookmark: dst102]6.1. Наименование муниципальной услуги -«Прием  заявлений,  документов, а также   постановка   на  учет   в качестве  нуждающихся  в   жилых   помещениях»                
6.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу.
6.2.1. Муниципальную услугу предоставляет администрация Шоруньжинсокго сельского поселения (далее — администрация).                    В соответствии с пунктом 3 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ “Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг” органы, предоставляющие государственные услуги, и органы, предоставляющие муниципальные услуги, не вправе требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения государственных и муниципальных услуг и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ “Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг”.
6.2.2. В предоставлении муниципальной услуги участвуют организации и физические лица, предоставляющие услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги:
— организации, осуществляющие технический учет и техническую инвентаризацию объектов недвижимого имущества, в части предоставления заявителем выписки из технического паспорта с поэтажным планом (при наличии) и экспликацией и сведений о наличии у него на праве собственности жилых помещений, если право на него не зарегистрировано в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним;
— организации и физические лица, являющиеся работодателями заявителя, в части предоставления сведений о доходах заявителя и членов его семьи за двенадцать месяцев, предшествующих месяцу подачи заявления о принятии на учет;
— учреждения банков и другие кредитные учреждения, в части предоставления сведений о доходах по вкладам;
— организации и физические лица, имеющие право осуществлять оценку стоимости недвижимого имущества, земельных участков, транспортных средств, находящихся в собственности гражданина или членов его семьи и подлежащих налогообложению.
— организации и лица, осуществляющие нотариальное заверение копий документов.
6.2.3. Органы, предоставляющие сведения, необходимые для предоставления муниципальной услуги, в порядке межведомственного информационного взаимодействия в случае, предусмотренном абзацами двенадцатым, тринадцатым (в части получения сведений о недвижимом имуществе, земельных участках, находящихся в собственности гражданина или членов его семьи и подлежащих налогообложению) подпункта 6.6.1. пункта 6.6. административного регламента:
— филиал   ФГБУ «ФКП  Росреестра»  по Республике Марий  Эл; 
— управление Федеральной налоговой службы по Республики Марий Эл;
— управление Федеральной миграционной службы по Республики Марий Эл.
 6.3. Результат предоставления муниципальной услуги.
Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является:
— выдача (направление) заявителю решения администрации в форме постановления о принятии на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении, либо отказе в принятии на учет;
— решение администрации в форме уведомления о перерегистрации гражданина, состоящего на учете в качестве нуждающегося в жилом помещении или о снятии заявителя с учета в качестве нуждающегося в жилом помещении.
 6.4. Срок предоставления муниципальной услуги.
6.4.1. Срок при принятии на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении, отказе в принятии на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении со дня регистрации заявления и документов составляет не более 30 рабочих дней и складывается из следующих сроков:
— срок регистрации заявления заявителя о предоставлении муниципальной услуги — не более 3 рабочих дней;
— срок организации межведомственного информационного взаимодействия, составляющий не более пяти дней со дня регистрации заявления и документов, включается в срок, предусмотренный абзацем 4 подпункта 6.4.1. пункта 6.4. административного регламента;
— срок рассмотрения заявления и документов на комплектность, установления оснований для принятия на учет или отказа в принятии на учет, представления полного комплекта документов на рассмотрение жилищной комиссии — не более 6 рабочих дней со дня регистрации заявления и документов;
— срок рассмотрения жилищной комиссией заявления о принятии на учет в качестве нуждающихся в улучшении жилищных условий и документов — не более 15 рабочих дней со дня представления полного комплекта документов на рассмотрение жилищной комиссии;
— срок оформления и подписания проекта постановления администрации о принятии на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении или об отказе в принятии на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении — не более 5 рабочих дней со дня принятия решения жилищной комиссией;
— срок выдачи (направления) заявителю постановления администрации о принятии на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении или об отказе в принятии на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении — не более 3 рабочих дней со дня подписания главой администрации соответствующего постановления.
6.4.2. Срок при перерегистрации заявителя в качестве нуждающегося в жилом помещении, снятия с учета в качестве нуждающихся в жилом помещении, со дня регистрации заявления и документов составляет не более 30 рабочих дней и складывается из следующих сроков:
— срок регистрации заявления заявителя о предоставлении муниципальной услуги — не более 3 рабочих дней;
— срок организации межведомственного информационного взаимодействия, составляющий не более пяти дней со дня регистрации заявления и документов, включается в срок, предусмотренный абзацем 4 подпункта 2.4.2 пункта 2.4. административного регламента;
— срок рассмотрения заявления и документов на комплектность, установления оснований для перерегистрации заявителя, состоящего на учете в качестве нуждающегося, снятия с учета в качестве нуждающихся в жилом помещении — не более 6 рабочих дней со дня регистрации заявления и документов;
— срок рассмотрения жилищной комиссией заявления и документов для перерегистрации заявителя, состоящего на учете в качестве нуждающегося, снятия с учета в качестве нуждающихся в жилом помещении — не более 15 рабочих дней со дня представления полного комплекта документов на рассмотрение жилищной комиссии;
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— срок оформления и подписания проекта постановления администрации о перерегистрации заявителя, состоящего на учете в качестве нуждающегося, снятии с учета в качестве нуждающихся в жилом помещении — не более 5 рабочих дней со дня принятия решения жилищной комиссией;
— срок выдачи (направления) заявителю постановления администрации о перерегистрации заявителя, состоящего на учете в качестве нуждающегося, снятии с учета в качестве нуждающихся в жилом помещении — не более 3 рабочих дней со дня подписания главой администрации соответствующего постановления,
 6.5. Перечень нормативных правовых актов Российской Федерации и нормативных правовых актов субъекта РФ, регулирующих предоставление муниципальной услуги.
Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:
- Конституцией Российской Федерации; 
- Жилищным кодексом Российской Федерации от 29.12.2004 №188-ФЗ 
-постановлением Правительства Российской Федерации от 16.08.2012 №840 «О порядке подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) федеральных органов исполнительной власти и их должностных лиц, федеральных государственных служащих, должностных лиц государственных внебюджетных фондов Российской Федерации»;
— Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
— Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
— Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;
— постановлением Правительства Российской Федерации от 16.08.2012 №840 «О порядке подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) федеральных органов исполнительной власти и их должностных лиц, федеральных государственных служащих, должностных лиц государственных внебюджетных фондов Российской Федерации»; 
— Федеральным законом от 16.04.2011г. №63-Ф3 «Об электронной подписи»;
— постановлением Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 № 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг»;
— постановлением Правительства Российской Федерации от 25.08.2012 № 852 «Об утверждении Правил использования усиленной квалифицированной электронной подписи при обращении за получением государственных и муниципальных услуг и о внесении изменения в Правила разработки и утверждения административных регламентов предоставления государственных услуг»;
— постановлением Правительства РФ от 25.01.2013 № 33 «Об использовании простой электронной подписи при оказании государственных и муниципальных услуг»;
— постановлением Правительства Российской Федерации от                     24.10.2011 № 861 «О федеральных государственных информационных системах, обеспечивающих предоставление в электронной форме государственных и муниципальных услуг (осуществление функций)»;
— Устав   Шоруньжинсокго  сельского поселения;
— иные законы и нормативные правовые акты Российской Федерации, субъекта РФ, муниципальные правовые акты.
 6.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации и нормативными правовыми актами субъекта РФ для предоставления муниципальной услуги.
6.6.1. Для предоставления муниципальной услуги необходимы следующие документы:
— заявление о постановке на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении.
— паспорт гражданина Российской Федерации либо документ, его заменяющий (военный билет, временное удостоверение, выдаваемое взамен военного билета, или удостоверение личности (для лиц, которые проходят военную службу); временное удостоверение личности гражданина Российской Федерации, выдаваемое на период оформления паспорта в порядке, утверждаемом Правительством Российской Федерации);
— выписка из домовой книги;
— выписка из технического паспорта с поэтажным планом (при наличии) и экспликацией;
— документы, подтверждающие право пользования жилым помещением, занимаемым гражданином и членами его семьи (договор, ордер, решение о предоставлении жилого помещения);
— документы, содержащие сведения о составе семьи и степени родства:
— документ, выданный органом, осуществляющим регистрационный учет граждан, о регистрации в жилом помещении граждан по месту жительства;
— свидетельство о рождении, свидетельство о заключении брака, решение суда об усыновлении (удочерении), решение суда о признании гражданина членом семьи заявителя;
— справка органов государственной регистрации о наличии или отсутствии жилых помещений на праве собственности по месту постоянного жительства членов семьи, предоставляемая на каждого члена семьи гражданина;
— документ, подтверждающий право на льготу (при наличии такого права).
6.6.2. Для перерегистрации заявителя в качестве нуждающегося в жилом помещении требуются документы, определенные абзацами третьим-четырнадцатым подпункта 6.6.1. пункта 6.6. административного регламента.
6.6.3. Для снятия с учета в качестве нуждающегося в жилом помещении заявитель предоставляет заявление о снятии с учета в качестве нуждающегося в жилом помещении, составленное в произвольной форме.
6.6.4. Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, подлежащие представлению заявителем:
— заявление о постановке на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении.
— паспорт гражданина Российской Федерации либо документ, его заменяющий (военный билет, временное удостоверение, выдаваемое взамен военного билета, или удостоверение личности (для лиц, которые проходят военную службу); временное удостоверение личности гражданина Российской Федерации, выдаваемое на период оформления паспорта в порядке, утверждаемом Правительством Российской Федерации);
— выписка из технического паспорта с поэтажным планом (при наличии) и экспликацией;
— документы, подтверждающие право пользования жилым помещением, занимаемым гражданином и членами его семьи (в случае, если такое помещение не предоставлено ему и членам его семьи по договору социального найма);
— документы, содержащие сведения о составе семьи и степени родства:
— свидетельство о рождении, свидетельство о заключении брака, решение суда об усыновлении (удочерении), решение суда о признании гражданина членом семьи заявителя;
— сведения о наличии на праве собственности жилых помещений, если право на него не зарегистрировано в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним;
— документ, подтверждающий право на льготу (при наличии такого права).
Документы представляются заявителем в копиях с одновременным представлением оригиналов или копий, заверенных нотариусом или их выдавшими должностными лицами органов государственной власти, органов местного самоуправления, организаций.
6.6.5. Документы (сведения), необходимые для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов и иных организаций:
— сведения о недвижимом имуществе, земельных участках, находящихся в собственности гражданина или членов его семьи и подлежащих налогообложению;
— сведения о наличии или отсутствии жилых помещений на праве собственности по месту постоянного жительства членов семьи, предоставляемые на каждого члена семьи гражданина;
— сведения о регистрации заявителя и членов его семьи по месту жительства;
— документы, подтверждающие право пользования жилым помещением, занимаемым гражданином и членами его семьи (в случае, если такое помещение предоставлено ему и членам его семьи по договору социального найма).
Заявитель вправе представить документы, указанные в подпункте 6.6.5. пункта 6.6 административного регламента, по собственной инициативе. Непредставление заявителем указанных документов не является основанием для отказа заявителю в предоставлении услуги.
В случае если заявитель не представил документы, указанные в подпункте 6.6.5. пункта 6.6 административного регламента должностное лицо администрации, ответственное за предоставление муниципальной услуги запрашивает посредством направления межведомственного запроса:
— сведения о недвижимом имуществе, земельных участках, находящихся в собственности гражданина или членов его семьи и подлежащих налогообложению и сведения о наличии или отсутствии жилых помещений на праве собственности по месту постоянного жительства членов семьи, предоставляемые на каждого члена семьи гражданина, филиал   ФГБУ «ФКП  Росреестра»  по Республике Марий  Эл;
— сведения о регистрации заявителя и членов его семьи по месту жительства в Управлении Федеральной миграционной службы по Республике Марий Эл;
— в рамках внутриведомственного информационного взаимодействия документы, подтверждающие право пользования жилым помещением, занимаемым гражданином и членами его семьи (в случае, если такое помещение предоставлено ему и членам его семьи по договору социального найма).
6.6.6. Запрещается требовать от заявителя:
— предоставления документов и информации или осуществления действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;
— предоставления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации и Республики Марий Эл находятся в распоряжении исполнительных органов государственной власти Республики Марий Эл, предоставляющих государственные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления муниципальных образований Республики Марий Эл, организаций, за исключением документов, указанных в пункте 6.6.4. настоящего регламента.
6.6.7. Порядок подачи документов.
По выбору заявителя документы, указанные в подпунктах 6.6.1., 6.6.4., пункта 6.6. административного регламента, представляются в администрацию посредством личного обращения заявителя, либо направления по почте, либо с использованием электронных носителей и (или) информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе сети «Интернет», иным способом, позволяющим передать в электронной форме заявление заявителя о предоставлении муниципальной услуги (далее — в электронной форме).
Факт подтверждения направления документов, указанных в подпунктах 6.6.1., 6.6.4. пункта 6.6. административного регламента, по почте лежит на заявителе.
Для подачи заявителем документов, указанных в подпунктах 6.6.1., 6.6.4. пункта 6.6. административного регламента, в электронной форме через региональный портал и единый портал применяется специализированное программное обеспечение, предусматривающее заполнение заявителем электронных форм документов.
Запрос, представленный в администрацию в форме электронного документа, подписывается простой электронной подписью в соответствии с требованиями Федерального закона "Об электронной подписи" и требованиями Федерального закона "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг".
Формирование запроса осуществляется посредством заполнения электронной формы запроса на Едином портале, региональном портале или официальном сайте администрации без необходимости дополнительной подачи запроса в какой-либо иной форме.
На Едином портале, региональном портале и официальном сайте администрации размещается образец заполнения запроса в форме электронного документа.
Если на Едином портале заявителю не обеспечивается возможность заполнения запроса в форме электронного документа, то для формирования запроса на Едином портале в порядке, определяемом Министерством связи и массовых коммуникаций Российской Федерации, обеспечивается автоматический переход к заполнению электронной формы указанного запроса на региональном портале или официальном сайте администрации.
Форматно-логическая проверка сформированного запроса осуществляется после заполнения заявителем каждого из полей электронной формы запроса. При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы запроса заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационного сообщения непосредственно в электронной форме запроса.
При формировании запроса обеспечивается:
возможность копирования и сохранения запроса;
возможность печати на бумажном носителе копии запроса в электронной форме;
сохранение ранее введенных в электронную форму запроса значений в любой момент по желанию заявителя, в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную форму запроса;
заполнение полей электронной формы запроса до начала ввода сведений заявителем с использованием сведений, размещенных в федеральной государственной информационной системе "Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме" (далее — единая система идентификации и аутентификации), и сведений, опубликованных на Едином портале, региональном портале или официальном сайте администрации, в части, касающейся сведений, отсутствующих в единой системе идентификации и аутентификации;
возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы запроса без потери ранее введенной информации;
возможность доступа заявителя на Едином портале, региональном портале или официальном сайте администрации к ранее поданным им запросам в течение не менее одного года, а также частично сформированных запросов — в течение не менее 3 месяцев.
Сформированный и подписанный запрос направляется в администрацию посредством Единого портала, регионального портала или официального сайта администрации.
Запрос, направленный в форме электронного документа, распечатывается на бумажный носитель и регистрируется должностным лицом администрации, ответственным за прием документов, в журнале учета приема запросов заявителей в день его поступления.
Должностное лицо администрации обеспечивает прием запроса, необходимого для предоставления услуги, и регистрацию запроса без необходимости повторного представления заявителем этого документа на бумажном носителе, если иное не установлено федеральными законами и принимаемыми в соответствии с ними актами Правительства Российской Федерации, законами и иными нормативными актами Республики Марий Эл.
Уведомление о приеме и регистрации запроса, необходимого для предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения о факте приема запроса, необходимого для предоставления муниципальной услуги, и начале процедуры предоставления муниципальной услуги, а также сведения о дате и времени окончания предоставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ в приеме запроса, необходимого для предоставления муниципальной услуги, поступившее в администрацию в форме электронного документа, направляется заявителю не позднее рабочего дня, следующего за днем подачи указанного запроса, в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в запросе, или в письменной форме по почтовому адресу, указанному в запросе.
Форма запроса, необходимая для предоставления муниципальной услуги, может быть получена заявителем: непосредственно в администрации;
на официальном сайте администрации, Едином портале и региональном портале;
Представленные заявителем документы не возвращаются и хранятся в администрации в установленном порядке.                                                                       6. Настоящее постановление вступает в силу со дня его обнародования.                        7. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.



Глава  администрации МО                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                        
 «Шоруньжинское сельское поселение»                                     И.М. Евсеев
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