 Муниципальное учреждение «Администрация муниципального образования « Шалинское сельское поселение»
РАСПОРЯЖЕНИЕ

№   3                                                                                       09 января 2017 г

                                         Об учетной политике учреждения. 

     Руководствуясь Положением по бухгалтерскому учету  «УЧЕТНАЯ ПОЛИТИКА  ПРЕДПРИЯТИЯ», утвержденным Приказом  МФ РФ от 09.12.1998г. №60н. 

1. Установить  на 2017 год следующую учетную политику учреждения.

1.1. Бухгалтерский учет в учреждении осуществлять по плану счетов бухгалтерского учета финансово-хозяйственной деятельности учреждения в соответствии с инструкцией МФ РФ по бухгалтерскому учету в учреждениях и организациях, состоящих на бюджете "Об утверждении Инструкции по бюджетному учету" от 28.12.2010 г.. № 191 н, с изменениями, внесенными законом  от 08.05.2010 г.
№ 83-ФЗ, Федеральным законом  « О бухгалтерском учете» № 129-ФЗ 
от 21.11.1996 г..
1.2. Установить ведение бюджетного учета в следующих регистрах:
                 Журнал операции по счету касса;
               Журнал операции с безналичными денежными средствами;

               Журнал операции расчетов с подотчетными лицами;

               Журнал операции расчетов с поставщиками и подрядчиками;

               Журнал операции расчетов с дебиторами по доходам;

               Журнал операции расчетов по оплате труда;

               Журнал операции по выбытию и перемещению нефинансовых активов;

               Журнал операции по прочим операциям;

               Журнал операции по санкционированию расходов бюджета;

               Журнал операции по  забалансовым счетам;        

               Главная книга.
1.3. Записи в журналы операции осуществляются по мере совершения операции, но не позднее следующего дня после получения первичного учетного документа.
1.4. В целях обеспечения достоверности данных бухгалтерского учета и отчетности проводить инвентаризацию имущества и финансовых обязательств не реже одного раза в год  и по мере необходимости.
1.4.1.Создать постоянно действующую комиссию в составе бухгалтеров и материально-ответственных лиц. 
   1.4.2. Создать комиссию в составе: 

         председателя – главы администрации МО «Шалинское  сельское поселение».

         членов: - главного бухгалтера 

- специалиста
         для проведения внезапной ревизии кассы. Установить периодичность проведения ревизии – ежеквартально.
1.4.3. В круг лиц, имеющих право на получение денег в подотчет, включить: 
         -главу администрации МО «Шалинское сельское поселение», 
         -главного специалиста, 
         -специалистов и специалиста ВУС.
1.4.4. Установить сроки отчетности по командировочным расходам по территории РФ и за рубежом до 2-х недель, по подотчетным суммам – не позднее  3-х дней
        1.5.В учреждении применять следующую методику бухгалтерского учета: 

   1.5.1.Не относить к основным средствам и учитывать в составе средств в обороте материальные ценности по фактической стоимости их приобретения сроком службы менее года.
       1.6.Учет основных фондов осуществлять в установленном для бюджетных учреждений порядке.

   1.6.1.Амортизацию основных средств производить линейным способом, исходя из балансовой стоимости объектов О.С. свыше 40000-00 и нормы амортизации, исчисленной исходя из срока использования этих объектов. 

            В течение отчетного года амортизация на основные средства начислять ежемесячно в размере 1/12 годовой суммы.
            Начисление износа более 100% стоимости основных средств не производить. Переоценку основных фондов  до рыночной цены производить на основании акта в соответствии с письмом МФ РФ от  02.10.2006 г. № 139.

            Для тех видов основных средств, которые не указаны в амортизационных группах, срок полезного использования устанавливать в соответствии с техническими условиями или рекомендациями организаций-изготовителей. 
  1.6.2.Материалы стоимостью в пределах 100= рублей можно списать в расход по мере их отпуска в эксплуатацию. В целях обеспечения сохранности основных средств   и ТМЦ при передаче их в эксплуатацию производить закрепление их за ответственными лицами.

 1.6.3 По основным средствам стоимостью менее 3000 рублей учет ввести на забалансовом счете.
       1.7. Право заключать договора гражданско-правового характера от лица  учреждения утверждаю за  главой администрации  МО « Шалинское сельское поселение» .
      1.8. К бланкам строгой отчетности относить: приходные кассовые ордера, доверенности, расходные кассовые ордера.   

  1.8.1.За учет, хранение и выдачу бланков бухгалтерских операций  ответственность возложить на главного  бухгалтера и бухгалтера.

  1.8.2.Утвердить перечень должностных лиц, использующих бланки строгой отчетности, согласно списка: 

              -бухгалтера
              -кассир
   1.8.3.Утвердить право подписи доверенности на получение товарно-материальных ценностей:

            - главы администрации МО « Шалинское сельское поселение»,
            -  главного бухгалтера.

  1.8.4.Установить сроки использования доверенностей 10 дней, сроки отчетности по ним 3 дня.

  1.8.5.Ответственность за выполнение учета, хранения и выдачи трудовых книжек и исполнительных листов возложить на главного специалиста МО «Шалинское сельское поселение» Кольцову В.Ф.  
      2. Порядок организации бухгалтерского (бюджетного) учета

2.1. Ответственным за организацию бухгалтерского (бюджетного) учета в учреждении  и   

       соблюдение законодательства при выполнении фактов хозяйственной жизни   

       является глава администрации.

2.2. Бухгалтерский учет в учреждении осуществляет централизованная бухгалтерия, являющаяся самостоятельным структурным подразделением. Права  и обязанности бухгалтерии обозначены в разделе 3 Положения о бухгалтерском учете  и отчетности в РФ, утвержденном Приказом МФ РФ от 20.03.92г. №10 и распоряжением главы администрации МО « Шалинское сельское поселение» 

            № 1 а от 01.01.2010 г. 

        Главный бухгалтер подчиняется непосредственно руководителю учреждения и несет ответственность за формирование учетной политики, ведение бухгалтерского (бюджетного) учета, своевременное представление полной и достоверной бюджетной и налоговой отчетности. Требования главного бухгалтера по документальному оформлению фактов хозяйственной жизни и представлению в бухгалтерские службы необходимых документов и сведений являются обязательными для всех работников учреждения. 
            Глава администрации 

МО «Шалинское  сельское  поселение»:                                                        С.Л.Николаев
