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	« КОКЛАСОЛА ЯЛ КУНДЕМ» МУНИЦИПАЛЬНЫЙ
ОБРАЗОВАНИЙЫН АДМИНИСТРАЦИЙЖЫН ТУРГОЧ КАЙШЕ СИТУАЦИЙ-ВЛАКЫМ ОНЧЫЛГОЧ КОРАНДЫМЕ ДА ПЫТАРЫМЕ ДА ТУЛАЗАП ЛУДЫКШЫДЫМЫЛЫКЫМ ШУКТЫМО ШОТЫШТО КОМИССИЙ ПРЕДСЕДАТЕЛЬЖЕ


	                           
	ПРЕДСЕДАТЕЛЬ КОМИССИИ

ПО ПРЕДУПРЕЖДЕНИЮ

 И ЛИКВИДАЦИИ ЧРЕЗВЫЧАЙНЫХ СИТУАЦИЙ И ОБЕСПЕЧЕНИЮ ПОЖАРНОЙ БЕЗОПАСНОСТИ АДМИНИСТРАЦИИ

МУНИЦИПАЛЬНОГО 

ОБРАЗОВАНИЯ 

«КОРКАТОВСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ» 


от 26 августа 2014 года        № 14
Распоряжение
Об организации планирования подготовки 
органов управления, сил гражданской обороны и сельского звена муниципального образования «Коркатовское сельское поселение» территориальной подсистемы Республики Марий Эл единой государственной системы предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций в области гражданской обороны, предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций, обеспечения пожарной безопасности и безопасности людей на водных объектах на 2015 год
В целях своевременного и качественного проведения планирования подготовки органов управления, сил гражданской обороны и сельского звена территориальной подсистемы Республики Марий Эл единой государственной системы предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций в области гражданской обороны, предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций, обеспечения пожарной безопасности и безопасности людей на водных объектах  на 2015 год:
1. Утвердить рекомендации по организации планирования основных мероприятий в области гражданской обороны, предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций, обеспечения пожарной безопасности и безопасности людей на водных объектах (далее – основных мероприятий в области ГОЧС) в муниципальном образовании и организациях Коркатовского сельского поселения на 2015 год.
2. Главному специалисту, уполномоченному на решение задач по ГОЧС  муниципального образования:

при планировании основных мероприятий в области ГОЧС руководствоваться действующими Организационно-методическими указаниями по подготовке органов управления, сил гражданской обороны и территориальной подсистемы Республики Марий Эл единой государственной системы предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций в области гражданской обороны, предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций, обеспечения пожарной безопасности и безопасности людей на водных объектах на 2014 - 2016 годы и приказом МЧС России от 24 апреля 2013 г. № 284 «Об утверждении Инструкции по подготовке и проведению учений и тренировок по гражданской обороне, защите населения от чрезвычайных ситуаций, обеспечению пожарной безопасности и безопасности людей на водных объектах»;

1. До 1 сентября 2014 г. издать распорядительный документ по организации планирования основных мероприятий на 2015 год.

2.  До 25 декабря  2014 г. завершить планирование мероприятий  по вопросам гражданской обороны, предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций, обеспечения пожарной безопасности и безопасности людей на водных объектах на 2015 г. 

3. Уполномоченному по делам ГОЧС администрации муниципального образования «Коркатовское сельское поселение» оказать практическую и методическую помощь   руководителям организаций в проведении планирования.

4. Распоряжение довести до руководителей организаций.

5. Контроль за исполнением настоящего распоряжения оставляю за собой. 

	Глава администрации, Председатель Комиссии по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций и обеспечению пожарной безопасности муниципального образования"Коркатовское  сельское  поселение"

       Е.В.Семенова  


	              А.Н. Голубков 


	УТВЕРЖДЕНО

распоряжением председателя Комиссии по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций и обеспечению пожарной безопасности МО «Моркинский муниципальный район»

от 26 августа 2014 года № 24


РЕКОМЕНДАЦИИ

по организации планирования основных мероприятий в области гражданской обороны, предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций, обеспечения пожарной безопасности 
и безопасности людей на водных объектах в муниципальных образованиях и организациях Моркинского муниципального района на 2015 год
I. Общие положения

Планирование основных мероприятий в области гражданской обороны, предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций, обеспечения пожарной безопасности и безопасности людей на водных объектах (далее – планирование основных мероприятий) - одна из функций управления, которая представляет собой совокупность действий по достижению целей за определенный период времени.

Планы основных мероприятий, разрабатываемые в системе МЧС России, как итоговый результат планирующей деятельности представляют собой программу, направленную на достижение целей, выполнение задач в области ГОЧС и повышение результативности бюджетных расходов в планируемом периоде.

Планирование основных мероприятий должно отвечать следующим основным требованиям: реальность, целеустремленность, конкретность.

Реальность планирования обеспечивается всесторонним и глубоким анализом деятельности на соответствующем уровне; обоснованными расчетами; строгим учетом необходимых финансовых, материальных и людских ресурсов, а также времени, необходимого для подготовки и проведения планируемых мероприятий. Реальность планирования в значительной степени будет зависеть от того, насколько согласованы намеченные к осуществлению мероприятия с взаимодействующими органами и организациями.

Целеустремленность заключается в точном определении действий по достижению целей и выполнению задач на основе показателей деятельности, умении выделить главные задачи, определить особо важные мероприятия, на решение которых должны быть сосредоточены основные усилия в планируемом периоде.

Конкретность планирования предполагает однозначность толкования содержания мероприятий, а также всестороннюю согласованность мероприятий между собой по целям, задачам, месту, времени, составу привлекаемых сил и по способу выполнения. Кроме того, в планах должна быть определена ответственность конкретных должностных лиц за выполнение мероприятий.

II. Организация планирования, основные требования, предъявляемые к содержанию и структуре планов

Методическое руководство организацией планирования основных мероприятий осуществляется Департаментом экологической безопасности, природопользования и защиты населения Республики Марий Эл, и Главным управлением МЧС России по Республике Марий Эл.

Работа по разработке планов основных мероприятий на всех уровнях включает в себя основные этапы: I этап – организационно-подготовительный (август – сентябрь), II этап – этап практической разработки планов (октябрь - ноябрь), III этап – этап согласования и утверждения планов (декабрь).

На I (организационно-подготовительном) этапе (август – сентябрь) издается распорядительный документ по организации планирования основных мероприятий (распоряжение, постановление или приказ), которым определяются непосредственные разработчики проекта плана, роль и место структурных подразделений и конкретных должностных лиц, основные организационные вопросы по подготовке предложений в проект плана и срок представления проекта плана на утверждение. 

На этапе также изучаются исходные данные и определяются мероприятия для включения в проект плана основных мероприятий.

На II этапе (октябрь – ноябрь) осуществляется практическая разработка и оформление проекта плана, уточняются пункты плана, осуществляется взаимодействие с заинтересованными структурными подразделениями, органами управления и организациями, совместно с которыми планируется проведение мероприятий.

На III этапе (декабрь) проект плана в установленном порядке проходит согласование, подписывается и представляется на утверждение соответствующему должностному лицу.

Исходные данные по планированию

Основными исходными данными для разработки Плана на год являются:

Организационно-методические указания по подготовке органов управления, сил гражданской обороны и территориальной подсистемы Республики Марий Эл единой государственной системы предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций в области гражданской обороны, предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций, обеспечения пожарной безопасности и безопасности людей на водных объектах на 2014 – 2016 годы;

План основных мероприятий Республики Марий Эл в области гражданской обороны, предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций, обеспечения пожарной безопасности и безопасности людей на водных объектах на 2015 год;

предложения органов местного самоуправления и организаций.

Формирование и сбор предложений
Предложения в проект плана должны содержать конкретные мероприятия, обеспечивающие достижение целей, выполнение задач и эффективное использование ресурсов.
Предложения в проект плана представляются с уточненным расчетом-обоснованием финансовых средств на их обеспечение, согласованными с соисполнителями и заинтересованными органами исполнительной власти и организациями, привлекаемыми к их проведению.

Сроки разработки и представления предложений определяются с учетом времени, необходимого для их проработки и согласования.

Основные требования, предъявляемые к содержанию и структуре планов основных мероприятий

Планы основных мероприятий должны быть направлены на достижение и выполнение задач, определенных Организационно-методическими указаниями и обеспечены необходимым объемом финансовых, материально-технических и людских ресурсов.

Мероприятия планов должны иметь четкую формулировку, предусматривать конкретные сроки их выполнения (число, месяц) и ответственных исполнителей. При длительном сроке (более трех месяцев) исполнения мероприятия, устанавливается ежемесячный (ежеквартальный) срок промежуточного отчёта о ходе выполнения мероприятия.

Ответственным исполнителем является тот, кто указан первым. Ответственный исполнитель организует, координирует работу соисполнителей и готовит обобщённые итоговые документы о результатах выполнения планового мероприятия.
III. Организация контроля за выполнением

плановых мероприятий

Организация контроля за выполнением мероприятий планов возлагается на руководителя структурного подразделения ГОЧС, осуществляющего планирование основных мероприятий, либо назначенных сотрудников. 

Ответственный исполнитель о результатах выполнения мероприятия Плана готовит служебную записку руководителю, утвердившему План. После получения соответствующей резолюции на служебной записке она передается в подразделение, осуществляющее планирование основных мероприятий, для учёта и снятия с контроля. Итоговые отчетные документы хранятся и подшиваются в структурных подразделениях ГОЧС (отдел, сектор, должностное лицо, уполномоченное на решение задач в области ГОЧС). Реквизиты отчетного документа с указанием номера дела, где они хранятся, указываются в графе Плана «Отметка о выполнении». 

В конце месяца руководителем структурного подразделения ГОЧС готовится справка о ходе выполнения плана основных мероприятий за месяц.

При возникновении обстоятельств, не позволяющих выполнить плановое мероприятие в установленный срок, ответственный исполнитель не позднее пяти дней до истечения срока письменным мотивированным документом докладывает руководителю, утвердившему соответствующий план, для принятия решения по обеспечению его выполнения. 

Ежемесячно и ежегодно проводится анализ работы по выполнению планов основных мероприятий.

Итоговые донесения о выполнении планов основных мероприятий представляются в Департамент экологической безопасности, природопользования и защиты населения Республики Марий Эл в срок до 10 декабря текущего года.

Донесения (справки) представляются по электронной почте (по факсу) с последующей их отправкой в установленном порядке.
IV. Структура, оформление и порядок разработки плана основных мероприятий в области гражданской обороны, предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций, обеспечения пожарной безопасности и безопасности людей на водных объектах на год

План основных мероприятий (муниципального образования, органа исполнительной власти и организации) в области гражданской обороны, предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций, обеспечения пожарной безопасности и безопасности людей на водных объектах на год (далее - План на год) разрабатывается в целях комплексного, согласованного выполнения мероприятий в планируемом году, рационального (сбалансированного) использования ресурсов, привлекаемых для выполнения (реализации) запланированных мероприятий.

План основных мероприятий на год разрабатывается структурным подразделением по ГОЧС или назначенным руководителем должностным лицом.

План основных мероприятий муниципального образования подписывается первым заместителем главы администрации, утверждается главой администрации муниципального образования и согласовывается с руководителем Департамента экологической безопасности, природопользования и защиты населения Республики Марий Эл и начальником Главного управления МЧС России по Республике Марий Эл. План органа исполнительной власти Республики Марий Эл подписывается первым заместителем (заместителем) утверждается соответствующим руководителем и согласовывается с руководителем Департамента экологической безопасности, природопользования и защиты населения Республики Марий Эл. 

В План основных мероприятий на год включаются только мероприятия, проводимые под руководством соответствующего руководителя и председателя комиссии по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций и обеспечению пожарной безопасности, начальника службы гражданской обороны, а также мероприятия, проводимые в соответствии с Планом основных мероприятий Республики Марий Эл в области гражданской обороны, предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций, обеспечения пожарной безопасности и безопасности людей на водных объектах на год.

В ходе практической разработки проекта Плана на год осуществляется сбор, обобщение и анализ предложений, формирование проекта плана в виде документа в соответствии со структурой и требованиями, изложенными в приложении. При этом особое внимание обращается на обоснование предлагаемых для включения в проект плана мероприятий, строгое соответствие формулировок пунктов проекта плана действующим нормативным правовым и другим руководящим документам, наличие конкретных сроков проведения (реализации) мероприятий, конкретных исполнителей. 

Утвержденный План установленным порядком регистрируется и доводится до подчиненных органов управления и сил. Порядок и сроки доведения плана устанавливаются соответствующим руководителем. Копия Плана на год направляется в Департамент экологической безопасности, природопользования и защиты населения Республики Марий Эл.

Планы разрабатываются на стандартных листах бумаги формата А-4 (расположение листов – альбомное) в виде таблицы с использованием текстового редактора Word for Windows, шрифтом Times New Roman. Поля: верхнее и нижнее - 2 , левое - 3, правое – 1. Страницы плана нумеруются. Номера печатаются шрифтом размером 11 в верхней части страницы по центру. На титульном листе плана номер страницы не печатается.

Мероприятия в разделах и подразделах плана располагаются в хронологическом порядке.

В Разделе «Основные мероприятия в области гражданской обороны, предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций, обеспечения пожарной безопасности и безопасности людей на водных объектах, в части касающейся муниципального образования (органа исполнительной власти, организации)» отражается Республиканский сбор по подведению итогов деятельности территориальной подсистемы единой государственной системы предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций, выполнения мероприятий гражданской обороны в текущем году и постановке задач на следующий год.

Реквизит «Гриф утверждения (согласования)» состоит из слова УТВЕРЖДАЮ (СОГЛАСОВАНО) (без кавычек), а также наименования должности лица, утверждающего (согласовывающего) план, его инициалов, фамилии и даты утверждения (согласования) и печатается шрифтом размером 14 соответственно в правом и левом верхних углах титульного листа через один межстрочный интервал. Каждая строка центрируется относительно самой длинной строки. Слова УТВЕРЖДАЮ и СОГЛАСОВАНО печатается заглавными буквами с отступом от верхней линии рамки в один межстрочный интервал.

Название плана печатается шрифтом размером 16. Название плана отделяется от дат утверждения и согласования двумя межстрочными интервалами. Каждая строка центрируется относительно самой длинной строки.

Текст таблицы печатается шрифтом размером 12. Толщина линий таблицы 0,5.

Заголовочная часть таблицы (наименование граф) повторяется на каждой странице. Текст в заголовочной части печатается горизонтально.

Названия разделов, подразделов и пунктов подразделов плана печатаются полужирным шрифтом с межстрочным интервалом 3 пункта.

Реквизит «Подпись» печатаются шрифтом размером 14 и выравнивается по центру самой длинной строки. При этом указываются полные наименования должности, инициалы, фамилия и дата. Реквизит «подпись» отделяется от таблицы двумя интервалами.

Приложение:

1. Образец Плана на год муниципального района на 3 л.;

2. Образец Плана на год органа исполнительной власти (организации) на 3 л.;

3. Образец Плана на год сельского поселения на 3 л.;

4. Образец служебной записки о снятии мероприятий Плана с контроля на 1 л.;

5. Образец справки о ходе выполнения Плана на 1 л.
ПРИЛОЖЕНИЕ № 3

 (ОБРАЗЕЦ)

	
	
	УТВЕРЖДАЮ

Глава администрации муниципального образования «Коркатовское сельское поселение» муниципального образования «Моркинский муниципальный район»                ______________            _____________

                     (роспись)                                 (инициалы, фамилия)

«______»  ______________ 20___ г.


ПЛАН

основных мероприятий муниципального образования «Коркатовское сельское поселение» муниципального образования «Моркинский муниципальный район»

в области гражданской обороны, предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций, обеспечения пожарной безопасности и безопасности людей на водных объектах

на 20____ год

	СОГЛАСОВАНО

Руководитель Департамента экологической безопасности, природопользования и защиты населения Республики Марий Эл
В.Н.Карпов
«_____»  декабря 20___ г.
	
	СОГЛАСОВАНО

Начальник Главного управления МЧС России по Республике Марий Эл 

А.В.Малкин

«______»  декабря 20__ г.




	№

п/п


	Наименование мероприятий
	Срок

исполнения
	Исполнители

___________________

соисполнители
	Кто привлекается
	Отметка 

о выполнении

	Основные мероприятия в области  гражданской обороны, предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций, обеспечения пожарной безопасности и безопасности людей на водных объектах, в части, касающиеся муниципального образования

	
	
	
	
	
	

	I. Мероприятия, проводимые центральным аппаратом МЧС России и Приволжским региональным центром, 
в части касающейся муниципального образования  

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	II. Мероприятия, проводимые под руководством Главы Правительства, председателя Правительственной комиссии Республики Марий Эл по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций и обеспечению пожарной безопасности, 
в части касающейся муниципального образования

	
	
	
	
	
	

	III. Мероприятия, проводимые под руководством главы администрации муниципального образования 

«______________________________муниципальный район» Республики Марий Эл

	
	
	
	
	
	

	IV. Мероприятия, проводимые под руководством главы администрации муниципального образования 

«__________ сельское поселение» муниципального образования «_______________________ муниципальный район» 

1. Основные мероприятия в области гражданской обороны, предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций, 
обеспечения пожарной безопасности и безопасности людей на водных объектах

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	2. Нормативно-правовое обеспечение выполнения мероприятий в области предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций, обеспечения пожарной безопасности и безопасности людей на водных объектах

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	3. Мероприятия по подготовке органов управления, сил  и средств ГО и РСЧС, должностных лиц, специалистов и населения:

а) подготовка органов управления, сил и средств ГО и РСЧС

	
	
	
	
	
	

	б) подготовка должностных лиц,  специалистов и населения

	
	
	
	
	
	

	в) выставочная деятельность, общественные, культурно-массовые, спортивные и другие мероприятия

	
	
	
	
	
	

	4. Мероприятия по проверке готовности органов управления, сил и средств ГО и  РСЧС муниципального образования                                                           к действиям  по предназначению

	
	
	
	
	
	

	
	Должностное лицо, ответственное за вопросы ГОЧС администрации муниципального образования «____________________ сельское поселение»
	

	
	________________                                             _______________

                                                   (подпись)                                                             (инициалы, фамилия)
	

	
	                                         «___» __________ 2014 г.
	

	
	
	


                     СОГЛАСОВАНО

Заведующий сектором ГО и ЧС администрации муниципального образования

                          «_________________ муниципальный район»

                   ________________                         _______________

                                    (подпись)                                                             (инициалы, фамилия)

                           «___» __________ 20____ г.

ПРИЛОЖЕНИЕ № 4

(ОБРАЗЕЦ)

Главе администрации

муниципального образования

«Моркинский муниципальный район»

Служебная записка

Прошу Вас снять с контроля мероприятие Плана основных мероприятий, как выполненное:

	№

п/п


	№

раздела и пункта плана
	Наименование мероприятий
	Срок

исполнения
	Состояние исполнения

	1.
	7 б). 5
	Проверка готовности систем связи ОАО «Сириус» 
	2-5 июля
	Выполнено. Акт проверки от 07.08.2014 
№ 134-дсп


Начальник службы оповещения и связи гражданской обороны муниципального образования «Моркинский муниципальный район»









     А.И. Тимофеев
ПРИЛОЖЕНИЕ № 5

(ОБРАЗЕЦ)

Главе администрации

муниципального образования

«Моркинский муниципальный район»

СПРАВКА

о ходе выполнения Плана основных мероприятий  в июле 2014 года

	№

п/п


	№

раздела и пункта плана
	Наименование мероприятий
	Срок

исполнения
	Состояние исполнения

	1.
	5 а) .3
	ТСУ с силами 1 эшелона МО по теме: «Проведение АСДНР при разрушении многоэтажного дома» 
	22-25 июля
	Перенесено. Справка-доклад на имя главы администрации от 18.09.2014  № 40-1. Резолюция «перенести на сентябрь»

	2.
	7 б). 5
	Проверка готовности систем связи ОАО «Сириус» 
	2-5 июля
	Выполнено. Акт проверки от 6.07.2011 
№ 134-дсп

	3.
	5 б). 10
	Учебно-методический сбор с начальниками служб ГО 
	15-18 июля
	Выполнено. Справка-доклад на имя главы администрации  от 13.02.2014  № 4-567. Резолюция «согласен, снять с контроля» 


Заведующий сектором ГОЧС 




Л.А. Владимирова
