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Постановление
   
от  «11» июля 2018 года № 49   


О внесении изменений в постановление  администрации муниципального образования «Шалинское сельское поселение»
[bookmark: _GoBack] № 87 от 03.10.2016 г. «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Утверждение схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории»
 

      Руководствуясь  Федеральными законами от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» Администрация  муниципального образования «Шалинское сельское поселение» п о с т а н о в и л о:  
      1. Внести в  Административный регламент предоставления  муниципальной услуги «Утверждение схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории» утвержденный постановлением администрации МО «Шалинское сельское поселение» «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Утверждение схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории» от 03.10.2016 г. № 87, (далее – Регламент)  следующие изменения:
Раздел 5 Регламента изложить в следующей редакции:
       1.1. В абзаце 1 пункта 2.5.1 Регламента слова «Для оказания муниципальной услуги» заменить словами «Для предоставления муниципальной услуги»;
      1.2.Абзац 6 пункта 2.5.1 Регламента исключить;
      1.3. В пункте 2.5.4. Регламента слова «исходя из цели использования земельного участка» исключить;
      1.4. В абзаце 2 пункта 2.5.5 Регламента слова «в пункте 2.5.4» заменить словами «2.5.1-2.5.4»;
      1.5. Раздел 2 «Стандарт предоставления муниципальной услуги» дополнить пунктом 2.9.1. следующего содержания:
«2.9.1. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги:
- приостановление муниципальной услуги может быть осуществлено в случаях установления некомплектности представленных документов, перечисленных в  пункта 2.5 Регламента.
В случае приостановления предоставления муниципальной услуги срок прерывается с даты принятия такого решения.
Предоставление муниципальной услуги возобновляется после устранения причин, послуживших основанием для приостановления предоставления муниципальной услуги.
[bookmark: 11325][bookmark: 3b6c8]Причины приостановления или возобновления рассмотрения муниципальной услуги должны быть указаны в решении о приостановлении или возобновлении предоставления муниципальной услуги.
Приостановление предоставления муниципальной услуги допускается на срок не более 30 рабочих дней.
- отказ в предоставлении муниципальной услуги может быть осуществлено в случае не представления документов, перечисленных в  пункта 2.5 Регламента;»;
     1.6. Подпункт 2.14.1 пункта 2.14 Регламента дополнить абзацем следующего содержания:
· «требования к помещениям, в которых предоставляются  муниципальные услуги, к месту ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении  муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления каждой  муниципальной услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов.»;
      1.7. Пункт 2.14.2 Регламента исключить;
      1.8. В абзаце 2 пункта 4.1 Регламента слова «и заявления о предоставлении муниципальной услуги» исключить;
      1.9. Пункт 4.3.1 Регламента дополнить абзацем 3 следующего содержания:
      «Специалист администрации в рамках межведомственного взаимодействия также запрашивает документы, указанные в пункте 2.5.6.1 Регламента.»;
      1.10. Абзац 2 пункта 4.3.3 Регламента изложить в следующей редакции:
«Максимальный срок предоставления муниципальной услуги составляет один месяц со дня подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги в администрацию, в том числе посредством МФЦ.»;
      1.11. Пункт 4.3.5 Регламента:
-  после слов «информируется» дополнить словами «в срок не более чем пять рабочих дней»;
- после слов «или вручаются» дополнить словами «заявителю или»;
      1.12. В пункте 5.5 Регламента:
- слова «органа местного самоуправления» заменить словами «Администрации»:
- слова «своих непосредственных руководителей» заменить словами «главу Администрации»; 
      1.13. Раздел 6 Регламента изложить в следующей редакции:
«6. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также их должностных лиц, муниципальных служащих, работников
    5.1. Заявители имеют право на обжалование действий (бездействия) администрации, должностных лиц администрации, предоставляющих муниципальную услугу: в досудебном порядке путем обращения в порядке подчиненности к главе администрации; в судебном порядке в соответствии с действующим законодательством.
      Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:
1) нарушение срока регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги;
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Марий Эл, муниципальными правовыми актами для предоставления услуги;
4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Марий Эл, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;
5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами. 
 6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы;
        7) отказ администрации  в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления  муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.
8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;
9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами. 
	5.2. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу, многофункциональный центр либо в соответствующий орган местного самоуправления публично – правового образования, являющийся учредителем многофункционального центра, а также в организации, предусмотренные частью 1.1 статьи 16 Федерального закона №210 –ФЗ. Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, руководителя орган, предоставляющего муниципальную услугу, может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно – телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта администрации (официальный сайт администрации http://mari-el.gov.ru), а также может быть принята при личном приеме заявителя. 
	5.3. Жалоба должна содержать: 
1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;
3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо  муниципального служащего;
4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица  органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
	5.4. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу,  подлежит рассмотрению в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу,  в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.
[bookmark: Par0]	5.5. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:
а) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Марий Эл, муниципальными правовыми актами;
б) в удовлетворении жалобы отказывается.
	5.6. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в п. 5.5  настоящего административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
	5.7. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с частью 1 статьи 11.2 Федерального закона от 27.07.2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», незамедлительно направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.»;
        1.14. Приложение 1 к Регламенту изложить в следующей редакции: (прилагается);
        1.15. Приложение 2 к Регламенту изложить в следующей редакции: (прилагается);
 2.Обнародовать настоящее постановление и разместить на официальном сайте в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» официальный интернет-портал Республики Марий Эл (адрес доступа: mari-el.gov.ru).
3.Настоящее постановление вступает в силу со дня его обнародования.


	        И.о.главы администрации
муниципального образования
«Шалинское  сельское поселение»                                     

	

В.Ф.Кольцова


















Приложение № 1
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Утверждение схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории»

Главе администрации МО «Шалинское сельское поселение»

	Заявление принято
«___» __________ 20__ года 
входящий № _______________
дело № _______/___________
__________________________
(Ф.И.О. лица, принявшего заявление) 
__________________________
(подпись лица, принявшего заявление)
	
от _______________________________________________
(Ф.И.О., паспортные данные гражданина __________________________________________________
 или наименование, ИНН, КПП __________________________________________________           юридического лица,  __________________________________________________
почтовый адрес заявителя 
__________________________________________________
__________________________________________________
контактный телефон)


                             
ЗАЯВЛЕНИЕ
	
Прошу Вас утвердить схему расположения земельного участка площадью ________________________________________________________ кв.м,      расположенного 
(указывается площадь или предполагаемый размер земельного участка)                                      

по адресу: ____________________________________________________________________, 
                             (указывается адрес или местоположение земельного участка)
на кадастровом плане или кадастровой карте территории.
	Цель использования земельного участка ___________________________________.
							

Приложения:
1. ___________________________________________________________________________
2. ___________________________________________________________________________
3. ___________________________________________________________________________
4.___________________________________________________________________________



						___________________ 
                   (подпись заявителя (представителя заявителя) с  расшифровкой




Приложение № 2                                                                                                                             Утверждена
к административному регламенту                                                                                      Постановлением администрации
предоставления муниципальной услуги                                                                  МО «Шалинское сельское поселение»
«Утверждение схемы расположения                                                                              от «03» октября 2016 г. № 87
земельного участка на кадастровом плане 
или кадастровой карте соответствующей
территории» 
Блок-схема
Предоставление муниципальной услуги «Утверждение схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории»


В случае отсутствия оснований для отказа в утверждении схемы, уполномоченный орган утверждает схему расположения земельного участка на кадастровом плане территорий путем вынесения нормативного акта 
При наличии оснований предусмотренных п. 2.5 административного регламента, выносится решение об отказе в утверждении схемы
В случае если на дату поступления заявления на рассмотрении уполномоченного органа находится другое заявление об утверждении схемы, представленная ранее, и границы участков полностью или частично совпадают  принимается решение о приостановке рассмотрения заявления
При наличии оснований предусмотренных п. 2.9. административного регламента, заявление возвращается заявителю
Возврат заявления заявителю
проверка сведений содержащихся в заявлении специалистом уполномоченного органа
Заявитель направляет  заявление об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории в уполномоченный орган    
Специалист уполномоченного  органа проверяет заявление  и приложенные к нему документы на соответствие требований административного регламента 
Не соответствует п. 2.8
соответствует 
Регистрация и прием  заявления с приложенными к нему документами и направление их специалисту 
Решение об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории направляется заявителю

