	
	

	
	


АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ «КРАСНОСТЕКЛОВАРСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ»                             МОРКИНСКОГО РАЙОНА РЕСПУБЛИКИ МАРИЙ ЭЛ

Постановление

« 29 » июня  2017 г.    № 45 
О внесении изменений  в Административный регламент  по предоставлению муниципальной услуги «Согласование переустройства и (или) перепланировки жилого помещения»

Руководствуясь Жилищным кодексом Российской Федерации Федеральными  законами  от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 28.07.2012 № 133-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации в целях устранения ограничений для предоставления государственных и муниципальных услуг по принципу "одного окна"», от 02.06.2016 № 175-ФЗ «О внесении изменений в статьи 26 и 154 Жилищного кодекса Российской Федерации и отдельные законодательные акты Российской Федерации», от27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»,
Администрация Красностекловарского сельского поселения постановила:
1.Внести в Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Согласование переустройства и (или) перепланировки жилого помещения», утвержденный постановлением Администрации Красностекловарского сельского поселения от 10.06.2016 г. № 66  (далее по тексту- Регламент) следующие изменения:
1.1.Пункт 1.2 изложить в следующей редакции:
«1.2.Предоставление муниципальной услуги «Согласование переустройства и (или) перепланировки жилого помещения» осуществляется в соответствии со следующими нормативными актами:

- Конституцией Российской Федерации;

-Жилищным кодексом Российской Федерации;

-Градостроительным кодексом Российской Федерации;

-Федеральным законом от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; 

-Постановлениями Правительства РФ: от 21.01.2006 г. № 25 «Об утверждении Правил пользования жилыми помещениями»; от 28.04.2005 г. № 266 «Об утверждении формы заявления о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения и формы документа, подтверждающего принятие решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения»;
-Конституцией Республики Марий Эл;

-Уставом муниципального образования «Красностекловарское   сельское поселение»;

-Положением об администрации муниципального образования «Красностекловарское сельское поселение», утвержденное решением Собрания депутатов муниципального образования «Красностекловарское сельское поселение» от  26 декабря 2005 года № 20 ; 

- настоящим Регламентом.»;

1.2.Пункты 1.4 и 1.5 изложить в следующей редакции:
«1.4.Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является выдача собственнику соответствующего жилого помещения, или уполномоченному им лицу (далее – Заявителю) решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения или мотивированного отказа в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения. 

1.5.Получателями муниципальной услуги являются физические или юридические лица (за исключением государственных органов и их территориальных органов, органов государственных внебюджетных фондов и их территориальных органов, органов местного самоуправления) либо  их уполномоченные представители.»;
1.3.Пункты 1.6 и 1.6.1 изложить в следующей редакции:
«1.6.Для проведения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения заявитель предоставляет в Администрацию, осуществляющая согласование, по месту нахождения переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения непосредственно либо через многофункциональный центр в соответствии с заключенным ими в установленном Правительством Российской  Федерации  порядке соглашением о взаимодействии, по почтовой связи или электронной почте следующие документы:
1.6.1.Перечень документов:
1) заявление о переустройстве и (или) перепланировке по  форме, утвержденной уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным органом исполнительной власти.

Для представителя физического лица к заявлению прилагается доверенность;
2) правоустанавливающие документы на переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение (подлинники или засвидетельствованные в нотариальном порядке копии);
3) подготовленный и оформленный в установленном порядке проект переустройства и (или) перепланировки переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения;
4) технический паспорт переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения;
5) согласие в письменной форме всех членов семьи нанимателя (в том числе временно отсутствующих членов семьи нанимателя), занимающих переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение на основании договора социального найма (в случае, если заявителем является уполномоченный наймодателем на представление предусмотренных настоящим пунктом документов наниматель переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения по договору социального найма);
6) заключение органа по охране памятников архитектуры, истории и культуры о допустимости проведения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, если такое жилое помещение или дом, в котором оно находится, является памятником архитектуры, истории или культуры.
Заявитель вправе не представлять документы, предусмотренные подпунктами 4 и 6 указанного пункта, а также в случае, если право на переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение зарегистрировано в Едином государственном реестре недвижимости, документы, предусмотренные  подпунктом 2 пункта 1.6.1 Регламента.
 Для рассмотрения заявления о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения Администрация, осуществляющая согласование, по месту нахождения переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения запрашивает следующие документы (их копии или содержащиеся в них сведения), если они не были представлены заявителем по собственной инициативе:
1) правоустанавливающие документы на переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение, если право на него зарегистрировано в Едином государственном реестре недвижимости;
2) технический паспорт переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения;
3) заключение органа по охране памятников архитектуры, истории и культуры о допустимости проведения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, если такое жилое помещение или дом, в котором оно находится, является памятником архитектуры, истории или культуры.»;
1.4.Пункт 2.1.5. изложить в следующей редакции:

«Специалист Администрации, осуществляющий устное информирование по предоставлению муниципальной услуги, должен принять все необходимые меры для дачи полного ответа на поставленные вопросы, а в случае необходимости с привлечением компетентных специалистов.

Время ожидания граждан в очереди при индивидуальном устном информировании не может превышать 30 минут. Индивидуальное устное информирование каждого гражданина сотрудник осуществляет не более 10 минут. 

В случае если для подготовки ответа требуется продолжительное время, специалист Администрации поселения, осуществляющий индивидуальное устное информирование, может предложить заинтересованному лицу обратиться за необходимой информацией в письменном виде, либо согласовать другое время для устного информирования.

Устное обращение заявителя заносится специалистом Администрации в учетную карточку личного приема граждан, где отражается конечный  результат приема. 

  Специалист Администрации поселения, осуществляющий информирование по телефону или на личном приеме, должен корректно и внимательно относиться к заявителям, не унижая их чести и достоинства. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании ор​гана, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок. Информирование должно проводиться без больших пауз, лишних слов и эмоций. Во время   разговора  специалист  должен  произносить  слова  четко,  излагать   информацию подробно, избегать «параллельных разговоров» с окружающими людьми и не прерывать разговор по причине поступления звонка на другой аппарат. В конце информирования специалист, осуществляющий информирование, должен кратко подвести итоги перечислить меры, которые надо принять (кто именно, когда и что должен сделать). Время разговора не должно превышать 10 минут.»;
1.5.Пункт 2.1.7. изложить в следующей редакции:
«2.1.7.Информирование граждан о предоставлении муниципальной услуги осуществляется путем размещения полной версии текста Регламента с приложениями на информационных стендах поселения и в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» на официальном Интернет- портале Республики Марий Эл, страница Администрация муниципального образования «Красностекловарское сельское поселение» по адресу:  http://mari-el.gov.ru/morki/krasnsteklovar/ (далее-официальный сайт Администрации).»;
1.6.Пункт 2.2.1 и 2.2.2  изложить в следующей редакции:
«2.2.1.Решение (постановление) о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения либо об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения принимается в срок, не превышающий сорок пять календарных дней со дня представления Заявителем соответствующего заявления и документов, указанных в подпункте 1.6.1. Регламента.
В случае представления заявителем документов через многофункциональный центр срок принятия решения о согласовании или об отказе в согласовании исчисляется со дня передачи многофункциональным центром  таких  документов в Администрацию.
2.2.2.Решение (постановление) о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения либо об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения выдается Заявителю не позднее чем через три рабочих дня со дня принятия соответствующего решения (постановления).»;
1.7.Пункт 2.3.1 изложить в следующей редакции:
«2.3.1.Основаниями для отказа в исполнении муниципальной услуги по принятию решения (постановления) о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения являются:

-непредставления определенных частью 2 статьи 26 Жилищного кодекса Россйской Федерации  документов, обязанность по предоставлению которых с учётом части 2.1 статьи 26 Жилищного кодекса Российской Федерации возложена на заявителя;
- поступления в Администрацию, осуществляющая согласование, ответа органа государственной власти, органа местного самоуправления либо подведомственной органу государственной власти или органу местного самоуправления организации на межведомственный запрос, свидетельствующего об отсутствии документа и (или) информации, необходимых для проведения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения в соответствии с частью 2.1 статьи 26  Жилищного кодекса Российской Федерации, если соответствующий документ не был представлен заявителем по собственной инициативе. Отказ в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения по указанному основанию допускается в случае, если Администрация, осуществляющая согласование, после получения такого ответа уведомила заявителя о получении такого ответа, предложила заявителю представить документ и (или) информацию, необходимые для проведения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения в соответствии с  частью 2.1 статьи 26  Жилищного кодекса Российской Федерации, и не получила от заявителя указанные документ и (или) информацию в течение пятнадцати рабочих дней со дня направления уведомления;
-представления документов в ненадлежащий орган;

-несоответствия проекта переустройства и (или) перепланировки жилого помещения требованиям законодательства.

Решение (постановление) об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения должно содержать основания отказа с обязательной ссылкой на нарушения, предусмотренные настоящим пунктом.
Решение (постановление) об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения выдается или направляется заявителю не позднее чем через три рабочих дня со дня принятия такого решения (постановления) и может быть обжаловано заявителем в судебном порядке.»;  
1.8.Абзац 3 пункта 2.4.2 изложить в следующей редакции:

«возможность сопровождения получателя муниципальной услуги при передвижении по помещению, в котором предоставляется муниципальная услуга, а также при обращении за муниципальной услугой;»;

1.9.Абзац 7 пункта 2.4.2 изложить в следующей редакции:

«оказание специалистами, предоставляющими муниципальную услугу, помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими данной услуги наравне с другими лицами, в том числе помощи при подаче заявления и документов на предоставление муниципальной услуги.»;

1.10.Раздел 2 дополнить пунктом 2.5 следующего содержания:


«2.5.Показатели доступности и качества муниципальной услуги


2.5.1.Показатели доступности муниципальной услуги:


 а) простота и ясность представления, оформления и размещения информационных материалов о порядке предоставления услуги на информационных стендах поселения, непосредственно в Администрации  на официальном сайте Администрации;

   б)наличие нескольких способов получения информации о предоставлении муниципальной услуги, их доступность для заявителей;

   в)удобный график работы Администрации поселения, должностного лица, осуществляющего предоставление муниципальной услуги;

   г) удобное территориальное расположение администрации.

2.5.2.Показатели качества предоставления  муниципальной услуги:

   а) максимально короткое время исполнения  муниципальной услуги;

   б)отсутствие в административных процедурах излишних административных действий, согласований в процессе предоставления  муниципальной услуги;
   в)точность исполнения услуги и сроков ее предоставления, исполнения административных процедур и действий в процессе предоставления муниципальной  услуги, установленных административным регламентом;

   г)профессиональная подготовка муниципальных служащих администрации, должностных лиц других организаций, участвующих в предоставлении муниципальной  услуги;

  д) высокая культура обслуживания заявителей.»;
1.11.Раздел 3 изложить в следующей редакции:
«3.Состав, последовательность и сроки  выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения
Исполнение муниципальной услуги по принятию решения (постановления) о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения включает в себя следующие административные процедуры:

-прием и регистрация заявления о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения и прилагаемых к нему документов;

-рассмотрение заявления о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения и прилагаемых к нему документов;

-подготовка и выдача документа, подтверждающего принятие решения (постановления)  о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения или об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения.

3.1.Прием и регистрация заявления и документов:
3.1.1.Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является заявление, поданное заявителем  в Администрацию, осуществляющая согласование  либо через многофункциональный центр с документами, указанными в настоящем Административном регламенте. Заявителю выдается расписка в получении от заявителя документов с указанием их перечня и даты их получения Администрацией, осуществляющая согласование, а также с указанием перечня документов, которые будут получены по межведомственным запросам. В случае представления документов через многофункциональный центр расписка выдается указанным многофункциональным центром.

 Регистрация заявления о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения с приложением документов, указанных в пункте 1.6.1. Регламента осуществляется в день поступления в Администрацию.
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем заявления не может превышать 20 минут.
3.1.2.Специалист Администрации, ответственный за делопроизводство, принятое заявление  передает специалисту Администрации, ответственному за предоставление муниципальной услуги. 

Заявление передается  в течение рабочего дня, в который оно было зарегистрировано.
3.2. Рассмотрение заявления и принятых документов. 

3.2.1. Основанием для начала работы по заявлению по предоставлению муниципальной услуги является получение специалистом Администрации, ответственного за предоставление муниципальной услуги, зарегистрированного заявления.

3.2.2.Специалист Администрации, ответственный за предоставление муниципальной услуги в течение 10 рабочих дней проверяет комплектность и правильность оформления документов, соответствие проекта переустройства и (или) перепланировки жилого помещения требованиям законодательства, выявляет отсутствие оснований для отказа, предусмотренных пунктом 2.3 настоящего Регламента.
3.3. Подготовка и выдача документов.

3.3.1.По результатам проверки документов, принятых от Заявителя специалист Администрации, ответственный за предоставление муниципальной услуги, готовит проект решения (постановления) Администрации о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения либо об отказе в согласовании с обязательной ссылкой на нарушения, предусмотренные частью 1 статьи 27 Жилищного кодекса РФ;

3.3.2.В случае принятия решения (постановления) о согласовании – проект решения (постановления) о согласовании переустройства и (или) перепланировки, поступает для подписания главе Администрации не позднее, чем за пять рабочих дней до истечения установленного срока рассмотрения заявления.

3.3.3.В случае принятия решения (постановления) об отказе в согласовании специалист Администрации, ответственный за предоставление муниципальной услуги, готовит проект решения (постановления) об отказе в согласовании с обязательной ссылкой на нарушения, предусмотренные частью 1 статьи 27 Жилищного кодекса РФ, и представляет его главе Администрации для подписания.

3.3.4.После подписания главой Администрации решения (постановления) о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения либо об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения специалист Администрации, ответственный за делопроизводство в течение 3 рабочих дней регистрирует документы, скрепляет печатью подпись главы Администрации и передает документы специалисту Администрации, ответственному за предоставление муниципальной услуги.

3.3.5.При получении зарегистрированного решения (постановления) о согласовании переустройства и (или) перепланировки  жилого помещения либо об отказе в согласовании специалист Администрации, ответственный за предоставление муниципальной услуги, оповещает заявителя по телефону о необходимости забрать документы или обеспечивает направление их по почте (заказным письмом с уведомлением о вручении) в течение 3 рабочих дней.

3.3.6.При получении документов заявителем лично специалист Администрации, ответственный за предоставление муниципальной услуги, знакомит заявителя с выдаваемыми документами. Заявитель ставит подпись и дату получения документов в соответствующем журнале.
Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги заявителем не может превышать 20 минут.
Документы о согласовании переустройства  и (или) перепланировки жилого помещения  заявитель может получить также через многофункциональный центр.»;
1.12.Раздел 5 дополнить пунктом 5.2.1  следующего содержания:

«5.2.1.Жалоба на решения и (или) действия (бездействие) Администрации, предоставляющая муниципальную услугу, должностных лиц Администрации, предоставляющих муниципальную услугу, либо муниципальных служащих может быть подана в порядке, установленном антимонопольным законодательством Российской Федерации, в антимонопольный орган.»;
1.13.Пункт 5.4 изложить в следующей редакции:

«5.4.Жалоба, поступившая в Администрацию, подлежит рассмотрению главой Администрации, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Администрации, должностного лица Администрации, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.». 

2.Обнародовать настоящее постановление в установленном порядке на информационных стендах поселения  и разместить в информационно- телекоммуникационной сети «Интернет» на официальном Интернет- портале Республики Марий Эл, страница Администрация муниципального образования «Красностекловарское сельское поселение»: 

http://mari-el.gov.ru/morki/krasnsteklovar/.

3.Настоящее постановление вступает в силу после его официального обнародования.


4.Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой. 

Глава  администрации
Красностекловарского сельского поселения                         Т.Н.Губайдуллина
