	
	

	
	


АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ «КРАСНОСТЕКЛОВАРСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ»                             МОРКИНСКОГО РАЙОНА РЕСПУБЛИКИ МАРИЙ ЭЛ 

Постановление

 « 25 » мая  2016 г.    № 51     
О внесении изменений  в Административный регламент  предоставления муниципальной услуги «Приём заявлений, 

документов, а также постановка на учёт в качестве

нуждающихся  в жилых помещениях»


Руководствуясь Федеральными  законами  от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 01.12.2014 № 419-ФЗ «О внесении изменений в отдельные  законодательные акты Российской Федерации по вопросам социальной защиты инвалидов» Жилищным кодексом Российской Федерации, законом Республики Марий Эл от 11.05.2005 № 13-З «О регулировании отдельных жилищных отношений в Республике Марий Эл» 
Администрация Красностекловарского сельского поселения постановила:
1.Внести в Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Приём заявлений, документов, а также постановки на учёт в качестве нуждающихся в жилых помещениях», утвержденный  постановлением  Администрации Красностекловарского сельского поселения от 18.12.2014 г. № 131  (далее по тексту- Регламент) следующие изменения:
1.1.Пункт 1.2 изложить в следующей редакции:

«1.2. В целях настоящего административного регламента используются следующие понятия:

1)малоимущие граждане - граждане, признанные таковыми администрацией муниципального образования «Красностекловарское сельское поселение» (далее- Администрация ), в порядке, установленном Законом Республики Марий Эл от 11.05.2005 № 13-3 «О регулировании отдельных   жилищных отношений в Республике Марий Эл», с учетом дохода, приходящегося на каждого члена семьи, и стоимости имущества, находящегося в собственности членов семьи и подлежащего налогообложению;

2) гражданами, нуждающимися в жилых помещениях по основаниям ст. 51 Жилищного Кодекса Российской Федерации, признаются (далее - нуждающиеся в жилых помещениях):
 не являющиеся нанимателями жилых помещений по договорам социального найма, договорам найма жилых помещений жилищного фонда социального использования или членами семьи нанимателя жилого помещения по договору социального найма, договору найма жилого помещения жилищного фонда социального использования либо собственниками жилых помещений или членами семьи собственника жилого помещения; 

 являющиеся нанимателями жилых помещений по договорам социального найма, договорам найма жилых помещений жилищного фонда социального использования или членами семьи нанимателя жилого помещения по договору социального найма, договору найма жилого помещения жилищного фонда социального использования либо собственниками жилых помещений или членами семьи собственника жилого помещения и обеспеченные общей площадью жилого помещения на одного члена семьи менее учетной нормы;

проживающие в помещении, не отвечающем установленным для жилых помещений требованиям;

   являющиеся нанимателями жилых помещений по договорам социального найма, договорам найма жилых помещений жилищного фонда социального использования, членами семьи нанимателя жилого помещения по договору социального найма, договору найма жилого помещения жилищного фонда социального использования или собственниками жилых помещений, членами семьи собственника жилого помещения, проживающими в квартире, занятой несколькими семьями, если в составе семьи имеется больной, страдающий тяжелой формой хронического заболевания, при которой совместное проживание с ним в одной квартире невозможно, и не имеющими иного жилого помещения, занимаемого по договору социального найма, договору найма жилого помещения жилищного фонда социального использования или принадлежащего на праве собственности. Перечень соответствующих заболеваний устанавливается уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным органом исполнительной власти. 

При наличии у гражданина и (или) членов его семьи нескольких жилых помещений, занимаемых по договорам социального найма, договорам найма жилых помещений жилищного фонда социального использования и (или) принадлежащих им на праве собственности, определение уровня обеспеченности общей площадью жилого помещения осуществляется исходя из суммарной общей площади всех указанных жилых помещений.
В соответствии со ст. 53 Жилищного Кодекса Российской Федерации граждане, которые с намерением приобретения права состоять на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях совершили действия, в результате которых такие граждане могут быть признаны нуждающимися в жилых помещениях, принимаются на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях не ранее, чем через пять лет со дня совершения указанных намеренных действий.
3)договор социального найма жилого помещения- это соглашение по которому  одна сторона - собственник жилого помещения муниципального жилищного фонда (действующая от его имени администрация муниципального образования «Красностекловарское сельское поселение») либо управомоченное им лицо (наймодатель) обязуется передать другой стороне - гражданину (нанимателю) жилое помещение во владение и в пользование для проживания в нем на условиях, установленных  Жилищным Кодексом Российской Федерации»;
1.2. Абзацы 8, 9 пункта 1.3 изложить в следующей редакции:

         «-постановлением администрации муниципального образования «Красностекловарское сельское поселение » от 09.03.2010 г. № 20 «Об установлении нормы предоставления площади жилого помещения по договору социального найма, учетной нормы площади жилого помещения»;


-распоряжением  администрации муниципального образования  «Красностекловарское сельское поселение» от 11.07.2011 г. № 19 «О создании комиссии по жилищным вопросам при администрации МО «Красностекловарское сельское поселение» (далее-Комиссия);


1.3.Абзац 10 пункта 1.3 изложить в следующей редакции:

«-Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»»;


1.4.Пункт 1.3 дополнить абзацем  11 следующего содержания:


 «-постановлением администрации муниципального образования «Красностекловарское сельское поселение » от 18.12.2014 г. № 131 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений, документов, а также постановка на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях»»;

1.5.Пункт 1.4 изложить в следующей редакции:


«1.4.Муниципальная  услуга  предоставляется   администрацией муниципального образования «Красностекловарское сельское поселение» и осуществляется на основании решения Комиссии.

Прием, проверка представленных гражданами документов и подготовка их для рассмотрения на Комиссию осуществляется секретарем жилищной комиссии при Администрации (далее - секретарь Комиссии).

Комиссия по жилищным вопросам при Администрации, положение которой утверждено распоряжением  администрации муниципального образования «Красностекловарское сельское поселение» от 11.07.2011 г. № 19 «О создании комиссии по жилищным вопросам при администрации МО «Красностекловарское сельское поселение», создана в целях обеспечения объективного рассмотрения вопросов, связанных с осуществлением Администрацией  своих полномочий в области жилищных отношений, предусмотренных действующим законодательством.»;
1.6.Пункт 2.3 изложить в следующей редакции:

          «2.3.График работы администрации муниципального образования «Красностекловарское сельское поселение»:

Понедельник                                                Четверг
с   8-00 до 12-00 час.                                      с   8-00  до 12-00 час.   
с 13-00 до 17-00 час.                                      с  13-00 до 17-00 час.  

Вторник                                                         Пятница
с   8-00 до 12-00 час.                                      с   8-00 до 12-00 час.  
с 13-00 до 17-00 час.                                      с  13-00 до 17-00 час.  

Среда                                                           
с   8-00 до 12-00 час.                       Обеденный перерыв: с 12-00 до 13-00 час.                                                                        
с 13-00 до 17-00 час.                        

Продолжительность рабочего дня, непосредственно предшествующих  нерабочему празничному дню, уменьшается на один час.
Суббота, воскресенье, нерабочие праздничные дни- выходные дни 

 График  работы Администрации размещен в информационно- телекоммуникационной сети «Интернет» (далее- сети Интернет) на официальном Интернет- портале Республики Марий Эл, страница Администрация муниципального образования «Красностекловарское сельское поселение»: http://mari-el.gov.ru/morki/krasnsteklovar/Pages/about.aspx»; (далее- официальный сайт Администрации)
1.7.Пункт 2.6 изложить в следующей редакции:
          «2.6.При ответах на телефонные звонки и устные обращения граждан, специалисты Администрации (далее -специалисты) подробно, в вежливой форме информируют граждан о предоставлении
муниципальной услуги. Письменное информирование  осуществляется путем направления письменного ответа почтовым отправлением по адресу, указанному в обращении, либо путем направления ответа заявителю по адресу электронной почты, указанному в обращении или лично в руки заявителя.»;

   1.8.Пункт 2.8 Регламента изложить в следующей редакции:

«2.8. При консультировании по письменным обращениям заявителей, ответ направляется почтой в срок, в течение 30  дней со дня регистрации письменного обращения.»;  
1.9.Пункт 2.13 изложить в следующей редакции:

          «2.13.Рабочие места сотрудников оборудованы мебелью, необходимой для реализации своих полномочий, предусмотренные должностными инструкциями, телефонной и факсимильной связью, современной оргтехникой.»;

 1.10.Подраздел «Требования к оборудованию места предоставления муниципальной услуги»  Раздела II  дополнить  пунктом  2.15.1. следующего содержания:


«2.15.1.Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, услуга, предоставляемая организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, к месту ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления таких услуг

Помещение, в котором предоставляется муниципальная услуга, обеспечивается необходимым оборудованием (компьютерами, средствами электронно-вычислительной техники, средствами электронного информирования, средствами связи, включая информационно-телекоммуникационную сеть «Интернет», оргтехникой), канцелярскими принадлежностями, информационными и справочными материалами, наглядной информацией, стульями и столами, а также средствами пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации.


Вход в помещение, в котором предоставляется муниципальная услуга, оформляется вывеской, содержащей наименование и график работы.


При предоставлении муниципальной услуги обеспечиваются условия беспрепятственного доступа для получателей муниципальных услуг - инвалидов и других лиц с учетом ограничений их жизнедеятельности, в частности, обеспечивается:


возможность сопровождения получателя социальных услуг при передвижении по помещению, в котором предоставляется муниципальная услуга, а также при обращении за муниципальной услугой;


возможность для самостоятельного передвижения по помещению, в котором предоставляется муниципальная услуга, входа, выхода и перемещения (в том числе для передвижения в креслах-колясках), для отдыха в сидячем положении, а также доступное размещение оборудования и носителей информации;


дублирование текстовых сообщений голосовыми сообщениями, оснащение помещения, в котором предоставляется муниципальная услуга знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, ознакомление с их помощью с надписями, знаками и иной текстовой и графической информацией в помещении для предоставления муниципальной услуги, а также допуск тифлосурдопереводчика, допуск собак-проводников;


дублирование голосовой информации текстовой информацией, надписями и (или) световыми сигналами, информирование о предоставлении муниципальной услуги с использованием русского жестового языка (сурдоперевода), допуск сурдопереводчика;

оказание специалистами, предоставляющими государственную услугу, помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими данной услуги наравне с другими лицами, в том числе помощи при подаче заявления и документов на предоставление муниципальной услуги.


В целях удобной парковки автомобилей граждан у здания, в котором предоставляется муниципальная услуга, оборудуется автостоянка. Доступ граждан к парковочным местам является бесплатным.


На автостоянках выделяется не менее 10 процентов мест (но не менее одного места) для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов. Указанные места для парковки не должны занимать иные транспортные средства. Инвалиды пользуются местами для парковки специальных автотранспортных средств бесплатно.


Места предоставления муниципальной услуги оборудуются комфортными местами ожидания, предназначенными для граждан. 


В местах предоставления муниципальной услуги предусматривается оборудование доступных мест общего пользования (туалетов) и хранения верхней одежды посетителей.


Рабочие места специалистов, осуществляющих предоставление муниципальной услуги, оснащаются настенными вывесками или настольными табличками с указанием фамилии, имени, отчества и должности специалиста.


Места для информирования оборудуются визуальной, текстовой информацией, размещаемой на информационных стендах, обновляемой по мере изменения действующего законодательства, регулирующего предоставление муниципальной услуги, и изменения справочных сведений.»;
1.11.Абзац 1 пункта 2.16 изложить в следующей редакции:

          «2.16. В сети Интернет на официальном сайте Администрации размещается следующая информация:»;
1.12.Абзац 5 пункта 2.16 изложить в следующей редакции:

          «-местонахождение, график (режим) работы, номера телефонов, адреса Интернет -сайтов, организаций, в которых заявители могут получить документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги;»;
1.13.Абзац 9 пункта 2.16 изложить в следующей редакции:

         «-фамилия, имя, отчество главы Администрации- порядок обжалования решений, действий или бездействия специалистов, предоставляющих муниципальную услугу.»;

          1.14.Пункт 2.17  изложить в следующей редакции:

          «2.17.Информирование о ходе предоставления муниципальной услуги
осуществляется секретарем комиссии при личном контакте с заявителем или почтовой связью.»;
           1.15.Пункт 2.20  изложить в следующей редакции:

«2.20.
Решение о принятии на учет или об отказе в принятии на учет принимается Администрацией по результатам рассмотрения заявления и представленных документов на Комиссии не позднее,  чем через 30 рабочих дней со дня представления указанных документов.»;

1.16.Раздел 8 Главы II изложить в следующей редакции:

«Отказ в предоставлении муниципальной услуги»;

  1.17.Пункт 2.21 изложить в следующей редакции:

  «2.21.Отказ в предоставлении муниципальной услуги  допускается в случае, если:
  1)не представлены предусмотренные  частью 4 статьи 52 Жилищного Кодекса Российской Федерации документы, обязанность по представлению которых возложена на заявителя;
 1.1) ответ Администрации на межведомственный запрос свидетельствует об отсутствии документа и (или) информации, необходимых для принятия граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях в соответствии с  частью 4 статьи 52 Жилищного Кодекса, если соответствующий документ не был представлен заявителем по собственной инициативе, за исключением случаев, если отсутствие таких запрашиваемых документа или информации в распоряжении таких органов или организаций подтверждает право соответствующих граждан состоять на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях;
2) представлены документы, которые не подтверждают право соответствующих граждан состоять на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях;
3) не истек предусмотренный статьей 53 Жилищного Кодекса Российской Федерации срок.

2.22. Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги  должно содержать основания такого отказа с обязательной ссылкой на нарушения, предусмотренные  пунктом 2.21.
2.23. Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги   выдается или направляется гражданину, подавшему соответствующее заявление о предоставлении муниципальной услуги, не позднее чем через три рабочих дня со дня принятия такого решения и может быть обжаловано им в судебном порядке.»;
1.18.Абзац 7  пункта 3.1  изложить в следующей редакции:

«- принятие на учет граждан, нуждающихся в жилых помещениях.»;
1.19.Пункт 3.3 изложить в следующей редакции:

          «3.3.Секретарем комиссии, ответственным за прием документов:
-
устанавливается личность заявителя;

· проводится проверка представленных документов на предмет соответствия их установленным законодательством требованиям;

· осуществляется сверка копий документов с оригиналами;

· регистрация заявления и документов для предоставления муниципальной услуги;

· осуществляется подготовка документов для рассмотрения их на заседании Комиссии.»;

1.20.Пункт 3.4 изложить в следующей редакции:

 «3.4.Основанием для начала административной процедуры является поступление специалисту Администрации  заявления с пакетом документов, который подлежат обязательной регистрации в течение трех дней с момента поступления. Специалист Администрации  в течение семи дней  со дня регистрации заявление с пакетом документов передает на рассмотрение в жилищную комиссию, с уведомлением гражданина, направившее заявление, о его переадресации. Заявление, поступившее в Жилищную комиссию рассматривается в течение 30 дней со дня его поступления.

Если установленный срок рассмотрения обращения истекает в выходной или праздничный день, последним днем рассмотрения считается следующий за ним рабочий день.»;

1.21.Пункт 3.5 Регламента изложить в следующей редакции:

«3.5.Секретарем комиссии осуществляется проверка предоставленных документов и определяется наличие, либо отсутствие у заявителя права на получение муниципальной услуги. 

Решение об отсутствии у заявителя права на  получение муниципальной услуги  принимается по следующим основаниям:

-предоставление неполного перечня документов, перечисленных в настоящем Административном регламенте;
-предоставление документов, на основании которых  гражданин не может быть принят на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях;

-не истек пятилетний срок со дня совершения действий, в результате которых заявитель не может быть принят на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях.»;
1.22.Пункты 3.12, 3.13 изложить в следующей редакции:

«3.12.Основанием для начала административной процедуры по уведомлению заявителя является подписанное главой администрации муниципального образования «Красностекловарское сельское поселение» постановление Администрации о принятии или об отказе в принятии на учет граждан, нуждающихся в жилых помещениях.
3.13.Письменное сообщение о принятом решении направляется в адрес заявителя.

Срок уведомления заявителя - не позднее, чем через три рабочих дня со дня подписания главой администрации муниципального образования «Красностекловарское сельское поселение» соответствующего постановления.»;
  1.23.Пункт 3.15 изложить в следующей редакции:

           «3.15.Секретарем комиссии, ответственным за ведение учета, осуществляется включение принятого на учет гражданина в Книге учета граждан, нуждающихся в жилых помещениях (далее - Книга учета), форма которой приведена в приложении 5 к Административному регламенту.»;

1.24.Пункт 4.1  изложить в следующей редакции:

«4.1.Текущий контроль за соблюдением последовательности действий,
определенных административными процедурами по предоставлению
муниципальной услуги и принятием решений, осуществляется председателем
Комиссии, ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги.»;
1.25. Приложения № 1, № 2, № 3, № 4 изложить в новой редакции согласно приложениям № 1, № 2, № 3, № 4 к настоящему постановлению.
2.Обнародовать настоящее постановление в установленном порядке на информационных стендах поселения  и разместить в информационно- телекоммуникационной сети «Интернет» на официальном Интернет- портале Республики Марий Эл, страница Администрация муниципального образования «Красностекловарское сельское поселение»:                  http://mari-el.gov.ru/morki/krasnsteklovar/Pages/about.aspx».

3.Настоящее постановление вступает в силу со дня его обнародования.


4.Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой. 

Глава  администрации
Красностекловарского сельского поселения                         Т.Н.Губайдуллина
 
Приложение 1

к Административному регламенту

«Прием заявлений, документов, а также

постановка на учёт в качестве

нуждающихся в жилых помещениях»

В жилищную комиссию при администрации

МО «Красностекловарское сельское поселение»

от гр. _____________________________________

                                                                                              (фамилия, имя, отчество, дата рождения)

паспорт___________________________________

                                                                                            (серия, номер, кем и когда выдан)

____________________________________________________________

телефон:_____________________________________________________
ЗАЯВЛЕНИЕ



Прошу признать меня и членов моей семьи нуждающимися в жилых  помещениях по основаниям,
установленным ст. 51 Жилищного кодекса РФ для _____________________________________________________________________________
Моя семья состоит из
человек (а):

супруг (а)_______________________________________________________________

                                                                                  (ФИО, дата рождения)
_______________________________________________________________________________________________________

сын (дочь)_______________________________________________________________

                                                                                  (ФИО, дата рождения)
_______________________________________________________________________________________________________

сын (дочь)_______________________________________________________________

                                                                                  (ФИО, дата рождения)
_______________________________________________________________________________________________________
сын (дочь)_______________________________________________________________

                                                                                  (ФИО, дата рождения)
_______________________________________________________________________________________________________

сын (дочь)_______________________________________________________________

                                                                                  (ФИО, дата рождения)
_______________________________________________________________________________________________________ 
сын (дочь)_______________________________________________________________

                                                                                  (ФИО, дата рождения)
_______________________________________________________________________________________________________

Другие  члены семьи:_________________________________________________________________________
(степень родства, ФИО, дата рождения)

_____________________________________________________________________________

К заявлению прилагаются следующие документы:

1.Копия паспорта или иной документ, удостоверяющий личность;

2.Документы о составе семьи (свидетельство о заключении (расторжении) брака, свидетельства о рождении детей, судебные и иные решения, справки о зарегистрированных по месту жительства гражданина-заявителя членах его семьи);

3.Правоустанавливающие документы на жилое помещение, занимаемое заявителем и членами его семьи;

4.Справка органа технической инвентаризации и технического учета, подтверждающая наличие или отсутствие у заявителя и членов его семьи недвижимого имущества на праве собственности; справка органа, осуществляющего регистрацию транспортных средств, о наличии либо отсутствии у заявителя и членов его семьи транспортного средства на праве собственности; копия паспорта транспортного средства (при наличии);

5.Справки о заработной плате с места работы, о размере получаемой пенсии, стипендии и иные документы, подтверждающие размер доходов заявителя и членов его семьи, для индивидуальных предпринимателей - налоговые декларации о доходах за расчетный период с отметкой налогового органа о принятии;

6.Документы, подтверждающие место работы (учебы) заявителя и членов его семьи;

7.Документы, подтверждающие сведения о стоимости принадлежащего на праве собственности заявителю и членам его семьи налогооблагаемого движимого и недвижимого имущества.

«_____» _____________ 20_____ г.               ____________       _______________________
                                                                                         (подпись)                       (расшифровка)               
Приложение 2

к Административному регламенту

«Прием заявлений, документов, а также

постановка на учёт в качестве

нуждающихся в жилых помещениях»

В жилищную комиссию при администрации

МО «Красностекловарское сельское поселение»

от гр. _____________________________________

                                                                                                    (фамилия, имя, отчество, дата рождения)

паспорт___________________________________

                                                                                                         (серия, номер, кем и когда выдан)

____________________________________________________________

телефон:_____________________________________________________
ЗАЯВЛЕНИЕ


В      связи      с      тем,      что      постановлением      администрации      МО «Красностекловарское сельское поселение » от «__» ________20___ г.  № __  я    и    моя    семья признаны малоимущими, прошу принять меня на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях в соответствии со ст.52 ЖК РФ и ст.3 Закона Республики Марий Эл от 11.05.2005г. № 13-З «О регулировании отдельных жилищных отношений в Республике Марий Эл» с семьей, состоящей из ____ человек (а):

Моя семья состоит из
человек (а):

супруг (а)_______________________________________________________________
                                                                                  (ФИО, дата рождения)
_______________________________________________________________________________________________________

сын (дочь)_______________________________________________________________

                                                                                  (ФИО, дата рождения)
_______________________________________________________________________________________________________

сын (дочь)_______________________________________________________________

                                                                                  (ФИО, дата рождения)
_______________________________________________________________________________________________________
сын (дочь)_______________________________________________________________

                                                                                  (ФИО, дата рождения)
_______________________________________________________________________________________________________

сын (дочь)_______________________________________________________________

                                                                                  (ФИО, дата рождения)
_______________________________________________________________________________________________________ 
сын (дочь)_______________________________________________________________

                                                                                  (ФИО, дата рождения)
_______________________________________________________________________________________________________
Другие  члены семьи:_________________________________________________________________________
(степень родства, ФИО, дата рождения)

______________________________________________________________________________
К заявлению прилагаются следующие документы:

1.Копия поквартирной карточки или выписка из домовой книги;

2.Копия финансового лицевого счета;

3.Справка органа технической инвентаризации и технического учета, подтверждающая наличие или отсутствие у заявителя и членов его семьи недвижимого имущества на праве собственности;

4.Документы, подтверждающие состав семьи;

5.Решение органа местного самоуправления о признании гражданина малоимущим (для граждан, встающих на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях муниципального жилищного фонда)

«
»
20
г.
______________________       ______________________________
                                                                                                            (подпись)                                     (расшифровка)
Приложение 3

к Административному регламенту

«Прием заявлений, документов, а также

постановка на учёт в качестве

нуждающихся в жилых помещениях»

Перечень документов

в жилищную комиссию по постановке на учет в качестве нуждающейся в жилом помещении на основании ст.51 ЖК РФ
1.Заявление;

2.Копия поквартирной карточки или выписка из домовой книги;

3.Копия финансового лицевого счета;

4.Справка органа технической инвентаризации и технического учета, подтверждающая наличие или отсутствие у заявителя и членов его семьи недвижимого имущества на праве собственности;

5.Документы, подтверждающие состав семьи;

6.Решение органа местного самоуправления о признании гражданина малоимущим (для граждан, встающих на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях муниципального жилищного фонда).
Приложение 4

к Административному регламенту

«Прием заявлений, документов, а также

постановка на учёт в качестве

нуждающихся в жилых помещениях»

ПЕРЕЧЕНЬ ДОКУМЕНТОВ

в жилищную комиссию по постановке на учёт в качестве нуждающейся в жилом помещении, как малоимущие
1.Заявление;

2.Копия паспорта или иной документ, удостоверяющий личность;

3.Документы о составе семьи (свидетельство о заключении (расторжении) брака, свидетельства о рождении детей, судебные и иные решения, справки о зарегистрированных по месту жительства гражданина-заявителя членах его семьи);

4.Правоустанавливающие документы на жилое помещение, занимаемое заявителем и членами его семьи;

5.Справка органа технической инвентаризации и технического учета, подтверждающая наличие или отсутствие у заявителя и членов его семьи недвижимого имущества на праве собственности; справка органа, осуществляющего регистрацию транспортных средств, о наличии либо отсутствии у заявителя и членов его семьи транспортного средства на праве собственности; копия паспорта транспортного средства (при наличии);

6.Справки о заработной плате с места работы, о размере получаемой пенсии, стипендии и иные документы, подтверждающие размер доходов заявителя и членов его семьи, для индивидуальных предпринимателей - налоговые декларации о доходах за расчетный период с отметкой налогового органа о принятии;

7.Документы, подтверждающие место работы (учебы) заявителя и членов его семьи;

8.Документы, подтверждающие сведения о стоимости принадлежащего на праве собственности заявителю и членам его семьи налогооблагаемого движимого и недвижимого имущества.

