Административный регламент
осуществления муниципального лесного контроля на территории муниципального образования
 «Городское поселение Морки»
(утвержден постановлением Администрации муниципального образования «Городское поселение Морки» от 30.08.2013 г. №178, с изменениями внесенными постановлениями Администрации МО «Городское поселение Морки» от 01.07.2014г. № 149, от 12.04.2016г. № 163, от 16.02.2017г. № 47, 
от 05.10.2017 № 309)
  


I. Общие положения

1.1. Административный регламент осуществления муниципального лесного контроля (далее - административный регламент), разработан в целях повышения качества проведения проверок, определяет сроки и последовательность действий должностных лиц при проведении проверок соблюдения лесного законодательства, требований использования, охраны, защиты и воспроизводства лесов юридическими лицами и индивидуальными предпринимателями, осуществление контроля за которыми возложено на администрацию муниципального образования «Городское поселение Морки».
1.2. Муниципальный лесной контроль - деятельность органов местного самоуправления, уполномоченных на организацию и проведение на территории муниципального образования проверок соблюдения при осуществлении деятельности юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями требований, установленных муниципальными правовыми актами, регламентирующими лесные отношения.
1.3. Целью муниципального лесного контроля (далее - лесного контроля) является обеспечение соблюдения юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями требований лесного законодательства по использованию, охране, защите и воспроизводству  лесов  на территории муниципального образования «Городское поселение Морки».
1.4. Органом, уполномоченным на осуществление лесного контроля, является администрация   муниципального образования «Городское поселение Морки» (далее – администрация).
1.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих осуществление лесного контроля.
Проверки при осуществлении лесного контроля на территории муниципального образования «Городское поселение Морки»
 проводятся в соответствии с:
- Конституцией Российской Федерации;
- Лесным кодексом Российской Федерации от 04 декабря 2006 г. № 200-ФЗ;
- Кодексом об административных правонарушениях Российской Федерации от 30.12.2001 г. №195-ФЗ ;
- Федеральным законом от 06 октября 2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
-Федеральным законом от 26 октября 2008 г. № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»;
- Постановлением Правительства Республики Марий Эл от 17 августа 2012 г. № 303 «О разработке и принятии административных регламентов осуществления муниципального контроля в республике Марий Эл»;
- Приказом Министерства экономического развития Российской Федерации от 30 апреля 2009 г. № 141 «О реализации положений Федерального закона «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»;  
- Уставом муниципального образования «Городское поселение Морки».
1.6. Предметом лесного контроля являются соблюдение законодательства юридическими, физическими лицами, индивидуальными предпринимателями в отношении всех лесов, находящиеся на территории муниципального образования «Городское поселение Морки», независимо от ведомственной принадлежности и формы собственности.
1.7. Права и обязанности должностных лиц администрации муниципального образования «Городское поселение Морки»  при осуществлении лесного контроля.
1.7.1. Должностные лица, уполномоченные на осуществление лесного контроля, в пределах своей компетенции имеют право:
1.7.1.1. Привлекать в случае необходимости в установленном действующим законодательством Российской Федерации порядке к проведению проверок экспертов, экспертные организации по рассмотрению документов юридического лица, индивидуального предпринимателя, по обследованию используемых указанными лицами при осуществлении деятельности территорий, зданий, строений, по отбору образцов объектов окружающей среды, объектов производственной среды, по проведению их исследований, испытаний, а также по проведению экспертиз и расследований, направленных на установление причинно-следственной связи выявленного нарушения с требованиями, установленными муниципальными правовыми актами, с фактами причинения вреда;
1.7.1.2. Запрашивать в соответствии со своей компетенцией и безвозмездно получать от федеральных органов исполнительной власти и их территориальных органов, органов исполнительной власти субъектов РФ, органов местного самоуправления, организаций и граждан необходимые для осуществления лесного контроля сведения и материалы об использовании лесов, в том числе документы, удостоверяющие права на лесные участки и находящиеся на них объекты, а также сведения о лицах, использующих лесные участки, в отношении которых проводятся проверки, в части, относящейся к предмету проверки;
1.7.1.3. Посещать при предъявлении служебного удостоверения организации и объекты, обследовать лесные участки, находящиеся в собственности муниципального образования «Городское поселение Морки» для осуществления лесного контроля;
1.7.1.4. Обращаться в органы внутренних дел за содействием в предотвращении или пресечении действий, препятствующих осуществлению лесного контроля.
1.7.2. Должностные лица органа государственного контроля (надзора), органа муниципального контроля при проведении проверки обязаны:
1) своевременно и в полной мере исполнять предоставленные в соответствии с законодательством Российской Федерации полномочия по предупреждению, выявлению и пресечению нарушений обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами;
2) соблюдать законодательство Российской Федерации, права и законные интересы юридического лица, индивидуального предпринимателя, проверка которых проводится;
3) проводить проверку на основании распоряжения или приказа руководителя, заместителя руководителя органа государственного контроля (надзора), органа муниципального контроля о ее проведении в соответствии с ее назначением;
4) проводить проверку только во время исполнения служебных обязанностей, выездную проверку только при предъявлении служебных удостоверений, копии распоряжения или приказа руководителя, заместителя руководителя органа государственного контроля (надзора), органа муниципального контроля и в случае, предусмотренном частью 5 статьи 10 настоящего Федерального закона, копии документа о согласовании проведения проверки; 
5) не препятствовать руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю присутствовать при проведении проверки и давать разъяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки; 
6) предоставлять руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю, присутствующим при проведении проверки, информацию и документы, относящиеся к предмету проверки;
7) знакомить руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя с результатами проверки;
7.1) знакомить руководителя, иное должностное лицо или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя с документами и (или) информацией, полученными в рамках межведомственного информационного взаимодействия;
        8) учитывать при определении мер, принимаемых по фактам выявленных нарушений, соответствие указанных мер тяжести нарушений, их потенциальной опасности для жизни, здоровья людей, для животных, растений, окружающей среды, объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации, музейных предметов и музейных коллекций, включенных в состав Музейного фонда Российской Федерации, особо ценных, в том числе уникальных, документов Архивного фонда Российской Федерации, документов, имеющих особое историческое, научное, культурное значение, входящих в состав национального библиотечного фонда, безопасности государства, для возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, а также не допускать необоснованное ограничение прав и законных интересов граждан, в том числе индивидуальных предпринимателей, юридических лиц;
         9) доказывать обоснованность своих действий при их обжаловании юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
10) соблюдать сроки проведения проверки, установленные настоящим Федеральным законом;
11) не требовать от юридического лица, индивидуального предпринимателя документы и иные сведения, представление которых не предусмотрено законодательством Российской Федерации;
12) перед началом проведения выездной проверки по просьбе руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя ознакомить их с положениями административного регламента (при его наличии), в соответствии с которым проводится проверка;
13) осуществлять запись о проведенной проверке в журнале учета проверок в случае его наличия у юридического лица, индивидуального предпринимателя.»
1.7.3. В случае выявления при проведении проверки нарушений юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем, гражданином требований, установленных лесным законодательством, должностные лица, проводившие проверку, в пределах полномочий, предусмотренных законодательством Российской Федерации, обязаны:
1.7.3.1. Выдать юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю, гражданину по результатам проведения проверки акт проверки и предписание об устранении выявленных нарушений с указанием сроков их устранения, а также контролировать исполнение указанных предписаний в соответствии с действующим законодательством;
1.7.3.2. Принять меры по контролю над устранением выявленных нарушений, их предупреждению.
1.8.1. Руководитель, иное должностное лицо или уполномоченный представитель юридического лица, индивидуальный предприниматель, его уполномоченный представитель при проведении проверки имеют право:
1) непосредственно присутствовать при проведении проверки, давать объяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки; 
2) получать от органа государственного контроля (надзора), органа муниципального контроля, их должностных лиц информацию, которая относится к предмету проверки и предоставление которой предусмотрено настоящим Федеральным законом;
2.1) знакомиться с документами и (или) информацией, полученными органами государственного контроля (надзора), органами муниципального контроля в рамках межведомственного информационного взаимодействия от иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, в распоряжении которых находятся эти документы и (или) информация;
       2.2) представлять документы и (или) информацию, запрашиваемые в рамках межведомственного информационного взаимодействия, в орган государственного контроля (надзора), орган муниципального контроля по собственной инициативе;
        3) знакомиться с результатами проверки и указывать в акте проверки о своем ознакомлении с результатами проверки, согласии или несогласии с ними, а также с отдельными действиями должностных лиц органа государственного контроля (надзора), органа муниципального контроля; 
4) обжаловать действия (бездействие) должностных лиц органа государственного контроля (надзора), органа муниципального контроля, повлекшие за собой нарушение прав юридического лица, индивидуального предпринимателя при проведении проверки, в административном и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации; 
5) привлекать Уполномоченного при Президенте Российской Федерации по защите прав предпринимателей либо уполномоченного по защите прав предпринимателей в субъекте Российской Федерации к участию в проверке.
         1.8.2. При проведении проверок юридические лица обязаны обеспечить присутствие руководителей, иных должностных лиц или уполномоченных представителей юридических лиц; индивидуальные предприниматели обязаны присутствовать или обеспечить присутствие уполномоченных представителей при проведении мероприятий по осуществлению лесного контроля, предоставить сведения, материалы и документы, необходимые для осуществления лесного контроля.
1.8.3. Юридические лица, индивидуальные предприниматели, необоснованно препятствующие проведению проверок, уклоняющиеся от проведения проверок и/или не исполняющие в установленный срок предписания должностного лица администрации  об устранении выявленных нарушений обязательных требований, несут ответственность в соответствии с действующим законодательством.
1.9. Результатом осуществления лесного контроля является обеспечение контроля за использованием, охраной, защитой и воспроизводством лесов и соблюдения юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями требований лесного законодательства Российской Федерации.

II. Требования к порядку осуществления муниципального лесного контроля

2.1. Порядок информирования об осуществлении лесного контроля.
Информация о месте нахождения и графике работы администрации муниципального образования «Городское поселение Морки»:
Адрес (место нахождение): 425120, Республика Марий Эл,
 пгт. Морки, ул.К.Маркса, д.10, телефоны: 9-10-85 (приемная), факс: 83635
Режим работы: 
понедельник – пятница - с 8.00 до 17.00, 
предпраздничные дни - с 8.00 до 16.00
обеденный перерыв - с 12.00 до 13.00, 
выходные дни  - суббота, воскресенье
2.2.  Для получения информации о порядке осуществления муниципального  лесного контроля  заинтересованные лица имеют право обращаться:
    -  лично в Администрацию;
    -  по телефону;
    -  в письменном  виде  путем подачи заявлений;
    -  электронной почтой
  -  через МФЦ
      Основными требованиями к информированию заинтересованных лиц  являются:
       - достоверность   и полнота  представляемой информации;
       - четкость в изложении информации;
       - наглядность        форм        представляемой         информации        (при      письменном    информировании);
       - удобство  и  доступность  получения  информации;
       - оперативность представления информации.
  	Информирование заинтересованных лиц осуществляется индивидуально или публично. Форма информирования может быть устной или письменной, в зависимости  от  формы  обращения заинтересованных лиц.
2.3. Информация, указанная в п. 2.1. - 2.2. размещена на стендах при входах в помещения структурного подразделения администрации .
2.4. Срок осуществления лесного контроля (проведения документарной и выездной проверки) не может превышать 20 рабочих дней.
В отношении одного субъекта малого предпринимательства общий срок проведения плановых выездных проверок не может превышать 50 часов для малого предприятия и 15 часов для микропредприятия в год.
В исключительных случаях, связанных с необходимостью проведения сложных и (или) длительных исследований, испытаний, специальных экспертиз и расследований, на основании мотивированных предложений должностных лиц органа лесного контроля, проводящих выездную плановую проверку, срок проведения выездной плановой проверки может быть продлен руководителем такого органа, но не более чем на 20 рабочих дней, в отношении малых предприятий, микропредприятий не более чем на 15 часов.
Срок проведения документарной и выездной проверок в отношении юридического лица, которое осуществляет свою деятельность на территориях нескольких субъектов Российской Федерации, устанавливается отдельно по каждому филиалу, представительству, обособленному структурному подразделению юридического лица, при этом общий срок проведения проверки не может превышать 60 рабочих дней.

  
  Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, услуга, предоставляемая организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, к месту ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления таких услуг.
 
     2.5 Помещение, в котором предоставляется муниципальная услуга, обеспечивается необходимым оборудованием (компьютерами, средствами электронно-вычислительной техники, средствами электронного информирования, средствами связи, включая информационно-телекоммуникационную сеть «Интернет», оргтехникой), канцелярскими принадлежностями, информационными и справочными материалами, наглядной информацией, стульями и столами, а также средствами пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации.
2.6  Вход в помещение, в котором предоставляется муниципальная услуга, оформляется вывеской, содержащей наименование и график работы.
	При предоставлении муниципальной услуги обеспечиваются условия беспрепятственного доступа для получателей муниципальных услуг - инвалидов и других лиц с учетом ограничений
их жизнедеятельности, в частности, обеспечивается:
	возможность сопровождения получателя социальных услуг при передвижении по помещению, в котором предоставляется муниципальная услуга, а также при обращении за муниципальной услугой;
	возможность для самостоятельного передвижения по помещению,
в котором предоставляется муниципальная услуга, входа, выхода
и перемещения (в том числе для передвижения в креслах-колясках), для отдыха в сидячем положении, а также доступное размещение оборудования и носителей информации;
	дублирование текстовых сообщений голосовыми сообщениями, оснащение помещения, в котором предоставляется муниципальная услуга знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, ознакомление с их помощью с надписями, знаками и иной текстовой
и графической информацией в помещении для предоставления муниципальной услуги, а также допуск тифлосурдопереводчика, допуск собак-проводников;
	дублирование голосовой информации текстовой информацией, надписями и (или) световыми сигналами, информирование
о предоставлении муниципальной услуги с использованием русского жестового языка (сурдоперевода), допуск сурдопереводчика.
	 В целях удобной парковки автомобилей граждан у здания,
в котором предоставляется муниципальная услуга, оборудуется автостоянка. Доступ граждан к парковочным местам является бесплатным.
	На автостоянках выделяется не менее 10 процентов мест
(но не менее одного места) для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов. Указанные места для парковки
не должны занимать иные транспортные средства. Инвалиды пользуются местами для парковки специальных автотранспортных средств бесплатно.
	Места предоставления муниципальной услуги оборудуются комфортными местами ожидания, предназначенными для граждан. 
	В местах предоставления муниципальной услуги предусматривается оборудование доступных мест общего пользования (туалетов) и хранения верхней одежды посетителей.
	 2.7  Места для информирования оборудуются визуальной, текстовой информацией, размещаемой на информационных стендах, обновляемой по мере изменения действующего законодательства, регулирующего предоставление муниципальной услуги, и изменения справочных сведений.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

3.1. Исчерпывающий перечень административных процедур:
формирование ежегодного плана проведения плановых проверок;
оформление распоряжения администрации о проведении плановой проверки;
оформление распоряжения администрации о проведении внеплановой проверки;
проведение плановой проверки;
проведение внеплановой проверки;
составление акта проверки;
выдача предписания;
проверка исполнения ранее выданного предписания.
Блок-схема осуществления лесного контроля приведена в приложении 1 к административному регламенту.
3.2. Формирование администрацией ежегодного плана проведения плановых проверок по осуществлению лесного контроля (далее – план проверок).
3.2.1. Основанием для включения плановой проверки в план проверок является истечение трех лет со дня:
государственной регистрации юридического лица, индивидуального предпринимателя;
окончания проведения последней плановой проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя;
начала осуществления юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем предпринимательской деятельности в соответствии с представленным в уполномоченный Правительством Российской Федерации в соответствующей сфере федеральный орган исполнительной власти уведомлением о начале осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности в случае выполнения работ или предоставления услуг, требующих представления указанного уведомления.
3.2.2. Содержание и сроки административных действий.
3.2.2.1. План проверок разрабатывается по форме согласно приложению 2 к административному регламенту.
3.2.2.2. В срок до 1 сентября года, предшествующего году проведения плановых проверок администрация города разрабатывает и направляет проект плана проверок в органы прокуратуры.
3.2.2.3. Администрация, после получения предложений органов прокуратуры, рассматривает их и по итогам их рассмотрения направляет в органы прокуратуры в срок до 1 ноября года, предшествующего году проведения плановых проверок, утвержденный план проведения проверок.
3.2.2.4. Внесение изменений в план проверок допускается только в случае невозможности проведения плановой проверки деятельности юридического лица и индивидуального предпринимателя в связи с ликвидацией или реорганизацией юридического лица, прекращением юридическим лицом или индивидуальным предпринимателем деятельности.
[bookmark: 1071]Сведения о внесенных в ежегодный план изменениях направляются в 10-дневный срок со дня их внесения в соответствующий орган прокуратуры.
3.2.2.5. При условии согласования с прокуратурой план проверок и внесение изменений в него утверждаются распоряжением администрации.
3.2.3.Сведения об уполномоченном должностном лице, ответственном за выполнение административной процедуры.
3.2.3.1.Формирование плана проверок осуществляется уполномоченным должностным лицом администрации. 
3.2.3.2. План проверок и внесение изменений в него утверждаются распоряжением администрации.
3.2.4 Критерии принятия решений:
подписание плана проверок распоряжением администрации  осуществляется при условии согласования с органами прокуратуры.
3.2.5. Результатом административной процедуры является:
утверждение плана проверок распоряжением администрации.
3.2.6.Способ фиксации результатов выполнения административной процедуры:
размещение плана проверок после утверждения распоряжением администрации  на официальном сайте администрации  в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
3.3. Оформление распоряжения администрации о проведении плановой проверки.
3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является наступление даты начала проведения плановой проверки, указанной в плане проверок.
3.3.2. Содержание и сроки административных действий.
3.3.2.1. Проект распоряжения администрации о проведении плановой проверки готовится по форме согласно приложению 3 к административному регламенту не менее чем за десять дней до даты проведения плановой проверки.
3.3.2.2. Проект распоряжения о проведении плановой проверки подписывается руководителем администрации.
3.3.3. Сведения об уполномоченном должностном лице, ответственном за выполнение административной процедуры.
Проект распоряжения о проведении плановой проверки подготавливается уполномоченным должностным лицом администрации и подписывается руководителем администрации.
3.3.4. Критерии принятия решений:
подписание распоряжения о проведении плановой проверки при условии включение проверки в план проверок.
3.3.5. Результатом административного действия является:
распоряжение о проведении плановой проверки, подписанное руководителем администрации.
3.3.6. Способ фиксации результата:
подписание распоряжения о проведении плановой проверки руководителем администрации.
3.4. Оформление распоряжения о проведении внеплановой проверки.
3.4.1. Основанием для начала административного действия являются:
3.4.1.1. Истечение срока исполнения юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем ранее выданного предписания об устранении выявленного нарушения обязательных требований лесного законодательства.
3.4.1.2. Поступление в администрацию обращений и заявлений граждан, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления, из средств массовой информации о следующих фактах:
возникновение угрозы причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, безопасности государства, а также угрозы чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;
причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, безопасности государства, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера.
3.4.2 Содержание и сроки административных действий.
3.4.2.1. Проект распоряжения руководителя администрации  о проведении внеплановой проверки готовится по форме согласно приложению 3 к административному регламенту в течение 24 часов с момента возникновения оснований для проведения внеплановой проверки, изложенных в пункте 3.4.1.
3.4.2.2. Проект распоряжения утверждается руководителем администрации  в течение 24 часов с момента возникновения оснований для проведения внеплановой проверки, изложенных в пункте 3.4.1.
3.4.2.3. В день подписания проекта распоряжения руководителем администрации о проведении внеплановой проверки предоставляется либо направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении в орган прокуратуры по месту осуществления деятельности юридического лица, индивидуального предпринимателя заявление о согласовании проведения внеплановой выездной проверки.
3.4.3. Сведения об уполномоченном должностном лице, ответственном за выполнение административного действия:
распоряжение о проведении внеплановой проверки подготавливается ответственным специалистом администрации  и подписывается руководителем администрации.
3.4.4. Критерии принятия решений:
проведение внеплановой проверки в случае наличия оснований, изложенных в пункте 3.4.1. административного регламента, согласование прокуратуры.
3.4.5. Результатом административного действия является:
подписанное распоряжение руководителя администрации о проведении внеплановой проверки и согласованное с органом прокуратуры.
3.4.6. Способ фиксации результата.
Подписание распоряжения о проведении внеплановой проверки руководителем администрации.
3.5. Проведение плановой проверки.
Срок проведения плановой проверки в отношении одного юридического лица, индивидуального предпринимателя не может превышать двадцать рабочих дней.
3.5.1. Основанием для начала административного процедуры является подписание руководителем администрации распоряжения о проведении плановой проверки.
3.5.2. Содержание и сроки административных действий.
3.5.2.1. О проведении плановой проверки юридическое лицо, индивидуальный предприниматель уведомляются администрацией  не позднее, чем за три рабочих дня до начала ее проведения, посредством направления копии распоряжения руководителя администрации  заказным почтовым отправлением с уведомлением или вручается под подпись.
3.5.2.2. Заверенная печатью копия распоряжения руководителя администрации предъявляется уполномоченным должностным лицом администрации, проводящим проверку, руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю одновременно с предъявлением служебного удостоверения.
3.5.2.3. По просьбе руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя уполномоченные должностные лица администрации обязаны ознакомить подлежащих проверке лиц с административным регламентом.
3.5.2.4. Плановая проверка проводится в форме документарной плановой проверки и (или) выездной проверки.
3.5.2.5. В процессе проведения документарной плановой проверки уполномоченное должностное лицо администрации  в первую очередь рассматривает документы юридического лица, индивидуального предпринимателя, имеющиеся в распоряжении администрации .
3.5.2.6. В случае если достоверность сведений, содержащихся в документах, имеющихся в распоряжении администрации, вызывает обоснованные сомнения либо эти сведения не позволяют оценить исполнение юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем обязательных требований, уполномоченное должностное лицо администрации, осуществляющее проверку, направляет в адрес юридического лица, индивидуального предпринимателя мотивированный запрос с требованием представить иные необходимые для рассмотрения в ходе проведения документарной плановой проверки документы. К запросу прилагается заверенная печатью копия распоряжения руководителя администрации о проведении документарной плановой проверки.
3.5.2.7. При рассмотрении документов юридического лица, индивидуального предпринимателя, уполномоченное должностное лицо администрации устанавливает соответствие содержащихся в них сведений требованиям лесного законодательства, исполнение ранее выданных предписаний администрации, а также соблюдение юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем при осуществлении им деятельности требований лесного законодательства на участках лесов  муниципального образования, находящиеся в муниципальной собственности.
3.5.2.8. Предметом документарной плановой проверки являются сведения, содержащиеся в документах юридического лица, индивидуального предпринимателя, устанавливающих их организационно-правовую форму, права и обязанности, документы, используемые при осуществлении их деятельности и связанные с исполнением ими обязательных требований, исполнением ранее выданных предписаний.
3.5.2.9. В случае если в ходе документарной плановой проверки выявлены ошибки и (или) противоречия в представленных документах либо несоответствие сведений, содержащихся в этих документах, сведениям, содержащимся в имеющихся в администрации, информация об этом направляется юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю с требованием представить в течение десяти рабочих дней необходимые пояснения в письменной форме.
3.5.2.10. После рассмотрения представленных пояснений и документов уполномоченные должностные лица администрации  проводят выездную проверку.
 3.5.2.11 Выездная проверка проводится по месту нахождения юридического лица, месту осуществления деятельности юридического лица, индивидуального предпринимателя и (или) по месту фактического осуществления их деятельности.
3.5.2.12. Выездная проверка начинается с предъявления служебного удостоверения уполномоченными должностными лицами администрации (установленного образца), обязательного ознакомления юридического лица, индивидуального предпринимателя, с распоряжением руководителя администрации о назначении выездной плановой проверки и с полномочиями проводящих выездную проверку лиц, а также с целями, задачами, основаниями проведения выездной плановой проверки, видами и объемом мероприятий по лесному контролю.
3.5.2.13. Юридическое лицо, индивидуальный предприниматель, обязаны предоставить уполномоченными должностным лицам администрации, проводящим выездную проверку, возможность ознакомиться с документами, связанными с целями, задачами и предметом выездной плановой проверки, в случае, если выездной проверке не предшествовало проведение документарной плановой проверки, а также обеспечить доступ проводящих выездную проверку уполномоченных лиц администрации, на участок  лесов, находящийся в муниципальной собственности, используемый юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем, а также на территорию непосредственного нахождения юридического лица, индивидуального предпринимателя.
3.5.2.14. В случае выявления в результате планового мероприятия по осуществлению лесного контроля нарушений требований лесного законодательства,  уполномоченные должностные лица администрации  фиксируют факты выявленных нарушений.
3.5.2.15. Запись о проведенной проверке фиксируется в журнале учета проверок юридического лица, индивидуальных предпринимателей.
3.5.3. Сведения об уполномоченном должностном лице, ответственном за выполнение административного действия.
Проведение плановой проверки осуществляется уполномоченным должностным лицом администрации.
3.5.4. Критерии принятия решений:
плановая проверка проводится при наличии оснований для ее проведения.
3.5.5. Результатом административного действия является:
проведенная плановая проверка.
3.5.6. Способ фиксации результата:
запись о проведенной плановой проверке в журнале учета проведения мероприятий по лесному контролю на территории   лесов, находящихся в муниципальной собственности (далее – журнал учета администрации).
3.6. Проведение внеплановой проверки.
3.6.1. В день подписания распоряжения или приказа руководителя, заместителя руководителя органа государственного контроля (надзора), органа муниципального контроля о проведении внеплановой выездной проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя в целях согласования ее проведения орган государственного контроля (надзора), орган муниципального контроля представляют либо направляют заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью, в орган прокуратуры по месту осуществления деятельности юридического лица, индивидуального предпринимателя заявление о согласовании проведения внеплановой выездной проверки. К этому заявлению прилагаются копия распоряжения или приказа руководителя, заместителя руководителя органа государственного контроля (надзора), органа муниципального контроля о проведении внеплановой выездной проверки и документы, которые содержат сведения, послужившие основанием ее проведения 
3.6.2. Содержание и сроки административных действий.
Срок проведения внеплановой проверки в отношении одного юридического лица, индивидуального предпринимателя не может превышать двадцать рабочих дней.
3.6.2.1. О проведении выездной внеплановой проверки, за исключением внеплановой выездной проверки, основания проведения которой указаны в пункте 3.4.1.2 административного регламента, юридическое лицо, индивидуальный предприниматель уведомляются администрацией не менее чем за двадцать четыре часа до начала ее проведения заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении под подпись.
3.6.2.2. В случае если в результате деятельности юридического лица, индивидуального предпринимателя причинен или причиняется вред жизни, здоровью граждан, вред животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, музейным предметам и музейным коллекциям, включенным в состав Музейного фонда Российской Федерации, особо ценным, в том числе уникальным, документам Архивного фонда Российской Федерации, документам, имеющим особое историческое, научное, культурное значение, входящим в состав национального библиотечного фонда, безопасности государства, а также возникли или могут возникнуть чрезвычайные ситуации природного и техногенного характера, предварительное уведомление юридических лиц, индивидуальных предпринимателей о начале проведения выездной внеплановой проверки не требуется.
3.6.4.3. Заверенная печатью копия распоряжения руководителя администрации  вручается в момент начала проведения внеплановой проверки под подпись уполномоченными должностными лицами администрации, проводящими внеплановую проверку, руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю одновременно с предъявлением служебных удостоверений. 
3.6.4.4. По просьбе руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя уполномоченные должностные лица администрации обязаны во время проведения внеплановой проверки ознакомить подлежащих проверке лиц с административным регламентом.
3.6.4.5. Внеплановая проверка проводится в форме документарной проверки и (или) выездной проверки.
3.6.4.6. В процессе проведения документарной внеплановой проверки уполномоченное должностное лицо администрации  в первую очередь рассматривает документы юридического лица, индивидуального предпринимателя, имеющиеся в распоряжении администрации .
3.6.4.7. Предметом документарной внеплановой проверки являются сведения, содержащиеся в документах юридического лица, индивидуального предпринимателя, устанавливающих их организационно-правовую форму, права и обязанности, документы, используемые при осуществлении их деятельности и связанные с исполнением ими обязательных требований, исполнением ранее выданных предписаний.
3.6.4.8. Предметом выездной внеплановой проверки является соблюдение юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем требований лесного законодательства на участках  лесов, находящихся в муниципальной собственности.
3.6.4.9. Выездная внеплановая проверка проводится по месту нахождения юридического лица, месту осуществления деятельности юридического лица, индивидуального предпринимателя и (или) по месту фактического осуществления их деятельности
          3.6.4.10 Основанием для проведения внеплановой проверки является:
1) истечение срока исполнения юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем ранее выданного предписания об устранении выявленного нарушения обязательных требований и (или) требований, установленных муниципальными правовыми актами;
2) поступление в органы государственного контроля (надзора), органы муниципального контроля обращений и заявлений граждан, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления, из средств массовой информации о следующих фактах:
а) возникновение угрозы причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, музейным предметам и музейным коллекциям, включенным в состав Музейного фонда Российской Федерации, особо ценным, в том числе уникальным, документам Архивного фонда Российской Федерации, документам, имеющим особое историческое, научное, культурное значение, входящим в состав национального библиотечного фонда, безопасности государства, а также угрозы чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;
б) причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, музейным предметам и музейным коллекциям, включенным в состав Музейного фонда Российской Федерации, особо ценным, в том числе уникальным, документам Архивного фонда Российской Федерации, документам, имеющим особое историческое, научное, культурное значение, входящим в состав национального библиотечного фонда, безопасности государства, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;
в) нарушение прав потребителей (в случае обращения граждан, права которых нарушены);
3) приказ (распоряжение) руководителя органа государственного контроля (надзора), изданный в соответствии с поручениями Президента Российской Федерации, Правительства Российской Федерации.
  3.6.4.11. Выездная внеплановая проверка начинается с предъявления служебного удостоверения уполномоченными должностными лицами администрации (установленного образца), обязательного ознакомления юридического лица, индивидуального предпринимателя, с распоряжением руководителя администрации  о назначении выездной внеплановой проверки и с полномочиями проводящих выездную внеплановая проверку лиц, а также с целями, задачами, основаниями проведения выездной внеплановой проверки, видами и объемом мероприятий по лесному контролю.
3.6.4.12. Юридическое лицо, индивидуальный предприниматель, обязаны предоставить уполномоченным должностным лицам администрации, проводящим выездную внеплановую проверку, возможность ознакомиться с документами, связанными с целями, задачами и предметом выездной внеплановой проверки, в случае, если выездной внеплановой проверки не предшествовало проведение документарной внеплановой проверки, а также обеспечить доступ проводящих выездную внеплановую проверку уполномоченных лиц администрации, на участок  лесов, находящийся в муниципальной собственности, используемый юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем, а также на территорию непосредственного нахождения юридического лица, индивидуального предпринимателя.
3.6.4.13. В случае выявления в результате планового мероприятия по осуществлению лесного контроля нарушений требований лесного законодательства, уполномоченные должностные лица администрации  фиксируют факты выявленных нарушений.
3.6.4.14. Запись о проведенной внеплановой проверке фиксируется в журнале учета проверок юридического лица, индивидуальных предпринимателей
3.6.3. Сведения об уполномоченном должностном лице, ответственном за выполнение административного действия.
Проведение внеплановой проверки осуществляется уполномоченным должностным лицом администрации.
3.6.4. Критерии принятия решения.
Наличие оснований для проведения внеплановой проверки.
3.6.5. Результатом административного действия является:
Проведение внеплановой проверки
3.6.6. Способ фиксации результата:
запись о проведенной внеплановой проверке в журнале учета администрации.
3.7. Составление акта проверки.
3.7.1. Основанием для начала административной процедуры является проведенная проверка.
3.7.2. Содержание и сроки административных действий.
3.7.2.1. По результатам проверки уполномоченным должностным лицом администрации, осуществляющим проверку, составляется акт проверки в соответствии с формой согласно приложению 4 к административному регламенту в 2-ух экземплярах.
     3.7.2.2. Акт  проверки   оформляется   непосредственно   после   ее завершения в двух экземплярах, один из которых с копиями приложений вручается руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица,  индивидуальному  предпринимателю, его уполномоченному представителю под расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с  актом  проверки.  В  случае  отсутствия руководителя,   иного   должностного   лица   или   уполномоченного представителя юридического лица,  индивидуального  предпринимателя, его  уполномоченного  представителя,  а  также  в   случае   отказа
проверяемого лица дать расписку об ознакомлении либо  об  отказе  в
ознакомлении с актом проверки акт  направляется  заказным  почтовым
отправлением с  уведомлением  о  вручении,  которое  приобщается  к
экземпляру   акта   проверки,    хранящемуся    в    деле    органа
государственного  контроля  (надзора)  или  органа   муниципального
контроля. При наличии согласия проверяемого лица  на  осуществление
взаимодействия  в  электронной  форме  в  рамках   государственного
контроля (надзора) или муниципального контроля акт  проверки  может
быть  направлен  в  форме  электронного   документа,   подписанного
усиленной квалифицированной электронной подписью лица, составившего данный   акт,   руководителю,   иному   должностному    лицу    или уполномоченному представителю  юридического  лица,  индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю. При  этом  акт, направленный в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью  лица,  составившего  данный акт,  проверяемому  лицу  способом,  обеспечивающим   подтверждение получения указанного документа,  считается  полученным  проверяемым лицом.
3.7.2.3. В случае если проведение выездной проверки согласовывалось с органом прокуратуры, копия акта проверки направляется в орган прокуратуры, которым принято решение о согласовании проведения проверки, в течение пяти рабочих дней со дня составления акта проверки.
3.7.3. Сведения об уполномоченном должностном лице, ответственном за выполнение административной процедуры.
Акт проверки составляет уполномоченное должностное лицо администрации, непосредственно проводившее проверку.
3.7.4. Критерии принятия решений:
Проведенная проверка.
3.7.5. Результатом административной процедуры является:
составление акта проверки.
3.7.6. Способ фиксации результата:
запись о составлении акта проверки в журнале учета администрации.
3.8. Выдача предписания.
3.8.1. Основанием для начала административной процедуры является составленный акт, в котором отражены нарушения требований лесного законодательства.
3.8.2. Содержание и сроки административных действий.
3.8.2.1. По результатам проверки уполномоченным должностным лицом администрации, осуществляющим проверку, в случае наличия нарушений требований лесного законодательства, составляется предписание в соответствии с формой согласно приложению 5 к административному регламенту в 2-ух экземплярах.
     3.8.2.2. Предписание   оформляется   непосредственно   после   ее
завершения в двух экземплярах, один из которых с копиями приложений
вручается руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица,  индивидуальному  предпринимателю, его уполномоченному представителю под расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с  предписанием.  В  случае  отсутствия руководителя,   иного   должностного   лица   или   уполномоченного представителя юридического лица,  индивидуального  предпринимателя, его  уполномоченного  представителя,  а  также  в   случае   отказа проверяемого лица дать расписку об ознакомлении либо  об  отказе  в
ознакомлении с предписанием предписание  направляется  заказным  почтовым отправлением с  уведомлением  о  вручении,  которое  приобщается  к экземпляру   предписания,    хранящемуся    в    деле    органа государственного  контроля  (надзора)  или  органа   муниципального контроля. При наличии согласия проверяемого лица  на  осуществление взаимодействия  в  электронной  форме  в  рамках   государственного контроля (надзора) или муниципального контроля предписание  может быть  направлен  в  форме  электронного   документа,   подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью лица, составившего данное предписание,   руководителю,   иному   должностному    лицу    или уполномоченному представителю  юридического  лица,  индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю. При  этом  предписание, направленный в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью  лица,  составившего  данный акт,  проверяемому  лицу  способом,  обеспечивающим   подтверждение получения указанного документа,  считается  полученным  проверяемым лицом.
3.8.2.3. В случае если проведение выездной проверки согласовывалось с органом прокуратуры, копия предписания направляется в орган прокуратуры, которым принято решение о согласовании проведения проверки, в течение пяти рабочих дней со дня составления предписания.
3.8.2.4. Предписание об устранении нарушений лесного законодательства является документом, содержащим в себе обязательное для исполнения требование юридическому (физическому, должностному) лицу или индивидуальному предпринимателю провести мероприятия по устранению выявленных нарушений и срок исполнения данного предписания.
3.8.2.5 Предписание подлежит исполнению в установленный в нем срок. Указанный срок не может превышать трех лет.
3.8.3. Сведения об уполномоченном должностном лице, ответственном за выполнение административного действия:
предписание составляет уполномоченное лицо администрации, непосредственно проводившее проверку.
3.8.4. Критерии принятия решений:
составление предписания в случае наличия акта проверки о выявленных нарушениях.
3.8.5. Результатом административного действия:
составление предписания. 
3.8.6. Способ фиксации результата:
запись о составлении предписания в журнале учета администрации.
3.9. Проверка исполнения ранее выданного предписания.
3.9.1. Основанием для начала административной процедуры является истечение срока устранения нарушений лесного законодательства.
3.9.2. Содержание и сроки административных действий.
3.9.2.1. В течение пятнадцати дней с момента истечения срока устранения нарушения природоохранного законодательства, установленного предписанием об устранении нарушения природоохранного законодательства, проводится проверка устранения ранее выявленного нарушения.
3.9.2.2. При устранении допущенного нарушения должностным лицом администрации  составляется акт проверки соблюдения лесного законодательства с приложением документов, подтверждающих устранение нарушения природоохранного законодательства.
3.9.2.3. В случае неустранения нарушения природоохранного законодательства должностным лицом администрации  составляется акт. Заверенная копия акта направляется в органы Прокураты.
3.9.3. Сведения об уполномоченном должностном лице, ответственном за выполнение административного действия:
проверку исполнения ранее выданных предписаний осуществляет уполномоченное лицо администрации.
3.9.4. Критерии принятия решения:
проверка исполнения ранее выданного предписания осуществляется при наличии оснований, изложенных в пункте 3.9.1.
3.9.6. Результатом административного действия:
составленный акт проверки исполнения (неисполнения) предписания.
3.9.7. Способ фиксации результата:
запись о проведении проверки исполнения (неисполнения) предписания в журнале учета администрации.
IV. Формы контроля за осуществлением муниципального лесного контроля
4.1. Текущий контроль за соблюдением сроков и последовательности действий, определенных административными процедурами по осуществлению лесного контроля, проводится руководителем структурного подразделения администрации  осуществляющего лесной контроль, путем проведения проверок соблюдения и исполнения должностными лицами администрации, нормативных правовых актов Российской Федерации, нормативных правовых актов Республики Марий Эл, положений настоящего административного регламента.
4.2. Периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок осуществления лесного контроля, устанавливается распоряжением администрации и может носить плановый и внеплановый характер.
4.3. Проверки полноты и качества осуществления лесного контроля руководитель структурного подразделения администрации  осуществляет на основании распоряжения администрации, в котором указываются предмет и срок ее проведения, уполномоченные на ее проведение должностные лица структурного подразделения администрации. По результатам проверки осуществления лесного контроля непосредственно в день ее завершения составляется акт проверки с отражением фактов и обстоятельств, выявленных в рамках предмета проверки.
4.4. Контроль за полнотой и качеством осуществления лесного контроля структурным подразделением администрации  включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений административных процедур и сроков их выполнения, предусмотренных настоящим административным регламентом.
4.5. Должностные лица структурного подразделения администрации, ответственные за осуществление лесного контроля, несут персональную ответственность за соблюдение порядка его исполнения.
4.6. Персональная ответственность должностных лиц структурного подразделения администрации, ответственных за осуществление лесного контроля, закрепляется соответственно в их должностных регламентах и должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.
4.7. Контроль за осуществлением лесного контроля со стороны индивидуальных предпринимателей, юридических лиц и их объединений является самостоятельной формой контроля и осуществляется путем направления в администрацию:
предложений о совершенствовании нормативных правовых актов, регламентирующих осуществление лесного контроля должностными лицами администрации;
сообщений о нарушении должностными лицами администрации  настоящего административного регламента, недостатках в работе должностных лиц администрации при проведении проверок индивидуальных предпринимателей, юридических лиц;
жалоб по фактам нарушения должностными лицами администрации прав и (или) законных интересов индивидуальных предпринимателей и юридических лиц.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа муниципального лесного контроля, а также его должностных лиц
5.1. Юридическое лицо, индивидуальный предприниматель, проверка которых проводилась, в случае несогласия с фактами, выводами, предложениями, изложенными в акте проверки, либо с выданным предписанием об устранении выявленных нарушений в течение пятнадцати дней с даты получения акта проверки вправе представить в администрацию в письменной форме возражения в отношении акта проверки и (или) выданного предписания об устранении выявленных нарушений в целом или его отдельных положений. При этом юридическое лицо, индивидуальный предприниматель вправе приложить к таким возражениям документы, подтверждающие обоснованность таких возражений, или их заверенные копии, либо в согласованный срок передать их в администрацию.
Заинтересованное лицо может обратиться с жалобой на решение или действие (бездействие), принимаемое (осуществляемое) в ходе осуществления лесного контроля на основании настоящего административного регламента (далее – обращение), письменно или в форме электронного обращения в адрес администрации .
Обжалование решений и действий (бездействия), принимаемых (осуществляемых) в ходе осуществления лесного контроля, производится в соответствии с законодательством Российской Федерации.
Предметом досудебного (внесудебного) обжалования являются решения и действия (бездействие) должностных лиц администрации, принимаемые в ходе осуществления лесного контроля.
  Указанные документы могут  быть  направлены  в  форме  электронных
документов (пакета электронных документов),  подписанных  усиленной
квалифицированной электронной подписью проверяемого лица.

5.2. В случае если в письменном обращении не указаны фамилия (наименование) заинтересованного лица, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается. Если в указанном обращении содержатся сведения о подготавливаемом, совершаемом или совершенном противоправном деянии, а также о лице, его подготавливающем, совершающем или совершившем, обращение подлежит направлению в государственный орган в соответствии с его компетенцией.
Обращение, в котором обжалуется судебное решение, в течение семи дней со дня регистрации в администрации возвращается заинтересованному лицу, направившему обращение, с разъяснением порядка обжалования данного судебного решения.
При получении жалобы, в которой содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, администрация  вправе оставить жалобу без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить заинтересованному лицу, направившему жалобу, о недопустимости злоупотребления правом.
В случае если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается, и оно не подлежит направлению на рассмотрение должностному лицу структурного подразделения администрации  в соответствии с его компетенцией, о чем в течение 7 дней со дня регистрации обращения сообщается заинтересованному лицу, направившему обращение, если его фамилия (наименование) и почтовый адрес поддаются прочтению.
В случае если в жалобе заинтересованного лица содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, руководитель администрации вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заинтересованным лицом по данному вопросу при условии, что указанное обращение и ранее направляемые обращения направлялись в администрацию или одному и тому же должностному лицу администрации. О данном решении уведомляется заинтересованное лицо, направившее обращение.
В случае если ответ по существу поставленного в жалобе вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую законодательством Российской Федерации тайну, заинтересованному лицу, направившему жалобу, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.
Оснований для приостановления рассмотрения жалобы нет.
5.3. Основаниями для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования являются регистрация поступления жалобы заинтересованного лица в администрацию в письменной форме, в форме электронного документа.
5.4. Заинтересованное лицо имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.
[bookmark: Par341]5.5. Заинтересованное лицо может обратиться с жалобой на решение или действие (бездействие), принятое (осуществляемое) в ходе осуществления лесного контроля на основании настоящего административного регламента, в письменной форме или в форме электронного документа в администрацию.
5.6. Жалобы граждан, не требующие дополнительных изучений и проверок, рассматриваются в течение 15 рабочих дней со дня их регистрации в администрации , в иных случаях - в течение 30 рабочих дней со дня их регистрации в администрации. В исключительных случаях руководитель администрации вправе продлить срок рассмотрения жалобы не более чем на 30 рабочих дней, уведомив о продлении срока ее рассмотрения заинтересованное лицо, направившее обращение.
5.7. По результатам рассмотрения жалобы руководитель администрации принимает одно из следующих решений:
5.7.1. удовлетворяет жалобу;
5.7.2. отказывает в удовлетворении жалобы.
О результатах рассмотрения жалобы заинтересованному лицу направляется мотивированный ответ в письменной форме или, по желанию заинтересованного лица, в форме электронного документа в сроки, предусмотренные пунктом 5.6. настоящего административного регламента.








 
Приложение N 1
к административному регламенту
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лесного контроля на территории
муниципального образования 
«Городское поселение Морки»
[bookmark: Par504]Блок-схема
осуществления муниципального лесного контроля
на территории муниципального образования «Городское поселение  Морки» 

 (
Муниципальный лесной контроль
)


 (
Плановая проверка
) (
Внеплановая проверка
При наличии оснований (в случаях, установленных законодательством)
)

 (
Направление в орган прокуратуры на согласование
(в случаях, установленных законодательством)
)
 (
Формирование ежегодного плана проведения плановых проверок
)

 (
Подготовка 
распоряжения
 о проведении внеплановой проверки
)

 (
Подготовка 
распоряжения
 о проведении плановой проверки
)

 (
Проведение внеплановой проверки
(выездной/документарной)
)

 (
Проведение плановой проверки (выездной/документарной)
) (
Составление акта проверки
)


 (
Выдача предписания
)

 (
Проверка исполнения ранее выданного предписания
)

Приложение N 2
к административному регламенту
осуществления муниципального
лесного контроля на территории
муниципального образования 
«Городское поселение Морки»
 
____________________________________________________________
(наименование органа муниципального контроля)

«СОГЛАСОВАНО»
____________________________________
должность, фамилия, имя, отчество 
руководителя, заместителя руководителя 
органа муниципального контроля
____________________________________
                                                                       (подпись)
____________________________________
                                                                       (дата)
(МП)
______________________
(место составления плана)                               
______________________
                (дата)

ПЛАН ПРОВЕДЕНИЯ ПЛАНОВОЙ ПРОВЕРКИ
органом муниципального лесного контроля юридического лица, индивидуального предпринимателя

	Наименование юридического лица; фамилия, имя, отчество индивидуального предпринимателя
	Наименование, адрес (место нахождение) юридического лица, индивидуального предпринимателя  
	Цель и основание проведения плановой проверки
	Дата и сроки проведения плановой проверки
	Дата  проведения предыдущей проверки
	Наименование органа государственного контроля (надзора) осуществляющего совместную проверку с органом муниципального контроля


	1
	2
	3
	4
	5
	6

	
	
	
	
	
	



Отметка о направлении для согласования в органы прокуратуры
Исх. № ________ от «____» _____________ 20__ г.
Ответственный (исполнитель) ______________ (Фамилия Имя Отчество)
Отметка о размещении для ознакомления заинтересованных лиц на следующих информационных носителях: ______________________________
__________________________________________________________________
«____» _____________ 20__ г.
Ответственный (исполнитель) ______________ (Фамилия Имя Отчество)
Приложение N 3
к административному регламенту
осуществления муниципального
лесного контроля на территории
муниципального образования 
«Городское поселение Морки»
 



_________________________________________________________________________
(наименование органа муниципального контроля)

[bookmark: Par47]РАСПОРЯЖЕНИЕ
органа муниципального контроля о проведении
________________________________________________ проверки
(плановой/внеплановой, документарной/выездной)
юридического лица, индивидуального предпринимателя
от "__" ______________ г. N _____

1. Провести проверку в отношении  __________________________________________
_________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________
(наименование юридического лица, фамилия, имя, отчество
(последнее - при наличии) индивидуального предпринимателя)
2. Место нахождения:  _____________________________________________________
_________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________
(юридического лица (их филиалов, представительств, обособленных
структурных подразделений) или место жительства индивидуального
предпринимателя и место(а) фактического осуществления им деятельности)
3. Назначить лицом(ми), уполномоченным(ми) на проведение проверки:  __________
_________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), должность должностного
лица (должностных лиц), уполномоченного(ых) на проведение проверки)
4. Привлечь к проведению проверки в качестве экспертов, представителей экспертных организаций следующих лиц:  ____________________________________
_________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), должности
привлекаемых к проведению проверки экспертов и (или) наименование
экспертной организации с указанием реквизитов свидетельства
об аккредитации и наименования органа по аккредитации, выдавшего
свидетельство об аккредитации)
5. Установить, что:
настоящая проверка проводится с целью: _____________________________________
_________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________
При установлении целей проводимой проверки указывается следующая информация:
а) в случае проведения плановой проверки:
- ссылка на утвержденный ежегодный план проведения плановых проверок;
б) в случае проведения внеплановой выездной проверки:
- реквизиты ранее выданного проверяемому лицу предписания об устранении
выявленного нарушения, срок для исполнения которого истек;
- реквизиты обращений и заявлений граждан, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, поступивших в орган муниципального контроля;
- реквизиты распоряжения руководителя органа муниципального контроля, изданного в соответствии с поручениями Президента Российской Федерации, Правительства Российской Федерации;
- реквизиты требования прокурора о проведении внеплановой проверки в рамках надзора за исполнением законов и реквизиты прилагаемых к требованию материалов и обращений;
в) в случае проведения внеплановой выездной проверки, которая подлежит согласованию органами прокуратуры, но в целях принятия неотложных мер должна быть проведена незамедлительно в связи с причинением вреда либо нарушением проверяемых требований, если такое причинение вреда либо нарушение требований обнаружено непосредственно в момент его совершения:
- реквизиты прилагаемой копии документа (рапорта, докладной записки и другие), представленного должностным лицом, обнаружившим нарушение;
задачами настоящей проверки являются:  _______________________________
_________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________
6. Предметом настоящей проверки является (отметить нужное):
соблюдение обязательных требований или требований, установленных муниципальными правовыми актами;
соответствие сведений, содержащихся в уведомлении о начале осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности, обязательным требованиям;
выполнение предписаний органа муниципального контроля;
проведение мероприятий:
по предотвращению причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде;
по предупреждению возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;
по обеспечению безопасности государства;
по ликвидации последствий причинения такого вреда.
7. Срок проведения проверки: _______________________________________________
К проведению проверки приступить
с "__" ____________ 20__ г.
Проверку окончить не позднее
"__" ____________ 20__ г.
8. Правовые основания проведения проверки:  _________________________________
_________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________
(ссылка на положение нормативного правового акта, в соответствии
с которым осуществляется проверка; ссылка на положения (нормативных)
правовых актов, устанавливающих требования, которые являются
предметом проверки)
9. В процессе проверки провести следующие мероприятия по контролю, необходимые для достижения целей и задач проведения проверки:  _______________
_________________________________________________________________________
10. Перечень административных регламентов по осуществлению муниципального контроля (при их наличии):
_________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________
(с указанием наименований, номеров и дат их принятия)
11. Перечень документов, представление которых юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем необходимо для достижения целей и задач проведения проверки:  _____________________________________________________
_________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________

__________________________________________________
__________________________________________________
(должность, фамилия, инициалы руководителя,
заместителя руководителя органа муниципального
контроля, издавшего распоряжение 
о проведении проверки)

_______________________________
(подпись, заверенная печатью)

_________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) и должность
должностного лица, непосредственно подготовившего проект распоряжения, контактный телефон, электронный адрес (при наличии)
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_________________________________________________________________________
(наименование органа муниципального контроля)

__________________________				     "__" _____________ 20__ г.
    (место составления акта)						(дата составления акта)

__________________________
(время составления акта)

[bookmark: Par270]АКТ ПРОВЕРКИ
органом муниципального контроля юридического лица,
индивидуального предпринимателя
N __________

По адресу/адресам: ________________________________________________________
(место проведения проверки)
На основании: ____________________________________________________________
_________________________________________________________________________
(вид документа с указанием реквизитов (номер, дата))
была проведена ______________________________________  проверка в отношении:
(плановая/внеплановая,
документарная/выездная)
_________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________
(наименование юридического лица, фамилия, имя, отчество
(последнее - при наличии) индивидуального предпринимателя)

Дата и время проведения проверки:

"___" ____ 20___ г. с ___ час. ___ мин. до ___ час. ___ мин. Продолжительность ____
"___" ____ 20___ г. с ___ час. ___ мин. до ___ час. ___ мин. Продолжительность ____
(заполняется в случае проведения проверок филиалов, представительств,
обособленных структурных подразделений юридического лица или
при осуществлении деятельности индивидуального предпринимателя
по нескольким адресам)
Общая продолжительность проверки: ________________________________________
(рабочих дней/часов)
Акт составлен:  ___________________________________________________________
_________________________________________________________________________
(наименование органа муниципального контроля)
С копией распоряжения о проведении проверки ознакомлен(ы):
(заполняется при проведении выездной проверки)
_________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________
(фамилии, инициалы, подпись, дата, время)
Дата и номер решения прокурора (его заместителя) о согласовании  проведения проверки: ________________________________________________________________
_________________________________________________________________________
(заполняется в случае необходимости согласования проверки
с органами прокуратуры)
Лицо(а), проводившее проверку:  ____________________________________________
_________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), должность
должностного лица (должностных лиц), проводившего(их) проверку; в случае
привлечения к участию в проверке экспертов, экспертных организаций
указываются фамилии, имена, отчества (последнее - при наличии),
должности экспертов и/или наименования экспертных организаций с указанием
реквизитов свидетельства об аккредитации и наименование органа
по аккредитации, выдавшего свидетельство)
При проведении проверки присутствовали:  ___________________________________
_________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), должность
руководителя, иного должностного лица (должностных лиц) или
уполномоченного представителя юридического лица, уполномоченного
представителя индивидуального предпринимателя, уполномоченного
представителя саморегулируемой организации (в случае проведения
проверки члена саморегулируемой организации), присутствовавших
при проведении мероприятий по проверке)
В ходе проведения проверки:
выявлены нарушения обязательных требований или требований, установленных муниципальными правовыми актами (с указанием положений(нормативных) правовых актов): ___________________________________
_________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________
(с указанием характера нарушений; лиц, допустивших нарушения)
выявлены несоответствия сведений, содержащихся в уведомлении о начале осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности, обязательным требованиям (с указанием положений (нормативных) правовых актов): _________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________
выявлены факты невыполнения предписаний органов муниципального контроля (с указанием реквизитов выданных предписаний): _____________________
_________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________
 нарушений не выявлено ___________________________________________________
_________________________________________________________________________

Запись в Журнал учета проверок юридического лица, индивидуального предпринимателя, проводимых, органами муниципального контроля, внесена (заполняется  при  проведении выездной проверки):
________________________       ____________________________________________
   (подпись проверяющего)		     (подпись уполномоченного представителя
юридического лица, индивидуального
предпринимателя, его уполномоченного
представителя)

Журнал учета проверок юридического лица, индивидуального предпринимателя,  проводимых органами  муниципального  контроля, отсутствует (заполняется при проведении выездной проверки):

________________________       ____________________________________________
   (подпись проверяющего)		     (подпись уполномоченного представителя
юридического лица, индивидуального
предпринимателя, его уполномоченного
представителя)

Прилагаемые к акту документы: _____________________________________________
_________________________________________________________________________

Подписи лиц, проводивших проверку: _______________________________________
_______________________________________

С актом проверки ознакомлен(а), копию акта со всеми приложениями получил(а): _________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), должность руководителя,
иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического
лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя)

   "__" ______________ 20__ г.

          _______________
     (подпись)

Пометка об отказе ознакомления с актом проверки: ____________________________
(подпись уполномоченного
должностного лица (лиц),
проводившего проверку)
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_______________________________________________
                                 (должность и ФИО руководителя юридического
                            _______________________________________________
                                  лица/ФИО индивидуального предпринимателя)

                            _________________________________________________
                           (наименование и местонахождение юридического лица/
                            _________________________________________________
                            место жительства индивидуального предпринимателя)


ПРЕДПИСАНИЕ
об устранении нарушений

________________________					   "__" ________ 20__ г.
(место составления)

В соответствии с ______________________________________________________
(наименование и реквизиты распоряжения о проведении
проверки)
_________________________________________________________________________
(наименование органа, Ф.И.О. должностного лица, составившего предписание)
_________________________________________________________________________
была проведена выездная (документарная) проверка  ___________________________
_________________________________________________________________________
(указать предмет проверки и  наименование проверяемого
_________________________________________________________________________
юридического лица/ФИО индивидуального предпринимателя)
В ходе выездной (документарной) проверки были выявлены следующие нарушения:  ______________________________________________________________
_________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________
(Акт о результатах выездной (документарной) проверки от "__" ____ 20__ г.)
На основании вышеизложенного предписываю:
1. Устранить перечисленные выше нарушения в срок до ______________.
2. Представить в срок до ________ отчет об исполнении предписания и устранении нарушений, выявленных в ходе выездной (документарной) проверки, с приложением копий подтверждающих документов.

_________________________________________________________________________
(Ф.И.О. должностного лица, составившего предписание, подпись)

Копию предписания получил:
_________________________________________________________________________
(дата, подпись)                                       			      (расшифровка
