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	Срок исполнения
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	1
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	I. Вопросы, выносимые на заседания Правительства РМЭ

	

	Подготовка докладов и участие в заседаниях Правительственной комиссии Республики Марий Эл по обеспечению безопасности дорожного движения
	Февраль 
Май, 

Август 
Ноябрь
	

	

	II. Вопросы, выносимые на заседание Коллегии министерства

	

	Об основных итогах работы  Министерства транспорта и дорожного хозяйства Республики Марий Эл за 2018 год (отв. Отдел управления дорожным хозяйством, отдел транспортного комплекса)
	февраль
	

	Об основных итогах работы дорожной отрасли Республики Марий Эл за 9 месяцев 2019 года и задачах на 2020 год
	октябрь
	

	Рассмотрение ходатайств о награждении наградами Республики Марий Эл и Почетными грамотами Министерства транспорта и дорожного хозяйства Республики Марий Эл
 
	Третья пятница месяца
	

	1
	2
	3

	III. Разработка нормативных правовых актов

	Проекты постановлений, распоряжений  Правительства 

Республики Марий Эл 
	
	

	
	
	

	Подготовка проектов распоряжений Главы Республики Марий Эл, постановлений Правительства Республики Марий Эл, распоряжений Правительства Республики Марий Эл по вопросам дорожного хозяйства и транспортного комплекса

	 в течение 2019г.
	

	Подготовка проекта распоряжения Правительства Республики Марий Эл «О Коллегии Министерства транспорта и дорожного хозяйства Республики 
Марий Эл »
	март
	

	Проведение Аппаратной учебы
	
	

	В соответствии с Планом проведения аппаратной учебы государственных гражданских служащих Мп на  I и II полугодие 2019 г.
	в течение 2019г
	

	
	
	

	Отдел транспортного комплекса
	
	

	Проведение проверок соблюдения законодательства в сфере транспортного обслуживания легковым такси

	в течение года
	

	Подготовка и проведение отбора авиаперевозчика, заключение договора на компенсацию затрат в 2019 г
	I-II
квартал
	


	Проведение конкурсов на транспортное обслуживание пассажиров по межмуниципальным маршрутам регулярного сообщения на территории Республики Марий Эл
	в течение 1кварт
	

	Работа по вопросу внедрения безналичной оплаты проезда в общественном транспорте на территории Республики Марий Эл
	в течение года
	

	Работа по взаимодействию с органами власти Республики Марий Эл по транспортному обслуживанию детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей
	в течение года
	

	1
	2
	3

	Продолжить работу по вопросам развития рынка газомоторного топлива в субъектах Российской Федерации
	в течение года
	

	Проведение проверок финансово-хозяйственной деятельности подведомственных предприятий в 2019 году согласно утвержденному плану
	в течение года
	

	Проведение обязательных проверок по исполнению договорных условий и условий предоставления субсидий предприятиям железнодорожного транспорта за перевозку пассажиров в пригородном сообщении по территории Республики Марий Эл
	февраль 2019
	

	Подготовка к проведению конкурсных процедур (торгов) для нужд министерства
	по мере необхо

димости
	

	Разработка и утверждение государственных заданий подведомственных государственных бюджетных учреждений Республики Марий Эл на 2019 г. Подписание соответствующих соглашений
	в течение 1 кв
	

	Работа по адаптации и внесению информации в электронную систему веб-бюджет и bus.gov.ru
	постоянно
	

	Продолжить работу по выдаче разрешительных документов в сфере  транспортного обслуживания пассажиров и багажа легковым такси на территории РМЭ
	постоянно
	

	Проведение проверок в сфере  транспортного обслуживания пассажиров и багажа легковым такси на территории РМЭ 
	постоянно
	

	Проведение открытых конкурсов на право получения свидетельств на транспортное обслуживание пассажиров на межмуниципальных маршрутах регулярного сообщения, на территории Республики Марий Эл
	по мере необходимости
	

	
	
	

	Работа по тарифной политике в сфере транспортного обслуживания населения автомобильным и городским наземным электрическим транспортом
	в течение 1 квар
	

	Проведение оперативного мониторинга кредиторской задолженности подведомств. организаций
	постоянно
	

	1
	2
	3

	Размещение на официальном сайте сети Интернет информации о размещении заказов по проводимым торгам
	По мере необх
	

	Работа по мониторингу и исполнению Комплексного плана транспортного обслуживания населения в Республике Марий Эл
	постоянно
	

	Отдел управления дорожным хозяйством
	
	

	
	
	

	Отчет о размещении заказов на поставки товаров, работ, услуг для государственных нужд 

	Ежеквартально 
	

	Отчет о ходе реализации комплексных планов развития г.Волжска, г.Козьмодемьянска п.Красногорский
	Ежемесячно


	

	Отчет по показателям эффективности деятельности органов местного самоуправления городских округов и муниципальных районов Республики Марий Эл 
	Ежеквартально 
	

	
	
	

	Отчет о ходе реализации государственной программы Республики Марий Эл «Развитие транспортной системы и повышение безопасности дорожного движения на период до 2022 года»


	Ежеквартально 
	

	Отчет об осуществлении государственного контроля (надзора) 
	Полуго-довой годовой 
	

	Отчеты: 
      о поступлении и использовании бюджетных средств в виде субсидий получателями средств федерального бюджета в рамках заключенных соглашений между Федеральным дорожным агентством и субъектом Российской Федерации; об исполнении субъектом Российской Федерации обязательств по долевому финансированию;
	Ежемесячно
	

	   о выполнении и оплаченных объемах дорожных работ, за счет бюджетных средств, предоставляемых на софинансирование объектов капитального строительства государственной собственности субъектам Российской Федерации (собственности муниципальных образований) и обязательств по долевому финансированию по заключенным соглашениям; 
     об исполнении бюджета главного распорядителя, получателя бюджетных средств
	Ежеквартально
	

	
	
	

	Информация об участии в реализации федеральных целевых программ и непрограммной части 
по курируемым направлениям  
	Ежемесячно
	

	
	
	

	Информация по вопросам развертывания Национального рейтинга состояния инвестиционного климата 
	в течение года.
	

	
	
	

	Информация о ходе выполнения планируемых значений показателей, установленных в Докладе Главы Республики Марий Эл о достигнутых значениях показателей для оценки эффективности деятельности органов исполнительной власти Республики Марий Эл, и их планируемых значениях
	Ежеквартально
	

	
	
	

	Информация о результатах мониторинга достижения целевых значений показателей для оценки эффективности  деятельности органов исполнительной власти Республики Марий Эл по созданию благоприятных условий ведения предпринимательской деятельности и показателей для определения уровня социально-экономического развития Республики 
Марий Эл 
	Ежеквартально
	

	
	
	

	Отчеты: о подготовке информации в ФКУ «Дороги России» об основных направлениях расходования ассигнований дорожного фонда Республики Марий Эл;

      заполнение форм федерального статистического наблюдения 1-ФД «Сведения об использовании средств федерального дорожного фонда, дорожных фондов субъектов российской федерации, муниципальных дорожных фондов» для предоставления в ФКУ «Дороги России»
	Ежеквартально
	

	
	
	

	Работа в выездных комиссиях по проверке готовности предприятий дорожного хозяйства к пропуску весеннего паводка
	Март
	

	
	
	

	Проведение заседания балансовой комиссии по дорожному хозяйству по рассмотрению итогов работы  ГУП Республики Марий Эл «Мостремстрой» за 2018 год
	Апрель
	

	
	
	

	Проведение комплексной проверки дорог и улиц, а также специальной проверки железнодорожных переездов на территории Республики Марий Эл в 2019 г

	Июнь-июль
	

	Подготовка проекта ежегодного плана проведения плановых проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей на 2020 г.
	Август
	

	
	
	

	Работа в выездных комиссиях по проверке готовности предприятий дорожного хозяйства к эксплуатации в осенне-зимний период
	Сентябрь
	

	
	
	

	Выполнение работы по осуществлению функций учредителя подведомственных предприятий дорожного хозяйства в части согласования крупных сделок, распоряжения недвижимым и движимым имуществом, утверждения бухгалтерской отчетности, прогнозных показателей предприятий дорожного хозяйства
	постоянно
	

	
	
	

	Работа с обращениями граждан, организаций, органов государственной власти и местного самоуправления
	постоянно
	

	
	
	

	Отдел бухгалтерского учета и отчетности



	Подготовить и сдать в Министерство финансов Республики Марий Эл и Счетную палату Республики Марий Эл годовой отчет главного распорядителя бюджетных средств за 2018 г.
	январь
	

	Подготовка и сдача отчетов в Минфин Республики Марий Эл 

	ежемесячно
	

	Подготовка и представление в Пенсионный фонд: отчетов CЗВ-М; годовой отчет СЗВ-СТАЖ.


	Ежемес.
январь
	

	Подготовка и представление в фонд соц.страхования расчеты по уплаченным и начисленным страховым взносам на обязательное социальное страхование от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний.
	ежеквартально
	

	
	
	

	Подготовка и представление в Инспекцию федеральной налоговой службы:

 расчетов по страховым взносам (ежеквартально);

персонифицированных сведений о застрахованных лицах (ежеквартально);

расчетов сумм налога на доходы физических лиц, исчисленных и удержанных налоговым агентом (ежеквартально); 

налоговой декларации за 2018 год и ежеквартальные налоговые расчеты по налогу на имущество;

налоговой декларации по транспортному налогу за 2018 год;

- налоговой декларации по земельному налогу за 2018 год.
	В течении года
	

	Подготовка и представление отчетов в Территориальный орган федеральной службы государственной статистики Республики Марий Эл
	Ежемес. и ежекварт.
	

	Начисление и выплата заработной платы, пособий, расчет отпускных
	ежемес
	

	Обработка бухгалтерских документов и составление журналов операций по счетам
	постоянно
	

	учет изменений бюджетных ассигнований и лимитов бюджетных обязательств
	постоянно
	

	Подготовка и согласование с Минфином Республики Марий Эл обоснований бюджетных ассигнований  и реестр расходных обязательств.
	по мере необх
	

	
	
	

	Отдел  государственной гражданской службы, организационной и кадровой работы и кадровой работы

	
	
	

	Подготовка информации о должностях государственной гражданской службы Республики Марий Эл Министерства
	ежеквартально
	

	Принять отчеты государственных гражданских служащих Министерства за 2018г.
	до 20 января
	

	Организация проведения квалификационного экзамена государственных гражданских служащих министерства
	январь

	

	Организация и проведение конкурса на замещение вакантных должностей государственной гражданской службы в министерстве
	январь-март
	

	Подготовка работы комиссии по рассмотрению стажа работы государственных гражданских служащих Министерства
	январь,

апрель,

июль, октябрь
	

	Упорядочение документов 2015 г.-2016 г. к сдаче в архив и приём документов в архив
	Январь-март
	

	Организация проведения диспансеризации государственных гражданских служащих Республики Марий Эл министерства
	февраль-апрель
	

	Организация проведения аттестации государственных гражданских служащих


	Март, октябрь
	

	Работа по принятию справок о доходах, расходах  об имуществе и обязательствах имущественного характера государственного гражданского служащего министерства и о доходах (расходах), об имуществе и обязательствах имущественного характера их супруги (супруга) и несовершеннолетних детей 

	Январь-апрель
	

	Подготовка мониторинга вопросов реформирования и развития государственной гражданской службы Республики Марий Эл в Министерстве промышленности, транспорта и дорожного хозяйства Республики Марий Эл

	июнь,

декабрь
	

	Ведение трудовых книжек государственных гражданских служащих Министерства

	ежемесячно
	

	Ведение личных дел государственных гражданских служащих Министерства

	ежемесячно
	

	Внесение личных дел в закрытую часть единой информационной системы управления кадровым составом государственной гражданской службы Российской Федерации и работа в ней
	Январь-март, постоянно
	

	Подготовка заседаний Комиссии по соблюдению требований к служебному поведению государственных гражданских служащих Республики Марий Эл в министерстве и урегулированию конфликта интересов
	По мере необхо димости
	

	Исполнение Плана работы министерства по противодействию коррупционным проявлениям
	В соотв. с Планом
	

	Ведение полного документооборота в системной программе «Дело» (принятие документов, их сортировка, привязка, разбивка и контроль за исполнением)

	ежедневно
	

	Подготовка проектов приказов на основные и дополнительные отпуска государственных гражданских служащих, на выплату материальной помощи и единовременных выплат государственным гражданским служащим министерства

	По мере поступления заявле-ний
	

	Составление отчета о работе с обращениями граждан 
	ежеквартально
	

	Составление плана работы Министерства на 2020 г.

	декабрь
	

	Составление графика отпусков гражданских служащих и работников министерства на 2020 г.


	декабрь
	

	Составление графика дежурства водителей Министерства  
	ежеме-сячно
	

	Оформление перечня поручений Министра по итогам совещания с руководителями структурных подразделений министерства 

	еженедельно
	

	Подготовка проектов приказов по награждениям Почетными грамотами Министерства транспорта и дорожного хозяйства Республики Марий Эл и оформление Почетных грамот
	По мере поступления представлений
	

	Подготовка проведения коллегий Министерства по рассмотрению ходатайств о награждениях наградами Республики Марий Эл и подготовка документов о ходатайстве к награждению перед Главой Республики Марий Эл, Председателем Правительства Республики Марий Эл
	По мере поступления представлений
	

	Юридический отдел
	
	

	Участие в судебных процессах в качестве представителя министерства
	Постоянно
	

	
	
	

	Юридическое сопровождение деятельности министерства

	Постоянно
	

	Участие в качестве представителя министерства по делам рассматриваемым УФАС
	Постоянно
	

	
	
	

	Проведение юридической и антикоррупционной экспертизы проектов нормативно правовых актов Республики Марий Эл 
	Постоянно
	

	
	
	

	Проведение юридической экспертизы проектов приказов министерства
	Постоянно
	

	Работа с письмами организаций и обращениями граждан
	Постоянно
	

	
	
	

	Проведение юридической экспертизы проектов договоров заключаемых министерством
	Постоянно
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