
УТВЕРЖДАЮ

Министр промышленности, транспорта 
и дорожного хозяйства 
Республики Марий Эл 

                                            В.П. Пашин

П Л А Н

работы Министерства промышленности, транспорта
 и дорожного хозяйства Республики Марий Эл 
на 2015  год
	Содержание работ
	Срок исполнения
	Отметка об испол-нении

	1
	2
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	I. Вопросы, выносимые на заседания Правительства РМЭ

	

	Обеспечение безопасности дорожного движения
	Февраль 
Май, 

Август 
Ноябрь
	

	

	II. Вопросы, выносимые на заседание Коллегии министерства

	

	О работе Министерства промышленности, транспорта и дорожного хозяйства Республики Марий Эл за 2014 год и задачах на 2015 год
	март
	

	Об основных итогах  развития промышленного комплекса, транспортного комплекса и дорожной отрасли Республики Марий Эл за 9 месяцев 2015 г. и задачах на 2016 год


	ноябрь
	

	Рассмотрение ходатайств о награждении наградами Республики Марий Эл и Почетными грамотами Министерства промышленности, транспорта и дорожного хозяйства Республики Марий Эл 
	Ежемесячно,

 3 декада 
	

	III. Разработка нормативных правовых актов

	
	
	

	Проекты постановлений, распоряжений  Правительства 

Республики Марий Эл 
	
	

	
	
	

	Постановление Правительства Республики Марий Эл «О внесении изменений постановление Правительства Республики Марий Эл от 30 ноября 2012 года № 453
«О государственной программе Республики Марий Эл «Развитие промышленности и повышение ее конкурентоспособности (2013 - 2020 годы)»
	Январь-февраль
	

	
	
	

	Распоряжение Правительства Республики Марий Эл «О реализации федеральной программы «100 лучших товаров России» в 2015 году
	март
	

	
	
	

	Подготовка проектов в некоторые решения Правительства Республики Марий Эл
	в течение года
	

	
	
	

	Подготовка проектов постановления Правительства Республики Марий Эл 
	в течение года
	

	Подготовка проектов распоряжений Главы Республики Марий Эл 
	в течение года
	

	Подготовка проектов распоряжений Правительства Республики Марий Эл
	в течение года
	

	Проведение Аппаратной учебы
	
	

	Новое в законодательстве о пенсионном обеспечении 
	январь
	

	
	
	

	О мерах государственной поддержки промышленных предприятий, предусмотренных на федеральном уровне 
	февраль
	

	Заполнение справки о доходах (расходах) об имуществе и обязательствах имущественного характера 
	март
	

	Изменения в законодательстве о государственной гражданской службе с 1 января 2014г.
	май
	

	
	
	

	Отдел развития промышленного комплекса
	
	

	Информация о ходе выполнения распоряжения Правительства РМЭ от 29.11.2011г. №730-р «О плане мероприятий по реализации Стратегии социально-экономического развития Приволжского федерального округа на период до 2020 года в Республике Марий Эл» 

	ежеквартально
	

	Информация о ходе выполнения Плана мероприятий Правительства Республики Марий Эл на 2015 год по реализации основных положений Послания Президента России  Федеральному Собранию РФ 
	ежеквартально
	

	Информация о ходе выполнения Плана мероприятий по достижению важнейших целевых показателей, установленных Указом Президента РФ от 07.05.2012 г. №596 «О долгосрочной государственной экономической политике»


	ежемесячно
	

	Подготовка информации о промышленной политике в Республике Марий Эл для Аналитического доклада Совета Федерации Федерального Собрании Российской Федерации
	Январь, декабрь
	

	Подготовка информации по достижению основных показателей, характеризующих результаты деятельности органов исполнительной власти Республики Марий Эл в соответствии перечнем показателей, согласованным Заместителем Председателя Правительства Республики Марий Эл, Руководителем Администрации Главы Республики Марий Эл Д.И.Турчиным 14.07.2014 г. 
	ежеквартально
	

	Подготовка информации об экономическом развитии системообразующих отраслей экономики Республики Марий Эл для подготовки Доклада об обеспечении национальной безопасности в ПФО


	декабрь-январь
	

	Подготовка информации об итогах социально-экономического развития, исполнении консолидированного бюджета Республики Марий Эл за 2014 год и по кварталам 2015 г. 
	ежеквартально
	

	Подготовка информации об основных тенденциях развития отрасли промышленности Республики
 Марий Эл, в том числе по основным финансово-экономическим показателям системообразующих предприятий промышленности по итогам 2014 – 2015гг.


	ежеквартально
	

	Подготовка информации по реализации федеральных целевых программ за счет средств федерального бюджета в 2015 году
	ежеме-сячно
	

	Подготовка отчета о ходе реализации и 
об оценке эффективности государственной программы Республики Марий Эл «Развитие промышленности и повышение ее конкурентоспособности (2013 - 2020 годы), утвержденной постановлением Правительства Республики Марий Эл от 30 ноября 2012 г. 
№ 453


	ежеквартально
	

	Подготовка актуализированной информации 
о состоянии предприятий оборонно-промышленного комплекса и размещении гособоронзаказа
	ежеквартально
	

	Подготовка информации по реализации Соглашения о сотрудничестве между Федеральной службой по оборонному заказу и Правительством Республики Марий Эл от 8.10. 2010 г. № 121


	ежеквартально
	

	Реализация мероприятий государственной программы Республики Марий Эл «Развитие промышленности и повышение ее конкурентоспособности (2013 - 2020 годы),
	ежеквар-тально
	

	Осуществление взаимодействия 
с предприятиями оборонно-промышленного комплекса республики подготовка информацию об их деятельности
	в течение года
	

	Подготовка информации по развитию химического и нефтехимического комплекса в Республике Марий Эл 
	ежегодно
	

	Проведение анализа основных экономических показателей финансово-хозяйственной деятельности курируемых предприятий 
(из перечня 150 предприятий, производящих промышленную продукцию)
	ежемесячно


	

	Подготовка информации по реализации федеральных целевых программ за счет средств федерального бюджета
	ежемесячно
	

	Проведение комплексного социально-экономического анализа развития промышленности республики 
	ежемесячно
	

	Разработка прогноза по основным налогообразующим показателям социально-экономического развития на 2015 год и на период до 2017 года по отрасли промышленности в разрезе производственных видов деятельности и продукции в натуральном выражении
	в соответствии с планом работ
	

	Проведение ежемесячного мониторинга:
	
	

	- по итогам социально-экономического развития Республики Марий Эл по отрасли промышленности по видам экономической деятельности и подготовка аналитической  записки 
	ежемесячно


	

	- производства и реализации алкогольной и пивоваренной продукции организациями-производителями республики
	ежемесячно
	

	- основных экономических показателей деятельности 150 налогообразующих предприятий, производящих промышленную продукцию (отгрузка промышленной продукции, заработная плата, инвестиции, налоговые платежи)
	ежемесячно


	

	- просроченной задолженности по выплате заработной платы на предприятиях, производящих промышленную продукцию 
	ежемесячно


	

	- реализации новых инвестиционных проектов и мероприятий по модернизации, техническому перевооружению, планируемых к реализации на территории Республики Марий Эл в 2014-2016 гг. 
	ежемесячно
	

	Подготовка реестра новых производственных, производственно-складских, складских, торговых корпусов, строящихся и планируемых к строительству


	ежегодно
	

	Подготовка информации по дополнительным налоговым поступлениям в консолидированный бюджет Республики Марий Эл от реализации инвестиционных проектов


	по запросу
	

	Подготовка информации об итогах международной деятельности и международных связях министерства и подведомственной отрасли в 2014 году в части осуществления международных связей с государственными и негосударственными зарубежными структурами (встречи, переговоры, деловая переписка с зарубежными партнерами, участие в международных проектах, программах, выставках, зарубежные стажировки и визиты руководства и специалистов ведомства, заключение, выполнение соглашений, прием иностранных делегаций), а также о проведении мероприятий (семинары, конференции, презентации) с международным участием
	ежегодно
	

	Проведение анализа финансово-экономической деятельности предприятий, получивших отрицательный финансовый результат, выработка мероприятий по их выводу на безубыточный уровень 
	ежеквар-тально


	

	Подготовка перечня технологического оборудования, приобретаемого и вводимого в эксплуатацию промышленными предприятиями Республики Марий Эл в 2014 году
	январь-февраль
	

	Мониторинг инвестиционных мероприятий 150 основных предприятий, производящих промышленную продукцию, по видам вложений и создания новых рабочих мест 
	ежеквар-тально
	

	Подготовка информационно-аналитических материалов по инвестиционной активности промышленных предприятий, информации по инвестиционной деятельности 150 основных налогообразующих предприятий 
	ежеквар-тально
	

	Подготовка информации об инвестиционной деятельности 150 основных предприятий, выпускающих промышленную продукцию, за 2013 год и прогнозу на 2014 год по видам вложений, создании новых рабочих мест в 2014 году, а также с выделением доли инвестиций на оборудование      
	февраль-март
	

	Осуществление мониторинга проведения процедур банкротства предприятий республики, производящих промышленную продукцию в 2014 году 
	ежеквартально
	

	Подготовка информации об инвестиционной деятельности 150 основных налогообразующих промышленных предприятий республики                                      на официальный сайт министерства на интернер-портале Республики Марий Эл


	ежеквар-тально
	

	Подготовка информации по основным показателям деятельности предприятий деревообработки за 2013 год
	март
	

	Подготовка информации по потребности промышленных предприятий в привлечении иностранных работников
	по запросам
	

	Подготовка информации по исполнению постановлений и распоряжений Правительства Республики Марий Эл
	постоянно
	

	Подготовка отчета по реализации подпрограммы «Развитие инновационной деятельности» государственной программы Республики Марий Эл «Развитие промышленности и повышение её конкурентоспособности».


	1 квартал 2014 года
	

	Подготовка информации о ходе выполнения Плана мероприятий Правительства Республики Марий Эл за 2013 год по реализации основных положений Послания Президента Российской Федерации  Федеральному Собранию Российской Федерации 
	октябрь
	

	Проведение мониторинга инновационной деятельности промышленных предприятий


	в течение квартала
	

	Подготовка материалов по Четвертому фестивалю науки в Республике Марий Эл (план мероприятий, отчеты)
	ноябрь
	

	Подготовка информации по предоставлению промышленных субсидий предприятиям Республики Марий Эл из республиканского бюджета Республики Марий Эл за 2013 и прогноз на 2015 год 
	 1 апреля, 

  1 ноября
	


	Проведение анкетирования предприятий и организаций по вопросам влияния последствий вступления России в ВТО Подготовка аналитической информации по его результатам
	1 марта, 1июля
	

	Подготовка информации о количестве работающих инвалидов на квотируемых рабочих местах на курируемых предприятиях, численность работников которых составляет более 100 человек
	ежеквартально
	

	Проведение республиканского конкурса молодежных инновационных проектов, организация предоставления субсидий победителям конкурса
	октябрь
	

	Ежегодное обновление  каталога-справочника продукции (услуг), производимой в Республике 
Марий Эл
	декабрь
	

	Организация и проведение регионального этапа Всероссийского Конкурса Программы «100 лучших товаров России». Организация работы комиссии, подготовка протоколов, организация награждения лауреатов и дипломантов конкурса
	апрель, май, декабрь
	

	Организация республиканского смотра-конкурса «Предприятие образцового содержания» в 2014 году
	май-август
	

	Подготовка материалов к награждению работников предприятий, координируемых Минпромтрансом Республики Марий Эл 
	в течение квартала
	

	Отдел развития транспортного комплекса
	

	Разработка и утверждение Административных регламентов Минпромтранса РМЭ по исполнению государственных функций по выдаче разрешений и осуществление контрольно-надзорных функций в части транспортного обслуживания пассажиров и перевозки багажа легковым такси на территории Республики Марий Эл
	 ежеквартально
	

	Проведение проверок соблюдения законодательства в сфере транспортного обслуживания легковым такси
	в течение года
	

	Подготовка и проведение отбора авиаперевозчика и заключение договора на компенсацию затрат в 2014 году
	в течение квартала
	

	Проведение открытых конкурсов на право заключения договоров на транспортное обслуживание пассажиров
	в течение года
	

	Проработать вопрос (внедрения) применения универсальной электронной карты при оплате за проезд в общественном транспорте
	в течение года
	

	Проведение необходимых работ по участию РМЭ в ФЦП «Повышение безопасности дорожного движения в 2014-2020 годы»
	постоянно
	

	Проведение проверок финансово-хозяйственной деятельности подведомственных предприятий в 2014 году согласно утвержденному плану
	По плану
	

	Подготовка расчетов для Минфина Республики 
Марий Эл о потребности средств республиканского бюджета на субсидирование выпадающих доходов автотранспортных предприятий на перевозку льготных категорий граждан на 2015 год
	в течение 

2 квартала
	

	Рассмотрение вопросов сотрудничества и взаимодействия между Республикой Марий Эл и ГЖД – филиала ОАО «РЖД», а также дочерних структур.
	постоянно
	

	Подготовка по мере необходимости к проведению конкурсных процедур (торгов) для нужд министерства
	постоянно
	

	Разработка и утверждение государственных заданий подведомственных государственных бюджетных учреждений Республики Марий Эл на 2014 г. и плановые периоды 2015-2016 гг.
	в течение 1 квартала
	

	Подготовка и проведение отбора перевозчиков и заключения договора на социальные перевозки автомобильным транспортом
	в течение 1 квартала
	

	Проведение проверок соблюдения законодательства в сфере транспортного обслуживания населения автомобильным транспортом
	По плану
	

	Выдача разрешительных документов в сфере  транспортного обслуживания пассажиров и багажа легковым такси на территории РМЭ
	По поступ-лению заяв-лений
	

	Проведение проверок в сфере  транспортного обслуживания пассажиров и багажа легковым такси на территории РМЭ согласно утвержденному плану
	По плану
	

	Проведение открытых конкурсов по заключению договоров на транспортное обслуживание пассажиров на межмуниципальных маршрутах регулярного сообщения, на территории Республики Марий Эл
	по мере необхо-димости
	

	Принятие Программ деятельности ГУП Республики Марий Эл АТП
	1 квартал
	

	Проведение балансовых комиссий ГУП АТП
	апрель-май
	

	Проведение оперативного мониторинга задолженности ГУП АТП по заработной плате и ГСМ, выдаче ЕСПБ
	еженедельно
	

	Размещение на официальном сайте сети Интернет информации о размещении заказов по проводимым торгам
	постоянно
	

	Распределение бюджетных средств, направляемых на погашение убытков предприятий от перевозки льготных категорий пассажиров и контроль за их расходованием
	ежемесячно
	

	Осуществление контроля за выполнением распорядительных документов Президента и правительства РМЭ, анализ выполнения контролируемых распорядительных документов, подготовка справок об их исполнении, снятии с контроля и признании утратившими силу
	В течении года
	

	Подготовка отчета по администрируемым доходам
	постоянно
	

	Подготовка и размещение на сайте министерства нормативно-правовых актов их проектов и информацию о транспортном обслуживании населения
	постоянно
	

	
	
	

	Отдел управления дорожным хозяйством

	Отчет о предоставлении приоритета товарам (работам, услугам) российского производства по отношению к товарам (работам, услугам), происходящим из иностранного государства 
	Ежеквартально
	

	Отчет о размещении заказов на поставки товаров, работ, услуг для государственных нужд 
	Ежеквартально
	

	Отчет по показателям эффективности деятельности органов местного самоуправления городских округов и муниципальных районов Республики Марий Эл 
	Ежеквартально
	

	Отчет об итогах реализации мер государственной поддержки системообразующим предприятиям Республики Марий Эл
	ежемесячно 
	

	Отчет о ходе реализации республиканских целевых программ 
	Ежеквартально
	

	Отчет о ходе выполнения РЦП «Энергосбережение и повышение энергетической эффективности в Республике Марий Эл» 
	Ежеквартально
	

	Отчет по достижению значений основных показателей, утвержденных распоряжением Правительства Республики Марий Эл от 26 апреля 2012 г. № 230-р
 «О стратегических целях и задачах органов исполнительной власти Республики Марий Эл на период 2012-2014 годов» 
	Ежеквартально
	

	Отчет об осуществлении государственного контроля (надзора)
	Январь, июль
	

	Разработка и утверждение ежегодного плана проверок на 2015 г. юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, осуществляющих деятельность в пределах полос отвода и придорожных полос отвода автомобильных дорог.  
	октябрь
	

	Работа в выездных комиссиях по проверке готовности предприятий дорожного хозяйства к пропуску весеннего паводка
	Март
	

	Проведение заседания балансовой комиссии по дорожному хозяйству по рассмотрению итогов работы предприятий и руководителей подведомственных предприятий 2013 год
	Апрель
	

	Проведение комплексной проверки дорог и улиц, а также специальной проверки железнодорожных переездов на территории Республики Марий Эл в 2014 году
	Июнь-июль
	

	Подготовка проекта ежегодного плана проведения плановых проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей на 2015 г.
	Август
	

	Утверждение ежегодного плана проведения плановых проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей на 2015 г.
	Октябрь
	

	Проведение плановой проверки вопросов финансово-хозяйственной деятельности ГУП Республики 

Марий Эл «Мостремстрой»
	IV квартал
	

	Работа с обращениями граждан, организаций, органов государственной власти и местного самоуправления
	Постоянно
	

	Осуществление регионального государственного надзора 
за обеспечением сохранности автомобильных дорог
	В течении года
	

	Отдел бухгалтерского учета и отчетности

	Подготовка и сдача отчетов в министерство финансов Республики Марий Эл за 2013 г. и кварталам 2014 г.
	ежеквартально
	

	Подготовка и сдача отчетов в Инспекцию федеральной налоговой службы за 2013 г. и кварталам 2014 г.
	ежеквартально
	

	Подготовить и сдать расчетную ведомость по средствам фонда социального страхования Российской Федерации 
	ежеквартально
	

	
	
	

	Подготовка и представление в пенсионный фонд отчеты о перечисленных взносах по каждому сотруднику и расчет по начисленным и уплаченным страховым взносам на обязательное пенсионное страхование 
	ежеквартально
	

	
	
	

	Начисление, выплата заработной платы, пособий, расчет отпускников
	ежемесячно
	

	Обработка бухгалтерских документов и составление журналов по счетам

	ежемесячно
	

	Обрабатывать бухгалтерские документы и ежемесячно составлять журналы операций по счетам

	постоянно
	

	Вести учет изменений лимитов и ассигнований бюджетных средств.
	постоянно
	

	
	
	

	Отдел  организационной и кадровой работы
	
	

	
	
	

	Подготовка информации о должностях государственной гражданской службы Республики Марий Эл Министерства
	ежеквартально
	

	Принять отчеты государственных гражданских служащих Министерства за 2013г.
	январь
	

	Подготовка работы комиссии по рассмотрению стажа работы государственных гражданских служащих Министерства
	февраль
	

	Упорядочение документов 2010, 2011 г. к сдаче в архив и приём документов в архив
	Январь-июнь
	

	Работа по принятию справок о доходах  об имуществе и обязательствах имущественного характера государственного гражданского служащего министерства и о доходах (расходах), об имуществе и обязательствах имущественного характера супруги (супруга) и несовершеннолетних детей государственного гражданского служащего министерства и контроль за соответствием их расходов 
	апрель, май
	

	Подготовка мониторинга вопросов реформирования и развития государственной гражданской службы Республики Марий Эл в Министерстве промышленности, транспорта и дорожного хозяйства Республики Марий Эл
	июнь,

декабрь
	

	Корректировка  плана работы Министерства на 2014г.
	по полуго-дию
	

	Организация проведения диспансеризации государственных гражданских служащих Республики Марий Эл министерства
	ноябрь
	

	Организация проведения аттестации государственных гражданских служащих министерства
	декабрь
	

	Ведение трудовых книжек государственных гражданских служащих Министерства
	ежемесячно
	

	Ведение личных дел государственных гражданских служащих Министерства
	ежемесячно
	

	Ведение полного документооборота в системной программе «Дело» (принятие документов, их сортировка, привязка, разбивка и контроль за исполнением)
	ежедневно
	

	Подготовка проектов приказов на основные и дополнительные отпуска государственных гражданских служащих, на выплату материальной помощи и единовременных выплат государственным гражданским служащим министерства
	По мере поступления заявле-ний
	

	Составление отчета о работе с обращениями граждан 
	ежеквартально
	

	Составление плана работы Министерства на 2015г.
	декабрь
	

	Составление графика отпусков гражданских служащих и работников министерства на 2015 г.
	декабрь
	

	Составление графика дежурства государственных гражданских служащих Министерства и водителей Министерства                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                          
	ежемесячно
	

	Оформление перечня поручений Министра по итогам совещания с руководителями структурных подразделений министерства 

	еженедельно
	

	Формирование папок документов в соответствии с номенклатурой дел

	октябрь-декабрь
	

	Подготовка проектов приказов по награждениям Почетными грамотами Министерства промышленности, транспорта и дорожного хозяйства Республики 
Марий Эл и оформление Почетных грамот
	По мере поступления представлений
	

	Подготовка проведения коллегий Министерства по рассмотрению ходатайств о награждениях наградами Республики Марий Эл и подготовка документов о ходатайстве к награждению перед Главой Республики Марий Эл, Председателем Правительства Республики Марий Эл
	ежемесячно
	

	Проведение аппаратной учебы государственных гражданских служащих Республики Марий Эл 
	По плану
	

	                                   Юридический отдел
	
	

	
	
	

	Участие в судебных процессах в качестве представителя министерства
	Постоянно
	

	
	
	

	Юридическое сопровождение деятельности министерства
	Постоянно
	

	
	
	

	Проведение юридической экспертизы проектов приказов министерства
	Постоянно
	

	
	
	

	Работа с письмами организаций и обращениями граждан
	Постоянно
	

	
	
	

	Проведение юридической экспертизы проектов договоров заключаемых министерством
	Постоянно
	

	
	
	

	Осуществление регистрации договоров заключаемых министерством, ведение журнала регистрации договоров
	Постоянно
	

	
	
	

	Проведение сверки с УФССП России по Республике Марий Эл по делам об административных правонарушениях
	Постоянно
	

	
	
	

	Проведение проверок соблюдения законодательства в сфере транспортного обслуживания населения автомобильным транспортом
	Постоянно
	

	
	
	

	Подготовка административных материалов по ст. 27.1, ст. 27.2 Закона Республики Марий Эл «Об административных правонарушениях в Республике Марий Эл» к рассмотрению: оформление определений постановлений, протоколов, направление материалов в УФССП России по Республике Марий Эл, направление материалов мировым судьям
	Постоянно
	

	Изучение вновь принятых нормативно-правовых актов 
	Постоянно
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