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	УТВЕРЖДЕН

приказом Министерства внутренней политики,

развития местного самоуправления и юстиции Республики Марий Эл

от 29 ноября 2019 г. № 249



ПОРЯДОК

размещения информации о деятельности мирового судьи 

на официальном сайте мирового судьи в Республике Марий Эл 

в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»

1. Настоящий Порядок размещения информации о деятельности мирового судьи на официальном сайте мирового судьи в Республике Марий Эл в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее – Порядок) определяет критерии отбора, формирования, сроки подготовки и размещения информации Министерством внутренней политики, развития местного самоуправления и юстиции Республики Марий Эл (далее – Министерство) о деятельности мирового судьи 
на официальном сайте мирового судьи в Республике Марий Эл 
в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»              (далее – сайт мирового судьи), который объединен в Интернет - портал мировой юстиции Российской Федерации.

Адрес Интернет - портала мировой юстиции Российской Федерации в сети «Интернет»: www.msudrf.ru.

2. Информация о деятельности мирового судьи в Республике Марий Эл (далее – мировой судья), размещаемая на сайте мирового судьи:

1) общая информация о мировом судье и работниках его аппарата:

наименование должности мирового судьи, наименование судебного района, на территорию которого распространяется юрисдикция мирового судьи, почтовый адрес, адрес электронной почты (при наличии), номер телефона, по которому можно получить информацию справочного характера, в том числе о прохождении находящихся у мирового судьи дел;
порядок наделения мировых судей полномочиями, требования        к кандидатам на должность мирового судьи и порядок их отбора;
организационная структура аппарата мирового судьи;

полномочия мирового судьи;

перечень законов, регламентирующих деятельность мирового судьи;

Инструкция по судебному делопроизводству у мирового судьи 
в Республике Марий Эл и иные акты, регулирующие вопросы внутренней деятельности мирового судьи;

фамилии, имена и отчества мирового судьи, работников аппарата мирового судьи, а при согласии указанных лиц - иные сведения о них; 
перечни информационных систем и банков данных, находящихся в ведении мирового судьи (при наличии);

требования, предъявляемые к форме и содержанию документов, используемых при обращении к мировому судье, и (или) образцы этих документов, порядок представления указанных документов мировому судье;

сведения о размере и порядке уплаты государственной пошлины по категориям дел, подлежащих рассмотрению мировым судьей;

порядок обжалования судебных актов;

разъяснения, обобщения и обзоры по вопросам судебной практики рассмотрения дел мировыми судьями;

порядок ознакомления с материалами дела лиц, участвующих 
в деле;

данные судебной статистики, предоставляемые в объеме, установленном в пределах своих полномочий Управлением Судебного департамента Верховного Суда по Республике Марий Эл;

информация о порядке и времени приема граждан (физических лиц), в том числе представителей организаций (юридических лиц), общественных объединений, органов государственной власти и органов местного самоуправления, порядке рассмотрения их обращений 
по вопросам организации деятельности мирового судьи и работников его аппарата, жалоб на действия (бездействие) мировых судей или работников его аппарата, не связанные с рассмотрением конкретных дел, обжалованием судебных актов и процессуальных действий мирового судьи, а также номер телефона, по которому можно получить информацию справочного характера;

2) сведения о находящихся у мирового судьи делах и материалах: регистрационные номера дел и материалов, их наименования или предмет спора, информация об участниках судебного процесса, информация о прохождении дел и материалов у мирового судьи, а также сведения о вынесении судебных актов по результатам рассмотрения дел и материалов: назначено к слушанию с указанием даты, времени и места проведения судебного заседания, рассмотрено, отложено, приостановлено, прекращено, заключено мировое соглашение, заявление оставлено без рассмотрения, иное с учетом особенностей соответствующего судопроизводства. 
Тексты судебных актов, размещаются в информационно – телекоммуникационной сети «Интернет» (далее – сеть «Интернет»)          с учетом требований, предусмотренных статьей 15 Федерального закона от 22 декабря 2008 г. № 262-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности судов в Российской Федерации» (далее - Федеральный закон от 22 декабря 2008 г. № 262-ФЗ);

информация о внепроцессуальных обращениях, поступивших мировым судьям по делам, находящимся в их производстве, включая содержание внепроцессуальных обращений и сведения об их субъектах;

3) информация о кадровом обеспечении деятельности мирового судьи:

сведения о вакантных должностях государственной гражданской службы в аппарате мирового судьи;

порядок поступления граждан на государственную гражданскую службу в аппарат мирового судьи, квалификационные требования             к кандидатам на замещение вакантных должностей государственной гражданской службы в аппарате мирового судьи;

условия проведения и результаты конкурсов на замещение вакантных должностей государственной гражданской службы                   в аппарате мирового судьи;

номера телефонов, по которым можно получить информацию 
по вопросам замещения вакантных должностей государственной гражданской службы в аппарате мирового судьи;

4) сведения о закупках товаров, работ, услуг для нужд мировых судей в соответствии с законодательством Российской Федерации 
о контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных нужд.

3. Размещение в сети «Интернет» информации, предусмотренной   в пункте 2 настоящего Порядка, должно осуществляться в сроки, обеспечивающие своевременность реализации и защиты пользователями информацией своих прав и законных интересов.

4. Ответственными лицами за подготовку информации, указанной:
в подпункте 1 пункта 2 настоящего Порядка, является уполномоченный сотрудник отдела организационного и информационного обеспечения Министерства; 
в подпункте 2 пункта 2 настоящего Порядка, являются работники аппарата мирового судьи - секретарь мирового судьи, секретарь судебного заседания, руководитель аппарата мирового судьи;
в подпункте 3 пункта 2 настоящего Порядка, является уполномоченный сотрудник отдела кадровой работы                                  и делопроизводства Министерства; 

в подпункте 4 пункта 2 настоящего Порядка, является уполномоченный сотрудник отдела финансирования и бухгалтерского учета Министерства. 

5. Информация, указанная в подпунктах 1, 3 пункта 2 настоящего Порядка, готовится за подписью соответствующих начальников отделов Министерства и не позднее одного рабочего дня после дня ее подготовки представляется министру внутренней политики, развития местного самоуправления и юстиции Республики Марий Эл              (далее – министр) или заместителю министра внутренней политики, развития местного самоуправления и юстиции Республики Марий Эл (далее – заместитель министра) в соответствии с распределением обязанностей для согласования. 

6. Завизированная министром (заместителем министра) информация не позднее одного рабочего дня после дня визирования указанная в подпунктах 1, 3 пункта 2 настоящего Порядка предоставляется начальнику отдела организационного и информационного обеспечения Министерства для размещения информации на сайте мирового судьи и Министерства.

Начальник отдела организационного и информационного обеспечения Министерства не позднее одного рабочего дня после дня получения информации с визой министра (заместителя министра) передает ее ведущему эксперту отдела организационного и информационного обеспечения Министерства.

Ведущий эксперт отдела организационного и информационного обеспечения Министерства в срок не позднее одного рабочего дня со дня получения информации от начальника отдела организационного                                 и информационного обеспечения Министерства, указанной в подпункте 1 пункта 2 настоящего Порядка, размещает ее на официальном сайте мирового судьи; информацию, указанную в подпунктах 3 пункта                 2 настоящего Порядка, размещает на официальном сайте Министерства.

Также завизированная министром информация не позднее одного рабочего дня после дня визирования, указанная в подпункте 3 пункта       2 настоящего Порядка предоставляется в отдел кадровой работы и делопроизводства для размещения на официальном Интернет - портале Республики Марий Эл в разделе «Гражданская служба» и на официальном сайте федеральной государственной информационной системы в области государственной службы;

Уполномоченный сотрудник отдела кадровой работы                       и делопроизводства Министерства в срок не позднее одного рабочего дня после дня визирования информации министром, указанной в подпункте 3 пункта 2 настоящего Порядка, размещает ее на официальном Интернет - портале Республики Марий Эл в разделе «Гражданская служба» и на официальном сайте федеральной государственной информационной системы в области государственной службы.

7. Информация, указанная в подпункте 4 пункта 2 настоящего Порядка, формируется уполномоченным сотрудником отдела финансирования и бухгалтерского учета Министерства на официальном сайте в Единой информационной системе в сфере закупок в порядке         и сроки, установленные соответствующим постановлением Правительства Российской Федерации.

8. Доступность, достоверность, актуальность информации, указанной в подпункте 1 пункта 2 настоящего Порядка, размещенной     на сайте мирового судьи, обеспечивается начальником отдела организационного и информационного обеспечения Министерства.

Достоверность, актуальность информации, указанной в подпункте 3 пункта 2 настоящего Порядка, размещенной на официальных сайтах Министерства, на официальном Интернет - портале Республики        Марий Эл в разделе «Гражданская служба» и на официальном сайте федеральной государственной информационной системы в области государственной службы обеспечивается начальником отдела кадровой работы и делопроизводства Министерства. 

Достоверность, актуальность информации о деятельности мирового судьи, указанной в подпункте 4 пункта 4 настоящего Порядка, размещенной на официальном сайте в Единой информационной системе в сфере закупок обеспечивается начальником отдела финансирования      и бухгалтерского учета Министерства.

9. Информация, указанная в абзацах первом и третьем подпункта              2 пункта 2 настоящего Порядка, вносится секретарем мирового судьи 
и секретарем судебного заседания в соответствии с направлениями деятельности в базу данных специального программного средства «АМИРС» (далее – СПС «АМИРС») в срок не позднее одного рабочего дня после дня вынесения мировым судьей судебного акта, указывающего о движении дела и материала, поступления информации о внепроцессуальных обращениях, поступивших мировым судьям.

Информация, указанная в абзацах первом и третьем подпункта        2 пункта 2 настоящего Порядка, внесенная в базу данных                    СПС «АМИРС» руководителем аппарата мирового судьи ежедневно выгружается на сайт мирового судьи.

Ответственными за доступность, достоверность, актуальность информации о деятельности мирового судьи, размещенной на официальном сайте мирового судьи в сети «Интернет», указанной             в подпункте 2 пункта 2 настоящего Порядка, являются руководитель аппарата мирового судьи, секретарь мирового судьи, секретарь судебного заседания в соответствии с направлениями деятельности.

Тексты судебных актов размещаются руководителем аппарата мирового судьи на сайте мирового судьи с использованием                 СПС «АМИРС» в сроки, указанные в пункте 12 настоящего Порядка. 

В случае временного отсутствия руководителя аппарата мирового судьи секретарь мирового судьи с рабочего компьютера руководителя аппарата мирового судьи осуществляет:

а) ежедневную выгрузку на сайт мирового судьи 
в сети «Интернет» информации, указанной в абзацах первом, третьем подпункта 2 пункта 2 настоящего Порядка;

б) подготовку текстов судебных актов по гражданским делам упрощенного производства в соответствии с пунктами 15 - 17 настоящего Порядка и их выгрузку на сайт мирового судьи в сети «Интернет» в сроки, указанные в пункте 12 настоящего Порядка,            в соответствии с требованиями пунктов 9 - 11 настоящего Порядка.

В случае временного отсутствия руководителя аппарата мирового судьи и секретаря мирового судьи работу, указанную в подпунктах      «а», «б» настоящего пункта, осуществляет секретарь судебного заседания.

10. Отбор текстов судебных актов, подлежащих размещению на официальном сайте мирового судьи осуществляется мировым судьей, их деперсонификация - руководителем аппарата мирового судьи                           с использованием СПС «АМИРС».

Выгрузка и размещение текстов судебных актов, информации 
о  находящихся в производстве у мирового судьи делах и материалах, подлежащих размещению на сайте мирового судьи, осуществляются        в два этапа:
на первом этапе производится выгрузка подготовленной 
к публикации в СПС «АМИРС» информации в отдельный  файл (разрешение XML);
на втором этапе производится загрузка информации из файла 
в программный модуль «Справочная АМИРС».
Удаление текстов судебных актов, информации о  находящихся 
в производстве у мирового судьи делах и материалах, выгруженных на сайт мирового судьи с помощью СПС «АМИРС», осуществляется            с помощью программного модуля «Справочная АМИРС».
10. Тексты судебных актов и информация о находящихся 
в производстве у мирового судьи делах и материалах при отсутствии технической возможности размещения в автоматическом режиме,            а также иная информация о деятельности мирового судьи, подлежащая размещению на сайте мирового судьи, формируются в редакторе электронных таблиц и текстовом редакторе, и размещаются                       в соответствующем разделе модуля «Справочная информация».
11. Внедрение, настройка, контроль работы автоматизированных систем, связанных с автоматической и ручной выгрузкой информации 
на сайты мировых судей, обучение работников аппарата мирового судьи работе со связанными программными продуктами возлагаются на государственное казенное учреждение Республики Марий Эл «Центр     по материально-техническому обеспечению  деятельности мировых судей в Республике Марий Эл». 

12. Тексты судебных актов по гражданским делам и делам 
об административных правонарушениях размещаются в случае вынесения по ним решения (постановления).

Тексты судебных актов, за исключением приговоров, размещаются на сайте мирового судьи в разумный срок, но не позднее одного месяца после дня их принятия в окончательной форме. 

Тексты судебных актов, вынесенных по гражданским делам, рассмотренным в порядке упрощенного производства, размещаются 
на сайте мирового судьи не позднее следующего дня после дня их принятия.

Тексты приговоров размещаются не позднее одного месяца после дня их вступления в законную силу. 

Предварительное решение о размещении (неразмещении) 
на сайте мирового судьи текста судебного акта принимает мировой судья, рассмотревший дело, с наложением визы на бумажный носитель текста судебного акта.

Перед текстом судебного акта не размещаются реквизиты «Копия», «Версия для печати».

Контроль за количеством размещенных текстов судебных актов, подлежащих размещению на сайте мирового судьи, осуществляется мировым судьей.

13. Тексты судебных актов, подлежащих в соответствии                   с федеральным законодательством опубликованию, размещаются на сайте мирового судьи в полном объеме. 

При размещении на сайте мирового судьи текстов судебных актов, предусматривающих положения, которые содержат сведения, составляющие государственную или иную охраняемую законом тайну, эти положения исключаются из текстов судебных актов.

14. Порядок размещения судебных актов на сайте мирового судьи, а также срок хранения судебных актов в информационной системе мирового судьи устанавливаются в пределах своих полномочий Верховным Судом Российской Федерации и Судебным департаментом при Верховном Суде Российской Федерации.

15. При размещении на сайте мирового судьи текстов судебных актов, принятых мировыми судьями, в целях обеспечения безопасности участников судебного процесса и защиты государственной и иной охраняемой законом тайны из этих актов исключаются персональные данные, а именно:

фамилии, имена и отчества участников судебного процесса, дата    и место рождения, место жительства или пребывания, номера телефонов, реквизиты паспорта или иного документа, удостоверяющего личность, идентификационный номер налогоплательщика - физического лица, основной государственный регистрационный номер индивидуального предпринимателя, страховой номер индивидуального лицевого счета в системе персонифицированного учета Пенсионного фонда Российской Федерации;
сведения о месте нахождения земельного участка, здания, сооружения, жилого дома, квартиры, транспортного средства, иные сведения об имуществе и о находящихся в банках или иных кредитных организациях денежных средствах участников судебного процесса, если эти сведения относятся к существу дела.

Вместо исключенных персональных данных используются инициалы, псевдонимы и другие обозначения, не позволяющие идентифицировать участников судебного процесса. 
Не подлежат исключению идентификационный номер налогоплательщика - индивидуального предпринимателя, основной государственный регистрационный номер индивидуального предпринимателя, фамилии, имена и отчества истца, ответчика, третьего лица, гражданского истца, гражданского ответчика, административного истца, административного ответчика, заинтересованного лица, лица,        в отношении которого ведется производство по делу об административном правонарушении, фамилии, имена и отчества осужденного, оправданного, секретаря судебного заседания, мирового судьи, рассматривавшего дело, а также прокурора, адвоката                      и представителя. 
16. Не подлежат размещению на сайте мирового судьи тексты судебных актов, вынесенных мировым судьей по делам:

возникающим из семейно-правовых отношений, в том числе 
по другим делам, затрагивающим права и законные интересы несовершеннолетних;

разрешаемым в порядке статьи 126 Гражданского процессуального кодекса Российской Федерации, статьи                      123.5 Кодекса административного судопроизводства Российской Федерации.

17. При самостоятельном выявлении недостоверности информации о движении дела, материала секретарь мирового судьи, секретарь судебного заседания обязаны проинформировать мирового судью и по его поручению в течение одного рабочего дня со дня выявления нарушения устранить его.

В случае ошибочности размещения текста судебного акта 
на сайте мирового судьи, руководитель аппарата мирового судьи обязан проинформировать мирового судью и по его поручению 
в течение одного рабочего дня со дня его выявления с использованием   СПС «АМИРС» отменить его публикацию – удалить с сайта мирового судьи.

18. Мировой судья осуществляет контроль за доступностью, достоверностью, актуальностью информации, подлежащей размещению на сайте мирового судьи.
19. Уполномоченный сотрудник отдела организационного               и информационного обеспечения Министерства не позднее 10 числа каждого месяца с использованием сети «Интернет» осуществляет мониторинг доступности, достоверности и актуальности размещенной информации на сайтах мировых судей, указанной в подпункте 2 пункта 2 настоящего Порядка.

До 15 числа каждого месяца уполномоченный сотрудник отдела организационного и информационного обеспечения Министерства за подписью начальника отдела организационного и информационного обеспечения Министерства представляет заместителю министра служебную записку о результатах мониторинга сайтов мировых судей.

20. В случае выявления недостатков в размещении информации      о движении дела, материала, неверной деперсонификации судебного акта либо ошибочности размещения текста судебного акта 
на сайте мирового судьи уполномоченный сотрудник отдела организационного и информационного обеспечения Министерства          в течение одного рабочего дня после дня выявления нарушения обязан составить об этом справку на имя начальника отдела организационного                                  и информационного обеспечения Министерства и поставить                      в известность по каналу телефонной связи работника аппарата мирового судьи, допустившего нарушение.

21. Работник аппарата мирового судьи, допустивший нарушение, обязан в течение одного рабочего дня со дня получения информации      от уполномоченного сотрудника отдела организационного                            и информационного обеспечения Министерства принять меры по устранению нарушения, о чем сообщить в течение одного рабочего дня после дня устранения нарушения путем направления служебной записки заместителю министра.

22. В случае непринятия мер к устранению нарушения в срок, установленный в пункте 22 настоящего Порядка, начальник отдела организационного и информационного обеспечения Министерства представляет заместителю министра служебную записку о причине не устранения нарушения и предложения для приведения сайта мирового судьи в соответствии с требованиями, установленными Федеральным законом от 22 декабря 2008 г. № 262-ФЗ и настоящим Порядком.

23. Заместитель министра рассматривает служебную записку 
и передает ее со своей визой начальнику отдела организационного           и информационного обеспечения Министерства в срок до двух рабочих дней со дня получения служебной записки.

Начальник отдела организационного и информационного обеспечения Министерства обязан организовать исполнение поручения заместителя министра не позднее одного рабочего дня после дня получения служебной записки с визой заместителя министра.

Об исполнении поручения начальник отдела организационного       и информационного обеспечения Министерства обязан проинформировать служебной запиской заместителя министра не позднее одного рабочего дня следующего за днем исполнения поручения.

______________

