Участие мировых судей и работников их аппаратов  

в составлении сметы расходов 

на содержание аппаратов мировых судей
В соответствии с Постановлением Правительства Республики 
Марий Эл от 29.12.2008 г. № 361 «Об утверждении Положения 
о Министерстве юстиции Республики Марий Эл» одной из основных задач Министерства юстиции Республики Марий Эл (далее – Министерство) является организационное, финансовое и материально-техническое обеспечение деятельности мировых судей в Республике Марий Эл.

С целью реализации данной задачи приказом Министерства утвержден Административный регламент по исполнению государственной функции «Материально - техническое обеспечение деятельности мировых судей в Республике Марий Эл», в соответствии с которым исполнение указанной государственной функции осуществляется на основании объемов заказов на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг 
для государственных нужд Министерства, заявок мировых судей 
и работников их аппаратов, а также служебных записок начальника отдела материально – технического обеспечения. Под заявками мировых судей 
на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг понимаются заявки 
в форме письменного или устного заявления мирового судьи и работников его аппарата, содержащие наименование, количество и объем поставки товаров, выполнения работ, оказания услуг с обоснованием их необходимости (далее – заявки). Заявки мировых судей в письменной форме оформляются на бланках с реквизитами или штампом мирового судьи, подписываются мировым судьей. Заявки работников аппарата мирового судьи оформляются в письменной форме, подписываются работником аппарата мирового судьи. Заявки делятся на плановые и оперативные. Плановые заявки составляются и представляются в Министерство:
ежемесячно – с целью определения текущей потребности в товарах, работах, услугах – в срок с 15 по 20 числа текущего месяца;

ежегодно – с целью определения потребности в товарах, работах, услугах на очередной финансовый год – в срок до 1 апреля года, предшествующего новому финансовому году. 
Плановые заявки оформляются в письменной форме на имя заместителя министра юстиции Республики Марий Эл (руководителя контрактной службы).

Приказом Министерства от 14 мая 2014 года № 143 «Отдельные вопросы организации планирования закупок в Министерстве юстиции Республики Марий Эл» утвержден График разработки проекта сметы расходов Министерства юстиции Республики Марий Эл, Плана закупок и Плана - графика на 2015 год, в соответствии с которым заявки отделов и уточняющие плановые заявки аппаратов мировых судей на очередной финансовый год представляются в Контрактную службу Министерства 
до 22 мая 2014 года. 

На основании представленных заявок, с учетом фактического потребления и новых бюджетных обязательств текущего года, контрактная служба Министерства, совместно с отделом финансирования и бухгалтерского учета, формируют проект сметы расходов на содержание аппаратов мировых судей и представляют в Министерство финансов Республики Марий Эл (далее Министерство финансов) с целью формирования проекта республиканского бюджета на очередной финансовый год в сроки, предусмотренные Постановлением Правительства Республики Марий Эл от 31.08.2007 N 215 «Об утверждении Порядка разработки и составления проекта республиканского бюджета Республики Марий Эл» и письмами Министерства финансов.

После принятия закона о республиканском бюджете Республики Марий Эл и доведения до Министерства утвержденных бюджетных ассигнований и лимитов бюджетных обязательств, контрактная служба Министерства формирует План закупок и План - график на поставку товаров, работ, услуг в порядке и сроки, установленные законодательством Российской Федерации о контрактной системе в сфере закупок.

В случае доведения до Министерства лимитов бюджетных обязательств в объеме, отличном от предварительных расчетов проекта сметы Министерства, объемы планируемых закупок товаров, работ, услуг, соответственно, уменьшаются или увеличиваются.

