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И Н Ф О Р М А Ц И Я

В соответствии с постановлением Правительства Республики Марий Эл от 29 августа 2011 года № 270 «Об утверждении Положения об аппарате мирового судьи в Республике Марий Эл», для обеспечения деятельности мирового судьи в Республике Марий Эл создается аппарат мирового судьи (далее - аппарат).

Аппарат является структурным подразделением Министерства юстиции Республики Марий Эл.

Общее руководство и контроль за деятельностью аппарата осуществляет министр юстиции Республики Марий Эл.

Финансирование аппарата осуществляется за счет средств республиканского бюджета Республики Марий Эл, выделяемых для обеспечения деятельности мировых судей Министерству юстиции Республики Марий Эл.

Аппарат состоит из руководителя аппарата мирового судьи, секретаря судебного заседания и секретаря мирового судьи.

Основной задачей аппарата является обеспечение деятельности мирового судьи.

В целях реализации возложенной задачи аппарат осуществляет следующие функции:

ведет судебное делопроизводство у мирового судьи;

принимает и выдает документы;

удостоверяет копии судебных документов;

производит вручение документов, извещений, уведомлений и вызовов;

контролирует уплату государственной пошлины;

осуществляет организационно-подготовительные действия в связи с назначением дел к слушанию;

обеспечивает ведение протоколов судебных заседаний;

ведет учет движения дел и сроков их прохождения в суде;

обеспечивает обращение к исполнению судебных решений;

осуществляет хранение дел и документов;

участвует в обобщении данных судебной практики;

осуществляет первичный учет статистических данных и формирование первичной статистической отчетности о работе мирового судьи, иную информационно-справочную работу, связанную с деятельностью мирового судьи;

осуществляет по согласованию с мировым судьей обеспечение доступа к информации о деятельности мирового судьи;

осуществляет прием граждан;

осуществляет в пределах своей компетенции иные функции в целях обеспечения деятельности мирового судьи.

Работники аппарата являются государственными гражданскими служащими Республики Марий Эл.

Прием и увольнение работников аппарата в соответствии с законодательством осуществляет министр юстиции Республики       Марий Эл.
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организационного отдела                                                          А.Н. Зайков

