О порядке истребования с территории иностранных государств

 личных документов, подтверждающих факты государственной 

регистрации актов гражданского состояния.
Общие сведения о государственной услуге
Истребование личных документов о государственной регистрации актов гражданского состояния с территории иностранных государств как часть исполнения международных обязательств Российской Федерации производится в соответствии с международными договорами, подписанными и ратифицированными Российской Федерацией, а также тем государством, 
с которым предполагаются сношения в рамках международной правовой помощи:

· Конвенцией о правовой помощи и правых отношениях 
по гражданским, семейным и уголовным делам, подписанной государствами-членами Содружества Независимых Государств 
в Минске 22 января 1993 года; 

· Конвенцией о правовой помощи и правых отношениях 
по гражданским, семейным и уголовным делам, подписанной государствами-участниками Содружества Независимых Государств 
в Кишиневе 7 октября 2002 года; 

· Федеральным законом от 15.11.1997 г. № 143 ФЗ «Об актах гражданского состояния»;
· Приказом Минюста России от 24.12.2007 г. № 249 «Об утверждении Методических рекомендаций об организации работы по исполнению международных обязательств Российской Федерации в сфере правовой помощи».
Государственная услуга по истребованию личных документов 
о государственной регистрации актов гражданского состояния с территории иностранных государств осуществляется в соответствии 
с Административным регламентом предоставления государственной услуги по истребованию личных документов, утвержденных приказом МИД России и Минюста России от 29 июня 2012 года № 10489/124.

Государственную услугу на территории Российской Федерации предоставляют: структурные подразделения Министерства иностранных дел Российской Федерации (далее - МИД России), Консульский департамент МИД России (далее – Департамент МИД России), Министерство юстиции Российской Федерации (далее - Минюст России), Департамент международного права и сотрудничества Минюста России (далее –Департамент Минюста России), консульские учреждения Российской Федерации и консульские отделы дипломатических представительств Российской Федерации (далее -  консульские учреждения), главные управления (управления) Минюста России по субъекту Российской Федерации (далее – территориальные органы Минюста России), органы записи актов гражданского состояния на территории Российской Федерации (далее – органы ЗАГС).
Государственную услугу на территории иностранных государств предоставляют консульские учреждения.
Порядок оказания государственной услуги
1. 
При предоставлении МИД России и Минюстом России государственной услуги заявителями при истребовании документов 
о государственной регистрации актов гражданского состояния,
об образовании, о трудовом стаже и других документов, касающихся прав 
и интересов заявителей, хранящихся в государственных архивных фондах, являются:
1) российские граждане, иностранные граждане и лица без гражданства, в отношении которых истребуются документы;
2) родственники умершего или другие заинтересованные лица в случае, если лицо, в отношении которого была составлена ранее запись акта гражданского состояния, умерло (в случае обращения
об истребовании документа о государственной регистрации акта гражданского состояния);
3) родители (лица, их заменяющие) или представители органа опеки 
и попечительства в случае, если лицо, в отношении которого была составлена запись акта о рождении, не достигло ко дню выдачи повторного свидетельства совершеннолетия (в случае обращения
об истребовании документа о государственной регистрации акта гражданского состояния);
4) иное лицо в случае представления доверенности, удостоверенной 
в установленном порядке, от лица, имеющего в соответствии
с настоящим пунктом право на получение документов.

Повторное свидетельство о государственной регистрации акта гражданского состояния не выдается:
1) родителям (одному из родителей) ребенка, в отношении которого они лишены родительских прав или ограничены в родительских правах, - свидетельство о рождении ребенка; 
2) лицам, расторгнувшим брак, и лицам, брак которых признан недействительным, - свидетельство о заключении брака. 

По просьбе указанных лиц им выдается документ, подтверждающий факт государственной регистрации рождения ребенка или заключения брака (справка).

Информация по вопросам предоставления государственной услуги может быть представлена заявителям: по телефону, в том числе  
с использованием «Прямой линии» Министерства юстиции Республики Марий Эл; по письменному обращению; при личном обращении граждан; 
на официальных сайтах МИД России, Минюста России, территориальных органов юстиции заграучреждений.
2.
Перечень документов, необходимых для получения государственной услуги:

1) заявление об истребовании документа;
2) квитанцию об уплате государственной пошлины, или документ, подтверждающий уплату консульского сбора и сбора в счет возмещения фактических расходов;
3) копию паспорта гражданина Российской Федерации;
4) копию документа, подтверждающего родство или представительство;
5) доверенность, удостоверенную в установленном порядке.

В случае личной явки на прием в территориальный орган Минюста России, орган ЗАГС и консульское учреждение заявитель представляет следующие документы:

1) документ, удостоверяющий личность (предъявляется);
2) заявление об истребовании документа;
3) квитанцию об уплате государственной пошлины, или документ, подтверждающий уплату консульского сбора и сбора в счет возмещения фактических расходов;
4) документ (предъявляется), подтверждающий родство или представительство;
5) доверенность, удостоверенную в установленном порядке (при истребовании документа лицом.

При истребовании справок (свидетельств) о государственной регистрации актов гражданского состояния с территории иностранных государств заявители заполняют анкету по истребованию документов
о государственной регистрации актов гражданского.

Обращение-анкета по истребованию документов о государственной регистрации актов гражданского состояния должна заполняться гражданами в двух экземплярах на каждый документ отдельно и обязательно подписываться ими. Заполнение анкеты желательно осуществлять
с использованием компьютерной или машинописной техники, при отсутствии такой возможности - разборчивым почерком. Адрес места жительства и нахождения органа записи актов гражданского состояния следует указывать полностью, включая индекс. При наличии сведений необходимо заполнять все графы как можно более точной информацией,
в особенности наименование органа записи актов гражданского состояния 
на территории иностранного государства, при отсутствии данных необходимо указать причину в дополнительных сведениях.

3. 
Срок предоставления государственной услуги
Срок предоставления государственной услуги при истребовании документов с территории иностранного государства, с учетом обращения
в компетентные органы иностранного государства, не должен превышать
6-ти месяцев со дня регистрации в Департаменте МИД России, Департаменте Минюста России, территориальном органе Минюста России, органе ЗАГС всех надлежащим образом оформленных документов.

Срок предоставления государственной услуги при истребовании документов из Российской Федерации, с учетом обращения
в соответствующие архивные органы Российской Федерации, не должен превышать 4-х месяцев со дня регистрации в Департаменте МИД России, Департаменте Минюста России всех надлежащим образом оформленных документов.

В случае неполучения истребуемых документов, утери документов срок продлевается руководителем Департамента МИД России, Департамента Минюста России на 3 месяца.

Срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом предоставления государственной услуги, - 15 рабочих дней со дня поступления в Департамент МИД России, Департамент Минюста России, консульское учреждение, территориальный орган Минюста России или орган ЗАГС истребованного документа.

4. 
Государственная услуга предоставляется на платной основе.
На территории Российской Федерации взимается государственная пошлина в размере 350 рублей за каждый документ на основании подпункта 52 пункта 1 статьи 333.33 главы 25.3 Налогового кодекса.
Размер консульского сбора за истребование документов составляет 
40 долларов США или эквивалент в валюте иностранного государства 
за каждый документ.

Информация о тарифах сборов в счет возмещения фактических расходов в соответствующей стране размещается на информационных стендах непосредственно в помещениях консульских учреждений, а также
на официальных сайтах консульских учреждений.

Граждане Российской Федерации освобождаются от уплаты сборов
в счет возмещения фактических расходов на основании части 4 статьи 
36 Консульского устава Российской Федерации.

Консульские сборы, а также сборы в счет возмещения фактических расходов не взимаются при наличии соответствующего международного договора, участниками которого является Российская Федерация 
и государство, гражданином которого является заявитель.

Глава консульского учреждения вправе понижать ставки консульских сборов и сборов в счет возмещения фактических расходов, связанных 
с совершением консульских действий, или освобождать от уплаты таких сборов отдельных лиц по их заявлениям, если указанные ими причины будут установлены и признаны уважительными.

Информация о тарифах консульских сборов, а также сборов в счет возмещения фактических расходов в соответствующей стране
за предоставление государственной услуги размещается на информационных стендах в помещениях консульских учреждений, а также на их сайтах.

Административная процедура предоставления органами ЗАГС государственной услуги по истребованию личных документов с территории иностранных государств.
1) регистрация запроса в органе ЗАГС;

2) проверка документов;

3) формирование и направление межведомственного электронного запроса о подтверждении уплаты государственной пошлины;

4) подготовка запроса об истребовании личного документа 
из компетентного органа иностранного государства, отказа 
в приеме документов или отказа в предоставлении государственной услуги; 
5) направление запроса об истребовании личного документа 
из компетентного органа иностранного государства, отказа 
в приеме документов или отказа в предоставлении государственной услуги; 
6) регистрация ответа компетентного органа иностранного государства на обращение об истребовании документа;
7) подготовка ответа на запрос об истребовании личного документа;

8) направление или выдача заявителю ответа на запрос.
