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ОБОБЩЕНИЕ

практики соблюдения Инструкции по судебному делопроизводству

работниками аппаратов мировых судей 

в Республике Марий Эл за 1 полугодие 2021 г.

Анализ справок руководителей аппаратов мировых судей 
о соблюдении Инструкции работниками аппаратов мировых судей за 1 полугодие 2021 г. показал следующее.

В соответствии с Порядком осуществления проверок исполнения государственными гражданскими служащими в аппаратах мировых судей в Республике Марий Эл Инструкции по судебному делопроизводству у мирового судьи в Республике Марий Эл                     и представления справок руководителями аппаратов мировых судей      по результатам текущего контроля исполнения Инструкции по судебному делопроизводству у мирового судьи в Республике Марий Эл, утвержденным приказом Министерства внутренней политики развития местного самоуправления и юстиции Республики Марий Эл от 22 мая 2018 г. № 174 (далее - Порядок), по итогам работы за 1 полугодие      2021 г. от руководителей аппаратов мировых судей поступило                40 справок по результатам текущего контроля исполнения Инструкции по судебному делопроизводству у мирового судьи в Республике      Марий Эл (далее - справки).
Справки представлены 39 руководителями аппаратов мировых судей. Не представлена справка руководителем аппарата мирового судьи судебного участка № 19 Горномарийского судебного района в связи        с увольнением в занимаемой должности.
Проведенное изучение справок руководителей аппаратов мировых судей показало, что не все они составлены в соответствии 
с требованиями пунктов 3.1 - 3.2. Порядка осуществления проверок исполнения государственными гражданскими служащими в аппаратах мировых судей в Республике Марий Эл Инструкции по судебному делопроизводству у мирового судьи в Республике Марий Эл                    и представления справок руководителями аппаратов мировых судей по результатам текущего контроля исполнения Инструкции по судебному делопроизводству у мирового судьи в Республике Марий Эл, утвержденным приказом Министерства от 2 мая 2018 г. № 174         (далее - Порядок).

В ряде справок отсутствуют сведения о действующем нормативном документе, которым обязаны руководствоваться руководители аппаратов мировых судей при проведении проверки соблюдения работниками аппаратов мировых судей Инструкции либо указана недействующая редакция Инструкции или указан неверный номер приказа Министерства внутренней политики развития местного самоуправления и юстиции Республики Марий Эл, которым утверждена Инструкция.
Такие недостатки допущены руководителями аппаратов мировых судей судебных участков №№ 5, 6 Йошкар-Олинского, №№ 20, 21 Горномарийского, № 23 Звениговского,  судебного района, №№ 29, 30 Медведевского, №№ 35, 36 Сернурского, № 38 Советского судебных районов.

Например, в справке руководителя аппарата мирового судьи судебного участка № 5 Йошкар-Олинского судебного района      (Павлова Ю.А.) вообще не указывается дата и номер приказа Министерства, которым утверждена Инструкция.

В справке руководителя аппарата мирового судьи судебного участка № 20 Горномарийского судебного района (Григорьева Е.В.) указывается дата и номер приказа Министерства об утверждении Инструкции, который утратил силу с 28 февраля 2020 г. 
Руководитель аппарата мирового судьи судебного участка № 29 Медведевского судебного района (Емельянова О.Н.) указывает в справке, что проверялось соблюдение Инструкции, утвержденной приказом Министерства юстиции Республики Марий Эл.

Аналогичный недостаток допустили руководители аппаратов мировых судей судебных участков № 30 Медведевского судебного района Владимирова О.Л., №№ 35, 36 Сернурского судебного района Галлямова З.З., Гасников А.Н., № 38 Советского судебного района Сагирова И.В. 

Руководитель аппарата мирового судьи судебного участка № 11 Йошкар-Олинского судебного района Кузнецова Е.В. замещающая на период отпуска должность руководителя аппарата мирового судьи судебного участка № 8 Йошкар-Олинского судебного района представила две одинаковые по тексту справки, которые слово в слово совпадают друг с другом.

Проведенное изучение справок показало, что только в двух из них руководители аппаратов мировых судей указывают о наличии недостатков в работе секретарей мировых судей, а именно, в аппарате мирового судьи судебного участка № 9 Йошкар-Олинского и № 26 Медведевского судебных районов.

В справках указывается на следующие недостатки в работе секретарей мирового судьи и судебного заседания, а именно, не соблюдение секретарем мирового судьи, лицом, замещающим должность секретаря судебного заседания обязанности исполнения:
1) пункта 2.6. Инструкции устанавливающего, что после регистрация дел, материалов и иных документов, подлежащих отправке (далее - исходящая корреспонденция), осуществляется секретарем мирового судьи в базе данных СПС «АМИРС» в журнале исходящей корреспонденции (форма № 1-а) и не позднее следующего рабочего дня после дня регистрации исходящая корреспонденция отправляется адресатам. 

2) пункта 5.1 Инструкции устанавливающего, что поступившие к мировому судье регистрировать в базе данных СПС «АМИРС» с формированием из электронных картотек учетно - статистических карточек После формирования в электронном виде вышеуказанных журналов, алфавитных указателей секретарь мирового судьи обязан распечатать их в форме реестров на бумажный носитель при сдаче дел в архив у мирового судьи либо по окончании календарного года, а также в иных необходимых случаях. Дополнительная информация в журналы, алфавитные указатели может вноситься секретарем мирового судьи рукописным способом. Соответствующие реестры формируются секретарем мирового судьи накопительным способом путем распечатки на бумажный носитель, распечатанные листы помещаются                         в соответствующий наряд, который формируется объемом не более 250 листов. 

3) пункта 5.18. Инструкции, устанавливающего, что образующиеся                                  в соответствующем наряде, подшивать не позднее 30 календарных дней со дня их поступления в наряд;
4) пункта 8.7. Инструкции устанавливающего, что возвращенную почтовую корреспонденцию по рассмотренным мировым судьей делам и материалам подшивать в дело, материал не позднее пяти рабочих дней после дня ее поступления.
5) пункта 10.3.14. Инструкции устанавливающего обязанность секретаря  мирового судьи оформить гражданское дело в соответствии с требованиями, указанными в пункте 8.5 Инструкции до передачи его в архив у мирового судьи после:

6) пункта 8.4 Инструкции, устанавливающего, что протокол судебного заседания должен быть составлен в течение 3 суток со дня окончания судебного заседания, по гражданскому делу составлять не позднее чем через три дня после окончания судебного заседания.
Все вышеуказанные недостатки допущены в период работы в должности секретаря мирового судьи судебного участка № 9         Йошкар-Олинского судебного района Дуниной Н.А. (в настоящее время уволена по собственному желанию) и № 26 Медведевского судебного района Басова В.А.(в настоящее время замещает должность секретаря мирового судьи судебного участка № 1 Йошкар-Олинского судебного района).

Основной причиной нарушений требований Инструкции является существенная нагрузка в работе секретарей судебного заседания и мировых судей, связанная с ежедневным поступлением большого количества дел и материалов к мировому судье, что не позволяет своевременно соблюдать требования, установленные Инструкцией.

Предложения:

1) указать руководителям аппаратов мировых судей на обязанность при проведении проверок в аппарате мирового судьи соблюдения Инструкции указывать на действующий приказ Министерства, регламентирующий судебное делопроизводство, а также представлять справки строго в соответствии с Порядком;

2) руководителям аппаратов мировых судей судебных участков        № 5 Йошкар-Олинского, № 26 Медведевского судебных районов направить письменные указания о принятии мер к устранению нарушений Инструкции, указанных в справках, о чем проинформировать Министерство до 15 августа 2021 г.;
3) не позднее 1 сентября 2021 г. провести контрольные проверки в аппаратах мировых судей судебных участков № 5 Йошкар-Олинского, № 26 Медведевского судебных районов по вопросу устранения имеющихся недостатков в работе аппарата мирового судьи.
___________
