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Обобщение
работы отдела финансового и материально-технического обеспечения 
за первое полугодие 2017 года
С целью исполнения функций Министерства юстиции Республики
Марий Эл (далее - Министерство), определенных в Положении о Министерстве юстиции Республики Марий Эл, утвержденном постановлением Правительства Республики Марий Эл от 29 декабря 2008 г. № 361 «Об утверждении Положения о Министерстве юстиции Республики Марий Эл» отделом финансирования
и бухгалтерского учета, отделом материально-технического обеспечения за период с 1 января 2017 года по 31 мая 2017 года и отделом финансового и материально-технического обеспечения, образованного в связи с организационно-штатными мероприятиями, связанными с объединением двух отделов, в пределах своей компетенции и в соответствии с Положением об отделе финансового
и материально-технического обеспечения, утвержденным приказом Министерства от 31 мая 2017 г. № 132 «Об утверждении Положения об отделе финансового
и материально-технического обеспечения» за период с 1 июня 2017 года
по 30 июня 2017 года проделана следующая работа.
1. Согласно графику разработки проекта республиканского бюджета, утвержденному постановлением Правительства Республики Марий Эл 31 августа 2007 г. N 215 (в редакции от 20 сентября 2013 г. № 362) «Об утверждении Порядка разработки и составления проекта республиканского бюджета Республики Марий Эл», отделом разработаны и представлены следующие материалы и документы:

проект бюджета Министерства на 2018 год;

объемы потребления тепловой и электрической энергии, природного газа, котельно – печного топлива, воды, стоков в помещениях, принадлежащих Министерству на основании оперативного управления, договоров аренды и безвозмездного пользования на 2018 год.

2. Согласно приказу Министерства о проведении организационно – штатных мероприятий составлены штатные расписания государственных гражданских служащих и работников, замещающих должности, не отнесенные
к должностям государственной гражданской службы Республики Марий Эл,
в Министерстве на 2017 год с последующими изменениями:

с 1 июня 2017 года.
3. Согласно приказу Министерства от 30 декабря 2016 года № 167-А «Об утверждении плана закупок Министерства юстиции Республики Марий Эл на 2017 год» был утвержден план закупок для нужд Министерства на 2017 год (далее план закупок).

За отчетный период в план закупок вносились изменения 8 раз в связи с возникновением обстоятельств, предвидеть которые на дату утверждения плана закупок было невозможно. 
Согласно приказу Министерства от 30 декабря 2016 года № 168-А «Об утверждении плана-графика закупок для государственных нужд Министерства юстиции Республики Марий Эл на 2017 год» был утвержден план-график закупок для нужд Министерства на 2017 год (далее-план-график). 

За отчетный период в план-график вносились изменения 12 раз в связи с возникновением обстоятельств, предвидеть которые на дату утверждения план-графика было невозможно. 
4.Ежемесячно отделом проводились:
принятие и регистрация бюджетных обязательств Министерства 
в УФК по Республике Марий Эл на основании заключаемых договоров 
и государственных контрактов;

расчет денежного содержания государственным гражданским служащим, заработной платы иным работникам в Министерстве;

расчет и перечисление налогов в бюджеты всех уровней, страховых взносов и иных платежей;

расчеты с организациями, частными предпринимателями и физическими лицами в соответствии с заключенными государственными контрактами и договорами;
формирование заявок на финансирование Министерства;

формирование предложений по изменению бюджетной росписи 
и лимитов бюджетных обязательств в соответствии с текущими потребностями Министерства;
анализ исполнения сметы расходов Министерства.

Кредиторская задолженность по состоянию на 1 июля 2017 года составила 6 195 796,75 руб.
5. С целью организации бюджетного учета Министерства отдел ежемесячно формирует следующие регистры бюджетного учета:
журнал операций по счету «Касса»;

журнал операций с безналичными денежными средствами;

журнал операций расчетов с подотчетными лицами;

журнал операций расчетов с поставщиками и подрядчиками;

журнал операций по расчетам по оплате труда;
журнал операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов;

журнал по прочим операциям;

кассовая книга;
главная книга.

6. В 1 полугодии 2017 года постоянно действующей инвентаризационной комиссией проведено 34 инвентаризации, в том числе:

плановых инвентаризаций бланков строгой отчетности в аппаратах мировых судей – 14;

инвентаризаций основных средств, материальных запасов и бланков строгой отчетности в связи со сменой материально – ответственных лиц – 20.
В результате проведенных инвентаризаций основных средств, материальных запасов и бланков строгой отчетности  недостач 
не обнаружено.

7. Ежемесячно отдел формирует бюджетную, налоговую, статистическую отчетность Министерства по итогам работы за месяц, квартал, год. 
Вся отчетность, сформированная отделом, представлена 
в установленные сроки. 
8. Отдел в пределах своей компетенции осуществляет контроль за соответствием заключаемых государственных контрактов и договоров установленным лимитам бюджетных обязательств, ведет реестр договоров, заключаемых Министерством. 
Всего по состоянию на 1 июля 2017 года в реестре государственных контрактов содержится 56 государственных контрактов, в реестре договоров               – 80 договоров.
Все государственные контракты и договоры заключены в пределах лимитов бюджетных обязательств, доведенных до Министерства 
на 2017 г. 
9. Отделом в июне 2017 года выполнялись функции, закрепленные
за организационным отделом Министерства, в части размещения информации
на сайте Министерства юстиции Республики Марий Эл и обновления программного обеспечения АМИРС, так размещена информация в количестве
21 документа, и обновлено программное обеспечение в количестве 18 штук
в аппаратах мировых судей Республики Марий Эл.
10. По исполнению государственной функции «Материально-техническое обеспечение деятельности мировых судей в Республике Марий Эл» выполнена следующая работа:
За отчетный период 2017 года в Министерство поступило 388 заявок
от мировых судей (7 устных), из них 272 на поставку канцелярских товаров,
87 по ремонту, обслуживанию компьютерной и организационной техники
(6 устных), и 29 по административно-хозяйственной деятельности (9 устных).
В соответствии с Административным регламентом Министерства 
по исполнению государственной функции «Материально-техническое обеспечение деятельности мировых судей в Республике Марий Эл» поступающие заявки рассматриваются в течение 3-х дней. Отделом финансового и материально-технического обеспечения осуществлялся анализ потребности в ассортименте и необходимом количестве канцтоваров и материальных ценностей, определялись объёмы для осуществления закупок, исходя из потребности и возможности размещения на складах Министерства.

За анализируемый период силами сотрудников отдела без привлечения специализированных организаций выполнены следующие мероприятия: 

выполнены ремонтные работы замков входных дверей в помещениях, занимаемых мировыми судьями и работниками их аппаратов, судебных участков №33, 34 Сернурского судебного района, замка двери в конвойной комнате
в здании, по адресу: ул. Эшпая, д.103; 

устранен прорыв трубы отопления в здании, занимаемом мировыми судьями и работниками их аппаратов, в пгт. Медведево;

выполнены работы по очистке от наледи и снега крыши здания, занимаемого мировыми судьями и работниками их аппаратов, судебных участков № 26-28 Медведевского судебного района в количестве 5 раз;

выполнены ремонтные работы в связи с неблагоприятными погодными условиями и протечкой крыши здания, занимаемого мировыми судьями судебных участков № 26-28 Медведевского судебного района;

выполнен ремонт мебели по заявке мирового судьи судебного участка № 4 Йошкар-Олинского судебного района;

устранена неисправность сантехники по заявке мирового судьи судебного участка № 3 Йошкар-Олинского судебного района.

Осуществлялась надлежащая эксплуатация компьютерного оборудования
и организационной техники. Отремонтировано компьютерной и организационной техники мировых судей и работников их аппаратов, в количестве 121 единицы,
из них 59 единиц техники силами работников отдела, ответственных
за осуществление бесперебойной работы организационной техники
и компьютерного оборудования в зданиях (помещениях), занимаемых мировыми судьями и работниками их аппаратов. В соответствии с действующим государственным контрактом заправлено 442 картриджа для организационной техники.

