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          Министру юстиции 

                                                      Республики Марий Эл 

                                                     Т.В. Григорьевой
ОТЧЕТ

о работе отдела материально-технического обеспечения 
Министерства юстиции Республики Марий Эл

 за 1 полугодие 2015 года
В соответствии с планом работы Министерства, планом работы отдела материально-технического обеспечения и Административным регламентом Министерства юстиции Республики Марий Эл по исполнению государственной функции «Материально-техническое обеспечение деятельности мировых судей в Республике Марий Эл» отделом материально-технического обеспечения выполнены следующие мероприятия.
В  январе 2015 г. подготовлен  отчет о  проделанной  работе   отдела за 2014 год.

Внесены предложения в смету расходов Министерства юстиции Республики Марий Эл на 2016 год.

Приказом Министерства юстиции Республики Марий Эл 
от 26 декабря 2014 года № 131-А «Об утверждении плана-графика размещения государственных заказов на 2015 год» (далее-план-график) утвержден план-график закупок для нужд Министерства на 2015 год. 
За отчетный период в план-график вносились изменения 13 раз, в связи 
с возникновением обстоятельств, предвидеть которые на дату утверждения план-графика было невозможно.
За анализируемый период силами Министерства были организованы следующие мероприятия по надлежащей эксплуатации, содержанию служебных помещений, инженерных сетей и коммуникаций, оборудования, связи в зданиях и помещениях, занимаемых мировыми судьями и работниками их аппаратов: замена счетчика учета электрической энергии в помещениях, занимаемых аппаратом мирового судьи судебного участка № 36 Сернурского судебного района; установка счетчика учета холодной воды в помещениях, занимаемых аппаратами мировых судей судебных участков №№ 37, 38 Советского судебного района; ремонтные работы осветительных приборов в помещениях, занимаемых аппаратами мировых судей судебных участков №№ 12,13 Йошкар-Олинского судебного района, №№ 31,32 Моркинского судебного района; №№ 23, 24, 25 Звениговского судебного района; ремонтные работы навеса крыльца здания, занимаемого аппаратами мировых судей судебных участков №№ 33,34 Сернурского судебного района; ремонтные работы входной двери в помещение, занимаемое аппаратом мирового судьи судебного участка № 3 Йошкар-Олинского судебного района; ремонтные работы полового покрытия помещений, занимаемых аппаратами мировых судей судебных участков №№ 12,13 Йошкар-Олинского судебного района.
Силами сотрудников отдела проводились работы по очистке от наледи и снега крыши здания, занимаемого мировыми судьями 
в пгт Медведево.
По причине возникновения технической неисправности компьютерной и организационной техники мировых судей и работников их аппаратов, в отчетном периоде неоднократно производился ее ремонт (отремонтировано техники в количестве 88 единиц, из них 73 силами работником отдела, ответственным за надлежащую эксплуатацию компьютерной и оргтехники, заправлено 394 картриджа для оргтехники).
За анализируемый период были заключены три государственных контракта на ремонт компьютерной и организационной техники на сумму 100 000 рублей; на поставку расходных материалов для компьютерной и оргтехники на сумму 50 000 рублей; на оказание услуг по заправке картриджей для организационной техники на сумму
180 000 рублей, два из которых исполнены.
В целях осуществления мероприятий по обеспечению охраны и безопасности в помещениях (зданиях), занимаемых мировыми судьями и работниками их аппаратов, за анализируемой период было заключено 
6 договоров (исполнены) и 2 государственных контракта на оказание услуг вневедомственной охраны указанных помещений (один из которых исполнен), а также 1 государственный контракт на оказание услуг по техническому обслуживанию систем охранной и тревожной сигнализации. Государственные контракты на оказание услуг вневедомственной охраны и техобслуживание систем охранной и охранно-пожарной сигнализации действуют по 31 декабря 2015 г. 
Контроль исполнения государственных контрактов осуществляется работниками контрактной службы Министерства, ответственным за их исполнение. 
В марте совместно с МВД по Республике Марий Эл проводились комиссионные обследования зданий (помещений), занимаемых мировыми судьями, на соответствие их технической укрепленности. Основные требования по технической укрепленности выполнены.
За анализируемый период для обеспечения деятельности мировых судей Министерством с соблюдением необходимых процедур также было заключено 5 государственных контрактов на оказание услуг аренды нежилых помещений, занимаемых мировыми судьями 
и работниками их аппаратов, и 1 государственный контракт на оказание услуг почтовой связи.

За отчетный период нарушений сроков исполнения государственных контрактов и договоров не имеется.
Своевременно организовывалось техническое обслуживание, ремонт, приобретение необходимых запасных частей и комплектующих для автотранспорта Министерства, бесперебойное обеспечение ГСМ 
(на 109 700,7руб.), регулярно производилась поставка канцтоваров для мировых судей и работников их аппаратов.
За период с 15.01.2015 г. по 26.06.2015 года служебный автомобиль 
FORD «Транзит» совершил 23 выезда в города и районы для доставки расходных материалов для нужд мировых судей и работников 
их аппаратов.

По причине возникновения технической неисправности компьютерной и организационной техники мировых судей и работников их аппаратов, в отчетном периоде неоднократно производился 
ее ремонт. Отремонтировано компьютерной и оргтехники мировых судей и работников их аппаратов в количестве 98 единиц, из них 80 силами Министерства. Заправлено 394 картриджей.
В отчетный период заключено 15 государственных контрактов на оказание коммунальных услуг в помещениях (зданиях), занимаемых мировыми судьями и работниками их аппаратов; 1 государственный контракт и 1 договор на оказание услуг комплексной уборки помещений, занимаемых мировыми судьями в Республике Марий Эл 
и работниками их аппаратов, и прилегающих к ним территорий, 
1 государственный контракт на оказание услуг связи.
В части заключения договоров и государственных контрактов используется электронная и обычная почта, телефонная 
и факсимильная связь, служебные поездки по адресам контрагентов,
 а так же осуществлялся ежедневный контроль за состоянием договорной работы.
За отчетный период в Министерство поступило 358 заявок мировых судей, из них 233 плановых и 4 внеплановых, оперативных заявок поступило 121. С нарушением сроков подачи заявок на поставку канцелярских товаров поступило 108. Количество заявок в текущем году увеличилось на 33,5 %  по сравнению с количеством заявок, поступивших в первом полугодии в 2014 году (268 заявок). Все поступившие заявки рассмотрены и выполнены с учетом имевшихся в наличии товарно-материальных ценностей. 
Из 233 заявок, поступивших от мировых судей и работников 
их аппаратов, на поставку канцелярских товаров 144 были выполнены 
в течение 3-х дней с момента их регистрации. 

Остальные 89 заявки выполнены с нарушением сроков. Данные нарушения сроков исполнения Административного регламента Министерства в части выполнения заявок были допущены по причине отсутствия на складе Министерства запрашиваемых товарно-материальных ценностей. Поставки товарно-материальных ценностей в меньших объемах не повлияли на качество и сроки судебного делопроизводства.
Поставки товарно-материальных ценностей в меньших объемах 
не повлияли на качество и сроки судебного делопроизводства.

В соответствии с Административным регламентом Министерства поступающие заявки рассматриваются в течение 3-х дней. Отделом материально-технического обеспечения осуществлялся анализ потребности в ассортименте и необходимом количестве канцтоваров 
и материальных ценностей, определялись объёмы для осуществления закупок, исходя из потребности и возможности размещения на складах Министерства.

Поступившие акты приема поставленных товаров, выполненных работ, услуг, накладные на прием товарно-материальных ценностей, первичные учетные документы проверялись на соответствие полученным товарам, работам, услугам в сроки, установленные Административным регламентом Министерства. Претензий и возврата на доработку актов приема товаров, выполненных работ (услуг), а также первичных учетных документов за анализируемый период 2015 г. 
не имелось. 

Поставленные товары, оказанные услуги и выполненные работы являются товарами (услугами, работами) надлежащего качества.


Два сотрудника отдела участвуют в работе Единой комиссии 
по осуществлению закупок товаров, работ, услуг для государственных нужд Министерства юстиции Республики Марий Эл, четыре сотрудника входят в состав контрактной службы Министерства юстиции Республики Марий Эл.

За отчетный период подготовлены проекты документов  для работы трех коллегий Министерства юстиции Республики Марий Эл, сотрудники  отдела принимали участие в работе инвентаризационной комиссии и на заседаниях Совета судей Республики Марий Эл, проведен один открытый урок среди обучающихся общеобразовательных организаций Республики Марий Эл «Безопасность на дороге».
Задачи в области гражданской обороны в Министерстве решались в соответствии с Федеральным законом от 12.02.1998 года № 28-ФЗ                 «О гражданской обороне» и руководящими документами. В марте 2015 года приняли участие в командно-штабном учении по линии ГО ЧС. В апреле 2015 года приняли участие в командно-штабной тренировке по линии ГО ЧС (в соответствии с поступающими вводными заданиями, указаниями подготавливались соответствующие приказы и донесения).
Вместе с этим имеют место следующие проблемы:

необходимость размещения мировых судей и работников 
их аппаратов в Килемарском и Параньгинском районах в помещениях, максимально приспособленных для нормального отправления правосудия;

протекание кровли в зимний период, связанное с образованием наледи и изношенностью крыш зданий, занимаемых мировыми судьями в пгт Медведево и пгт. Куженер;
не дооборудованы стационарными металлообнаружителями здания (помещения), занимаемые мировыми судьями судебного участка № 3 Йошкар-Олинского судебного района и судебного участка № 29  Медведевского судебного района в пгт. Килемары, а так же имеющиеся недостатки в части технической и противопобеговой укрепленности (системы видеонаблюдения, турникеты);
недостаточное финансирование на проведение текущих ремонтов зданий (помещений) и приобретение организационной техники и канцелярских товаров. 
К задачам на 2 полугодие 2015 г. следует отнести своевременное обеспечение мировых судей и работников их аппаратов, всем необходимым для их нормального функционирования и проведение комплекса мероприятий по подготовке зданий (помещений), занимаемых мировыми судьями, к работе в зимних условиях.

Необходимо проведение ремонта систем отопления зданий (помещений), в которых размещены мировые судьи судебных участков №№ 23,24,25 Звениговского судебного района, №№33,34 Сернурского судебного района, №№ 37,38 Советского судебного района.
Дооборудование стационарными металлообнаружителями зданий (помещений), занимаемых мировыми судьями судебного участка № 3 Йошкар-Олинского судебного района и судебного участка № 29 Медведевского судебного района в пгт. Килемары.
Выполнение мероприятий по технической укрепленности в объемах, выделяемых лимитов бюджетных обязательств. 
           Разработать проект Административного регламента Министерства юстиции Республики Марий Эл по исполнению государственной функции «Материально-техническое обеспечение деятельности мировых судей в Республике Марий Эл».
Начальник отдела
материально-технического обеспечения                              В.М. Михеев
Согласовано:
Заместитель министра                                                              А.С. Дергачев
ОТЧЕТ

О работе отдела материально-технического обеспечения Министерства юстиции Республики Марий Эл

 за 1 полугодие 2014 года
В соответствии с планом работы Министерства и Административным регламентом Министерства юстиции Республики Марий Эл по исполнению государственной функции «Материально-техническое обеспечение деятельности мировых судей в Республике Марий Эл» отделом материально-технического обеспечения выполнены следующие мероприятия:

В январе был подготовлен отчет о проделанной работе отдела 
за 2013 год.

Внесены предложения в смету расходов Министерства юстиции Республики Марий Эл на 2016 год.

В марте совместно с МВД по Республике Марий Эл проводились комиссионные обследования зданий (помещений), занимаемых мировыми судьями, на соответствие их технической и противопобеговой укрепленности. Основные требования по технической укрепленности и противопожарной безопасности выполнены.

В рамках реализации государственной программы Республики Марий Эл «Юстиция в Республике Марий Эл» на 2013-2020 годы разработана конкурсная документации на ремонт кровли здания, занимаемого мировыми судьями 
и работниками их аппаратов, в пгт. Новый Торъял и устройство системы видеонаблюдения в городе Волжске. Данные работы будут выполнены в августе 2014 года.


Приняли участие в организации и осуществлении переезда Министерства юстиции Республики Марий Эл в новое здание с заключением необходимых договоров по функционированию систем жизнеобеспечения здания (теплоснабжение, электроснабжение, водоснабжение и водоотведение, телефонная связь, комплексная уборка помещений).

Подготовили документацию для работы коллегии Министерства юстиции Республики Марий Эл, участвовали в работе инвентаризационной комиссии и заседаниях Совета судей Республики Марий Эл.
Обеспечивалось поддержание в работоспособном состоянии системы электроснабжения, энергопринимающих устройств и иных электроустановок в зданиях (помещениях), занимаемых мировыми судьями и работниками их аппаратов, своевременно устранялись неисправности оборудования, проводились профилактические осмотры, обслуживание электроустановок, оборудования и других инженерных сетей. На эти цели затрачено 880 000 рублей.

Своевременно организовывалось техническое обслуживание, ремонт, приобретение необходимых запасных частей и комплектующих для автотранспорта Министерства, бесперебойное обеспечение ГСМ 
(на 152 950руб.), регулярно производилась поставка канцтоваров для мировых судей и работников их аппаратов Республики Марий Эл.
Проведен ремонт мебели в кабинетах мировых судей и работников 
их аппаратов (судебные участки №№12, 13 Йошкар-Олинского судебного района), восстановлена тумба-кафедра в зале заседаний министерства юстиции 
Республики Марий Эл. 

Проводился ремонт и восстановление организационной техники сотрудников Министерства юстиции и работников аппаратов мировых судей.

Регулярно проводились инструктажи по охране труда, пожарной безопасности и электробезопасности с сотрудниками Министерства 
и работниками аппаратов мировых судей Республики Марий Эл. 

Организовывалась работа по уборке территории, закрепленной 
за Министерством и на судебных участках мировых судей.

В части рассмотрения и исполнения заявок мировых судей и доставки товарно-материальных ценностей на места отделом материально-технического обеспечения за отчетный период принято и рассмотрено 
287 заявок, на которые направлены письменные ответы. Исполнение заявок выполнялось по мере выездов автотранспорта на судебные участки мировых судей. 

	
	Плановые 

заявки
	Оперативные заявки
	Внеплановые 

заявки

	Январь
	20
	13
	3

	Февраль
	24
	16
	1

	Март
	21
	30
	3

	Апрель
	26
	29
	-

	Май
	28
	19
	6

	Июнь
	24
	24
	-


Всего:                    143                          131                             13

          Итого: 287

Для обеспечения деятельности мировых судей и работников их аппаратов приобретены необходимые материальные ценности:

офисная и ксероксная бумага, канцелярские принадлежности, бумага для факса, конверты, бланочная и журнальная продукция, хозяйственные товары и другие расходные материалы.

За период с 09.01.2014 г. по 27.06.2014 года служебный автомобиль 
FORD «Транзит» совершил 23 выезда в города и районы на судебные участки мировых судей.

	
	Количество выездов
	Города, районы

	январь
	2
	Волжск, Звенигово

	февраль
	6
	Новый Торьял (2), Морки, Волжск, Мари-Турек, Звенигово

	март
	5
	Волжск, Советский, Параньга, Новый Торьял, Куженер 

	апрель
	3
	Советский, Волжск, Звенигово

	май
	1
	Мари-Турек

	июнь
	6
	Козьмодемьянск, Звенигово, Сернур, Волжск, Мари-Турек, Параньга

	Всего
	23
	


Заключен договор на приобретение мантии для мирового судьи судебного участка № 32 Сернурского судебного района.

В процессе договорной работы разрабатывалась конкурсная документация, проекты приказов (39), производились изменения пунктов проектов договоров и государственных контрактов, неудовлетворяющих интересам Министерства, осуществлялись служебные поездки по адресам контрагентов, велись переговоры и встречи с контрагентами о снижении стоимости и предоставлении скидок на товары, работы и услуги. Составлялись дополнительные соглашения, протоколы разногласий, проекты приказов, сборы коммерческих предложений для расчета начальной (максимальной) цены контрактов. 

Регулярно велась служебная переписка с мировыми судьями, органами исполнительной власти, учреждениями и организациями по вопросам, находящимися в ведении отдела. За отчетный период отделом материально- технического обеспечения в запрашиваемые органы направлено 179 информационных писем и ответов.

 В части заключения договоров и государственных контрактов используется электронная и обычная почта, телефонная 
и факсимильная связь, служебные поездки по адресам контрагентов, а так же осуществлялся ежедневный контроль за состоянием договорной работы;


Два сотрудника отдела участвуют в работе единой комиссии 
по размещению заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказании услуг для государственных нужд Министерства юстиции Республики Марий Эл, четыре сотрудника являются контрактными управляющими.


В первом полугодии 2014 года проведено 24 конкурсных процедуры по размещению заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказании услуг для государственных нужд Министерства юстиции Республики Марий Эл (способом запроса котировок – 8, открытых аукционов в электронной форме– 16). Заключены: 11 государственных контрактов по открытым электронным аукционам, 5 по запросам котировок и 101 договорпо административно-хозяйственной и другой деятельности.


Задачи в области гражданской обороны в Министерстве решались в соответствии с Федеральным законом от 12.02.1998 года № 28-ФЗ                 «О гражданской обороне» и руководящими документами. В марте 2014 года приняли участие в командно-штабном учении по линии ГО ЧС. В апреле 2014 года приняли участие в командно-штабном учении по линии ГО ЧС под руководством Приволжского регионального центра МЧС России.

Вместе с этим имеют место следующие проблемы:

необходимость размещения мировых судей и работников их аппаратов в Килемарском и Параньгинском районах в помещениях, максимально приспособленных для нормального отправления правосудия;

протекание кровли в зимний период, связанное с образованием наледи или изношенностью крыш, на судебных участках мировых судей 
в Новоторьялском и Медведевском районах.

К задачам на 2 полугодие 2014 г. следует отнести своевременное обеспечение мировых судей и работников их аппаратов всем необходимым для их нормального функционирования и проведение комплекса мероприятий по подготовке зданий (помещений), занимаемых мировыми судьями, к работе в зимних условиях.

Согласовано:

Заместитель министра                                                          А.С. Дергачев
Начальник отдела 

материально – технического обеспечения                                В.М. Михеев 

