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	УТВЕРЖДАЮ

Временно исполняющий обязанности министра внутренней политики, развития местного самоуправления и юстиции Республики Марий Эл

подпись   А.С.Дергачев
10 декабря 2021 г. 


П Л А Н

работы отдела записи актов гражданского состояния 
Министерства внутренней политики, развития местного самоуправления и юстиции Республики Марий Эл
на первое полугодие 2022 года 
	№

п/п
	Наименование мероприятия
	Срок исполнения
	Ответственный

за исполнение
	Отметка об исполнении

	1.
	Обобщить работу отдела ЗАГС за 2021 год


	январь
	Иванова Н.Н.
	

	2.
	Обобщить практику исполнения Административного регламента предоставления Министерством государственной услуги «Проставление апостиля на российских официальных документах о государственной регистрации актов гражданского состояния, подлежащих вывозу за пределы территории Российской Федерации»  в 2021 году

	январь
	Иванова Н.Н.
Алмакаева М.А.
	

	3.
	Провести анализ наличия бланков гербовых свидетельств о регистрации актов гражданского состояния в отделах ЗАГС республики, организовать работу по закупке бланков гербовых свидетельств во ФГИС «ЕГР ЗАГС» на 2022 год

	январь
	Агафонова Н.В.
	

	4.
	Обобщить и направить статистическую отчетность 
по вопросам регистрации актов гражданского состояния:

- отчет по истребованию и пересылке документов 
о регистрации актов гражданского состояния с государствами - членами СНГ и странами Балтии 
(в Главное управление Минюста России по Нижегородской области);
- отчет по форме № 26 о регистрации актов гражданского состояния и организациях, ее осуществляющих (в Управление Минюста России по Республике Марий Эл);
- отчет о фактически достигнутых органами государственной власти субъектов Российской Федерации значениях целевых показателей эффективности деятельности по осуществлению переданных им полномочий Российской Федерации на государственную регистрацию актов гражданского состояния (Приказ Минюста России от 23.11.2017 г. № 236)


	до 20 января

до 20 января

до 1 февраля
	Агафонова Н.В.
Агафонова Н.В.
Агафонова Н.В.
	

	5.
	Заключить договоры (государственные контракты) на обеспечение деятельности отдела ЗАГС на 2022 год

	январь-июнь
	Иванова Н.Н.
Нестеров В.В.
	

	6.
	Организовать размещение информации в разделе 
«Отдел ЗАГС» - «Информационные материалы» на тему: «Изменения в законодательстве о регистрации актов гражданского состояния»


	по мере принятия нормативных правовых актов
	Иванова Н.Н.

Алмакаева М.А.

	

	7.
	Организовать и провести совещание (онлайн - совещание) с руководителями органов ЗАГС Республики  Марий Эл по вопросу: «Основные итоги деятельности органов ЗАГС Республики Марий Эл в сфере государственной регистрации актов гражданского состояния за 2021 год.»

	февраль - март
	Иванова Н.Н.
Агафонова Н.В.

Нестеров В.В.
	

	8.
	Организовать и провести с обучающимися начальных классов игру-тренинг «В кругу семьи»

	апрель - май
	Иванова Н.Н.

Алмакаева М.А.
	

	9.
	Организовать работу по подготовке дел с истекшим сроком хранения к уничтожению

	апрель
	Вафина М.В.
	

	10.
	Провести комплексные и документальные проверки органов ЗАГС Республики Марий Эл по соблюдению законодательства об актах гражданского состояния при государственной регистрации актов гражданского состояния:

- отдел ЗАГС администрации Городского округа «Город Волжск»;
- отдел ЗАГС администрации Волжского муниципального района;
- отдел ЗАГС администрации Параньгинского муниципального района


	февраль - март
февраль - март

апрель - май
	Иванова Н.Н.

Иванова Н.Н.

Иванова Н.Н.


	

	11.
	Организовать и провести экскурсию для обучающихся младших классов в отдел ЗАГС администрации Городского округа «Город Йошкар-Ола» в преддверии Международного дня семьи

	май
	Иванова Н.Н.

Агафонова Н.В.

Алмакаева М.А.

Вафина М.В.
	

	12.
	Подготовить предложения в проект сметы расходов на 2023 год
	май - июнь
	Иванова Н.Н.
Нестеров В.В.

	

	13.
	Принять участие в подготовке организации мероприятий, посвященных Всероссийскому дню семьи, любви и верности

	июнь
	Иванова Н.Н.
Агафонова Н.В.

Алмакаева М.А.


	

	14.
	Организовать предоставление информации о деятельности отдела ЗАГС для размещения на сайте Министерства

	по мере необходимости

	Иванова Н.Н.
Алмакаева М.А.
	

	15.
	Организовать работу по рассмотрению обращений граждан в отделе ЗАГС и ведению личного приема граждан

	постоянно


	Иванова Н.Н.
	

	16.
	Проводить анализ и обеспечивать поддержание информации, размещенной на Портале государственных и муниципальных услуг, в актуальном состоянии


	постоянно
	Алмакаева М.А.

	

	17.
	Обеспечивать бесперебойную  работу Центра обслуживания пользователей единой системы идентификации и  аутентификации и оказания услуг по подтверждению личности пользователя Портала государственных и муниципальных услуг

	постоянно
	Нестеров В.В.
	

	18.
	Обеспечить соблюдение требований в области защиты информации и своевременности перевыпуска ключей электронных подписей и смарт-карт для работы в ФГИС «ЕГР ЗАГС»  


	постоянно
	Нестеров В.В.
	

	19.
	Обеспечить своевременное администрирование ролей доступа для сотрудников органов ЗАГС Республики Марий Эл во ФГИС «ЕГР ЗАГС»


	постоянно
	Нестеров В.В.
	

	20.
	Организовать работу по осуществлению диагностики, профилактики и ремонта серверного оборудования, компьютерной и офисной техники в отделе ЗАГС, сопровождению локальных вычислительных сетей


	постоянно
	Нестеров В.В.
	

	21.
	Обеспечить контроль за соблюдением и исполнением Административного регламента предоставления Министерством юстиции Республики Марий Эл государственной услуги «Проставление апостиля на российских официальных документах о государственной регистрации актов гражданского состояния, подлежащих вывозу за пределы территории Российской Федерации»


	ежемесячно
	Иванова Н.Н.
	

	22.
	Принять участие в аппаратной правовой учебе Министерства


	по мере проведения
	сотрудники отдела
	

	23.
	Организовать предоставление информации для размещения в разделе «Правовое просвещение», «О браке, семье и детях»  на сайте Министерства
	не позднее 
5 рабочих дней со дня официального опубликования изменений действующего законодательства

	Иванова Н.Н.
	

	24.
	Организовать предоставление информации для размещения в разделе «Новости» на сайте Министерства, в информационной системе «ВКонтакте».
	не позднее 
1 рабочего дня со дня проведения мероприятия


	Алмакаева М.А.
	


Начальник отдела ЗАГС                                          подпись                                                                 Н.Н.Иванова
