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Министр внутренней политики, развития местного самоуправления

и  юстиции Республики Марий Эл

___________     М.В. Данилов
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ПЛАН РАБОТЫ
ОТДЕЛА ИНФОРМАЦИОННОЙ И АНАЛИТИЧЕСКОЙ РАБОТЫ 

 НА ПЕРВОЕ ПОЛУГОДИЕ 2019 г.
	№

п/п
	Наименование мероприятия
	Срок исполнения
	Исполнители
	Дата 

исполнения

	1
	2
	3
	4
	5

	1. 
	Обобщение работы отдела за 2 полугодие 2018 г.

	январь
	Зайков А.Н.

Семенова М.А.


	

	2. 
	Обобщение практики осуществления контроля за деятельностью административных комиссий в Республике Марий Эл 
во 2 полугодии 2018 г.

	январь
	Зайков А.Н.

Семенова М.А.


	

	3. 
	Обобщение практики обеспечения доступа к информации о деятельности мировых судей и Министерства во 2 полугодии 2018 г.

	январь
	Зайков А.Н.

Семенова М.А.

Пушкарев И.А.
	

	4. 
	Обобщение практики соблюдения работниками аппаратов мировых судей Инструкции по судебному делопроизводству у мирового судьи  за 2 полугодие 2018 г.

	январь
	Зайков А.Н.

Семенова М.А.
	

	5. 
	Обобщение работы по ведению приема граждан, обеспечению своевременного и полного рассмотрения устных и письменных обращений граждан, объединений граждан и юридических лиц

	январь,
апрель
	Зайков А.Н.

Семенова М.А.
	

	6. 
	Организация  проведения коллегий Министерства
	февраль, 

июнь
	Зайков А.Н.

Семенова М.А.


	

	7. 
	Проведение выездных проверок по контролю за деятельностью административной комиссии  и достоверности представленных      отчетов в:

Звениговском районе

Волжском районе
Горномарийском районе

г.Козьмодемьянске

Моркинском районе
Советском районе

	февраль
февраль

март

март

апрель

апрель
	Зайков А.Н.

Семенова М.А.
	

	8. 
	Проведение контрольных проверок деятельности административных комиссий на предмет устранения недостатков, выявленных в ходе плановых проверок в 2018 г. в:

Мари-Турекском районе

Сернурском районе

Советском районах


	февраль

март

апрель
	Зайков А.Н.

Семенова М.А.
	

	9. 
	Проведение проверок исполнения Инструкции по судебному делопроизводству у мирового судьи в Республике Марий Эл 
в аппаратах мировых судей, в которых должности секретаря мирового судьи и секретаря судебного заседания замещают работники сроком   до 1 года
	ежемесячно
	Зайков А.Н.

Семенова М.А.


	

	10. 
	Проведение контрольных проверок исполнения требований Инструкции по судебному делопроизводству у мирового судьи, в аппаратах мировых судей судебных участков:

№ 16 Волжского судебного района 
№ 17 Волжского судебного района
№ 26 Медведевского судебного района 
работники которых в 2018 г. допускали нарушения Инструкции

	март

апрель

июнь
	Зайков А.Н.

Семенова М.А.


	

	11. 
	Проведение семинар-совещания с должностным лицам городских округов и муниципальных образований Республики Марий Эл, уполномоченных на рассмотрение и согласование уведомлений о проведении публичных мероприятий, по вопросу соблюдения законодательства о публичных мероприятиях.


	январь
	Зайков А.Н.

Семенова М.А.


	

	12. 
	Проведение семинара-совещания с председателями и секретарями административных комиссий муниципальных районов и городских округов по итогам работы в 2018 г.

	февраль
	Зайков А.Н.

Семенова М.А.
	

	13. 
	Организация проведения семинара-совещания с работниками аппаратов мировых судей по вопросам судебного делопроизводства, прохождения  государственной гражданской службы
	февраль
	Зайков А.Н.

Семенова М.А.

Пушкарев И.А.


	

	14. 
	Проведение тренингов с секретарями судебного заседания и секретарями мировых судей, работающими менее года, связанных 

с соблюдением ими должностных регламентов.

	в течение полугодия
	Зайков А.Н.

Семенова М.А.


	

	15.
	Обеспечение размещения информации о деятельности Министерства на официальном сайте Министерства и на станицах в социальных сетях
	в течение полугодия
	Зайков А.Н.

Семенова М.А.

Пушкарев И.А.


	

	16
	По согласованию с мировыми судьями обеспечение выполнения мероприятий по размещению информации о деятельности мировых судей судебных участков на официальных сайтах на «Интернет» - портале ГАС РФ «Правосудие

	в течение полугодия
	Зайков А.Н.

Семенова М.А.

Пушкарев И.А.
	

	17.
	Обновление ПИ «АМИРС» и «Судимость-2008»
	по отдельному графику
	Зайков А.Н.

Пушкарев И.А
	


            Начальник отдела  
информационной и аналитической работы                                                                                                                  А.Н. Зайков

