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	УТВЕРЖДАЮ
Министр внутренней политики, развития местного самоуправления и юстиции Республики Марий Эл

____________          М.В. Данилов
  «____»  января 2018 г. 


П Л А Н

работы отдела записи актов гражданского состояния 
Министерства внутренней политики, развития местного самоуправления и юстиции

Республики Марий Эл
на первое полугодие 2018 года  
	№

пп
	Наименование мероприятия
	Срок исполнения
	Ответственный

за исполнение
	Отметка об исполнении

	1.
	Обобщить работу отдела ЗАГС за  2017 год

	январь
	Сафронова М.В.
	

	2.
	Обобщить практику исполнения Административного регламента предоставления Министерством юстиции Республики Марий Эл государственной услуги «Проставление апостиля на российских официальных документах о государственной регистрации актов гражданского состояния, подлежащих вывозу за пределы территории Российской Федерации»  в 2017 году

	январь
	Сафронова М.В.

Кирьякова Т.К.
	

	3.
	Проанализировать потребность в обеспечение органов ЗАГС Республики Марий Эл бланками гербовых свидетельств 

	январь
	Сафронова М.В.
	

	4.
	Обобщить сведения, поступившие из органов ЗАГС, по организации работы, направленной на улучшение демографической ситуации в Республике Марий Эл

	до 20 января
	Вафина М.В.
	

	5.
	Обобщить и направить статистическую отчетность по вопросам регистрации актов гражданского состояния:

     - отчет по истребованию и пересылке документов о регистрации актов гражданского состояния с государствами - членами СНГ и странами Балтии  (в Главное управление Минюста России по Нижегородской области)

     -  отчет по форме 26 о регистрации актов гражданского состояния и организациях, ее осуществляющих (в Управление Минюста России по Республике Марий Эл)


	до 20 января

до 25 января
	Иванова Н.Н.
Иванова Н.Н.
	

	6.
	Обобщить работу по ведению приема граждан, обеспечению своевременного и полного рассмотрения устных и письменных обращений граждан в 2017 году


	до 10 января,

до 5 апреля
	Иванова Н.Н.
	

	7.
	Провести мониторинг качества оказываемых органами ЗАГС республики  услуг населению по государственной регистрации актов гражданского состояния


	до 20 января, 

ежеквартально,

до 15 числа месяца, следующего 

за отчетным
	Сафронова М.В.

Кирьякова Т.К.
	

	8.
	Организовать и провести подключение и настройку локальных серверов                          и автоматизированных рабочих мест операторов ввода архивных данных      в органах ЗАГС Республики Марий Эл, в рамках проведения  мероприятий по конвертации записей актов гражданского состояния в форму электронного документа

	январь - февраль
	Загайнов А.А.
	

	9.
	Организовать работу по развертыванию в тестовом режиме сервера для проведения видео-конференций между органами ЗАГС в закрытой сети

	январь - июнь
	Загайнов А.А.
	

	10.
	Заключить договоры (государственные контракты) на обеспечение деятельности отдела ЗАГС на 2018 год


	январь-июнь
	Сафронова М.В.

Загайнов А.А.
Шаптраева Е.В.
	

	11.
	Организовать участие в нагрузочном тестирование ФГИС «ЕГР ЗАГС»  

      
	январь - июнь
	Загайнов А.А.
	

	12.
	Организовать размещение информации в разделе «Минюст разъясняет» на тему: «Как сменить фамилию ребенка?»

	февраль

	Иванова Н.Н.

	

	13.
	Организовать и провести совещание с руководителями органов ЗАГС Республики       Марий Эл по вопросам:

«О результатах деятельности органов ЗАГС Республики Марий Эл по государственной регистрации актов гражданского состояния за 2017 год и определение приоритетных направлений на 2018 год»

  «Об исполнении Указа Президента Российской Федерации  от 7 мая 2012 года  № 601 «Об основных направлениях совершенствования системы государственного управления» в части обеспечения органами ЗАГС Республики Марий Эл достижения значений показателя «доля граждан, использующих механизм получения государственных и муниципальных услуг в электронной форме»


	февраль
	Сафронова М.В.

Загайнов А.А.
	

	14.
	Организовать работу  и осуществить переход на новые сертифицированные средства криптографической защиты информации


	февраль - май
	Загайнов А.А.
	

	15.
	Принять участие в проверках органов ЗАГС, проводимых Управлением Минюста России по Республике Марий Эл           (по согласованию):
     - отдел ЗАГС администрации муниципального образования «Советский муниципальный район» Республики Марий Эл

     - отдел ЗАГС администрации муниципального образования «Юринский муниципальный район» Республики Марий Эл

     - отдел ЗАГС администрации муниципального образования «Килемарский муниципальный район» Республики Марий Эл
     - отдел ЗАГС администрации муниципального образования «Сернурский муниципальный район» Республики Марий Эл

     - отдел ЗАГС администрации муниципального образования «Горномарийский муниципальный район» Республики Марий Эл

     - отдел ЗАГС администрации муниципального образования «Волжский муниципальный район» Республики Марий Эл
     - отдел ЗАГС администрации муниципального образования «Параньгинский муниципальный район» Республики Марий Эл


	февраль

февраль

март

апрель

июнь

октябрь

октябрь
	Иванова Н.Н.

Иванова Н.Н.

Иванова Н.Н.

Иванова Н.Н.

Иванова Н.Н.

Иванова Н.Н.

Иванова Н.Н.
	

	16.
	Провести комплексные и документальные проверки органов ЗАГС Республики Марий Эл по соблюдению законодательства об актах гражданского состояния при государственной регистрации актов гражданского состояния:

     - отдел ЗАГС администрации муниципального образования «Оршанский муниципальный район» Республики    Марий Эл

     - отдел ЗАГС администрации городского округа «Город Волжск» Республики Марий Эл


	март
апрель

	Иванова Н.Н.

Иванова Н.Н.

	

	17.
	Организовать и провести открытый урок для обучающихся общеобразовательных организаций Республики Марий Эл «Роль органов ЗАГС для общества и человека»


	март
	Иванова Н.Н.

Вафина М.В.
	

	18.
	Организовать работу по уничтожению дел с истекшим сроком хранения


	апрель
	Вафина М.В.
	

	19.
	Организовать и провести выставку фотографий и архивных материалов  «Семья Победы», посвященной Дню Победы советского народа в Великой Отечественной войне 1941-1945 г.г.

	апрель - май
	Сафронова М.В.
	

	20.
	Организовать и провести круглый стол на тему: «Семейный    конфликт – развод или поиск компромиссов?» с участием представителей органов ЗАГС Республики Марий Эл, общественных и религиозных организаций

	май
	Сафронова М.В.

Иванова Н.Н.
	

	21.
	Подготовить предложения в проект сметы расходов на 2019 год
	май - июнь
	Сафронова М.В.

Загайнов А.А.

	

	22.
	Организовать участие в подготовке и проведении Коллегии министерства по вопросу «Практические аспекты реализации органами местного самоуправления муниципальных районов и городских округов Республики Марий Эл  переданных полномочий на государственную регистрацию актов гражданского состояния».


	июнь
	Сафронова М.В.
	

	23.
	Организовать и провести конкурс  детских рисунков на асфальте на тему: «Моя семья»

	июнь
	Сафронова М.В.

Иванова Н.Н.
	

	24.
	Организовать дополнение книг ценностей архивного фонда


	июнь
	Вафина М.В.
	

	25.
	Организовать предоставление информации о деятельности отдела ЗАГС для размещения на сайте министерства


	по мере необходимости
	Сафронова М.В.

Кирьякова Т.К.
	

	26.
	Организовать контроль за деятельностью органов ЗАГС Республики     Марий Эл по конвертации (преобразованию) записей актов гражданского состояния в форму электронных документов.


	постоянно
	Сафронова М.В.
	

	27.
	Организовать работу по рассмотрению обращений граждан в отделе ЗАГС и ведению личного приема граждан


	постоянно


	Сафронова М.В.
	

	28.
	Проводить анализ и обеспечивать поддержание информации, размещенной на Портале государственных и муниципальных услуг, в актуальном состоянии


	постоянно
	Загайнов А.А.


	

	29.
	Обеспечить соблюдение требований в области защиты информации              и своевременности перевыпуска ключей электронных подписей и смарт-карт для работы в  ФГИС «ЕГР ЗАГС»  

	постоянно
	Загайнов А.А.
	

	30.
	Организовать и проводить работу по  осуществлению диагностики, профилактики и ремонта серверного оборудования, компьютерной                и офисной техники, сопровождению локальных вычислительных сетей

	постоянно
	Загайнов А.А.
	

	31.
	Организовать работу по приёму из органов ЗАГС Республики Марий Эл сконвертированных записей актов гражданского состояния и учет электронного архива

	постоянно
	Сафронова М.В.
Загайнов А.А.
	

	32.
	Организовать работу по выгрузке сконвертированных записей актов гражданского состояния в ФГИС «ЕГР ЗАГС»

	постоянно
	Сафронова М.В.

Загайнов А.А.
	

	33.
	Организовать бесперебойную работу Центра обслуживания пользователей единой системы идентификации и  аутентификации и оказания услуг гражданам  по подтверждению личности пользователя Портала государственных и муниципальных услуг


	постоянно
	Загайнов А.А.
	

	34.
	Провести отбор личных карточек граждан, пребывающих в запасе, имеющих право на отсрочку от призыва по мобилизации и в военное время

	постоянно
	Шаптраева Е.В.
	

	35.
	Организовать работу по осуществлению воинского учета и бронированию граждан, пребывающих в запасе


	по отдельному плану
	Сафронова М.В.

Шаптраева Е.В.
	

	36.
	Провести проверку наличия бланков специального учета
	ежеквартально,

до 3 числа месяца, следующего 

за отчетным

	Шаптраева Е.В.
	

	37.
	Провести мониторинг поддержания в актуальном состоянии расписания режима приема заявлений органами ЗАГС на государственную регистрацию актов гражданского состояния через ЕПГУ


	ежеквартально,

до 10 числа месяца, следующего 

за отчетным

	Загайнов А.А.


	

	38.
	Разработать рекламные буклеты в целях популяризации электронных услуг ЗАГС, организовать их  размещение в министерствах, ведомствах, организациях республики, социальных сетях


	ежеквартально
	Загайнов А.А.
	

	39.
	Обеспечить проведение «Прямой линии» консультирования граждан по вопросам истребования документов о регистрации актов гражданского состояния с территории стран СНГ, стран Балтии и дальнего зарубежья


	ежемесячно
	Сафронова М.В.

Иванова Н.Н.
	

	40.
	Обеспечить контроль за соблюдением и исполнением Административного регламента предоставления Министерством юстиции Республики Марий Эл государственной услуги «Проставление апостиля на российских официальных документах о государственной регистрации актов гражданского состояния, подлежащих вывозу за пределы территории Российской Федерации»


	ежемесячно
	Сафронова М.В.
	

	41.
	Принять участие в аппаратной правовой учебе Министерства


	четвертый

четверг месяца

	сотрудники отдела
	

	42.
	Обеспечить предоставление сведений по вопросам регистрации актов гражданского состояния в соответствии с Федеральным законом                  от 15.11.1997 г. № 143-ФЗ в УФНС РФ по Республике Марий Эл, Министерство социального развития  Республики Марий Эл, Пенсионный фонд, Фонд социального страхования и обязательного медицинского страхования, Маристат 


	еженедельно,

1 раз в месяц
	Загайнов А.А.

Вафина М.В.
	

	43.
	Организовать предоставление информации для размещения в  разделе «Минюст разъясняет» на сайте министерства
	не позднее 5 рабочих дней со дня официального опубликования изменений действующего законодательства


	Кирьякова Т.К.
	

	44.
	Организовать предоставление информации для размещения в разделе «Новости» на сайте министерства
	не позднее 1 рабочего дня со дня проведения мероприятия


	Кирьякова Т.К.
	


                        Начальник отдела                                                                                                                           М.В. Сафронова

                        СОГЛАСОВАНО:

                        Заместитель министра                                                                                                                   А.С. Дергачев

