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	УТВЕРЖДАЮ

Заместитель министра юстиции 

Республики Марий Эл

____________   А.С. Дергачев
  «____» июня 2017 г. 


П Л А Н

работы отдела записи актов гражданского состояния 
Министерства юстиции Республики Марий Эл 
на второе полугодие 2017 года  
	№

пп
	Наименование мероприятия
	Срок исполнения
	Ответственный

за исполнение
	Отметка об исполнении

	1.
	Обобщить работу отдела ЗАГС Министерства за  1 полугодие 2017 года
	июль
	Сафронова М.В.
	

	2.
	Обобщить практику исполнения Административного регламента предоставления Министерством государственной услуги «Проставление апостиля на российских официальных документах о государственной регистрации актов гражданского состояния, подлежащих вывозу за пределы территории Российской Федерации»  за 1 полугодие  2017 года

	июль
	Сафронова М.В.

Кирьякова Т.К.
	

	3.
	Обобщить работу по ведению приема граждан, обеспечению своевременного и полного рассмотрения устных и письменных обращений граждан, объединений граждан и юридических лиц


	июль

октябрь
	Иванова Н.Н.
	

	4.
	В преддверии Всероссийского дня семьи, любви и верности организовать и провести круглый стол на тему: «Роль семьи        и формирование семейных ценностей в современных условиях» с участием представителей органов ЗАГС Республики Марий Эл и общественных организаций

	июль
	Сафронова М.В.
Иванова Н.Н.

	

	5.
	Проанализировать потребность в выполнении работ, предоставлении услуг и  приобретении товаров, необходимых         для обеспечения деятельности отдела ЗАГС Министерства на 2018 год, подготовить предложения в проект сметы расходов

	июль
	Сафронова М.В.
	

	6.
	Организовать размещение информации в разделе «Минюст разъясняет» на тему:  «Как нельзя называть ребенка»


	июль
	Иванова Н.Н.
	

	7.
	Обобщить и направить статистическую отчетность по вопросам регистрации актов гражданского состояния:

     - отчет по истребованию и пересылке документов о регистрации актов гражданского состояния с государствами - членами СНГ и странами Балтии  (в Главное управление Минюста России по Нижегородской области)

     -  отчет по форме 26 о регистрации актов гражданского состояния и организациях, ее осуществляющих (в Управление Минюста России по Республике Марий Эл)


	июль
до 20 июля

до 20 октября
	Иванова Н.Н.
Иванова Н.Н.
	

	8.
	Заключить договоры (государственные контракты) на обеспечение деятельности отдела ЗАГС Министерства на второе полугодие 2017 года

	июль - декабрь
	Загайнов А.А.

Шаптраева Е.В.
	

	9.
	Организовать проведение мероприятий по переводу записей актов гражданского состояния в электронный вид


	июль - декабрь
	Сафронова М.В.

Иванова Н.Н.
	

	10.
	Провести комплексные и документальные проверки органов ЗАГС Республики Марий Эл по соблюдению законодательства об актах гражданского состояния при государственной регистрации актов гражданского состояния:

     - отдел ЗАГС администрации муниципального образования «Звениговский муниципальный район» Республики    Марий Эл

     - отдел ЗАГС администрации муниципального образования «Параньгинский муниципальный район» Республики Марий Эл

     - отдел ЗАГС администрации муниципального образования «Горномарийский муниципальный район» Республики Марий Эл

      - отдел ЗАГС администрации муниципального образования «Килемарский   муниципальный район» Республики Марий Эл
     - отдел ЗАГС администрации муниципального образования «Сернурский муниципальный район» Республики Марий Эл

- отдел ЗАГС администрации городского округа «Город Йошкар-Ола» Республики Марий Эл

	3 - 22 июля
1 - 20 августа
  1 - 20  сентября
2 - 21 октября
06 - 25 ноября

01-20 декабря
	Иванова Н.Н.
Сафронова М.В.

Иванова Н.Н.
Иванова Н.Н.

Сафронова М.В.

Сафронова М.В.
	

	11.
	Организовать и провести выставку старинных свадебных фотографий и архивных материалов, посвященных истории создания органов ЗАГС на территории Республики Марий Эл, посвященную 100-летию со дня образования органов записи актов гражданского состояния


	сентябрь
	Сафронова М.В.

Иванова М.В.
	

	12.
	Организовать ввод в эксплуатацию серверного оборудования, установка единой региональной базы данных (ЕРБД)


	сентябрь-ноябрь
	Загайнов А.А.
	

	13.
	Провести совещание с руководителями органов ЗАГС Республики Марий Эл по вопросам:
«Об исполнении Указа Президента Российской Федерации от      7 мая 2012 года  № 601 «Об основных направлениях совершенствования системы государственного управления» в части обеспечения органами ЗАГС Республики Марий Эл достижения значений показателя «доля граждан, использующих механизм получения государственных и муниципальных услуг в электронной форме»
«О состоянии работы по переводу в электронную форму книг государственной регистрации актов гражданского состояния, собранных из первых экземпляров записей актов гражданского состояния»


	ноябрь
	Сафронова М.В.

Загайнов А.А.
	

	14.
	Провести открытый урок среди обучающихся общеобразовательных организаций  Республики Марий Эл «Ярче солнца светят мамины глаза», посвященный Международному Дню матери


	ноябрь
	Иванова Н.Н.

Вафина М.В.
	

	15.
	Организовать и провести конкурс профессионального мастерства «Лучший ведущий государственной регистрации заключения брака в торжественной обстановке» среди сотрудников органов ЗАГС Республики Марий Эл


	ноябрь - декабрь
	Сафронова М.В.

Иванова Н.Н.

Кирьякова Т.К.
	

	16.
	Предоставить в контрактную службу Министерства сведения по заключаемым в 2018 году государственным контрактам               с обоснованием номинальной цены контракта для включения в план-график


	ноябрь – декабрь
	Загайнов А.А.

Шаптраева Е.В.
	

	17.
	Разработать график перевода в электронную форму актовых книг органами ЗАГС Республики Марий Эл  на 2018-2019 годы

 
	ноябрь-декабрь
	Сафронова М.В.
	

	18.
	Организовать и провести контрольные испытания информационной системы персональных данных отдела ЗАГС Министерства «Архив»


	декабрь
	Загайнов А.А.
	

	19.
	Обобщить состояние работы по противодействию коррупции в отделе ЗАГС Министерства


	декабрь
	Иванова Н.Н.
	

	20.
	Организовать работу по отбору номенклатурных  дел                     с истекшими сроками хранения с целью дальнейшего их уничтожения
	декабрь
	Кирьякова Т.К.

Вафина М.В.


	

	21.
	Организовать дополнение книг ценностей архивного фонда


	декабрь
	Вафина М.В.
	

	22.
	Разработать план мероприятий отдела ЗАГС Министерства по информированию граждан о преимуществах получения услуг по регистрации актов гражданского состояния в электронном виде через ЕПГУ на 2018 год


	декабрь
	Сафронова М.В.
	

	23.
	Организовать и провести торжественное мероприятие, посвященное 100-летию образования органов записи актов гражданского состояния


	декабрь
	Сафронова М.В.
	

	24.
	Организовать предоставление информации о деятельности отдела ЗАГС Министерства для размещения на сайте Министерства


	по мере необходимости
	Иванова Н.Н.

Загайнов А.А.
	

	25.
	Организовать предоставление информации для размещения в  разделе «Минюст разъясняет» на сайте Министерства
	не позднее 5 рабочих дней со дня официального опубликования изменений действующего законодательства


	Иванова Н.Н.

Кирьякова Т.К.
	

	26.
	Организовать предоставление информации для размещения в разделе «Новости» на сайте Министерства
	не позднее 1 рабочего дня со дня проведения мероприятия


	Иванова Н.Н.

Кирьякова Т.К.
	

	27.
	Принимать участие в аппаратной правовой учебе Министерства


	четвертый

четверг месяца


	сотрудники отдела
	

	28.
	Организовать работу по рассмотрению обращений граждан в отделе ЗАГС Министерства  и ведению личного приема граждан


	постоянно


	Сафронова М.В.
	

	29.
	Проводить анализ и обеспечивать поддержание информации, размещенной на Портале государственных и муниципальных услуг, в актуальном состоянии


	постоянно
	Загайнов А.А.


	

	30.
	Провести отбор личных карточек граждан, пребывающих            в запасе, имеющих право на отсрочку от призыва по мобилизации и в военное время

	постоянно
	Шаптраева Е.В.
	

	31.
	Организовать работу по осуществлению воинского учета и бронированию граждан, пребывающих в запасе

	по отдельному плану
	Сафронова М.В.

Шаптраева Е.В.
	

	32.
	Обеспечить предоставление сведений по вопросам регистрации актов гражданского состояния в соответствии с Федеральным законом от 15.11.1997 г. № 143-ФЗ в УФНС РФ по Республике Марий Эл, Министерство социального развития  Республики Марий Эл, Пенсионный фонд, Фонд социального страхования и обязательного медицинского страхования, Маристат, Росреестр 


	еженедельно,

1 раз в месяц
	Загайнов А.А.

Вафина М.В.
	

	33.
	Провести проверку полноты и качества пополнения электронного архива ЗАГС Министерства

	ежемесячно
	Загайнов А.А.
	

	34.
	Обеспечить проведение «Прямой линии» консультирования граждан по вопросам истребования документов о регистрации актов гражданского состояния с территории стран СНГ, стран Балтии и дальнего зарубежья


	ежемесячно
	Иванова Н.Н.

Кирьякова Т.К.
	

	35.
	Обеспечить контроль за соблюдением и исполнением Административных регламентов предоставления Министерством  государственных услуг в сфере государственной регистрации актов гражданского состояния


	ежемесячно
	Сафронова М.В.

Иванова Н.Н.
	

	36.
	Провести проверку наличия бланков специального учета
	ежеквартально,

до 3 числа месяца, следующего 

за отчетным

	Шаптраева Е.В.
	

	37.
	Провести мониторинг качества  и доступности государственных услуг, предоставляемых отделом ЗАГС Министерства 
	ежеквартально,

до 15 числа месяца, следующего 

за отчетным
	Сафронова М.В.


	

	38.
	Провести мониторинг поддержания в актуальном состоянии расписания режима приема заявлений органами ЗАГС Республики Марий Эл на государственную регистрацию актов гражданского состояния через ЕПГУ


	ежеквартально,

до 10 числа месяца, следующего 

за отчетным
	Загайнов А.А.


	


                   Начальник отдела ЗАГС

                   Министерства юстиции  Республики Марий Эл                                                                                       М.В. Сафронова

