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	УТВЕРЖДАЮ
Временно исполняющий обязанности министра юстиции 

Республики Марий Эл

___________ В.В. Тарасов

____   декабря 2016 г.


ПЛАН РАБОТЫ
ОРГАНИЗАЦИОННОГО ОТДЕЛА  НА ПЕРВОЕ ПОЛУГОДИЕ 2017 ГОДА

	№

п/п
	Наименование мероприятия
	Срок исполнения
	Исполнители
	Дата 

исполнения

	1
	2
	3
	4
	5

	1. 
	Обобщить работу отдела за 2 полугодие 2016 года

	январь
	Зайков А.Н.

Семенова М.А.

Блинков И.Н.


	

	2. 
	Обобщить практику осуществления контроля за деятельностью административных комиссий в Республике Марий Эл 
в 2016 году

	январь
	Зайков А.Н.

Семенова М.А.


	

	3. 
	Обобщить практику рассмотрения уведомлений о проведении публичных мероприятий в 2016 году

	январь
	Зайков А.Н.

Семенова М.А.
	

	4. 
	Обобщить практику обеспечения доступа к информации о деятельности мировых судей и Министерства юстиции Республики Марий Эл за 2016 год


	январь


	Зайков А.Н.

Семенова М.А.

Блинков И.Н.
	

	5. 
	Обобщить работу по ведению приема граждан, обеспечению своевременного и полного рассмотрения устных и письменных обращений граждан, объединений граждан и юридических лиц

в 2016 году
	январь, 

апрель
	Зайков А.Н.

Семенова М.А.
	

	6. 
	Принять участие в подготовке Обобщения практики осуществления организационного, финансового и материально-технического обеспечения деятельности мировых судей в Республике Марий Эл в 2016 году


	январь
	Зайков А.Н.

Семенова М.А.

Блинков И.Н.


	

	7. 
	Организовать проведение коллегий Министерства юстиции Республики Марий Эл
	февраль

июнь


	Зайков А.Н.

Семенова М.А.

Блинков И.Н.


	

	8. 
	Принять участие в подготовке вопроса на заседание коллегии  Министерства по вопросу «О работе Министерства в 2016 году и задачах на 2017 год»


	февраль


	Зайков А.Н.

Семенова М.А.
	

	9. 
	Подготовить вопрос на заседание коллегии  Министерства 
«О выполнении решений коллегии Министерства, принятых в 2016 году»


	февраль


	Зайков А.Н.

Семенова М.А.
	

	10. 
	Обобщить практику соблюдения работниками аппаратов мировых судей Инструкции по судебному делопроизводству у мирового судьи за 2 полугодие 2016 года 


	февраль


	Зайков А.Н.

Семенова М.А.
	

	11. 
	Провести выездные проверки по контролю за деятельностью административной комиссии  и достоверности представленных отчетов в:

Сернурском районе

Советском районе

Мари-Турекском районе

Куженерском  районе

городе Козьмодемьянске

городе Волжске


	март

март

апрель

май

июнь

июнь
	Зайков А.Н.

Семенова М.А.
	

	12. 
	Провести проверки исполнения Инструкции по судебному делопроизводству у мирового судьи в Республике Марий Эл в аппаратах мировых судей:

№3 Йошкар-Олинского судебного района

№37 Советского судебного района

№31 Моркинского судебного района 

№32 Моркинского судебного района

№14 Йошкар-Олинского судебного района

№19  Горномарийского судебного района


	февраль

март

апрель

апрель

май

июнь


	Зайков А.Н.

Семенова М.А.


	

	13. 
	Провести контрольные проверки исполнения Инструкции по судебному делопроизводству у мирового судьи в Республике
Марий Эл в аппаратах мировых судей

№2 Йошкар-Олинского судебного района

№27 Медведевского судебного района

(служебная записка по решению коллегии от 28.09.16 №6 от 18.11.16)

№9 Йошкар-Олинского судебного района
	до 1 марта

до 1 марта

апрель
	Зайков А.Н.

Семенова М.А.


	

	14. 
	Провести пересчет судебных дел в архивах у мировых судей судебных участков:

№3 Йошкар-Олинского судебного района

№37 Советского судебного района

№31 Моркинского судебного района 

№32 Моркинского судебного района

№14 Йошкар-Олинского судебного района

№19  Горномарийского судебного района


	февраль

март

апрель

апрель

май

июнь
	Зайков А.Н.

Семенова М.А.


	

	15. 
	Провести «прямую линию» с гражданами по вопросам антикоррупционного просвещения, отнесенным к сфере деятельности Министерства юстиции Республики Марий Эл (совместно с членами Общественного совета при Министерстве)
	апрель
	Зайков А.Н.

Васильев А.Н.

(по согласованию)
	

	16. 
	Провести семинар-совещание с председателями и секретарями административных комиссий муниципальных районов и городских округов, а также с должностными лицами администраций муниципальных районов и городских округов, уполномоченными составлять протоколы об административных правонарушениях согласно Закона РМЭ №43-З от 04.12.2002 г. «Об административных правонарушениях в Республике Марий Эл» по темам:

«Производство по делам об административных правонарушениях»

«Исполнение постановлений по делам об административных правонарушениях»


	февраль
	Зайков А.Н.

Семенова М.А.
	

	17. 
	Обеспечить доступ отделу кадровой работы и делопроизводства к информационной системе «Полтава-Госуслуги»


	до 1 марта
	Зайков А.Н.

Блинков И.Н.


	

	18. 
	Провести семинар с работниками аппаратов  мировых судей  по вопросам:

«Извещение участников судебного разбирательства о дате, времени и месте судебного разбирательства»

«Изготовление протокола судебного заседания»

«Об этике делового общения»


	март
	Зайков А.Н.

Семенова М.А.

Блинков И.Н.


	

	19. 
	Провести проверку исполнения требований Административного регламента предоставления Министерством юстиции Республики Марий Эл государственной услуги «Проставление апостиля на российских официальных документах о государственной регистрации актов гражданского состояния, подлежащих вывозу за пределы территории Российской Федерации»

	март


	Зайков А.Н.

Семенова М.А.


	

	1. 
	Провести встречу с членами Совета по профилактике правонарушений среди несовершеннолетних  МОБУ «Нужъяльская основная общеобразовательная школа» на тему «Правила безопасного и законопослушного поведения школьников»


	март
	Зайков А.Н.

Семенова М.А
	

	20. 
	Провести кустовой семинар с работниками аппаратов мировых судей судебных участков №31, №32 Моркинского судебного района по вопросам извещения участников судебного разбирательства о дате, времени и месте судебного разбирательства, изготовления протокола судебного заседания,  этики делового общения


	март
	Зайков А.Н.

Семенова М.А.


	

	21. 
	Провести проверку исполнения Административного регламента Министерства юстиции Республики Марий Эл по исполнению государственной функции по организации и ведению регистра муниципальных нормативных правовых актов в Республике Марий Эл


	апрель


	Зайков А.Н. Семенова М.А.


	

	22. 
	Провести конкурс рисунков по правовой тематике среди обучающихся общеобразовательной организации Республики 
Марий Эл «Моя голубая планета», посвященный Году экологии


	апрель
	Зайков А.Н. Семенова М.А.


	

	23. 
	Подготовить вопрос на заседание коллегии  Министерства 
«Об утверждении плана работы коллегии Министерства 
на 2 полугодие 2017 г.» 


	июнь


	Зайков А.Н.

Семенова М.А.
	

	24. 
	Подготовить вопрос на заседание коллегии  Министерства 
«Об утверждении плана работы Министерства на 2 полугодие 2017 г.» 


	июнь


	Зайков А.Н.

Семенова М.А.
	

	25. 
	Провести проверку исполнения Административного регламента Министерства юстиции Республики Марий Эл по исполнению государственной функции «Материально-техническое обеспечение деятельности мировых судей в Республике 
Марий Эл»


	июнь


	Зайков А.Н. Семенова М.А
	

	26. 
	Провести проверку соответствия обработки персональных данных в Министерстве юстиции Республики Марий Эл требованиям к защите персональных данных, установленным Федеральным законом 
от  27 июля 2006 года № 152-ФЗ«О персональных данных» 

	июнь


	Зайков А.Н.

Семенова М.А

Блинков И.Н
	

	27. 
	Обеспечить размещение информации о деятельности Министерства юстиции Республики Марий Эл на официальном сайте Министерства юстиции Республики Марий Эл
	в течение полугодия
	Зайков А.Н.

Семенова М.А.

Блинков И.Н.


	

	28. 
	По согласованию с мировыми судьями обеспечить выполнение мероприятий по размещению информации о деятельности мировых судей судебных участков на официальных сайтах на «Интернет» - портале ГАС РФ «Правосудие»


	в течение полугодия
	Зайков А.Н.

Семенова М.А.

Блинков И.Н.


	

	29. 
	Принять участие в организации и проведении  первых этапов конкурсов профессионального мастерства «Лучший юрист – эксперт», «Лучший помощник судьи», «Лучший секретарь судебного участка», «Лучший секретарь судебного заседания»


	в течение полугодия
	Зайков А.Н.

Семенова М.А.
	


Начальник 

организационного отдела                                                                                                                                                А.Н. Зайков

