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УТВЕРЖДАЮ
Заместитель министра юстиции

Республики Марий Эл
____________ А.С. Дергачев
«_____» июня 2016 года.

ПЛАН РАБОТЫ
отдела записи актов гражданского состояния
Министерства юстиции Республики Марий Эл
на II полугодие 2016 года
	№

п/п
	Наименование мероприятия
	Срок исполнения
	Исполнители
	Дата 
исполнения

	1
	2
	3
	4
	5

	1. 
	Обобщить работу по ведению приема граждан, обеспечению своевременного и полного рассмотрения устных и письменных обращений граждан, объединений граждан и юридических лиц


	июль
октябрь


	Сафронова М.В.
	

	2. 
	Обобщить работу отдела за 1 полугодие 2016 года 
	июль

	Сафронова М.В.
	

	3. 
	Обобщить практику исполнения Административного регламента предоставления Министерством юстиции Республики Марий Эл

государственной услуги по удостоверению официальных документов о государственной регистрации актов гражданского состояния, предназначенных для использования за границей, путем проставления на них апостиля, за 1 полугодие 2016 года

	июль
	Сафронова М.В.
Кирьякова Т.К.
	

	4. 
	Подготовиться к проверке исполнения Административного регламента предоставления Министерством юстиции Республики Марий Эл государственной услуги «Проставление апостиля на российских официальных документах о государственной регистрации актов гражданского состояния, подлежащих вывозу за пределы территории Российской Федерации», предусмотренного действующим законодательством Российской Федерации

	ноябрь
	Сафронова М.В.
Кирьякова Т.К.
	

	5. 
	Принять участие в организации и проведении мероприятий, посвященных Всероссийскому дню семьи, любви и верности

	июль
	Сафронова М.В.

сотрудники Отдела
	

	6. 
	Подготовить и провести проверки органов ЗАГС по исполнению переданных полномочий по государственной регистрации актов гражданского состояния и учету бланков гербовых свидетельств:

- отдел ЗАГС администрации муниципального образования «Новоторъяльский муниципальный район» Республики Марий Эл

- отдел ЗАГС администрации муниципального образования «Мари-Турекский муниципальный район» Республики Марий Эл

- отдел ЗАГС администрации муниципального образования «Оршанский муниципальный район» Республики Марий Эл

- отдел ЗАГС администрации муниципального образования «Советский муниципальный район» Республики Марий Эл

- отдел ЗАГС администрации муниципального образования «Волжский муниципальный район» Республики Марий Эл

- отдел ЗАГС администрации городского округа «Город Волжск» Республики Марий Эл


	с 8 по 27 августа

с 5 по 24 сентября

с 25 сентября по 10 октября

с 11 по 30 октября

с 1 по 20 ноября

с 21 ноября 

по 9 декабря
	Сафронова М.В.

члены комиссии 
	

	7. 
	Принять участие в проверках органов ЗАГС, проводимых Управлением Минюста России по Республике Марий Эл 
(по согласованию):

- отдел ЗАГС администрации муниципального образования «Куженерский муниципальный район» Республики Марий Эл
- отдел ЗАГС администрации городского округа «Город 
Йошкар - Ола» Республики Марий Эл


	29 августа

19 сентября


	Сафронова М.В.
сотрудники Отдела (по согласованию)
	

	8. 
	Подготовка к проверке проводимой Управлением Министерства юстиции России по Республики Марий Эл


	17.09 – 17.10
	Сафронова М.В.
	

	9. 
	Подготовка и проведение конкурса профессионального мастерства «Лучший ведущий государственной регистрации заключения брака в торжественной обстановке» среди сотрудников органов ЗАГС Республики Марий Эл

первый этап
второй этап

	до 30 ноября
декабрь
	Сафронова М.В.

сотрудники Отдела
	

	10. 
	Подготовить и провести викторину для обучающихся общеобразовательных организаций Республики Марий Эл  «Брачный возраст. Права и обязанности членов семьи»


	октябрь
	Сафронова М.В.

Арзамасцева Н.Г.
Кирьякова Т.К.
	

	11. 
	Подготовить и провести открытый урок для обучающихся общеобразовательных организаций Республики Марий Эл  «Загляните в мамины глаза», посвященный Международному Дню матери  


	октябрь
	Сафронова М.В.
Вафина М.В.
	

	12. 
	Подготовить и провести  семинар с руководителями  (специалистами) органов ЗАГС Республики Марий Эл по теме «Регистрация актов гражданского состояния: опыт, проблемы и пути их решения»


	ноябрь
	Сафронова М.В
сотрудники Отдела.
	

	13. 
	Подготовка к проведению в отделе проверки соответствия обработки персональных данных в Министерстве юстиции Республики Марий Эл требованиям к защите персональных данных, установленным Федеральным законом от 27 июля 2006 года № 152 – ФЗ «О персональных данных»


	декабрь
	Сафронова М.В.
сотрудники Отдела
	

	14. 
	Обобщить состояние работы по противодействию коррупции 
в Министерстве 


	декабрь
	Сафронова М.В.
	

	15. 
	Подготовка к коллегии Министерства юстиции Республики 
Марий Эл «Об исполнении государственной программы Республики Марий Эл «Юстиция в Республике Марий Эл» на 2013 – 2020 годы» в 2016 году
	ноябрь-декабрь
	Сафронова М.В.
	

	16. 
	Подготовка к коллегии Министерства юстиции Республики 
Марий Эл республиканской программы «Правовое просвещение граждан в Республике Марий Эл» на 2014 – 2016 годы» в 2016 году

	ноябрь-декабрь
	Сафронова М.В.
	

	17. 
	Подготовка к коллегии Министерства юстиции Республики 
Марий Эл «О состоянии работы по противодействию коррупции в Министерстве юстиции Республики Марий Эл», а также подготовка информации в план работы коллегии и План работы Министерства на I полугодие 2017 года

	ноябрь-декабрь
	Сафронова М.В.
	

	18. 
	Разработать порядок проведения отделом записи актов гражданского состояния Министерства юстиции Республики Марий Эл плановых выездных (комплексных и документальных) проверок соблюдения законодательства об актах гражданского состояния при государственной регистрации актов гражданского состояния органами ЗАГС Республики Марий Эл

	до 30 ноября 2016 г.
	Сафронова М.В.

Арзамасцева Н.Г.

Кирьякова Т.К.
	

	19. 
	Проводить мониторинг заполнения баз данных актовых записей о гражданском состояния в электронном виде органами Загс Республики Марий Эл

	ежемесячно
	Сафронова М.В.
Кирьякова Т.К.
	

	20. 
	Разработать методические рекомендации по вопросам государственной регистрации заключения брака с участием несовершеннолетних лиц


	до 01.10.2016
	Арзамасцева Н.Г.

Кирьякова Т.К.
	

	21. 
	Организовать размещение информации в разделе «Минюст разъясняет» на тему:
- о порядке предоставления апостиля на российских официальных документах в сфере государственной регистрации актов гражданского состояния

- о порядке подачи заявления о государственной регистрации рождения ребенка

- о порядке подачи заявления о перемене имени
	18-22 июля
10-14 октября
28.11-02.12

	Сафронова М.В.
Кирьякова Т.К

Лебедева О.А.

Арзамасцева Н.Г
	

	22. 
	Обобщить сведения, поступившие из органов ЗАГС, по организации работы, направленной на улучшение демографической ситуации в Республике Марий Эл
	ежеквартально
до 10 числа месяца,

следующего за отчетным
	Сафронова М.В.
Вафина М.В.
	

	23. 
	Обобщить и направить статистическую отчетность по вопросам регистрации актов гражданского состояния:

- отчет по истребованию и пересылке документов о регистрации актов гражданского состояния с государствами – членами СНГ и странами Балтии (в Главное управление Минюста России по нижегородской области)

- отчет по форме 26 о регистрации актов гражданского состояния и организациях, ее осуществляющих (в Управление Минюста России по Республике Марий Эл)


	до20 июля

до 20 июля
до 20 октября


	Арзамасцева Н.Г.

Арзамасцева Н.Г.
	

	24. 
	Обеспечить представление сведений по вопросам регистрации актов гражданского состояния в соответствии с Федеральным законом от 15.11.1997 г. № 143-ФЗ в УФМС России по Республике Марий Эл, УФНС РФ по Республике Марий Эл, УФССП РФ по Республике Марий Эл, Министерство социального развития Республики Марий Эл, Пенсионный фонд, Фонд социального страхования и обязательного медицинского страхования


	еженедельно
	Загайнов А.А.

Пушкарев И.А.
	

	25. 
	Обеспечение проведения «Прямой линии» консультирования граждан по вопросам истребования документов о регистрации актов гражданского состояния с территории стран СНГ, стран Балтии и дальнего зарубежья


	ежемесячно
	Арзамасцева Н.Г.
	

	26. 
	Провести мониторинг качества оказываемых органами ЗАГС республики услуг населению по государственной регистрации актов гражданского состояния
	ежегодно до 20 января,
ежеквартально.

до 15 числа месяца,

следующего

за отчетным
	Сафронова М.В.
Пушкарев И.А.
	

	27. 
	Заключить договоры (государственные контракты) на обеспечение деятельности отдела ЗАГС на второе полугодие 2016 года


	июль-декабрь
	Сафронова М.В.

Загайнов А.А.
	

	28. 
	Организовать предоставление информации о деятельности отдела ЗАГС для размещения на сайте министерства


	по мере необходимости
	Сафронова М.В.

Пушкарев И.А.
	

	29. 
	Организовать предоставление информации для размещения на стендах отдела и министерства


	по мере поступления
	Арзамасцева Н.Г.

Кирьякова Т.К.


	

	30. 
	Обеспечить контроль за соблюдением и исполнением Административного регламента предоставления Министерством юстиции Республики Марий Эл государственной услуги «Проставление апостиля на российских официальных документах о государственной регистрации актов гражданского состояния, подлежащих вывозу за пределы территории Российской Федерации»

	ежемесячно
	Сафронова М.В.
	

	31. 
	Принять участие в аппаратной учебе Министерства

Подготовка информации о Едином государственном реестре записи актов гражданского состояния


	четвертый

четверг месяца,
ежемесячно

октябрь


	сотрудники Отдела

Сафронова М.В.
	

	32. 
	Проводить анализ и обеспечивать поддержание информации, размещенной на Портале государственных и муниципальных услуг, в актуальном состоянии


	постоянно
	Загайнов А.А.

Пушкарев И.А.
	

	33. 
	Проведение работы по осуществлению воинского учета и бронированию граждан, пребывающих в запасе


	по отдельному плану
	Сафронова М.В.

Пушкарев И.А.
	

	34. 
	Организовать работу по переносу и настройке серверного оборудования в архивном помещении

	до 31 декабря 2016 г.
	Загайнов А.А.

Пушкарев И.А.
	

	35. 
	Проведение переаттестации Информационной системы персональных данных Отдела ЗАГС


	до 31 декабря 2016
	Сафронова М.В.

Загайнов А.А
	

	36. 
	Представление информации в контрактную службу для включения в План-график по закупкам Отдела, планируемых в 2017 году


	декабрь
	Сафронова М.В.

Загайнов А.А.
	

	37. 
	Разработка документов по мобилизационной подготовке
	по отдельному плану
	Пушкарев И.А.
	


Заместитель начальника отдела ЗАГС

Министерства юстиции Республики Марий Эл                                                                                                   Н.Г.Арзамасцева
