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	УТВЕРЖДАЮ
Заместитель министра юстиции 

Республики Марий Эл

___________ А.С.Дергачев
 30  июня 2016 г.


ПЛАН РАБОТЫ
ОРГАНИЗАЦИОННОГО ОТДЕЛА  НА 2 ПОЛУГОДИЕ 2016 ГОДА

	№

п/п
	Наименование мероприятия
	Срок исполнения
	Исполнители
	Дата 

исполнения

	1
	2
	3
	4
	5

	1. 
	Обобщить работу отдела за 1 полугодие 2016 года

	июль
	Зайков А.Н.

Блинков И.Н.


	

	2. 
	Обобщить работу по ведению приема граждан, обеспечению своевременного и полного рассмотрения устных и письменных обращений граждан, объединений граждан и юридических лиц в 2016 году


	июль

октябрь
	Зайков А.Н.

Семенова М.А.
	

	3. 
	Обобщить практику осуществления контроля за деятельностью административных комиссий в Республике Марий Эл в 1 полугодии 2016 года


	июль
	Зайков А.Н.
	

	4. 
	Обобщить практику исполнения  законодательства о публичных мероприятиях за 1 полугодие 2016 года


	июль
	Зайков А.Н.


	

	5. 
	Обобщить практику обеспечения доступа к информации о деятельности мировых судей и Министерства юстиции Республики Марий Эл за 1 полугодие 2016 года

	июль


	Зайков А.Н.


	

	6. 
	Обобщить практику соблюдения работниками аппаратов мировых судей Инструкции по судебному делопроизводству у мирового судьи за 1 полугодие 2016 года 


	июль


	Зайков А.Н.


	

	7. 
	Подготовить и провести выездные проверки по контролю за деятельностью административной комиссии в:

Моркинском районе

Параньгинском районе

Юринском районе

Килемарском районе

Оршанском районе

Горномарийском районе


	июль

июль

август

август

сентябрь

ноябрь


	Зайков А.Н.


	

	8. 
	Подготовить и провести проверки исполнения Инструкции по судебному делопроизводству у мирового судьи в Республике Марий Эл в аппаратах мировых судей судебных участков:

№ 40 Советского судебного района

№ 39 Советского судебного района

№ 36 Сернурского судебного района

№ 38 Советского судебного района

№ 25 Звениговского судебного района

№ 4 Йошкар-Олинского судебного района

№ 5 Йошкар-Олинского судебного района

№ 9 Йошкар-Олинского судебного района

№ 11 Йошкар-Олинского судебного района


	август

август

август

сентябрь

сентябрь

октябрь

октябрь

ноябрь

ноябрь


	Зайков А.Н.

Семенова М.А.
	

	9. 
	Провести пересчет судебных дел в архивах у мировых судей судебных участков:

№ 40 Советского судебного района

№ 39 Советского судебного района

№ 36 Сернурского судебного района

№ 38 Советского судебного района

№ 25 Звениговского судебного района

№ 4 Йошкар-Олинского судебного района

№ 5 Йошкар-Олинского судебного района

№ 9 Йошкар-Олинского судебного района

№ 11 Йошкар-Олинского судебного района


	август

август

август

сентябрь

сентябрь

октябрь

октябрь

ноябрь

ноябрь


	Зайков А.Н.

Семенова М.А.


	

	10. 
	Подготовить и разместить на сайте Министерства в разделе «Минюст разъясняет» информационные материалы:
Рассмотрение административных дел о вынесении судебного приказа

Рассмотрение гражданских дел в порядке упрощенного производства

Физическое (юридическое) лицо как организатор публичного мероприятия 

Содержание уведомления о проведении публичного мероприятия

Исполнение судебного постановления по гражданскому делу
	08-12 августа 

19-23 сентября

17-21 октября

31.10-04 ноября

26-30 декабря
	Зайков А.Н.
Семенова М.А.


	


	11. 
	Подготовить и провести проверку исполнения Административного регламента Министерства юстиции Республики Марий Эл по исполнению государственной функции по организации и ведению регистра муниципальных нормативных правовых актов в Республике Марий Эл


	август


	Зайков А.Н.
Семенова М.А.


	

	12. 
	Организовать проведение коллегий Министерства юстиции Республики Марий Эл
	сентябрь

декабрь


	Зайков А.Н.

Семенова М.А.

Блинков И.Н.


	

	13. 
	Принять участие в подготовке вопроса на заседание Коллегии Министерства об организационном, кадровом, финансовом и материально-техническом обеспечении деятельности мировых судей  за 8 месяцев 2016 года


	сентябрь
	Зайков А.Н.

Семенова М.А
	

	14. 
	Подготовить и провести выездной кустовой семинар с работниками аппаратов мировых судей судебных участков №37, 38 Советского судебного района по вопросам исполнения судебных актов

	сентябрь
	Зайков А.Н.

Семенова М.А.


	

	15. 
	Подготовить и провести «прямую линию» с гражданами по вопросам антикоррупционного просвещения, отнесенным к сфере деятельности Министерства юстиции Республики Марий Эл (совместно с членами Общественного совета при Министерстве)


	октябрь
	Зайков А.Н.

Колина Л.С.

(по согласованию)
	

	16. 
	Подготовить и провести викторину среди обучающихся общеобразовательных организаций Республики Марий Эл «Права и обязанности ребенка в семье»


	октябрь
	Зайков А.Н.

Семенова М.А.

Блинков И.Н.
	

	17. 
	Подготовить и провести проверку исполнения Административного регламента по предоставлению государственной услуги по проставлению апостиля на документах, предназначенных для использования за границей в порядке, предусмотренном действующим законодательством Российской Федерации


	ноябрь

	Зайков А.Н.

Семенова М.А.


	

	18. 
	Подготовить и провести конкурс рисунков среди обучающихся общеобразовательных организаций Республики Марий Эл «Я гражданин России», направленный на  изучение государственной символики Российской Федерации 


	ноябрь
	Зайков А.Н.

Семенова М.А.


	

	19. 
	Принять участие в подготовке и проведении  конкурсов профессионального мастерства:

«Лучший юрист-эксперт»

«Лучший руководитель аппарата мирового судьи»

«Лучший секретарь судебного заседания»

«Лучший секретарь мирового судьи»

первые этапы

вторые этапы


	до 30 сентября

октябрь
	Зайков А.Н.

Семенова М.А.

Блинков И.Н.
	

	20. 
	Подготовить и провести проверку соответствия обработки персональных данных в Министерстве юстиции Республики Марий Эл требованиям к защите персональных данных, установленным Федеральным законом от  27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных» 

	декабрь 
	Зайков А.Н.

	

	21. 
	Принять участие в подготовке вопроса на заседание Коллегии Министерства об исполнении государственной программы Республики Марий Эл «Юстиция в Республике Марий Эл» на 2013 – 2020 годы» в 2016 году


	декабрь
	Зайков А.Н.
Семенова М.А.


	

	22. 
	Принять участие в подготовке вопроса на заседание Коллегии Министерства о реализации Министерством юстиции Республики Марий Эл республиканской программы «Правовое просвещение граждан в Республике Марий Эл» на                 2014 – 2016 годы» в 2016 году


	декабрь
	Зайков А.Н.
Семенова М.А.


	

	23. 
	Подготовить информацию на  Коллегию Министерства:

- утверждение плана работы Коллегии на 1 полугодие 2017 года

- утверждение плана работы Министерства 
на 1 полугодие 2017 года


	декабрь
	Зайков А.Н.
Семенова М.А.


	

	24. 
	Подготовить информацию о состоянии работы по противодействию коррупции, в том числе на Коллегию Министерства


	декабрь
	Зайков А.Н.

	

	25. 
	Подготовить и провести проверку исполнения Административного регламента Министерства юстиции Республики Марий Эл по исполнению государственной функции «Материально-техническое обеспечение деятельности мировых судей в Республике Марий Эл»


	декабрь
	Зайков А.Н.
Семенова М.А.


	

	26. 
	Принять участие в подготовке и проведении  конкурса «Лучший судебный участок мирового судьи в Республике Марий Эл»


	декабрь
	Дергачев А.С.

Зайков А.Н.

Соловьева И.А.

Михеев В.М.
	

	27. 
	Обеспечить размещение информации о деятельности Министерства юстиции Республики Марий Эл на официальном сайте Министерства юстиции Республики Марий Эл

	в течение полугодия
	Зайков А.Н.

Семенова М.А.

Блинков И.Н.


	

	28. 
	По согласованию с мировыми судьями обеспечить выполнение мероприятий по размещению информации о деятельности мировых судей судебных участков на официальных сайтах на «Интернет» - портале ГАС РФ «Правосудие»

	в течение полугодия
	Зайков А.Н.

Семенова М.А.

Блинков И.Н.


	

	29. 
	Принять участие в аппаратной правовой учебе сотрудников

Подготовить информацию об изменении действующего законодательства
	четвертый четверг месяца, ежемесячно

август,

ноябрь
	Зайков А.Н.

Семенова М.А.

Блинков И.Н.
Зайков А.Н.
	


Начальник 

организационного отдела                                                                                                                                                А.Н. Зайков

