PAGE  
6

	
	


П Л А Н

работы отдела записи актов гражданского состояния 
Министерства юстиции Республики Марий Эл 
на первое полугодие 2016 года  
	№

пп
	Наименование мероприятия 
	Срок исполнения 
	Ответственный 

за исполнение 

	1.
	Организовать работу по рассмотрению обращений граждан в отделе ЗАГС и ведению личного приема граждан


	постоянно


	Сафронова М.В.

	2.
	Обобщить работу отдела ЗАГС за  2015 год
	январь
	Сафронова М.В.

	3.
	Обобщить сведения, поступившие из органов ЗАГС, по организации работы, направленной на улучшение демографической ситуации в Республике Марий Эл
	ежеквартально,
до 10 числа месяца, следующего 

за отчетным
	Сафронова М.В.

Вафина М.В.

	4.
	Обобщить практику исполнения Административного регламента предоставления Министерством юстиции Республики Марий Эл государственной услуги по удостоверению официальных документов о государственной регистрации актов гражданского состояния, предназначенных для использования за границей, путем проставления на них апостиля

	январь
	Сафронова М.В.
Антоничева Н.В.

	5.
	Обобщить и направить статистическую отчетность по вопросам регистрации актов гражданского состояния:
     - отчет по истребованию и пересылке документов о регистрации актов гражданского состояния с государствами - членами СНГ и странами Балтии  (в Главное управление Минюста России по Нижегородской области)
     -  отчет по форме 26 о регистрации актов гражданского состояния и организациях, ее осуществляющих (в Управление Минюста России по Республике Марий Эл)


	до 20 января
до 25 января  
	Антоничева Н.В.
Антоничева Н.В.

	6.
	Обеспечить предоставление сведений по вопросам регистрации актов гражданского состояния в соответствии с Федеральным законом от 15.11.1997 г. № 143-ФЗ в УФМС России по Республике Марий Эл, УФНС РФ по Республике Марий Эл, УФССП РФ по Республике Марий Эл,  Министерство социального развития  Республики Марий Эл, Пенсионный фонд, Фонд социального страхования и обязательного медицинского страхования 

	еженедельно
	Загайнов А.А.
Пушкарев И.А.

	7.
	Организовать и обеспечить проведение «Прямой линии» консультирования граждан по вопросам истребования документов о регистрации актов гражданского состояния с территории стран СНГ, стран Балтии и дальнего зарубежья


	ежемесячно
	Сафронова М.В.
Антоничева Н.В.

	8.
	Организовать размещение информации в разделе «Минюст разъясняет» на тему: 
- о порядке и сроках уплаты государственной пошлины за государственную регистрацию актов гражданского состояния;

- о порядке выдачи повторных свидетельств о государственной регистрации актов гражданского состояния;

- о порядке истребования с территории иностранных государств документов, подтверждающих факты государственной регистрации актов гражданского состояния


	с 25 по 29 января

с 18 по 22 апреля

с 30 мая по 03 июня
	Антоничева Н.В.

Антоничева Н.В.

Лебедева О.А.

Антоничева Н.В.

	9.
	Проанализировать состояние работы по рассмотрению обращений граждан и обеспечению контроля за соблюдением сроков при рассмотрении обращений граждан 

	до 5 января
до 5 апреля
	Сафронова М.В.

	10.
	Провести проверки органов ЗАГС республики по соблюдению законодательства об актах гражданского состояния при государственной регистрации актов гражданского состояния:

     - отдел ЗАГС администрации муниципального образования «Медведевский муниципальный район» Республики    Марий Эл
     - отдел ЗАГС администрации муниципального образования «Килемарский муниципальный район» Республики Марий Эл

     - отдел ЗАГС администрации городского округа «Город Йошкар-Ола» Республики Марий Эл

     - отдел ЗАГС администрации муниципального образования «Горномарийский муниципальный район» Республики Марий Эл

       - отдел ЗАГС администрации муниципального образования «Сернурский муниципальный район» Республики Марий Эл


	      с 8 по 27 февраля
с 14 марта  по 02 апреля
с  25  апреля по 14 мая
с 12  по 31 мая
с 21 июня по 10 июля
	Сафронова М.В.

Антоничева Н.В.
Сафронова М.В.

Антоничева Н.В.
Сафронова М.В.

Антоничева Н.В.
Сафронова М.В.

Загайнов А.А.

Антоничева Н.В.

Лебедева О.А.

	11.
	Принять участие в проверках органов ЗАГС, проводимых Управлением Минюста России по Республике Марий Эл           (по согласованию):
     - отдел ЗАГС администрации муниципального образования «Мари-Турекский муниципальный район» Республики Марий Эл
     - отдел ЗАГС администрации муниципального образования «Моркинский муниципальный район» Республики Марий Эл
     - отдел ЗАГС администрации муниципального образования «Звениговский муниципальный район» Республики Марий Эл
     - отдел ЗАГС администрации городского округа «Город Козьмодемьянск» Республики Марий Эл

	с 01 по 20 февраля
с 01 по 20 марта
с 01  по 20 апреля
с 25 апреля по 24 мая
	Сафронова М.В.

Сафронова М.В.

Антоничева Н.В.

Антоничева Н.В.

	12.
	Провести открытый урок для обучающихся общеобразовательных организаций Республики Марий Эл «Что я знаю о своих правах. Знакомство с Семейным кодексом»

	март
	Сафронова М.В.

Антоничева Н.В.


	13.
	Организовать подведение результатов деятельности органов ЗАГС Республики Марий Эл за 2015 год и определение приоритетных направлений на 2016 год.

	март
	Сафронова М.В.

	14.
	Проанализировать потребность и организовать обеспечение органов ЗАГС Республики Марий Эл бланками гербовых свидетельств


	февраль - март
	Сафронова М.В.

Антоничева Н.В.

	15.
	Организовать участие в подготовке и проведении Коллегии министерства


	июнь
	Сафронова М.В.

	16.
	Организовать проведение аппаратной учебы с органами ЗАГС республики по вопросу «Психологическое сопровождение деятельности органов ЗАГС»

	май

	Сафронова М.В.



	17.
	Провести занятие-игру для обучающихся общеобразовательных организаций Республики Марий Эл «День рождения или именины. Традиции имянаречения».

	май
	Сафронова М.В.

Вафина М.В.

	18.
	Провести мониторинг качества оказываемых органами ЗАГС республики  услуг населению по государственной регистрации актов гражданского состояния
 
	ежегодно до 20 января, 

ежеквартально,

до 15 числа месяца, следующего 

за отчетным

	Сафронова М.В.

Пушкарев И.А.

	19.
	Заключить договоры (государственные контракты) на обеспечение деятельности отдела ЗАГС на 2016 год


	январь-июнь
	Сафронова М.В.

Загайнов А.А.

	20.
	Организовать работу по уничтожению дел с истекшим сроком хранения


	январь
	Лебедева О.А.



	21.
	Организовать предоставление информации о деятельности отдела ЗАГС для размещения на сайте министерства


	по мере необходимости
	Сафронова М.В.

Пушкарев И.А.

	22.
	Организовать предоставление информации для размещения в  разделе «Минюст разъясняет» на сайте министерства
	не позднее 5 рабочих дней со дня официального опубликования изменений действующего законодательства


	Антоничева Н.В.

Пушкарев И.А.

	23.
	Организовать предоставление информации для размещения в разделе «Новости» на сайте министерства
	не позднее 1 рабочего дня со дня проведения мероприятия


	Антоничева Н.В.

Пушкарев И.А.

	24.
	Организовать предоставление информации для размещения на стендах отдела и министерства


	по мере поступления
	Сафронова М.В.

Антоничева Н.В.

	25.
	Подготовить предложения в проект сметы расходов на содержание Министерства на 2017 год

	май
	Сафронова М.В.

	26.
	Обеспечить исполнение плана мероприятий по обеспечению регистрации граждан в единой системе идентификации и аунтификации в части предоставления итогового доклада по проведению мониторинга качества предоставления государственных услуг в Республике Марий Эл

	до 15 февраля
	Сафронова М.В.

	27.
	Организовать дополнение книг ценностей архивного фонда


	апрель-июнь
	Лебедева О.А.

	28.
	Принять участие в подготовке организации мероприятий, посвященных Всероссийскому дню семьи, любви и верности


	май - июнь
	Сафронова М.В.

	29.
	Обеспечить контроль за соблюдением и исполнением Административного регламента предоставления Министерством юстиции Республики Марий Эл государственной услуги по удостоверению официальных документов о государственной регистрации актов гражданского состояния, предназначенных для использования за границей, путем проставления на них апостиля

	ежемесячно
	Сафронова М.В.

	30.
	Принять участие в аппаратной правовой учебе Министерства

	последний 

четверг месяца
	сотрудники отдела

	31.
	Проводить анализ и обеспечивать поддержание информации, размещенной на Портале государственных и муниципальных услуг, в актуальном состоянии


	постоянно
	Загайнов А.А.

Пушкарев И.А.

	32.
	Организовать работу по осуществлению воинского учета и бронированию граждан, пребывающих в запасе


	по отдельному плану
	Сафронова М.В.

Пушкарев И.А.

	33.
	Организовать работу по переносу и настройке серверного оборудования в архивном помещении

	май
	Загайнов А.А.
Пушкарев И.А.


