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	УТВЕРЖДАЮ

Заместитель министра юстиции 

Республики Марий Эл

____________ А.С. Дергачев
«____» июля 2015 г. 


П Л А Н

работы отдела записи актов гражданского состояния Министерства юстиции Республики Марий Эл 
на второе полугодие 2015 года  
	№

пп
	Наименование мероприятия 
	Срок исполнения 
	Ответственный 

за исполнение 

	1.
	Организовать работу по рассмотрению обращений граждан в отделе ЗАГС и ведению личного приема граждан


	постоянно,

согласно графика
	Сафронова М.В.

	2.
	Обобщить работу отдела ЗАГС за 1 полугодие 2015 года
	июль
	Сафронова М.В.

	3.
	Обобщить сведения, поступившие из органов ЗАГС, по выполнению мероприятий, направленных на улучшение демографической ситуации в республике за 1 полугодие и за     9 месяцев 2015 года

	до 10 июля

до 10 октября
	Вафина М.В.

	4.
	Принять участие в организации и проведении мероприятий, посвященных Всероссийскому дню семьи, любви и верности

	8 - 12 июля
	Сафронова М.В.

	5.
	Обобщить и направить статистическую отчетность по вопросам регистрации актов гражданского состояния:
     - отчет по истребованию и пересылке документов о регистрации актов гражданского состояния с государствами - членами СНГ и странами Балтии  (в Главное управление Минюста России по Нижегородской области)
     -  отчет по форме 26 о регистрации актов гражданского состояния и организациях, ее осуществляющих (в Управление Минюста России по Республике Марий Эл)


	до 20 июля

до 20 июля  
	Кожева Л.А.
Кожева Л.А.

	6.
	Обеспечить предоставление сведений по вопросам регистрации актов гражданского состояния в соответствии с Федеральным законом от 15.11.1997 г. № 143-ФЗ в УФМС России по Республике Марий Эл, УФНС РФ по Республике Марий Эл, УФССП РФ по Республике Марий Эл,  Министерство социальной защиты населения и труда  Республики Марий Эл, Пенсионный фонд, Фонд социального страхования и обязательного медицинского страхования 

	еженедельно
	Загайнов А.А.
Пушкарев И.А.

	7.
	Организовать размещение информации в разделе «Минюст разъясняет» на тему: Предоставление государственных услуг по государственной регистрации актов гражданского состояния в электронном виде»

	20-24 июля 
	Сафронова М.В.

Антоничева Н.В.

Загайнов А.А.

	8.
	Обеспечить контроль за соблюдением сроков при рассмотрении обращений граждан и поручений


	до 5 июля

до 5 октября
	Сафронова М.В.

	9.
	Обеспечить контроль за соблюдением и исполнением Административного регламента по предоставлению государственных услуг


	до 5 июля

до 5 октября
	Сафронова М.В.

	10.
	Провести проверки органов ЗАГС по исполнению переданных полномочий по государственной регистрации актов гражданского состояния и учету бланков гербовых свидетельств:

     - отдел ЗАГС администрации муниципального образования «Городской округ «Город Козьмодемьянск» Республики    Марий Эл
     - отдел ЗАГС администрации муниципального образования «Звениговский муниципальный район» Республики Марий Эл

     - отдел ЗАГС администрации муниципального образования «Параньгинский муниципальный район» Республики Марий Эл

     - отдел ЗАГС администрации муниципального образования «Моркинский муниципальный район» Республики Марий Эл


	до 7 июля

с 1 по 20 июля

с  3 по 22 сентября 

с 28 сентября по 16 ноября
	Антоничева Н.В.

Загайнов А.А.

Сафронова М.В.

Загайнов А.А.

Сафронова М.В.

Загайнов А.А.

Сафронова М.В.

Загайнов А.А.

	11.
	Принять участие в проверках органов ЗАГС, проводимых Управлением Минюста России по Республике Марий Эл           (по согласованию):
     - отдел ЗАГС администрации «Городской округ «Город Волжск» Республики Марий Эл
     - отдел ЗАГС администрации муниципального образования «Оршанский муниципальный район»

     - отдел ЗАГС администрации муниципального образования «Новоторъяльский муниципальный район»
	с 3 по 22 августа

с 31августа по 19 сентября
с 28 сентября по 17октября
	Сафронова М.В.

Загайнов А.А.

Сафронова М.В.

Загайнов А.А.

Антоничева Н.В.

Загайнов А.А.



	12.
	Принять участие в конкурсе фотографий среди детей сотрудников министерства на тему: «Жемчужины Марий Эл»


	сентябрь
	сотрудники  отдела

	13.
	Подготовить и утвердить  план проверок по исполнению переданных полномочий по государственной регистрации актов гражданского состояния на 2016 год


	сентябрь-октябрь
	Антоничева Н.В.

	14.
	Организовать подготовку предложений по включению показателей отдела ЗАГС в государственную программу «Юстиция в Республике Марий Эл» на 2016-2020 г.г.


	сентябрь-ноябрь
	Сафронова М.В.

	15.
	Организовать обеспечение органов ЗАГС бланками гербовых свидетельств


	сентябрь-декабрь
	Сафронова М.В.

Антоничева Н.В.

	16.
	Организовать участие в подготовке и проведении Коллегии министерства


	сентябрь,

декабрь
	Сафронова М.В.

	17.
	Организовать проведение аппаратной учебы с органами ЗАГС республики по вопросам:

     - исполнение международных обязательств Российской Федерации в сфере правовой помощи и совершенствования деятельности в сфере государственной регистрации актов гражданского состояния

     - соблюдение законодательства по вопросам регистрации актов гражданского состояния в органах ЗАГС (по результатам плановых проверок, проведенных отделом ЗАГС Минюста Республики Марий Эл)



	октябрь
ноябрь
	Сафронова М.В.

Сафронова М.В.

	18.
	Провести открытый урок для обучающихся общеобразовательных организаций «Семья и брак»

	октябрь
	Антоничева Н.В.

	19.
	Провести мониторинг качества оказываемых органами ЗАГС республики  услуг населению по государственной регистрации актов гражданского состояния 


	10 октября
	Антоничева Н.В.
Пушкарев И.А.

	20.
	Провести открытый урок для обучающихся общеобразовательных организаций Республики Марий Эл «Международный день матери»


	ноябрь
	Антоничева Н.В.

	21.
	Заключить договоры на обеспечение деятельности отдела ЗАГС на 2016 год


	ноябрь - декабрь
	Сафронова М.В.

Загайнов А.А.

	22.
	Организовать работу по выделению к уничтожению дел с истекшим сроком хранения


	ноябрь
	Лебедева О.А.

Вафина М.В.

	23.
	Организовать и произвести переплет и оформление книг актов гражданского состояния за 2014 год

	до 1 декабря
	Лебедева О.А.

Вафина М.В.

	24.
	Обобщить деятельность отдела ЗАГС по соблюдению законодательства Российской Федерации в области персональных данных

	декабрь
	Сафронова М.В.

	25.
	Организовать реализацию «пилотного» проекта «Находка-ЗАГС.СМЭВ»

	до 10 декабря 
	Сафронова М.В.

Загайнов А.А.

	26.
	Организовать предоставление информации о деятельности отдела ЗАГС для размещения на сайте министерства


	по мере необходимости
	Сафронова М.В.

Пушкарев И.А.

	27.
	Организовать предоставление информации для размещения в  разделе «Минюст разъясняет» на сайте министерства
	не позднее 5 рабочих дней со дня официального опубликования изменений действующего законодательства
	Антоничева Н.В.

Пушкарев И.А.

	28.
	Организовать предоставление информации для размещения в разделе «Новости» на сайте министерства
	Не позднее 1 рабочего дня со дня проведения мероприятия
	Антоничева Н.В.

Пушкарев И.А.

	29.
	Организовать предоставление информации для размещения на стендах отдела и министерства


	По мере поступления
	Сафронова М.В.

Антоничева Н.В.

	30.
	Провести оценку коррупционных рисков, возникающих при предоставлении государственных услуг, и обеспечить постоянный контроль за лицами, замещающими должности, включенные в перечень должностей в министерстве, в наибольшей степени подверженных риску коррупции


	декабрь
	Сафронова М.В.

	31.
	Обобщить деятельность отдела ЗАГС по организации работы с обращениями граждан и поручениями

	декабрь
	Сафронова М.В.

	32.
	Организовать и провести переаттестацию информационных систем персональных данных отдела ЗАГС

	до 27 декабря 
	Загайнов А.А.

	33.
	Организовать работу по переводу государственных услуг в электронный вид, внедрению электронной подписи в органах ЗАГС республики

	до 31 декабря 
	Загайнов А.А.


                   Начальник отдела ЗАГС

                   Министерства юстиции  Республики Марий Эл                                                                        М.В. Сафронова

