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	             УТВЕРЖДАЮ

Заместитель министра юстиции  
        Республики Марий Эл
______________А.С. Дергачев
«___» _________ 2015 г.




ПЛАН

работы отдела материально-технического обеспечения

Министерства юстиции Республики Марий Эл 

на II полугодие 2015 года
	№

п/п
	Наименование мероприятия
	Срок исполнения
	Исполнители

	1
	2
	3
	4

	1
	Обобщить работу отдела за 1 полугодие 2015 года
	 до 31 июля
	        Михеев В.М.

	2
	Подготовить анализ исполнения и соблюдения Административного регламента по исполнению государственной функции по материально-техническому обеспечению деятельности мировых судей в Республике Марий Эл в первом полугодии 2015 года
	июль
	        Михеев В.М.

	3
	Контроль за соблюдением сроков при рассмотрении обращений граждан, поручений
	до 5июля

до 5 октября
	        Михеев В.М.

	4
	Обобщить практику исполнения Федерального закона Российской Федерации от 5 апреля 2013 года № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» за 1 полугодие 2015 года и 9 месяцев 2015 года
	июль

октябрь
	       Михеев В.М.

       Березин А.В.

       Киселев А.В.

 Шаптраева Е.В.

       Созинов А.О.

	5
	Разработка Административного регламента по исполнению государственной функции по материально-техническому обеспечению деятельности мировых судей в Республике Марий Эл
	до 1 августа
	       Михеев В.М.

       Березин А.В.

       Киселев А.В.

 Шаптраева Е.В.

       Созинов А.О.

	6
	Провести комплекс мероприятий по подготовке зданий и помещений судебных участков мировых судей в Республике 
Марий Эл к работе в отопительном сезоне в 2015-2016 годах
	до сентября
	Михеев В.М.

     Березин А.В.

	7
	Провести обследование зданий (помещений), занимаемых мировыми судьями и работниками их аппаратов, с целью определения готовности зданий (помещений) к отопительному периоду 
2015-2016 гг.
	 до 15 сентября
	Михеев В.М.

Березин А.В.

	8
	Провести открытый урок для обучающихся для обучающихся общеобразовательных организаций Республики Марий Эл «Техника безопасности при работе на компьютере»
	сентябрь
	Михеев В.М.

Киселев А.В.

	9
	Проверить соблюдение требований противопожарной безопасности и охраны труда в аппаратах мировых судей, отделах Министерства юстиции Республики Марий Эл
	сентябрь
	Березин А.В.

	10
	Участие в работе коллегий Министерства
	сентябрь

декабрь
	       Михеев В.М.

       Березин А.В.

       Киселев А.В.

 Шаптраева Е.В.

  Созинов А.О.

	11
	Провести правовую учебу с сотрудниками аппарата Министерства юстиции Республики Марий Эл на тему «Обеспечение требований противопожарной безопасности»
	октябрь
	       Березин А.В.

	12
	Участие совместно с Марийским региональным отделением Ассоциации юристов России в рамках проводимых мероприятий по правовому просвещению граждан социологическое исследование среди участников таких мероприятий с целью определения их результативности
	октябрь

ноябрь
	       Михеев В.М.

       Шаптраева Е.В.

	13
	Провести анализ исполнения государственной программы Республики Марий Эл «Юстиция в Республике Марий Эл» на 
2013-2020 годы в 2015 году
	ноябрь-декабрь
	       Михеев В.М.


	14
	Участие в смотре конкурсе на лучший судебный участок
	декабрь
	       Михеев В.М.

       Березин А.В.

	15
	Провести открытый урок для обучающихся общеобразовательных организаций Республики Марий Эл «Я и мои права»
	декабрь
	       Михеев В.М.

	16
	Проводить инструктаж по охране труда, пожарной безопасности и электробезопасности с сотрудниками Министерства юстиции Республики Марий-Эл и работниками аппаратов мировых судей Республики Марий Эл
	до 25 декабря, по мере необходимости
	       Березин А.В.

	17
	Разработать План-график закупок Министерства юстиции Республики Марий Эл на 2016 г.
	декабрь
	      Михеев В.М.


	18
	Обобщить деятельность Министерства по соблюдению законодательства Российской Федерации в области персональных данных
	декабрь
	      Михеев В.М.

      Шаптраева Е.В.

	19
	Проведение оценки коррупционных рисков, возникающих при реализации возложенных на отдел материально-технического обеспечения функций и обеспечение контроля за лицами, замещающими должности, включенные в перечень должностей в Министерстве, в наибольшей степени подверженных риску коррупции
	декабрь
	       Михеев В.М.

       Березин А.В.

       Киселев А.В.

 Шаптраева Е.В.

       Созинов А.В.

	20
	Разработка графика доставки материальных ценностей по плановым заявкам мировых судей
	ежегодно,

до 30 декабря
	       Михеев В.М.

       Березин А.В.

       Киселев А.В.

       Созинов А.О.

	21
	Осуществлять контроль за состоянием коммунальных систем и систем электроснабжения в зданиях и помещениях, занимаемых мировыми судьями и работниками их аппаратов, и поддерживать их в работоспособном состоянии
	постоянно
	      Михеев В.М.

      Березин А.В.



	22
	Анализ эффективности расходов и экономии бюджетных средств, выделяемых для обеспечения деятельности Министерства юстиции Республики Марий Эл и мировых судей Республики Марий Эл
	постоянно
	 Михеев В.М.
 Созинов А.О.

 Березин А.В.

 Киселев А.В.

       Шаптраева Е.В.

	23
	Проводить анализ исполнения и соблюдения Административного регламента по исполнению государственной функции по материально-техническому обеспечению деятельности мировых судей в Республике Марий Эл
	ежемесячно к 10 числу
	Михеев В.М.
 Созинов А.О.

 Березин А.В.

 Киселев А.В.

      Шаптраева Е.В.

	24
	Обеспечивать деятельность мировых судей в Республике Марий Эл материально-техническими средствами, а также обеспечить комплексную безопасность зданий (помещений), занимаемых мировыми судьями и работниками их аппаратов
	постоянно
	       Михеев В.М.

       Березин А.В.

       Созинов А.О.

       Киселев А.В.

	25

	Предоставлять сведения в рамках обеспечения доступа к информации о деятельности мировых судей Республики Марий Эл и Министерства юстиции Республики Марий Эл
	ежеквартально
	        Михеев В.М.

	26
	Предоставление информации в раздел «Новости», «Минюст разъясняет»
	1 рабочий день после дня проведения мероприятия
	       Михеев В.М.

       Киселев А.В.

	27
	Мониторинг актуальности сайта Министерства юстиции Республики Марий Эл по направлениям деятельности отдела
	ежемесячно
	       Киселев А.В.

	28
	Участие в аппаратной правовой учебе в Министерстве юстиции Республики Марий Эл
	последний четверг каждого месяца
	       Михеев В.М.

       Березин А.В.

       Киселев А.В.

 Шаптраева Е.В.

       Созинов А.О.

	29
	Обеспечение текущего контроля соблюдения Административного регламента по исполнению государственной функции по материально-техническому обеспечению деятельности мировых судей в Республике Марий Эл
	постоянно
	       Михеев В.М.

       Березин А.В.

       Киселев А.В.

 Шаптраева Е.В.

       Созинов А.О.

	30
	Организация работы по обращению граждан в отделе, ведение личного приема

	     по графику
	         Михеев В.М. 




           Начальник отдела материально-технического обеспечения




                                         В.М. Михеев 
