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	УТВЕРЖДАЮ

Министр юстиции 
Республики Марий Эл

             _________    Т.В. Григорьева
             «___» _________ 2014 г.




ПЛАН

работы отдела материально-технического обеспечения

Министерства юстиции Республики Марий Эл 

на II полугодие 2014 года

	№

п/п
	Наименование мероприятия
	Срок исполнения
	Исполнители

	1
	2
	3
	4

	1
	Обобщить работу отдела за 1 полугодие 2014 года
	 до 31 июля
	     Михеев В.М.

	2
	Проверить состояние дел по противопожарной безопасности и охране труда, в аппаратах мировых судей
	июль
	     Михеев В.М.

     Березин А.В.

	3
	Провести обследование зданий (помещений), занимаемых мировыми судьями и работниками их аппаратов, с целью выявления объемов работ, необходимых для подготовки к осенне-зимнему отопительному периоду 2014-2015 г.г.
	июль
	Михеев В.М.

     Березин А.В.

	4
	Обобщить практику исполнения Административного регламента по исполнению государственной функции по материально-техническому обеспечению деятельности мировых судей в Республике Марий Эл в первом полугодии 2014 года
	июль
	Михеев В.М.

	5
	Обобщить работу по ведению приема граждан, обеспечению своевременного и полного рассмотрения устных и письменных обращений граждан в первом полугодии 2014 года
	июль
	Михеев В.М.

	6
	Осуществить технический контроль и произвести приемку выполненных работ по монтажу системы видеонаблюдения в здании, занимаемом мировыми судьями судебных участков 
№№ 15, 16, 17, 18 Волжского судебного района и работниками их аппаратов.
	до 31 августа

	Михеев В.М.

	7
	 Провести мероприятие, направленное на правовое просвещение среди обучающихся общеобразовательных организаций – игру «Кошкин дом» (правила поведения при пожаре) 
	сентябрь
	Михеев В.М.

Березин А.В.

	8
	Участие в проведении конкурсов профессионального мастерства «Лучший юрист – эксперт», «Лучший помощник судьи», «Лучший секретарь судебного участка», «Лучший секретарь судебного заседания»
	1 этап- 

до 30.09.2014 г, 

2 этап- 

с 01.10.2014 г. по 20.11.2014г.
	Михеев В.М.

Шаптраева Е.В.

	9
	Провести анализ исполнения государственной программы Республики Марий Эл «Юстиция в Республике Марий Эл» на 
2013-2020 годы в 2014 году
	ноябрь-декабрь
	Михеев В.М.

	10
	Провести мероприятие, направленное на правовое просвещение среди обучающихся общеобразовательных организаций – ролевую игру «Безопасность в быту»
	ноябрь
	Михеев В.М.

Березин А.В.

	11
	Проводить инструктаж по охране труда, пожарной безопасности и электробезопасности с сотрудниками Министерства юстиции Республики Марий-Эл и работниками аппаратов мировых судей Республики Марий Эл
	      по мере необходимости
	Березин А.В.

	12
	Анализировать выполнение заявок мировых судей и работников их  аппаратов в соответствии с Административным регламентом по исполнению государственной функции по материально-техническому обеспечению деятельности мировых судей в Республике Марий Эл
	ежемесячно к 15 числу
	 Михеев В.М.
 Созинов А.О.

 Березин А.В.

 Киселев А.В.

	13
	Провести комплекс мероприятий по подготовке зданий и помещений судебных участков мировых судей в Республике 
Марий Эл к работе в отопительном сезоне в 2014-2015 годах 
	до сентября
	 Михеев В.М.

 Березин А.В.

	14
	Разработать План-график закупок Министерства юстиции Республики Марий Эл на 2015 г.
	ноябрь
	      Михеев В.М.


	15
	Предоставлять сведения в рамках обеспечения доступа к информации о деятельности мировых судей Республики Марий Эл и Министерства юстиции Республики Марий Эл 
	ежеквартально
	      Михеев В.М.

	16
	Провести правовую учебу с сотрудниками аппарата Министерства юстиции Республики Марий Эл   на тему «противопожарная безопасность».
	октябрь
	       Березин А.В.

	17
	Осуществлять контроль за состоянием коммунальных систем и систем электроснабжения в зданиях и помещениях, занимаемых мировыми судьями и работниками их аппаратов, и  поддерживать их в работоспособном состоянии
	постоянно
	       Михеев В.М.

       Березин А.В.

        Созинов А.О.

	18
	Обеспечивать деятельность мировых судей в Республике Марий Эл материально-техническими средствами, а также обеспечить комплексную безопасность зданий (помещений), занимаемых мировыми судьями и работниками их аппаратов
	постоянно
	       Михеев В.М.

       Березин А.В.

       Созинов А.О.

       Киселев А.В.

	19
	Участие в аппаратной правовой учебе в министерстве юстиции Республики Марий Эл
	последний четверг каждого месяца
	       Михеев В.М.

       Березин А.В.

       Киселев А.В.

 Шаптраева Е.В.

       Созинов А.О.


           Начальник отдела  материально-технического обеспечения






             В.М. Михеев
