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	УТВЕРЖДАЮ

Министр юстиции 
Республики Марий Эл

             _________    Т.В. Григорьева
             «___» _________ 2013 г.




ПЛАН

работы отдела материально-технического обеспечения

Министерства юстиции Республики Марий Эл 

на II полугодие 2013 года

	№

п/п
	Наименование мероприятия
	Срок исполнения
	Исполнители

	1
	2
	3
	4

	1
	Обобщить работу отдела за 1 полугодие 2013 года
	 до 31 июля
	Михеев В.М.

	2
	Обобщить практику исполнения Административного регламента по исполнению государственной функции по материально-техническому обеспечению деятельности мировых судей в Республике Марий Эл в I полугодии 2013 года
	    до 31 июля
	Михеев В.М.

	3
	Обобщить работу по ведению приема граждан, обеспечению своевременного и полного рассмотрения устных и письменных обращений граждан в 1 полугодии 2013 года
	    до 31 июля
	Сергеева А.В.

	4
	Провести анализ исполнения решений коллегий Министерства юстиции Республики Марий Эл за период 2009-2012 годов и подготовить предложения на коллегию Министерства юстиции Республики Марий Эл о снятии с контроля исполненных решений
	 до 31 августа
	Михеев В.М.

	5
	Осуществить технический контроль и произвести приемку выполненных работ по ремонту кровли зданий судебных участков мировых судей:

№№ 1, 2, 3 в г. Волжске и № 1 в Волжском районе
№№ 1, 2 в Горномарийском районе и № 1 в г. Козьмодемьянске
	до 31 октября

	Михеев В.М.

	6
	Осуществить технический контроль и произвести приемку выполненных работ по благоустройству прилегающей территории к зданию судебных участков мировых судей №№ 1,2 в Горномарийском районе и № 1в г. Козьмодемьянске
	до 15 сентября
	Березин А.В.

	7
	 Принять участие в проведении конкурса на звание «Лучший судебный участок мирового судьи в Республике Марий Эл»
	до 9 октября
	Михеев В.М.

	8
	Проводить инструктаж по охране труда, пожарной безопасности и электробезопасности с сотрудниками Министерства юстиции Республики Марий-Эл и работниками аппаратов мировых судей Республики Марий Эл
	   постоянно
	Березин А.В.

	9
	Разработать инструкции по охране труда 
	сентябрь
	Березин А.В.

	10
	Анализировать выполнение заявок мировых судей и их аппаратов 
	ежемесячно к 15 числу
	Михеев В.М.



	11
	Осуществлять контроль за пробегом автотранспорта
	ежедневно
	Березин А.В.

	12
	Разработать государственные контракты и договоры, осуществлять контроль за их исполнением
	постоянно
	Сергеева А.В.

	13
	Подготовить автотранспорт и организовать проведение технического осмотра автомобилей
	до 30 сентября
	Березин А.В.

	14
	Подготовить здания и помещения судебных участков мировых судей в Республике Марий Эл к работе в отопительном сезоне в 2013-2014 годах 
	до 01 октября
	Михеев В.М.

Березин А.В.

	15
	Приобрести средства индивидуальной защиты
	По мере поступления денежных средств
	Михеев. В.М.

     Ковенкова О.В.



	16
	Выполнить мероприятия ведомственной целевой программы «Повышение эффективности энергопотребления в Министерстве юстиции Республики Марий Эл на 2013-2020 годы»
	в соответствии со сроками, указанными в ведомственной целевой программе
	     Березин А.В.



	17
	Проверить состояние дел по противопожарной безопасности и охране труда на судебных участках мировых судей:
№№ 1, 2, 3 в Медведевском районе 

№№ 1, 2 в Моркинском районе 
№№ 1, 2, 3 в г. Волжске и № 1 в Волжском районе 

 №№ 12, 13 в г. Йошкар-Оле
	  до 30 августа
 до 30 сентября
  до 31 октября
  до 29 ноября
	Михеев В.М.

Березин А.В.

	18
	Осуществлять контроль за состоянием коммунальных систем и систем электроснабжения зданий и помещений судебных участков мировых судей, поддержанием их в работоспособном состоянии
	постоянно
	Михеев В.М.

Березин А.В.

 Созинов А.О.

	19
	обеспечивать аппараты мировых судей в Республике Марий Эл материально-техническими средствами, а также обеспечить комплексную безопасность зданий (помещений) судебных участков мировых судей
	постоянно
	Михеев В.М.

Березин А.В.

Созинов А.О.



	20
	Обеспечить уничтожение архивных документов
	постоянно
	Михеев В.М.

Созинов А.О.

	21
	Обобщить исполнение республиканской целевой программы «Развитие мировой юстиции в Республике Марий Эл на 2011-2013 годы» в 2013 году
	декабрь
	Михеев В.М.

	22
	Подготовить необходимую документацию для заключения государственных контрактов и договоров в 2014 году
	до 31 декабря
	         Михеев В.М. 
         Березин А.В. 

         Созинов А.О. 

         Сергеева А.В.


           Начальник отдела  материально-технического обеспечения






             В.М. Михеев
