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	СОГЛАСОВАНО

Первый

заместитель министра

___________ В.В. Тарасов

«____»_________ 2013 г.
	
	УТВЕРЖДАЮ

Министр юстиции 
Республики Марий Эл

________ Т.В.Григорьева

«___»__________ 2013 г.


ПЛАН РАБОТЫ 
ОТДЕЛА ОРГАНИЗАЦИОННОГО И ИНФОРМАЦИОННОГО ОБЕСПЕЧЕНИЯ
МИНИСТЕРСТВА ЮСТИЦИИ РЕСПУБЛИКИ МАРИЙ ЭЛ

 НА ВТОРОЕ ПОЛУГОДИЕ 2013 ГОДА

	№

п/п
	Наименование мероприятия
	Срок исполнения
	     Исполнители
	      Дата исполнения

	1
	2
	3
	4
	5

	1
	Обобщить работу отдела за 1 полугодие 2013 года
	июль
	Зайков А.Н.
	

	2


	Провести аппаратную правовую учебу по вопросам соблюдения обязательных требований законодательства в сфере обработки персональных данных    в     Министерстве     юстиции    Республики 
Марий Эл
	июль
	Зайков А.Н.
	

	3


	Провести анализ исполнения решений коллегий Министерства юстиции Республики Марий Эл за период 2009 – 2012 годов и подготовить предложения на коллегию Министерства юстиции Республики Марий Эл о снятии с контроля исполненных решений
	июль - август
	Зайков А.Н.
	

	4
	Обобщить практику осуществления контроля за деятельностью административных комиссий в Республике Марий Эл в 1 полугодии 2013 года
	июль
	Зайков А.Н.
	

	5
	Обобщить практику исполнения Административного регламента по исполнению государственной функции по материально-техническому обеспечению деятельности мировых судей в Республике Марий Эл по направлению деятельности отдела в 1 полугодии 2013 года
	июль
	Зайков А.Н.

Блинков И.Н.

Киселев А.В.
	

	6
	Обобщить практику рассмотрения уведомлений о проведении публичных мероприятий за 1 полугодие 2013 года
	июль
	Зайков А.Н.
	

	7
	Обобщить практику исполнения Инструкции по судебному делопроизводству работниками аппаратов мировых судей в 1 полугодии 2013 года
	июль
	Зайков А.Н.

Понятовская А.Л.
	

	8
	Обобщить практику обеспечения доступа к информации о деятельности мировых судей и Министерства   юстиции   Республики   Марий   Эл   за 
1 полугодие 2013 года
	июль
	Зайков А.Н.

Пушкарев И.А.
	

	9
	Обобщить работу по ведению приема граждан, обеспечению своевременного и полного рассмотрения устных    и      письменных    обращений    граждан     в 
1 полугодии 2013 года
	июль
	Зайков А.Н.
	

	10


	Обобщить исполнение республиканской целевой программы «Развитие мировой юстиции в Республике Марий Эл на 2011 – 2013 годы» в 1 – м полугодии 2013 года
	июль
	Зайков А.Н.


	

	11
	Провести семинар с работниками аппаратов мировых судей в Республике Марий Эл по вопросам исполнения Инструкции по судебному делопроизводству у мирового судьи и практики обеспечения доступа к информации о деятельности мировых судей в 1 полугодии  2013 года
	август
	Зайков А.Н.


	

	12
	Провести выездные проверки по контролю за деятельностью административной комиссии в:

Советском районе

Сернурском районе

Волжском районе

Горномарийском районе

Килемарском районе

Юринском районе

Медведевском районе

городе Йошкар-Оле
	июль

август

август

август

сентябрь

сентябрь

ноябрь

декабрь
	Понятовская А.Л.

Пушкарев И.А.

Понятовская А.Л.

Пушкарев И.А.

Понятовская А.Л.

Пушкарев И.А.

Зайков А.Н.

Зайков А.Н.
	

	13
	Провести проверки исполнения Инструкции по судебному делопроизводству у мирового судьи в Республике Марий Эл на судебных участках мировых судей, ведения архива у мирового судьи и наличия дел в архивах у мирового судьи на судебных участках:
№ 1 в Советском районе
№ 2 в Сернурском районе
№ 3 в городе Волжске
№ 1 в Килемарском районе

№ 2 в городе Йошкар-Оле

№ 3 в городе Йошкар-Оле
	июль

август

август

сентябрь

ноябрь

декабрь
	Понятовская А.Л.

Пушкарев И.А.

Понятовская А.Л.

Пушкарев И.А.

Понятовская А.Л.

Пушкарев И.А.
	

	14
	Провести прием архивных дел  за 2007 год

с судебных участков:
№№ 1, 3, 4, 8, 10, 12, 13 в городе Йошкар-Оле

№ 1 в Мари – Турекском районе

№ 1 в Куженерском районе

№№ 1, 2 в Сернурском районе

№№ 1, 2 в Советском районе
№ 1 в Новоторъяльском районе

№ 1 в Оршанском районе

№№ 1 , 2 в Моркинском районе

№ 1 в Юринском районе

№ 3 в городе Волжске

№ 1 в Волжском районе

№№ 2, 5, 6, 7, 9, 14 в городе Йошкар-Оле

№№ 1, 2, 3 в Медведевском районе
	август

август
сентябрь
сентябрь

сентябрь

сентябрь

октябрь

октябрь

октябрь

ноябрь

ноябрь

декабрь

декабрь
	Понятовская А.Л.
	

	15
	Проводить мониторинг отношения граждан к деятельности административных комиссий в Республике Марий Эл с последующим обобщением его итогов
	ежеквартально
	Понятовская А.Л.
	

	16
	Изготовить информационный стенд, посвященный

20 – летию Конституции Российской Федерации
	сентябрь
	Зайков А.Н.

Понятовкая А.Л.
	

	17
	Провести конкурс на звание «Лучший судебный участок мирового судьи в Республике Марий Эл»
	сентябрь
	Зайков А.Н.


	

	18
	Организация проведения коллегий Министерства юстиции Республики Марий Эл
	сентябрь, декабрь


	Зайков А.Н.
	

	19
	Провести вторые этапы конкурсов профессионального мастерства «Лучший юрист – эксперт», «Лучший помощник судьи», «Лучший секретарь судебного заседания», «Лучший секретарь судебного участка»
	октябрь - ноябрь
	Зайков А.Н.
	

	20

	Выпустить журнал «Юстиция Марий Эл», посвященного 20 – летию Конституции Российской Федерации и Дню Республики Марий Эл
	октябрь
	Понятовская А.Л.
	

	21

	Провести встречу детей сотрудников Министерства юстиции Республики Марий Эл с членами Марийского регионального отделения Ассоциации юристов России по вопросам конституционного устройства и конституционных прав граждан
	октябрь
	Зайков А.Н.
	

	22
	Участие в аппаратной правовой учебе сотрудников Министерства юстиции Республики Марий Эл в соответствии с утвержденным планом
	в течение полугодия
	Зайков А.Н.
	

	23
	Обеспечить размещение информации на официальном «Интернет» - портале Республики Марий Эл о деятельности Министерства юстиции Республики Марий Эл
	в течение полугодия
	Зайков А.Н.,

Пушкарев И.А.


	

	24
	По согласованию с мировыми судьями обеспечить выполнение мероприятий по размещению информации о деятельности мировых судей судебных участков на официальных сайтах в «Интернет» - портале ГАС РФ «Правосудие»
	в течение полугодия
	Зайков А.Н.,

Понятовская А.Л.
	

	25

	Провести аппаратную правовую учебу, посвященную

истории Конституции России
	декабрь
	Зайков А.Н.
	

	26

	Обобщить исполнение республиканской целевой программы «Развитие мировой юстиции в Республике Марий Эл»на 2011 – 2013 годы по направлению деятельности отдела за 2013 год
	декабрь
	Зайков А.Н.


	

	27

	Обобщить практику участия Министерства юстиции Республики Марий Эл в правовом просвещении граждан и правовом воспитании обучающихся по направлению деятельности отдела
	декабрь
	Зайков А.Н.


	


Начальник отдела                                                       А.Н. Зайков

