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	МАРИЙ ЭЛ РЕСПУБЛИКЫН ЮСТИЦИЙ 
МИНИСТЕРСТВЫЖЕ

	МИНИСТЕРСТВО 
ЮСТИЦИИ 

 РЕСПУБЛИКИ МАРИЙ ЭЛ




г.Йошкар-Ола

ПРИКАЗ

от  30 декабря 2016 г.                                                                             № 305

О внесении изменения в приказ Министерства юстиции 
Республики Марий Эл от 10 мая 2012 г. № 98

1. Внести изменение в Распределение обязанностей между министром юстиции Республики Марий Эл, первым заместителем министра юстиции Республики Марий Эл и заместителями 
министра юстиции Республики Марий Эл, утвержденное приказом Министерства юстиции Республики Марий Эл от 10 мая 2012 г. № 98 
«О Распределении обязанностей между министром юстиции Республики Марий Эл, первым заместителем министра юстиции Республики 
Марий Эл  и заместителями министра юстиции Республики Марий Эл», изложив его в прилагаемой редакции.  
2. Признать утратившим силу приказ Министерства юстиции Республики Марий Эл от  8 августа 2016 г. № 169 «О внесении изменения в приказ Министерства юстиции Республики Марий Эл 
от  10 мая 2012 г. № 98».
3. Отделу кадровой работы и делопроизводства (Соловьева И.А.) довести настоящий приказ до сведения сотрудников Министерства юстиции Республики Марий Эл. 

4. Контроль за исполнением настоящего приказа оставляю 
за собой. 

	Временно исполняющий 

 обязанности министра 
	
	В.В.Тарасов 


	
	УТВЕРЖДЕНО

приказом Министерства юстиции Республики Марий Эл

от 10 мая 2013 г. № 98

(в редакции приказа Министерства юстиции Республики Марий Эл 
от 30 декабря 2016 г. № 305)


Распределение обязанностей 
между министром юстиции Республики Марий Эл, 
первым заместителем министра юстиции Республики Марий Эл 
и заместителями министра юстиции Республики Марий Эл

1. Министр юстиции Республики Марий Эл
   Определяет основные направления реализации политики в сфере юстиции в пределах полномочий Министерства юстиции Республики Марий Эл (далее – Министерство), государственной регистрации актов гражданского состояния, организации взаимодействия с органами и должностными лицами местного самоуправления по правовым вопросам, содействия в обеспечении прав и законных интересов личности и государства, формирования и ведения реестра нормативных правовых актов органов исполнительной власти Республики Марий Эл и регистра муниципальных нормативных правовых актов Республики Марий Эл на бумажном носителе и в электронном виде, организационного, финансового и материально-технического обеспечения деятельности мировых судей в Республике Марий Эл.
Осуществляет организацию работы Министерства и общее руководство его деятельностью. Обеспечивает исполнение возложенных на Министерство основных задач и функций.  
Обеспечивает:

разработку и внесение Главе Республики Марий Эл 
и в Правительство Республики Марий Эл предложений об устранении правовых, административных барьеров для граждан и юридических лиц;

разработку проекта концепции правового просвещения граждан 
в Республике Марий Эл в целях реализации их прав, свобод и законных интересов;

разработку и внесение предложений о формировании и реализации республиканских целевых программ государственной поддержки местного самоуправления и отдельных муниципальных образований, 
о развитии института мировых судей в Республике Марий Эл, противодействии коррупции в Республике Марий Эл;

разработку проектов законов Республики Марий Эл, указов 
и распоряжений Главы Республики Марий Эл, постановлений 
и распоряжений Правительства Республики Марий Эл, касающихся 
сферы юстиции, местного самоуправления, государственной регистрации актов гражданского состояния, находящейся в ведении Республики Марий Эл;

участие Министерства в рассмотрении проектов федеральных законов по предметам совместного ведения Российской Федерации 
и субъектов Российской Федерации и проектов иных нормативных правовых актов Российской Федерации, касающихся сферы юстиции, местного самоуправления, государственной регистрации актов гражданского состояния, находящейся в ведении Республики Марий Эл;

проведение правовой экспертизы проектов указов Главы Республики Марий Эл, постановлений Правительства Республики Марий Эл, содержащих правовые нормы, проектов законов Республики Марий Эл, разрабатываемых органами исполнительной власти Республики Марий Эл, государственную регистрацию нормативных правовых актов органов исполнительной власти Республики Марий Эл;

проведение антикоррупционной экспертизы нормативных правовых актов Республики Марий Эл и их проектов по поручению Главы Республики Марий Эл, Правительства Республики Марий Эл 
и в иных случаях, установленных законодательством Российской Федерации и законодательством Республики Марий Эл;
деятельность по формированию и ведению регистра муниципальных нормативных правовых актов Республики Марий Эл 
на бумажном носителе и в электронном виде, обобщению и анализу практики подготовки и принятия нормативных правовых актов органов местного самоуправления в Республике Марий Эл в сфере развития местного самоуправления для ее дальнейшего распространения;

деятельность в сфере государственной регистрации актов гражданского состояния на территории Республики Марий Эл,  обеспечение соблюдения законности при реализации переданных государственных полномочий Российской Федерации 
на государственную регистрацию актов гражданского состояния;
организационное, финансовое, кадровое и материально-техническое обеспечение деятельности мировых судей в Республике Марий Эл;

взаимодействие министерства с органами государственной власти, государственными органами и органами местного самоуправления.

Непосредственно координирует работу первого заместителя министра юстиции Республики Марий Эл,  заместителей министра юстиции Республики Марий Эл, отдела финансирования 
и бухгалтерского учета, отдела кадровой работы и делопроизводства. 

Предоставляет органам исполнительной власти Республики 
Марий Эл, организациям и гражданам разъяснения действующего законодательства, ведет прием граждан, рассматривает обращения организаций и граждан. 
Осуществляет иные полномочия в соответствии федеральным законодательством, законами и иными нормативными правовыми актами Республики Марий Эл.
Вправе подписывать документы по всем вопросам компетенции министерства. 
  2. Первый заместитель министра юстиции Республики Марий Эл 
Подчиняется непосредственно министру юстиции Республики Марий Эл (далее – министр). 
Организует разработку для внесения Главе Республики Марий Эл 
и в Правительство Республики Марий Эл предложений об устранении правовых, административных барьеров для граждан и юридических лиц, участвует в разработке и внесении предложений о формировании 
и реализации республиканских целевых программ о развитии института мировых судей в Республике Марий Эл, противодействии коррупции 
в Республике Марий Эл, разработке проектов законов Республики Марий Эл, указов и распоряжений Главы Республики Марий Эл, постановлений и распоряжений Правительства Республики Марий Эл, касающихся сферы юстиции.

Организует разработку государственной программы «Юстиция Марий Эл». Принимает участие в разработке проекта концепции правового просвещения граждан в Республике Марий Эл, республиканской программы «Правовое просвещение граждан 
в Республике Марий Эл», проектов законов Республики Марий Эл, указов и распоряжений Главы Республики Марий Эл, постановлений 
и распоряжений Правительства Республики Марий Эл, касающихся сферы юстиции, института мировых судей, местного самоуправления на территории Республики Марий Эл. 

Участвует в рассмотрении проектов федеральных законов 
по предметам совместного ведения Российской Федерации и субъектов Российской Федерации и проектов иных нормативных правовых актов Российской Федерации, касающихся института мировых судей, местного  самоуправления.

Принимает участие в разработке проектов соглашений 
и договоров, протоколов о сотрудничестве и взаимодействии, заключаемых с федеральными органами исполнительной власти, органами исполнительной власти субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления, организациями.

Отвечает за планирование работы Министерства, планирование 
и организацию работы коллегии Министерства.

Выполняет функции по обеспечению контроля за исполнением решений Главы Республики Марий Эл и Правительства Республики Марий Эл.

Обеспечивает работу по контролю за деятельностью административных комиссий в Республике Марий в форме выездных проверок и проверок отчетов о проделанной работе. 
Организует работу по рассмотрению в установленном порядке уведомлений о проведении публичных мероприятий. Несет ответственность за выполнение требований, установленных Федеральным законом от 19 июня 2004 г. № 54-ФЗ «О собраниях, митингах, демонстрациях, шествиях и пикетированиях», и Законом Республики Марий Эл от 1 октября 2004 г. № 36-З «О регулировании отдельных вопросов, связанных с проведением публичных мероприятий на территории Республики Марий Эл», при рассмотрении уведомлений о проведении публичных мероприятий.
Является непосредственным руководителем государственных гражданских служащих в аппаратах мировых судей. 
Участвует в правовом просвещении граждан и правовом воспитании обучающихся, организует проведение конференций, семинаров-совещаний для членов административных комиссий, государственных гражданских служащих в аппаратах мировых судей.

Осуществляет контроль за соблюдением порядка обеспечения доступа к информации о деятельности Министерства и мировых судей 
в Республике Марий Эл. 

Обеспечивает сбор и обработку статистических данных, отнесенных к ведению Министерства, внедрение и использование 
в деятельности Министерства современных информационных технологий, защиту информации.

 Организует мероприятия по связям с общественностью 
и средствами массовой информации, разработку для средств массовой информации и для размещения в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» информации о состоянии 
и развитии юстиции в Республике Марий Эл, деятельности Министерства. 
По вопросам своей компетенции предоставляет органам исполнительной власти Республики Марий Эл, организациям 
и гражданам разъяснения действующего законодательства, ведет прием граждан, рассматривает обращения организаций и граждан. 
Курирует работу организационного отдела.
Вправе подписывать:

письма, подготовленные курируемым отделом; 

пояснительные записки и справки согласования к проектам решений Правительства Республики Марий Эл в случае отсутствия министра. 

В период отсутствия министра руководит деятельностью Министерства, исполняет обязанности министра и подписывает документы Министерства.

В период длительного отсутствия первого заместителя министра работу организационного отдела курирует один из заместителей министра в соответствии с решением министра.

3. Заместитель министра юстиции Республики Марий Эл

Подчиняется непосредственно министру. 

Организует разработку проекта концепции правового просвещения граждан в Республике Марий Эл, республиканской программы «Правовое просвещение граждан в Республике Марий Эл», проектов законов Республики Марий Эл, указов и распоряжений Главы Республики Марий Эл, постановлений и распоряжений Правительства Республики Марий Эл, касающихся сферы юстиции, местного самоуправления на территории Республики Марий Эл. Участвует 
в разработке  государственной программы «Юстиция Марий Эл».  
Участвует в рассмотрении проектов федеральных законов по предметам совместного ведения Российской Федерации и субъектов Российской Федерации и проектов иных нормативных правовых актов Российской Федерации, касающихся сферы юстиции, местного самоуправления.

Организует работу по обобщению и анализу практики подготовки 
и принятия нормативных правовых актов органов местного самоуправления в Республике Марий Эл в сфере развития местного самоуправления для ее дальнейшего распространения.

Участвует в рассмотрении проектов федеральных законов 
по предметам совместного ведения Российской Федерации и субъектов Российской Федерации и проектов иных нормативных правовых актов Российской Федерации, касающихся местного самоуправления.

Принимает участие в разработке проектов соглашений 
и договоров, протоколов о сотрудничестве и взаимодействии, заключаемых с федеральными органами исполнительной власти, органами исполнительной власти субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления, организациями.

Обеспечивает разработку для органов исполнительной власти Республики Марий Эл методических материалов по вопросам деятельности юридических служб органов исполнительной власти, предложений к проектам законов и иных нормативных правовых актов.

 Организует проведение правовой экспертизы проектов указов Главы Республики Марий Эл, постановлений Правительства Республики Марий Эл, содержащих правовые нормы, проектов законов Республики Марий Эл, разрабатываемых органами исполнительной власти Республики Марий Эл, и антикоррупционной экспертизы нормативных правовых актов Республики Марий Эл и их проектов по поручению Главы Республики Марий Эл, Правительства Республики Марий Эл 
и в иных случаях, установленных законодательством Российской Федерации и законодательством Республики Марий Эл.
Обеспечивает разработку для органов исполнительной власти Республики Марий Эл предложений к проектам законов и иных нормативных правовых актов Республики Марий Эл. 

Организует проведение мониторинга правоприменения. 
Организует государственную регистрацию нормативных правовых актов органов исполнительной власти Республики Марий Эл, затрагивающих права, свободы и обязанности человека и гражданина, устанавливающих правовой статус организаций, имеющих межведомственный характер, независимо от срока их действия, в том числе актов, содержащих сведения, составляющие государственную тайну, или сведения конфиденциального характера, а также контроль на основании выездных проверок в органах исполнительной власти Республики Марий Эл выполнения работ по отбору нормативных правовых актов, подлежащих государственной регистрации. 

Обеспечивает проведение выездных проверок с целью проверки выполнения работ по отбору нормативных правовых актов, подлежащих государственной регистрации, в органах исполнительной власти Республики Марий Эл.

Обеспечивает разработку методических материалов для органов местного самоуправления по вопросам деятельности юридических служб органов местного самоуправления, административных комиссий Республики Марий Эл, предложений к уставам муниципальных образований. Осуществляет функции по взаимодействию с органами 
и должностными лицами местного самоуправления по правовым вопросам.

Координирует деятельность по формированию и ведению реестра нормативных правовых актов органов исполнительной власти Республики Марий Эл на бумажном носителе и в электронном виде. 
Координирует деятельность по формированию и ведению регистра муниципальных нормативных правовых актов Республики Марий Эл 
на бумажном носителе и в электронном виде.

Контролирует выполнение административного регламента 
исполнения Министерством государственной функции по организации 
и ведению регистра муниципальных нормативных правовых актов 
в Республике Марий Эл.

Организует правовое просвещение граждан и правовое воспитание обучающихся. Участвует в проведении   конференций, семинаров-совещаний для юридических служб органов исполнительной власти Республики Марий Эл, органов местного самоуправления.

Участвует в мероприятиях по связям со средствами массовой информации. Разрабатывает для средств массовой информации, для размещения в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» информацию о состоянии и развитии юстиции в Республике Марий Эл, деятельности Министерства.
По вопросам своей компетенции предоставляет органам исполнительной власти Республики Марий Эл, организациям и гражданам разъяснения действующего законодательства, ведет прием граждан, рассматривает обращения организаций и граждан. 

Курирует работу отдела правовой экспертизы, отдела регистра муниципальных нормативных правовых актов. 

Вправе подписывать письма, подготовленные курируемыми отделами, за исключением документов, направляемых Главе Республики Марий Эл и Председателю Правительства Республики Марий Эл. 

В период длительного отсутствия заместителя министра работу отдела правовой экспертизы, отдела регистра муниципальных нормативных правовых актов  курирует один из заместителей министра в соответствии с решением министра.

     4. Заместитель министра юстиции Республики Марий Эл 

Подчиняется непосредственно министру. 
Организует разработку и внесение предложений о формировании и реализации государственных программ о развитии института мировых судей в Республике Марий Эл. Участвует в разработке государственной программы «Юстиция Марий Эл».  
Участвует в рассмотрении проектов федеральных законов 
по предметам совместного ведения Российской Федерации и субъектов Российской Федерации и проектов иных нормативных правовых актов Российской Федерации, касающихся государственной регистрации актов гражданского состояния, института мировых судей.

Участвует в разработке проектов соглашений и договоров, протоколов о сотрудничестве и взаимодействии, заключаемых 
с федеральными органами исполнительной власти, органами исполнительной власти субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления, организациями.

Обеспечивает выполнение Министерством задачи по организации деятельности в сфере государственной регистрации актов гражданского состояния на территории Республики Марий Эл,  обеспечению законности при реализации переданных государственных полномочий Российской Федерации на государственную регистрацию актов гражданского состояния.
  Обеспечивает осуществление Министерством  совместно с иными органами государственной власти Республики Марий Эл взаимодействие и контроль за правильным оформлением документов иностранных граждан, предъявляемых для государственной регистрации актов гражданского состояния; взаимодействие с Министерством иностранных дел Российской Федерации, консульскими учреждениями Российской Федерации за границей, органами юстиции, внутренних дел в части истребования и пересылки документов о государственной регистрации актов гражданского состояния в соответствии с Конвенцией о правовой помощи и правовых отношениях по гражданским, семейным и уголовным делам.

  Организует обобщение правоприменительной практики по вопросам государственной регистрации актов гражданского состояния.

  Обеспечивает удостоверение российских официальных документов, выданных компетентными органами Республики Марий Эл 
в подтверждение фактов государственной регистрации актов гражданского состояния или их отсутствия, путем проставления на них апостиля. Контролирует исполнение административных регламентов 
по предоставлению государственных услуг по проставлению апостиля на российских официальных документах о государственной регистрации актов гражданского состояния, подлежащих вывозу за пределы  территории Российской Федерации; по оформлению и выдаче повторных свидетельств о регистрации актов гражданского состояния (в случае утраты первых экземпляров записей актов гражданского состояния) и иных документов, подтверждающих государственную регистрацию актов гражданского состояния. 
Организует комплексные и документальные проверки соблюдения законодательства об актах гражданского состояния при государственной регистрации актов гражданского состояния в целях охраны прав и законных интересов граждан. 

  Обеспечивает сводный учет гербовых свидетельств 
о государственной регистрации актов гражданского состояния, контролирует их правильное использование и хранение. Отвечает за обеспечение органов местного самоуправления муниципальных районов и городских округов бланками гербовых свидетельств, относящихся к документам строгой отчетности.

  Обеспечивает государственное статистическое наблюдение за естественным движением населения в Республике Марий Эл.

  Организует: учет, обработку, систематизацию и хранение книг государственной регистрации актов гражданского состояния; учет, обработку, систематизацию и хранение вторых экземпляров метрических и актовых книг, организует передачу их в Министерство культуры, печати и по делам национальностей Республики Марий Эл на хранение; внесение в установленном законом порядке во вторые экземпляры записей актов гражданского состояния изменений, дополнений; восстановление и аннулирование записи актов гражданского состояния, формирование архивного фонда книг записей актов гражданского состояния;  учет и хранение, выдачу повторных свидетельств о государственной регистрации актов гражданского состояния (в случае утраты первых экземпляров) и иных документов, подтверждающие государственную регистрацию актов гражданского состояния.

  Обеспечивает контроль за органами местного самоуправления муниципальных районов и городских округов по исполнению ими законодательства об актах гражданского состояния, в том числе организует проверки деятельности органов, осуществляющих государственную регистрацию актов гражданского состояния.

  Контролирует использование материальных средств, переданных для осуществления государственных полномочий.

Организует разработку методических материалов для органов местного самоуправления муниципальных районов и городских округов по вопросам регистрации актов гражданского состояния. 

Организует проведение конференций, семинаров-совещаний для работников органов местного самоуправления по вопросам регистрации актов гражданского состояния.

  Организует выполнение мероприятий по мобилизационной работе 
и гражданской обороне. 
Отвечает за материально-техническое обеспечение деятельности Министерства, мировых судей в Республике Марий Эл. 

Контролирует исполнение Министерством государственной функции «Материально-техническое обеспечение деятельности мировых судей в Республике Марий Эл». 
Является руководителем Контрактной службы, осуществляет руководство  Единой комиссией по осуществлению закупок 
для государственных нужд Министерства. В соответствии 
с законодательством Российской Федерации и законодательством Республики Марий Эл организует размещение и заключение государственных контрактов на поставки товаров, выполнение работ 
и оказание услуг для государственных нужд Министерства и для обеспечения деятельности мировых судей в Республике Марий Эл.

Обеспечивает контроль за исполнением государственных контрактов и хозяйственных договоров.

Участвует в мероприятиях по связям со средствами массовой информации. Разрабатывает для средств массовой информации, размещения в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» информацию о состоянии и развитии юстиции в Республике Марий Эл, деятельности Министерства.
Направляет работу по обеспечению противопожарной безопасности и соблюдению требований охраны труда в Министерстве и в аппаратах мировых судей. 
  По вопросам своей компетенции предоставляет органам исполнительной власти Республики Марий Эл, организациям и гражданам разъяснения действующего законодательства, ведет прием граждан, рассматривает обращения организаций и граждан. 

Курирует работу отдела записи актов гражданского состояния,  отдела материально-технического обеспечения, работников Контрактной службы. 

Вправе подписывать:

письма, подготовленные курируемыми отделами, работниками Контрактной службы, за исключением документов, направляемых Главе Республики Марий Эл и Председателю Правительства Республики Марий Эл;
государственные контракты, хозяйственные договоры, акты приема-передачи.

В период длительного отсутствия заместителя министра работу отдела записи актов гражданского состояния, отдела материально-технического обеспечения курирует заместитель министра.

                                     _________________
