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ПЛАН

             работы  администрации Визимьярского сельского поселения 

на 2013 год
	№

п/п
	Наименование мероприятий
	Время

проведения
	ответственные

	1
	Совещание у главы администрации сельского поселения с руководителями учреждений

-противопожарное состояние учреждений

-благоустройство

-занятость населения


	ежемесячно
	Нагорнова А.П.

	2
	Проведение собраний граждан

- Отчёт работы администрации за 2012 год

-об исполнении бюджета поселения за 2012 год

-благоустройство  и озеленение п.Визимьяры
-противопожарное состояние п.Визимьяры и жилищного фонда

- выпас скота

-о занятости населения на территории Визимьярского сельского поселения

-противопожарные мероприятия в весенне-летний период

- О ходе сбора налога

-противопожарное состояние населенных пунктов и жилищного фонда

-благоустройство пос.Визимьяры
-противопожарные мероприятия в осенне-зимний период

-бюджет на 2014 год
	1 квартал

 2 квартал

3 квартал

4 квартал
	Нагорнова А.П.

Нагорнова А.П.

Максимова А.К..

Нагорнова А.П.

Нагорнова А.П.

Петроченко Н.В.
Нагорнова А.П.

Нагорнова А.П
Попов А.Л


	3
	День информирования
	ежемесячно
	Нагорнова А.П.

	4
	Подготовка документов к сессии Собрания депутатов поселения

-изменения в Устав поселения

-изменения в бюджет поселения на 2013 год

-отчет администрации поселения за 2012 год

-отчет Собрания депутатов поселения за 2012год

-план работы администрации на 2013 год

-программа деятельности Собрания депутатов поселения на 2013 год

-исполнение бюджета поселения за 2012 год

-бюджет на 2014 год
	По мере необходимости

1 квартал

1 квартал

1 квартал

1 квартал

2 квартал

4 квартал
	Максимова А.К.
Нагорнова А.П.

	5
	Подготовка сведений о регистрации граждан
	Ежемесячно

 19 числа
	Максимова А.К.

	6
	Проведение мероприятий, посвященных знаменательным датам

- День Победы

- День защитников Отечества

- День пожилого человека

- День инвалидов
	 9 Мая

22 февраля

 1 октября

3 декабря


	Нагорнова А.П.

	7
	Сверка  с военкоматом и подготовка документов по учету военнообязанных
	ежемесячно
	Андреева С.Н.

	8
	Заседание комиссии по благоустройству

-утверждение плана  работы на 2013 год

-проверка территории поселка Визимьяры
-проведение  смотра-конкурса
	Апрель

апрель

сентябрь
	Нагорнова А.П.

Максимова А.К.

	9
	Участие в заседании коллегии администрации района
	ежемесячно
	Нагорнова А.П.

	10
	Участие в сессиях районного Собрания депутатов
	В течение года
	Нагорнова А.П.

	11
	Заседание Совета ветеранов

-утверждение плана работы на 2013 год

-отчет о работе за 2012 год

- подготовка мероприятий  к дню защитников Отечества

-подготовка мероприятий к Дню  Победы 

-подготовка мероприятий к Дню пожилого человека 

- подготовка мероприятий к Дню инвалидов
	Январь

январь

февраль

май

сентябрь

декабрь
	Нагорнова А.П.

Максимова А.К.
Попова Г.Б

	12
	Заседание Совета женщин

-утверждение плана работы на 2013 год

-отчет о работе за 2012 год

-подготовка мероприятий в честь 8 Марта

-подготовка мероприятий к Дню Победы 

-подготовка мероприятий к Дню пожилого человека 
	Январь

январь

март

май

сентябрь
	Максимова А.К..

Попова Г.Б

	13
	Заседание Совета молодежи

-утверждение плана работы на 2013 год

-отчет о работе за 2012 год

 
	Январь

январь


	Самарова А.С.

	14
	Заседание общественного Совета содействия занятости населения

-утверждение плана работы на 2013 год

-отчет о работе за 2012 год

- мониторинг рабочих мест 

- заседание комиссии по содействию занятости
	Февраль

февраль

постоянно

ежеквартально
	Нагорнова А.П.

	15
	Подготовка и сдача отчетов по всем видам деятельности
	В течение года
	Максимова А.К.

	16
	Регистрация граждан по месту жительства и снятие с регистрационного учета
	постоянно
	Петроченко Н.В

	17
	Совершение нотариальных действий
	постоянно
	Нагорнова А.П.

	18
	Подворные обходы :

а) противопожарное состояние;

б)  санитарное состояние;

в) содержание домашних животных;
	Январь-февраль

апрель-октябрь


	Нагорнова А.П.

Максимова А.К..


