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	ЮКСАР ЯЛ
ПОСЕЛЕНИЙЫН
АДМИНИСТРАЦИЙ


	
	АДМИНИСТРАЦИЯ

ЮКСАРСКОГО
СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ


	РАСПОРЯЖЕНИЙ
	
	РАСПОРЯЖЕНИЕ


от 27 декабря 2011 года № 10
О внесении изменения в распоряжение администрации 
Юксарского сельского поселения от 21 января 2010 года № 1

Внести в Положение об обработке персональных данных муниципальных служащих и обслуживающего персонала в информационных системах администрации муниципального образования «Юксарское сельское поселение», утвержденное распоряжением администрации Килемарского муниципального района от 21 января 2010 года № 1 «Об утверждении Положения об обработке персональных данных муниципальных служащих и обслуживающего персонала в информационных системах администрации муниципального образования «Юксарское сельское поселение» следующее изменение:


Дополнить п. 11 абзацем вторым следующего содержания:


«Документы, содержащие персональные данные:

1. трудовые книжки

2. личные дела

3. реестр муниципальных служащих

4. приказы администрации муниципального района, связанные с прохождением муниципальной службы

5. унифицированные формы № Т-2ГС (МС)
6. штатное расписание руководящих работников и специалистов администрации муниципального района

7. документы бухгалтерского учета, в которые входят сведения о денежных содержаниях муниципальных служащих (лицевые счета, налоговые карточки по учету доходов НДФЛ 1, индивидуальные карточки учета страховых взносов, больничные листы)
хранятся в опечатываемом помещении администрации сельского поселения.    
Для хранения данных документов 
используются
 сейфы, запирающиеся
  на ключ и опечатывающиеся. Ключи от сейфа находятся у муниципального служащего, ответственного за кадровую работу и хранятся в установленном порядке».
	Глава администрации

Юксарского 
сельского поселения
	О.С.Богданов
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