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	МАРЫ ЭЛ
РЕСПУБЛИКӸН КИЛЕМАР МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН ЙӰКСӒР СОЛА

АДМИНИСТРАЦИ

	ЮКСАРСКАЯ СЕЛЬСКАЯ АДМИНИСТРАЦИЯ
КИЛЕМАРСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА РЕСПУБЛИКИ МАРИЙ ЭЛ


	ПЫНЗАЛТЫШ
	
	ПОСТАНОВЛЕНИЕ


от 27 января 2021 года № 2

  

Об утверждении Порядка внесения проектов муниципальных правовых актов в орган местного самоуправления, перечень и форму прилагаемых к ним документов
 

 

Руководствуясь Федеральным законом от 6 октября 2003 года №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Уставом Юксарского сельского поселения, Положением о Юксарской сельской администрации, Юксарская сельская администрация ПОСТАНОВЛЯЕТ:

 1. Утвердить Порядок внесения проектов муниципальных правовых актов в орган местного самоуправления, перечень и форму прилагаемых к ним документов.

2. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования (обнародования).

3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

 

 

 

	Глава Юксарской 

сельской администрации


	Т.А.Бабина


Утвержден
постановлением Юксарской
сельской администрации
№2 от 27 января 2021 года 
 

Порядок внесения проектов муниципальных нормативных правовых актов в орган местного самоуправления, перечень и форму прилагаемых к ним документов
  

1. В соответствии со статьей 37, частью 6 статьи 43 Федерального закона от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Уставом Юксарского сельского поселения», Положением о Юксарской сельской администрации , постановлением администрации от 27 января 2021года №2 «Об утверждении Порядка проведения антикоррупционной экспертизы муниципальных нормативных правовых актов и проектов муниципальных нормативных правовых актов Юксарской сельской администрации», настоящим Порядком устанавливаются единые требования к внесению в Юксарскую сельскую администрацию проектов муниципальных правовых актов, к перечню и форме прилагаемых к ним документов.

2. Глава Юксарской сельской администрации (далее – глава администрации) в пределах своих полномочий издает постановления Юксарской сельской администрации по вопросам местного значения и вопросам, связанным с осуществлением отдельных государственных полномочий, переданных органам местного самоуправления федеральными законами и законами Республики Марий Эл, а также распоряжения Юксарской сельской администрации по вопросам организации работы администрации.

3. Муниципальные правовые акты печатаются на бланках установленной формы (приложение 1 и 2 к настоящему Порядку).

4. Проект муниципального правового акта, вносимого на рассмотрение Юксарской сельской администрации должен отвечать следующим требованиям:

- соответствовать Конституции Российской Федерации, федеральному законодательству, законодательству Республики Марий Эл, нормативным правовым актам Юксарской сельской администрации;

- издание правового акта в пределах компетенции соответствующего органа;

- реализация правовых норм муниципального правового акта должна иметь финансово- экономическую, организационную обеспеченность, правовые нормы должны быть согласованы с другими муниципальными правовыми актами Юксарской сельской администрации;

- излагаться на русском языке- государственном языке Российской Федерации;

- не допускается употребление устаревших и многозначных слов и выражений, образных сравнений, метафор, которые могут привести к разногласиям в восприятии проекта нормативно-правового акта;

- иметь логически обоснованную, отвечающую целям и задачам правового регулирования, а также обеспечивающую логическое развитие структуру, которая дает правильное понимание соответствующего нормативного правового акта, единство терминологии, содержать общепризнанные термины, обязательные реквизиты;

- отсутствие коррупционных факторов.

5. Проект муниципального правового акта должен состоять из содержательной части и реквизитов, образующих текст проекта муниципального правового акта.

6. Содержательная часть проекта муниципального правового акта- может иметь следующие основные элементы:

- преамбулы;

- разделы;

- главы;

- статьи и пункты;

- подпункты;

- абзацы.

7. Преамбула (введение) проекта муниципального правового акта содержит разъяснение целей, задач и оснований его принятия, но не является обязательной.

8. Разделы (главы) должны иметь единую цифровую нумерацию и заголовки. Разделы (главы) подразделяются на пункты (параграфы). Пункты (параграфы) нумеруются арабскими цифрами с точкой и заголовков не имеют. Пункты (параграфы) могут подразделяться на подпункты, которые имеют буквенную или цифровую нумерацию.

Разделы (главы) и пункты(параграфы) располагаются в проекте правового акта в последовательности, обеспечивающей логическое разделение темы правового регулирования, переход от общих положений к более конкретным.

9. Заголовок раздела или главы проекта муниципального правового акта включает соответственно слово «Раздел», «Глава» заглавными буквами, затем порядковый номер и наименование раздела или главы заглавными буквами.

10. Заголовок статьи проекта муниципального правового акта включает слово «Статья» с заглавной буквы, затем порядковый номер и наименование статьи с заглавной буквы. В конце заголовка точка не ставится.

11. Заголовки статей проектов муниципальных правовых актов об изменении, дополнении или признании утратившими силу ранее принятых нормативных правовых актов, могут не содержать наименований.

12. Статья проекта муниципального правового акта состоит из частей, начинающихся с абзацного отступа, не нумеруемых в пределах данной статьи, или нумеруемых в пределах данной статьи арабскими цифрами с точкой.

13. Пункт проекта муниципального правового акта, пункт части статьи проекта муниципального правового акта начинаются с абзацного отступа и обозначаются арабскими цифрами со скобкой.

14. Пункты, части статьи, пункты части статьи и подпункты, имеют сквозную нумерацию в пределах проекта муниципального правового акта, части статьи, пункта соответственно.

15. Таблицы, графики, карты, схемы, образцы документов должны оформляться в виде приложений. При наличии у проекта правового акта приложений соответствующие его пункты (параграфы) должны иметь ссылки на эти приложения. Если к проекту муниципального правового акта имеется несколько приложений, то они нумеруются арабскими цифрами без указания знака №. При ссылках на приложения в тексте проекта муниципального правового акта знак № также не указывается. Приложение является неотъемлемой частью акта, дополнительного подписания приложений не требуется.

16. Правовой акт может содержать:

- пояснительную часть, оглавление;

- обоснование необходимости принятия (издания) акта и/или перечень нормативных актов, во исполнение которых принят данный акт;

- постановляющую часть;

- срок действия акта;

- срок вступления в силу акта;

- санкции за невыполнение и нарушение акта;

- приложение.

17. Срок разработки проекта правового акта составляет 10 рабочих дней со дня возникновения основания для разработки проекта правового акта.

18. При подготовке проектов правовых актов исполнитель осуществляет:

( всестороннюю проработку вопроса, по которому вносится проект акта, а также необходимые расчеты, обоснования, прогнозы социально-экономических и иных последствий реализации предлагаемых решений;

( полное и четкое изложение текста документа в форме, исключающей двойное толкование, на русском языке в соответствии с правилами его грамматики, орфографии и пунктуации;

( редакторскую обработку текста проекта правового акта;

( согласование проекта правового акта с заинтересованными органами и лицами;

( доработку проекта правового акта по внесенным замечаниям и дополнениям, а в случае необходимости повторно согласовывает проект с соответствующими органами и лицами;

19. Исполнитель передает согласованный проект правового акта на бумажном носителе для подписания главе Юксарской сельской администрации.
20. При разработке проекта нормативного правового акта исполнителем проводится антикоррупционная экспертиза проектов правовых актов.

По результатам антикоррупционной экспертизы на данном этапе лица, осуществляющие разработку проекта нормативного правового акта, отражают факт отсутствия в Проекте правового акта коррупциогенных факторов в листе согласования к Проекту.

21.Ответственность за содержание и качество проектов правовых актов возлагается на руководителя .

22.Проекты постановлений и распоряжений, затрагивающих права, свободы и обязанности человека и гражданина, предварительно направляются на юридическую и антикоррупционную экспертизу в органы прокуратуры, а при необходимости и в Министерство юстиции Республики Марий Эл.

23.Подписанные правовые акты подлежат обязательной регистрации в администрации поселения. Незарегистрированные правовые акты юридической силы не имеют.

24. Порядковый номер правового акта присваивается в хронологическом порядке в соответствии с очередностью его принятия – отдельно для постановлений и распоряжений.

25. Правовые акты вступают в силу с момента их подписания, если иное не установлено действующим законодательством, Уставом Юксарского сельского поселения, или если иной срок вступления в силу не указан в соответствующем правовом акте.

26. Правовые акты, вступающие в силу после их обязательного официального опубликования (обнародования), передаются исполнителем для опубликования в газету «Восход» и на сайт Юксарской сельской администрации сопроводительным письмом за подписью главы администрации. Форма бланка для писем устанавливается настоящим порядком (приложение 3).

27. Правовые акты Юксарской сельской администрации могут быть отменены, изменены и признаны утратившими силу в порядке, аналогичном порядку принятия правовых актов.

28. Правовые акты, принятые администрацией поселения, подлежат обязательному исполнению и соблюдению на территории муниципального образования.

За неисполнение, несоблюдение муниципальных правовых актов предусмотрена ответственность в соответствии с действующим законодательством.

 

Приложение 1
к Порядку внесения проектов

муниципальных нормативных правовых актов в орган местного самоуправления, перечень и форму

прилагаемых к ним документов
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	МАРЫ ЭЛ

РЕСПУБЛИКӸН КИЛЕМАР МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН ЙӰКСӒР СОЛА

АДМИНИСТРАЦИ


	ЮКСАРСКАЯ СЕЛЬСКАЯ АДМИНИСТРАЦИЯ

КИЛЕМАРСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА РЕСПУБЛИКИ МАРИЙ ЭЛ


	ПЫНЗАЛТЫШ
	
	ПОСТАНОВЛЕНИЕ


 

 

Об___________________

 

 

руководствуясь главой 5 Положения о Юксарской сельской администрации,

Юксарская сельская администрация

 

 

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

 

 

1.

2. Настоящее постановление вступает в силу со дня его подписания (после его официального опубликования).

3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на (должность фамилия и.о.).

 
	                             Глава администрации
	


 

 

Приложение 2
к Порядку внесения проектов

муниципальных нормативных правовых актов в орган местного самоуправления, перечень и форму

прилагаемых к ним документов
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	МАРЫ ЭЛ 
РЕСПУБЛИКӸН КИЛЕМАР МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН ЙӰКСӒР СОЛА АДМИНИСТРАЦИ


	
	ЮКСАРСКАЯ СЕЛЬСКАЯ АДМИНИСТРАЦИЯ

КИЛЕМАРСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА РЕСПУБЛИКИ МАРИЙ ЭЛ


	РАСПОРЯЖЕНИ
	
	РАСПОРЯЖЕНИЕ


 

от «__»___________ 20__ года № ___

 

О

 

....................................................................................................................,

руководствуясь главой 5 Положения о Юксарской сельской администрации,

 

1.

2. Контроль за исполнением настоящего распоряжения возложить на (должность фамилия и.о.).

 

	Глава администрации
	 
	



Приложение 3
к Порядку внесения проектов

муниципальных нормативных правовых актов в орган местного самоуправления, перечень и форму

прилагаемых к ним документов
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	МАРЫ ЭЛ 
РЕСПУБЛИКӸН КИЛЕМАР МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН ЙӰКСӒР СОЛА АДМИНИСТРАЦИ


	ЮКСАРСКАЯ СЕЛЬСКАЯ АДМИНИСТРАЦИЯ

КИЛЕМАРСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА РЕСПУБЛИКИ МАРИЙ ЭЛ

	Советский урем, 13, с.Юксары Килемар район

Марий Эл Республик, 425295,
	ул.Советская, 13, с.Юксары Килемарского района, Республика Марий Эл,425295


тел./факс:(8-83643) 2-38-43, ИНН/КПП 1204002865//120401001

 

 

	«__» __________ 20__ года № ____

на № __ от «__» _______ 20__ года
	Наименование адресата (Фамилия И.О.)

адрес: ул. …, дом …, город …, Республика …, индекс


 
Глава администрации:

 

Исп.: (Фамилия И.О., код и номер телефона)
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