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№

п/п
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Сроки 

исполнения
Ответственные
Выполнение

1. Вопросы, выносимые для рассмотрения  на заседаниях при главе администрации сельского поселения 

1.
 Об итогах  работы администрации Большекибеевского сельского поселения  за 2014 год 
январь
Глава администрации Большекибеевского сельского поселения 


2.
О работе с обращениями граждан, поступившими в администрацию  Большекибеевского сельского поселения 
январь
Главный специалист администрации  Большекибеевского сельского поселения 


3.
Об обеспечении пожарной безопасности на территории Большекибеевского сельского поселения.
февраль
Глава администрации Большекибеевского сельского поселения ,


4.
О подготовке к проведению уборки  прилегающих и закреплённых территорий учреждениями, организациями, частным сектором.
март
Глава администрации Большекибеевского сельского поселения 


5.
О содержании дорог местного значения и улично-дорожной сети 
апрель 
Глава администрации Большекибеевского сельского поселения 


6.
Об организации и финансировании общественных и временных работ по благоустройству населенных пунктов поселения для занятости безработных и несовершеннолетних граждан администрацией  Большекибеевского сельского поселения.
май
Глава администрации Большекибеевского сельского поселения 

Руководитель отдела  бухгалтерского учета и отчетности


7
О подготовке к выборам главы республики Республики Марий Эл 
июль
Глава  муниципального образования Большекибеевского сельского поселения Глава администрации Большекибеевского сельского поселения


8
 О готовности сетей уличного освещения к зимнему периоду
август
Глава администрации Большекибеевского сельского поселения


9
О подготовке Дня пожилых людей и чествования Почётных граждан


сентябрь
Глава администрации Большекибеевского сельского поселения


10
Об обеспечении пожарной безопасности муниципального и индивидуального жилого фонда в зимний период, о состоянии пожарных водоемов на территории Большекибеевского сельского поселения.
октябрь
Глава администрации Большекибеевского сельского поселения


11
О заключении муниципальных контрактов на уборку улиц от снега .


декабрь
Глава администрации Большекибеевского сельского поселения


12
О подготовке и проведении Новогодних мероприятий
декабрь
Заведующий сектором по организационным вопросам


2. Организационная работа и информационная деятельность

1
Организационная работа по реализации Федерального Закона от 06.10.2003г. №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в РФ»
согласно календарного

плана
Глава администрации Большекибеевского сельского поселения


2
 Совещания у главы администрации Большекибеевского сельского поселения.
1 раз в месяц
Глава администрации Большекибеевского сельского поселения


3
Организация и проведение дней информирования с населением, ,
1 раз в месяц (по графику)
Глава администрации Большекибеевского сельского поселения


4
Составление ежемесячного плана основных мероприятий в Большекибеевском  сельском поселении.
ежемесячно
Главный специалист администрации  Большекибеевского сельского поселения 
,

5
Организация приема граждан по личным вопросам
ежедневно
Глава администрации Большекибеевского сельского поселения
,

6
Организация публикаций в СМИ о деятельности администрации Большекибеевского  сельского поселения, подержание в актуальном состоянии информации на сайте администрации Болшекибеевского  сельского поселения.
в  течение года
Главный специалист администрации  Большекибеевского сельского поселения 


7
Анализ работы с письмами и обращениями граждан, поступившими в администрацию Большекибеевского сельского поселения.
ежеквартально
Главный специалист администрации  Большекибеевского сельского поселения 


8
Участие в семинарах, учебах для глав  администраций сельских поселений, заседаниях Собрания совета депутатов Большекибеевского сельского поселения  и  Собрания совета депутатов МО "Килемарский муниципальный район»
в течение года
Глава администрации Большекибеевского сельского поселения




9
Работа с ТОС
ежеквартально
Главный специалист администрации  Большекибеевского сельского поселения 


10
Организация работы комиссий при администрации Большекибеевского сельского поселения.
постоянно
Председатели комиссий


11
Ведение учета граждан, признанных нуждающимися в улучшении жилищных условий

Глава администрации Большекибеевского сельского поселения


12
Участие в заседании коллегии администрации района
ежемесячно
Глава администрации Большекибеевского сельского поселения


13
Подготовка и сдача отчетов по всем видам деятельности
в течение года
Главный специалист администрации  Большекибеевского сельского поселения 


14
Совершение нотариальных действий
По требованию
Глава администрации Большекибеевского сельского поселения


15
Сверка с военкоматом и подготовка документов по учету военнообязанных
ежемесячно
Работник военно-учетного стола


3. Вопросы для рассмотрения на собраниях граждан


О работе по организации занятости  и самозанятости населения. 
февраль
Глава администрации Большекибеевского сельского поселения. Председатели ТОС





Отчет о работе администрации за 2014 год
февраль
Глава администрации Большекибеевского сельского поселения.



Отчет об исполнении бюджета поселения за 2014 год
февраль
Глава администрации Большекибеевского сельского поселения.



О вывозе твердых бытовых отходов в Большекибеевском сельском поселении 
март
Глава администрации Большекибеевского сельского поселения. Председатели ТОС



О благоустройстве , санитарной очистке , водоснабжении населенных пунктов
апрель
Главный специалист администрации  Большекибеевского сельского поселения Председатели ТОС



О содержании домашних животных.
май
Глава администрации Большекибеевского сельского поселения. Председатели ТОС



О противопожарном состоянии населенных пунктов и жилищного фонда
май
Глава администрации Большекибеевского сельского поселения. Председатели ТОС



Об обеспечении соблюдения правил безопасности на водоемах


июнь
Главный специалист администрации  Большекибеевского сельского поселения





Проведение обучения населения мерам пожарной безопасности на территории сельских населенных пунктов
август
Глава администрации Большекибеевского сельского поселения. Председатели ТОС



О ходе сбора налогов
сентябрь
Глава администрации Большекибеевского сельского поселения.



О готовности источников пожарного водоснабжения к работе в зимний период
октябрь
Главный специалист администрации  Большекибеевского сельского поселения
,


О состоянии сетей уличного освещения 
ноябрь
Глава администрации Большекибеевского сельского поселения. Председатели ТОС
,


О бюджете на 2016 год
ноябрь
Глава администрации Большекибеевского сельского поселения.



Об уплате налогов
ноябрь
Глава администрации Большекибеевского сельского поселения.



Об очистке улиц от снега
декабрь
Глава администрации Большекибеевского сельского поселения. Председатели ТОС


4. Работа с кадрами и резервом кадров

1.
Обучение на курсах повышения квалификации работников администрации Большекибеевского сельского поселения .
по отдельному 

плану, в течение года
Глава администрации Большекибеевского сельского поселения.




2.
Проведение совещаний со специалистами по вопросам:

- организация делопроизводства

- обучение по правовым вопросам
по отдельному 

плану
Глава администрации Большекибеевского сельского поселения.


3.
Проведение совещаний по производственным и организационным вопросам:

-со специалистами администрации Большекибеевскго сельского поселения.
в течение года
Глава администрации Большекибеевского сельского поселения.




4.
Формирование банка данных для лиц, потенциально способных для работы в администрации сельского поселения
в течение года
Глава администрации Большекибеевского сельского поселения.


5.Подготовка документов к сессии собрания депутатов поселения


Изменения в устав поселения
По необходимости
Глава администрации Большекибеевского сельского поселения.Главный специалист администрации  Большекибеевского сельского поселения



Изменения в бюджет поселения на 2015 год
1 квартал
Глава администрации Большекибеевского сельского поселения.Главный специалист администрации  Большекибеевского сельского поселения



Отчет администрации поселения за 2014год
1 квартал




Отчет Собрания депутатов поселения за 2014 год
1 квартал




План работы администрации на 2015 год
1 квартал




Программа деятельности Собрания депутатов поселения на 2015 год
1 квартал










Исполнение бюджета поселения за 2014 год
2квартал










Бюджет на 2015 год
4 квартал



6. Культурно массовая работа


День Защитников Отечества
февраль
Глава администрации Большекибеевского сельского поселения.Главный специалист администрации  Большекибеевского сельского поселен



Масленица
март




70 лет со Деня Победы
9 мая




День деревни
июнь




День Пожилого человека
октябрь




День инвалидов
декабрь




Новогодние торжества
декабрь



7. Работа по благоустройству


Утверждение  состава комиссии , плана работы
апрель
Комиссия по благоустройству, председатели ТОС



Проверка населенных пунктов, подворовый обход
Апрель, июнь




Объявление смотра конкурса по благоустройству
апрель




Предварительные подведения итогов смотра конкурса
сентябрь



