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	КИЛЕМАР МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОНЫН

 АДМИНИСТРАЦИЙ


	
	АДМИНИСТРАЦИЯ

КИЛЕМАРСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА



	ПУНЧАЛ
	
	ПОСТАНОВЛЕНИЕ


от 19 января 2015 года № 23
О создании пунктов временного размещения населения, пострадавшего при возникновении чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера на территории муниципального образования

 «Килемарский муниципальный район»
В соответствии с Федеральными законами от 21.12.1994 № 68 –ФЗ « О защите населения и территорий от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера», от 12.02.1998 № 28-ФЗ «О гражданской обороне», постановлением Правительства Российской Федерации от 22.06.2004 № 303 « О порядке эвакуации населения, материальных и культурных ценностей в безопасные районы», в целях создания минимально необходимых условий для сохранения жизни и здоровья людей в наиболее сложный в организационном отношении период после возникновения чрезвычайной ситуации, администрация муниципального образования «Килемарский муниципальный район» п о с т а н о в л я е т:
1. Утвердить: 

1.1 Положение о пункте временного размещения населения, пострадавшего в чрезвычайных ситуациях ( приложение 1); 

1.2 Функциональные обязанности должностных лиц пункта временного размещения населения, пострадавшего в чрезвычайных ситуациях (приложение 2);

1.3 перечень пунктов временного размещения населения, пострадавшего при ЧС (приложение 3).

2. Признать утратившим силу постановление администрации Килемарского района от 24 марта 2009 года № 102 «О внесении изменений в постановление главы администрации муниципального образования «Килемарский муниципальный район» от 04 августа 2005 г. № 258 «О создании пунктов временного размещения населения, пострадавшего при возникновении чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера на территории муниципального образования «Килемарский муниципальный район».
3.  Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы администрации по социальным вопросам муниципального образования «Килемарский муниципальный район» Дворцову А.И.
	Глава администрации

Килемарского муниципального района
	Л. Толмачева


Приложение 1
к постановлению администрации МО «Килемарский муниципальный район»
                                                                         от 19 января 2015 года № 23
ПОЛОЖЕНИЕ

о пункте временного размещения населения,  пострадавшего при возникновении чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера на территории муниципального образования

 «Килемарский муниципальный район»
I. Общие положения

При получении распоряжения на эвакуацию, для размещения прибывающего населения постановлением Главы Администрации муниципального образования определены объекты, которые используются 
в целях учета и регистрации эвакуируемого населения и их временного размещения.

С целью качественного проведения работы по учету и размещению эвакуируемого населения директор школы своим приказом назначает администрацию пункта временного размещения (ПВР).

В целях более качественной и быстрой работы по приему и расселению эвакуируемого населения, все посты ПВР необходимо располагать так, чтобы во время его работы не было встречных потоков эваконаселения.

Вся информация о ходе приема и размещения эваконаселения должна стекаться начальнику ПВР, который в свою очередь выдает информацию председателю эвакокомиссии района.

II. Цель и задачи создания ПВР

Целью создания ПВР является обеспечение условий для первоочередного жизнеобеспечения пострадавшего в чрезвычайных ситуациях населения (далее – пострадавшее население).

Основные задачи ПВР:

а) в режиме повседневной деятельности:

- разработка документов ПВР;

- подготовка администрации ПВР к действиям по приему, регистрации (учету) и размещению пострадавшего населения;

- подготовка оборудования и имущества;

б)  при получении распоряжения на развертывание ПВР (при угрозе или возникновении ЧС):

- развертывание ПВР, подготовка его к приему пострадавшего населения;

- регистрация (учет) пострадавшего населения и его размещение;

- оказание первой медицинской помощи пострадавшему населению;

- первоочередное жизнеобеспечение пострадавшего населения;

- информирование пострадавшего населения об изменениях в сложившейся обстановке;

- обеспечение и поддержание общественного порядка в ПВР.

III. Состав администрации ПВР

	1. Начальник ПВР
	- 1 чел.

	2. Комендант ПВР
	- 1 чел.

	3. Группа регистрации временно расселяемых пострадавшего населения
	3-4 чел.

	4. Группа подготовки помещений
	10-15 чел.

	5. Группа встречи и размещения
	4-5 чел.

	6. Стол справок
	1 чел

	7. Медицинский пункт
	1 чел.

	8. Комната матери и ребенка
	1-2 чел.

	9. Группа охраны общественного порядка:
	2 чел.

	                                                    ИТОГО:
	25-30 человек


                                        IV. Организация работы ПВР

В режиме повседневной деятельности:

Руководитель организации, на базе которой в соответствии с нормативным правовым актом органа местного самоуправления муниципального образования создается ПВР:

- издает нормативный акт распорядительного характера (приказ) о создании ПВР;

- определяет помещения для размещения ПВР;

- организует укомплектование ПВР оборудованием и имуществом;

- определяет места хранения оборудования и имущества;

Начальник ПВР:

- готовит предложения руководителю организации о выделении помещений для размещения ПВР, мест хранения оборудования и имущества;

- организует разработку документов ПВР;

- организует подготовку персонала администрации ПВР;

- определяет порядок получения оборудования и имущества при развертывании ПВР.

При получении распоряжения на развертывание ПВР (при угрозе и возникновении ЧС):

По указанию руководителя организации, в соответствии с нормативным правовым актом органа местного самоуправления муниципального образования,  начальник ПВР организует развертывание ПВР.

Время развертывания ПВР для приема  пострадавшего населения - 3 часа.

Начальник ПВР организует взаимодействие с:

полицией, пожарной службой по вопросам поддержания общественного порядка, усиления охраны и регулирования движения в районе расположения ПВР. 

Пострадавшее население по прибытии в ПВР:

встреча прибывающих эвакуационных автоколонн и обеспечение высадки эваконаселения совместно с администрацией пункта встречи;

организация размещения прибывающего эваконаселения на пункте временного размещения;

доклады эвакуационной комиссии района о времени прибытия, количестве прибывшего эваконаселения;

организация оказания медицинской помощи заболевшим из числа прибывшего эваконаселения;

обеспечение поддержания общественного порядка в районе ПВР.

В структуру ПВР входят:

группа встречи и размещения отселяемого населения;

группа регистрации отселяемого населения;

стол справок;

группа охраны общественного порядка;

медицинский пункт;

комната матери и ребенка;

группа подготовки помещений;

столовая.

V. Документы, оборудование и имущество ПВР

Для функционирования ПВР разрабатываются следующие документы:

Начальник ПВР:

- Положение о пункте временного размещения;

- Выписка из Постановления главы администрации Килемарского района о создании ПВР;

- Приказ о назначении администрации ПВР;

- Штатно-должностной список личного состава ПВР;

- Функциональные обязанности начальника ПВР;

- Список прибывающих на ПВР;

- Телефонный справочник;

- Рабочая  тетрадь со справочными данными;

- Журнал проведения занятий с личным составом ПВР.

Группа учета эваконаселения:

- Функциональные обязанности личного состава группы;

- Штатно-должностной список группы;

- Схема оповещения и сбора личного состава группы;

- Нормы посадки по видам транспорта;

- Ведомость контроля прибытия населения на ПВР;

- Рабочие тетради со справочным материалом;

- Телефон.

Группа встречи и размещения эваконаселения:

- Функциональные обязанности личного состава группы;

- Штатно-должностной список группы;

- Схема оповещения и сбора личного состава группы;

- Рабочие тетради со справочным материалом;

- Телефон.

Группа подготовки помещений:

- Функциональные обязанности личного состава группы;

- Штатно-должностной список группы;

- Схема оповещения и сбора личного состава группы;

- Рабочие тетради со справочным материалом;

- Список имущества ПВР;

- Телефон.

Стол справок:

- Функциональные обязанности личного состава;

- Схема размещения администрации ПВР;

- Список прибывающих на ПВР;

- Штатно-должностной список администрации ПВР;

Комендант:

- Опись имущества ПВР;

- Схема размещения администрации ПВР;

- Плакаты таблички, транспаранты, указатели для каждого элемента ПВР (1 комплект);

- Повязки для личного состава ПВР (1 комплект);

- Канцелярские принадлежности.

Комната матери и ребенка:

- Схема оповещения и сбора личного состав;

- Функциональные обязанности персонала;

Медицинский пункт:

- функциональные обязанности персонала медпункта;

- Схема оповещения и сбора персонала;

- Комплект медицинского имущества для оказания неотложной помощи;

- Журнал учета посетителей.

Группа охраны общественного порядка:

- Функциональные обязанности личного состава группы;

- Схема оповещения и сбора личного состава группы;

- Схема  размещения администрации ПВР с прилегающей к нему территорией.

Структура
администрации пункта временного размещения






Г Р У П П Ы









Начальник пункта временного размещения _________________________

                                                                          (подпись, фамилия и инициалы)
Перечень имущества 

пункта временного размещения

     - Плакат (вывеска): 

                       --"Пункт временного размещения";

     - Таблички - указатели:

· «Группа регистрации»

· «Группа встречи и размещения»

· «Группа охраны общественного порядка»

· «Стол справок»

· «Комната матери и ребенка»

· «Медицинский пункт»

· «Столовая»

.     - схема расположения помещений на ПВР;

     - повязки (бейджики) для должностных лиц администрации ПВР;

     - журналы учета проживающего отселяемого населения;

     - телефоны;

     - телефонные справочники,

     - необходимый справочный материал.

Ж У Р Н А Л

учета полученных и отданных распоряжений,

полученных и отправленных донесений

	Дата и время отправления (получения) распоряжения (донесения)
	Краткое содержание распоряжения (донесения)
	Кому направлено

(от кого получено)
	Принятое решение
	Отметка о выполнении

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Ж У Р Н А Л

учета прибывшего эваконаселения

	№

п\п
	Фамилия, Имя, Отчество
	Год рождения
	Степень родства
	Дата прибы
тия
	Адрес прежнего места жительства
	Примечание

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


                  Регистрация завершена 24.02.15 г.

            Начальник группы учета:             Т.Петрова

Образцы надписей

а) вывеска у входа
Пункт 

временного размещения населения

Размер плаката 80х60 см. (белые буквы на красном фоне)

1 штука

б) надписи на помещениях

Начальник 

пункта временного размещения населения
Размер указателя: 300х210 мм.                         Размер бирки: 15х30 см

(белые буквы на красном фоне)        1 шт.+1 шт. 
Приложение 2
к постановлению администрации 

МО «Килемарский муниципальный район»
от 19 января 2015 г. № 23
Функциональные обязанности должностных лиц пункта 

временного размещения населения, пострадавшего 

в чрезвычайных ситуациях природного и техногенного характера

1. Обязанности начальника ПВР

Обязан:

1. С получением указания на развертывание ПВР:

- оповестить личный состав ПВР и немедленно, по его прибытии, приступить к его развертыванию;

- доложить в районную эвакокомиссию о готовности ПВР к приему отселяемого населения и получить указания по приему населения;

2. В период проведения отселения населения:

- обеспечить слаженную работу всех звеньев ПВР согласно календарному плану работы;

- организовать круглосуточное дежурство по ПВР;

 - своевременно принимать меры по разрешению вопросов, связанных 
с жизнеобеспечением отселяемого населения, при необходимости докладывать обо всех возникших проблемах в районную эвакокомиссию
2. Обязанности коменданта ПВР

Комендант пункта временного размещения подчиняется ПВР и отвечает за правильное распределение помещений для отселяемого населения, а также за сохранность имущества. 

Обязан:

- при получении команды на развертывание ПВР прибыть на свое рабочее место, обеспечить доступ в помещения используемые под заселение отселяемым населением, а также выдачу имущества ПВР;

- контролировать поддержание порядка на ПВР;

- по завершению работы ПВР принять помещения и имущество согласно описи.

3. Начальник медицинского пункта 
подчиняется начальнику ПВР и начальнику медицинской службы района, отвечает за внутренний порядок в медпункте и своевременное оказание медицинской помощи гражданам, находящимся на ПВР.

Обязан:

При получении распоряжения на развертывание ПВР:

- своевременно прибыть на рабочее место;

- находиться на своем рабочем месте в готовности оказать необходимую медицинскую помощь;

По прибытию отселяемого населения :

- осуществлять контроль за санитарным состоянием помещений на ПВР;

- контролировать качество приготовления пищи в столовой;

- следить за санитарным состоянием на территории приемного эвакуационного пункта;

- при необходимости оказывать первую медицинскую помощь проживающим на ПВР;

- при обнаружении признаков возникновения инфекционных заболеваний немедленно сообщать начальнику ПВР и в медицинскую службу ГО района.

4. Заведующий комнатой матери и ребенка 
подчиняется ПВР и отвечает за работу «Комнаты матери и ребенка» на период пребывания граждан с малолетними и грудными детьми.

Обязан:

- принимать участие в разработке документации и материальном оснащении комнаты;

- обучать личный состав работе с малолетними детьми;

- знать предполагаемое количество прибывающих на ПВР детей;

- получить необходимые рабочие документы и имущество;

- проверить готовность группы к работе и доложить об этом начальнику ПВР.
В период приема и проживания отселяемого населения:

- организовать работу персонала «Комнаты матери и ребенка»;

- оказывать необходимую помощь гражданам с грудными и малолетними детьми;

- готовить обобщенные данные по количеству детей прибывших на ПВР и представлять их начальнику ПВР;

- поддерживать чистоту и порядок в комнате;

- обеспечивать выполнение требований пожарной безопасности и безопасности при эксплуатации электроприборов;

- организовать выдачу и прием столово-кухонной посуды и другого имущества;

- после завершению работы сдать все отчетные документы начальнику ПВР, а имущество коменданту ПВР;

- выполнять все указания начальника ПВР.
5. Начальник группы встречи и размещения

Подчиняется начальнику ПВР и отвечает за встречу и размещение отселяемого населения по помещениям ПВР.

Обязан:

- принимать участие в разработке документации группы;

- совершенствовать свои профессиональные навыки и знания;

- своевременно прибыть на свое рабочее место;

 - уточнить задачу у начальника ПВР на развертывание группы;

- по окончании развертывания группы доложить начальнику ПВР 
о готовности к работе.

По прибытию отселяемого населения :

- обеспечить высадку престарелых граждан и малолетних детей из транспортных средств;

- направить прибывающих на место ожидания;

- проверить по списку прибывшее эваконаселение, назначить из состава группы должностное лицо для сопровождения прибывших на регистрацию;

- сдать списки прибывающего населения Начальнику ПВР;

- прошедших регистрацию развести по помещениям, предназначенным для временного пребывания;

- организовать режим допуска на ПВР.
6. Пост охраны общественного порядка.

Начальник поста охраны общественного порядка подчиняется начальнику ПВР и работает в тесном сотрудничестве с правоохранительными органами района.
Обязан:

- принимать участие в разработке и периодической корректировке документации группы;

- обучать личный состав работе по обеспечению общественного порядка среди эваконаселения и в целом на ПВР и прилегающей к нему территории;

- отрабатывать вопросы взаимодействия с подразделениями милиции района.

С получением распоряжения на прием отселяемого населения:

- получить необходимые рабочие документы и выдать их членам группы;

- проверить готовность группы к работе и доложить об этом начальнику ПВР;

- расставить дружинников на наиболее ответственных участках ПВР;

- организовать работу группы по обеспечению общественного порядка, охране имущества граждан, предотвращения;

- своевременно принимать неотложные меры по пресечению нарушений общественного порядка докладывать об этом начальнику ПВР;

- работать в постоянном контакте со справочно-информационной группой ПВР; 

- после завершению работы группы сдать все отчетные документы начальнику ПВР;

- контролировать работу группы и докладывать начальнику ПВР о всех нарушениях и принятых мерах.
7. Начальник стола справок

Начальник «Стола справок» подчиняется начальнику ПВР и отвечает за организацию справочно-информационной службы на ПВР в период проживания отселяемого населения.

Обязан:

- принимать участие в разработке документации и корректировке справочно-информационной документации;

- получить у коменданта необходимое имущество, документы и наглядную агитацию;

- установить связь с начальником ПВР;

- доложить начальнику ПВР о готовности к работе.

В период работы:

- организовать работу информационно-справочной службы;

- предоставлять гражданам необходимую справочную информацию;

- принимать по телефону распоряжения от начальника ПВР и докладывать об их исполнении;

- по завершению работы собрать все имущество и сдать его на хранение коменданту.
8. Начальник группы регистрации населения

Начальник группы регистрации подчиняется начальнику ПВР и отвечает за учет и регистрацию прибывающего населения на пункт временного размещения. 

Обязан:

- разрабатывать и периодически корректировать документацию группы;

- обучать личный состав работе по учету и регистрации эваконаселения;

- отрабатывать вопросы взаимодействия с другими подразделениями ПВР.

 С получением распоряжения на развертывание ПВР:

- получить необходимые рабочие документы, имущество и организовать развертывание группы;

- проверить готовность группы к работе и доложить об этом начальнику ПВР;

В период работы ПВР:

- организовать работу группы по учету эваконаселения;

- своевременно принимать неотложные меры по ликвидации сбоев в работе группы;

- организовать персональный учет прибывающего эваконаселения по документам, удостоверяющим личность с отметкой в журнале учета и регистрации прибывающего населения;

- при возникновении сомнений в достоверности предъявленных документов, или других неточностей, доложить об этом начальнику группы охраны общественного порядка и начальнику ПВР;

- готовить обобщенные данные по количеству населения, прибывающему 
на ПВР и представлять их начальнику ПВР;

- после завершению работы группы сдать все отчетные документы начальнику ПВР.
9. Начальник группы подготовки помещений

Начальник группы регистрации подчиняется начальнику ПВР и отвечает за подготовку и оборудование помещений для обеспечения жизнедеятельности прибывающего населения на пункт временного размещения. 

Обязан:

- разрабатывать и периодически корректировать документацию группы;

- обучать личный состав работе по обеспечению эваконаселения;

- отрабатывать вопросы взаимодействия с другими подразделениями ПВР.

 С получением распоряжения на развертывание ПВР:

- получить необходимые рабочие документы, имущество и организовать работу группы;

- проверить готовность группы к работе и доложить об этом начальнику ПВР;

В период работы ПВР:

- организовать работу группы жизнеобеспечению эваконаселения;

- своевременно принимать неотложные меры по ликвидации сбоев в работе группы;

- организовать персональный учет выдачи необходимого имущества эваконаселению;

- следить за сохранностью имущества и материальных средств, о всех нарушениях докладывать начальнику группы охраны общественного порядка и начальнику ПВР;

- готовить обобщенные данные по количеству выданного имущества;

- после завершению работы группы сдать все отчетные документы и имущество начальнику ПВР и коменданту.
10. Заведующий школьной столовой

Подчиняется начальнику ПВР и начальнику службы торговли и питания района. Он отвечает за своевременную организацию питания отселяемого населения, размещенного в школе.

Обязан:

а) при получении распоряжения на развертывание ПВР уточнить задачу у начальника ПВР;

- согласовать вопросы подвоза продуктов питания с представителями службы торговли и питания района;

- порядок приготовления пищи, время кормления и др. вопросы;

б) по прибытии населения, обеспечить его горячей пищей, согласно распоряжения начальника службы торговли и питания района.

Приложение 3

к постановлению администрации МО «Килемарский муниципальный район»
от 19 января 2015 г. № 23
ПЕРЕЧЕНЬ

пунктов временного размещения населения, пострадавшего при ЧС, муниципального образования «Килемарский муниципальный район»
	№ п/п
	Адрес ПВР
	Организация создающая ПВР
	Количество временно отселяющих (чел)
	Начальник ПВР
	телефон

	1.
	пгт. Килемары, ул. Мира, д.30
	МБОУ «Килемарская средняя общеобразовательная школа»
	500 
	Столярова Надежда Анатольевна
	2-12-34 

	2.
	с. Арда, ул. Школьная, д. 6
	МБОУ «Ардинская средняя общеобразовательная школа»
	200
	Романова Валентина Павловна
	2-38-44

	3.
	п. Визимьяры, ул. Новая, д.5
	МОУ «Визимьярская средняя общеобразовательная школа»
	200
	Суринова Татьяна Сергеевна
	2-41-55

	4.
	с. Кумья, ул. Школьная, д. 10
	МБОУ «Кумьинская основная общеобразовательная школа»
	100
	Зверева Евдокия Михайловна
	2-31-81

	5.
	п. Красный Мост, ул. Школьная, д. 9
	МБОУ «Красномостовская основная общеобразовательная школа»
	150
	Савиных Галина Владимировна
	2-33-34

	6.
	п. Майский
	МБОУ «Майская основная общеобразовательная школа»
	50
	Алексеева Альфия Анасовна
	2-31-68

	7.
	с. Нежнур, ул. Коммунистическая, д. 18
	МБОУ «Нежнурская основная общеобразовательная школа»
	150
	Иванова Валентина Харлампиевна
	2-34-32

	8.
	д. Б. Кибеево
	МБОУ «Кибеевская основная общеобразовательная школа»
	50
	Чеснокова Наталья Геннадьевна
	2-35-40

	9.
	с. Юксары
	МОУ « Юксарская средняя общеобразовательная школа»
	75
	Феофанова Наталья Михайловна
	89600924792
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