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	КИЛЕМАР МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОНЫН

 АДМИНИСТРАЦИЙ


	
	АДМИНИСТРАЦИЯ

КИЛЕМАРСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА



	ПУНЧАЛ
	
	ПОСТАНОВЛЕНИЕ


от 28   июня 2018 года №281
Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги  

«Выдача разрешений на установку рекламных конструкций»

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ                «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 13.03.2006 N 38-ФЗ «О рекламе», Федеральным законом от 27.07.2010 N 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Постановлением администрации Килемарского муниципального района                                        от 26 августа 2011 года №389 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг», в целях повышения качества предоставления муниципальной услуги , администрация Килемарского муниципального района                                                  п о с т а н о в л я е т:

1. Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на установку рекламных конструкций».

2. Признать утратившими силу:

Постановление администрации Килемарского муниципального района от 02.07.2012 года №425 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на установку рекламных конструкций»; 
Постановление администрации Килемарского муниципального района от 25.09.2014 №516 «О внесении изменений в постановление администрации Килемарского муниципального района от 02.07.2012 года №425»;

Постановление администрации Килемарского муниципального района от 12.08.2015 №409 «О внесении изменений в постановление администрации Килемарского муниципального района от 02.07.2012 года №425».
3.
Разместить настоящее постановление на официальном сайте муниципального образования «Килемарский муниципальный район»                      в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», на информационном стенде администрации муниципального образования «Килемарский муниципальный район».

4.
Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на первого заместителя главы администрации Килемарского муниципального района Тарасова С.М.

5.
Настоящее постановление вступает в силу после его обнародования.

	Глава администрации

Килемарского

муниципального района
	Л. Толмачева


Утвержден

Постановлением  администрации

Килемарского муниципального района
от 28.06. 2018 года  № 281
А Д М И Н И С Т РА Т И В Н Ы Й  Р Е Г Л А М Е Н Т

администрации муниципального образования 
«Килемарский муниципальный район»
по предоставлению муниципальной услуги 

«Выдача разрешений на установку рекламных конструкций»
 

I. Общие положения

Предмет регулирования административного регламента
1.1. Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на установку рекламных конструкций»  (далее - Административный регламент) определяет порядок, последовательность и сроки осуществления административных процедур (действий) при предоставлении муниципальной услуги по выдаче разрешений на установку рекламных конструкций на территории Килемарского муниципального района (далее - муниципальная услуга).
Круг заявителей

1.2. Заявителями на предоставление муниципальной услуги являются физические лица, в том числе индивидуальные предприниматели, а также юридические лица (далее - заявители). Заявитель вправе обратиться за получением муниципальной услуги через представителя. Полномочия представителя, выступающего от имени заявителя, подтверждаются в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги
1.3. Информация о предоставлении муниципальной услуги по выдаче разрешений на установку рекламных конструкций предоставляется отделом архитектуры, муниципального хозяйства, ГО и ЧС и экологической безопасности администрации Килемарского муниципального района (далее – уполномоченное подразделение), осуществляющим предоставлении муниципальной услуги в помещении Администрации.

 В соответствии с соглашением о взаимодействии между органом местного самоуправления и автономным учреждением «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Килемарского муниципального округа Республики Марий Эл» (далее – АУ «МФЦ») информацию по вопросам предоставления муниципальной услуги заинтересованные лица могут получить также через АУ «МФЦ».
1.4. Местонахождение администрации: Республика Марий Эл, Килемарский район, пгт. Килемары, ул. Садовая, д. 55.
График работы Администрации:

	Дни недели
	Рабочее время
	Обеденный перерыв

	Понедельник
	с 8.00 до 17.00
	с 12.00 до 13.00

	Вторник
	с 8.00 до 17.00
	с 12.00 до 13.00

	Среда
	с 8.00 до 17.00
	с 12.00 до 13.00

	Четверг
	с 8.00 до 17.00
	с 12.00 до 13.00

	Пятница
	с 8.00 до 17.00
	с 12.00 до 13.00


Суббота, воскресенье – выходные дни.

Продолжительность рабочего дня, непосредственно предшествующего нерабочему праздничному дню, уменьшается на один час.

Телефоны: 

8/83643/2-14-35 – телефон приемной Администрации.

8/83643/2-13-40 - телефон уполномоченного подразделения.

Адрес электронной почты Администрации: adm-kilemary@yandex.ru.

Официальный сайт в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»: http://mari-el.gov.ru/kilemary/Pages/main.aspx.
Местонахождение АУ «МФЦ»: Республика Марий Эл, Килемарский район,                     пгт. Килемары, ул. Феоктистова, 4.
График работы АУ «МФЦ»

	Дни недели
	Рабочее время

	Понедельник
	с 8.00 до 17.00

	Вторник
	с 8.00 до 18.00

	Среда
	с 10.00 до 20.00

	Четверг
	с 8.00 до 18.00

	Пятница
	с 8.00 до 18.00

	Суббота
	с 9.00 до 13.00


Воскресенье – выходной день.

Продолжительность рабочего дня, непосредственно предшествующего нерабочему праздничному дню, уменьшается на один час.

Официальный сайт в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»: http://mfc.mari-el.gov.ru/
Портал государственных и муниципальных услуг Республики Марий Эл: http://pgu.mari-el.gov.ru. 

1.5. Информация предоставляется при обращении по почте, электронной почте, телефону, посредством официального сайта Администрации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее - официальный сайт), в республиканской государственной информационной системе «Портал государственных услуг Республики Марий Эл» (далее - ПГУ), а также на информационном стенде по месту нахождения Администрации.

Обращение в письменном виде направляется в Администрацию
по почте, электронной почте, через ПГУ либо непосредственно передается 
в уполномоченное подразделение Администрации, ответственное за прием документов.

1.6.
Лицами, ответственными за информирование заявителей, 
в Администрации являются должностные лица уполномоченного подразделения – отдела архитектуры, муниципального хозяйства, ГО и ЧС и экологической безопасности администрации Килемарского муниципального района.
1.7.
При ответах на телефонные звонки и устные обращения заявителей должностное лицо Администрации подробно и в вежливой (корректной) форме информирует обратившихся по интересующим их вопросам. 

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации 
о наименовании органа, в который позвонил заявитель, фамилии, имени, отчестве и должности работника, принявшего телефонный звонок. 

Если суть поставленного вопроса не относится к компетенции должностного лица, принявшего телефонный звонок, он должен быть переадресован (переведен) на должностное лицо, в чьей компетенции находится поставленный вопрос, или заявителю должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию, или предложено изложить суть обращения в письменной форме. 

1.8.
Ответ на письменные обращения дается в простой, четкой 
и понятной форме в течение 30 дней со дня регистрации обращения. 

1.9.
Информация предоставляется по вопросам: 

1) о месте нахождения, контактных телефонах, об официальном сайте, адресе электронной почты, о графике работы Администрации; 

2) о сроках предоставления муниципальной услуги; 

3) о порядке предоставления муниципальной услуги; 

4) о порядке обжалования решений, действий (бездействия), принимаемых и осуществляемых должностными лицами Администрации 
в ходе предоставления муниципальной услуги. 

1.10.
На официальном сайте Администрации, ПГУ, а также 
на информационном стенде по месту нахождения Администрации размещается следующая информация:

местонахождение, график работы, справочные телефоны, адреса электронной почты Администрации, уполномоченного подразделения;

порядок предоставления муниципальной услуги (в текстовом виде 
и в виде блок-схемы);

порядок обжалования решения, действия или бездействия Администрации, его должностных лиц;

порядок рассмотрения обращений заявителей;

извлечения из текстов законодательных и иных нормативных правовых актов, регулирующих деятельность по предоставлению муниципальной услуги.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги
Наименование муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги - выдача разрешений на установку рекламных конструкций (далее – муниципальная услуга).
Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу

2.2. Муниципальная услуга предоставляется органом местного самоуправления - администрацией муниципального образования «Килемарский муниципальный район». Прием, регистрация заявления и выдача документов осуществляется администрацией муниципального образования «Килемарский муниципальный район», АУ «МФЦ».

2.3. Должностными лицами, обеспечивающими оказание муниципальной услуги, являются:

Глава Администрации (далее – Глава);

должностные лица уполномоченного подразделения.

2.3.2.
При предоставлении муниципальной услуги Администрация взаимодействует с органами государственной власти, органами местного самоуправления, подведомственными организациями в порядке, предусмотренном федеральным законодательством и законодательством Республики Марий Эл.

2.3.3.
Должностные лица Администрации не вправе требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные (муниципальные) органы и организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, утвержденный постановлением Правительства Российской Федерации от 6 мая 2011 г. № 352 «Об утверждении перечня услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления федеральными органами исполнительной власти, Государственной корпорацией по атомной энергии «Росатом» государственных услуг и предоставляются организациями, участвующими в предоставлении государственных услуг, и определении размера платы за их оказание».
Описание результата предоставления муниципальной услуги
2.4.
Конечным результатом предоставления муниципальной услуги будут являться:

- в случае принятия решения о выдаче разрешения на рекламной конструкции - выдача (направление) разрешения на установку рекламной конструкции (оригинал 1 экз.);

в случае принятия решения об отказе в выдаче разрешения на рекламной конструкции - выдача (направление) письменного уведомления об отказе в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции (далее также - уведомление) (оригинал 1 экз.).

Срок предоставления муниципальной услуги

2.5.
Срок предоставления муниципальной услуги, начиная со дня регистрации в Администрации, АУ «МФЦ» заявления с документами, указанными в пункте 2.7 Административного регламента, не должен превышать 55 (пятьдесят пять) календарных дней.

Срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги - 1 календарный день.

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги

2.6.
Предоставление муниципальной услуги осуществляется 
в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

Гражданским кодексом Российской Федерации: часть первая от 30.11.1994 N 51-ФЗ, часть вторая от 26.01.1996 N 14-ФЗ, часть третья от 26.11.2001 N 146-ФЗ и часть четвертая от 18.12.2006 N 230-ФЗ (текст части первой опубликован в «Российской газете» от 08.12.1994 N 238-239, в Собрании законодательства Российской Федерации от 05.12.1994 N 32 ст. 3301; текст части второй опубликован в «Российской газете» от 06, 07, 08.02.1996 N 23, 24, 25, в Собрании законодательства Российской Федерации от 29.01.1996 N 5 ст. 410; текст части третьей опубликован в «Российской газете» от 28.11.2001 N 233, в «Парламентской газете» от 28.11.2001 N 224, в Собрании законодательства Российской Федерации от 03.12.2001 N 49 ст. 4552; текст части четвертой опубликован в «Российской газете» от 22.12.2006 N 289, в «Парламентской газете» от 21.12.2006 N 214-215, в Собрании законодательства Российской Федерации от 25.12.2006 N 52 (часть 1), ст. 5496);

Налоговым кодексом Российской Федерации, часть вторая от 05.08.2000 N 117-ФЗ (текст части второй Налогового кодекса опубликован в «Российской газете» от 10.08.2000 N 153-154, в «Парламентской газете» от 10.08.2000 N 151-152, в Собрании законодательства Российской Федерации от 07.08.2000 N 32, ст. 3340);

Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях (текст Кодекса опубликован в «Российской газете» от 31.12.2001 N 256, в Собрании законодательства Российской Федерации от 07.01.2002 N 1 (часть 1), ст. 1, в «Парламентской газете» от 05.01.2002 N 2-5);

Жилищным кодексом Российской Федерации (текст Кодекса опубликован в "Российской газете" от 12.01.2005 N 1, в «Парламентской газете» от 15.01.2005 N 7-8, в Собрании законодательства Российской Федерации от 03.01.2005 N 1 (часть I) ст. 14);

Градостроительным кодексом Российской Федерации (текст Кодекса опубликован в "Российской газете" от 30.12.2004 N 290, в «Парламентской газете» от 14.01.2005 N 5-6, в Собрании законодательства Российской Федерации от 03.01.2005 N 1 (часть I), ст. 16);

Законом Российской Федерации от 07.02.1992 N 2300-1 "О защите прав потребителей" (текст Закона опубликован в «Российской газете» от 07.04.1992, в Ведомостях Съезда народных депутатов Российской Федерации и Верховного Совета Российской Федерации от 09.04.1992, N 15, ст. 766);

Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» (текст Федерального закона опубликован в «Российской газете» от 08.10.2003 N 202, в «Парламентской газете» от 08.10.2003 N 186, в Собрании законодательства Российской Федерации от 06.10.2003 N 40, ст. 3822);

Федеральным законом от 13.03.2006 N 38-ФЗ «О рекламе» (текст Федерального закона опубликован в "Российской газете" от 15.03.2006 N 51, в "Парламентской газете" от 17.03.2006 N 37, от 23.03.2006 N 41, в Собрании законодательства Российской Федерации от 20.03.2006 N 12, ст. 1232);

Федеральным законом от 02.05.2006 N 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» (текст Федерального закона опубликован в "Парламентской газете" от 11.05.2006 N 70-71, в "Российской газете" от 05.05.2006 N 95, в Собрании законодательства Российской Федерации от 08.05.2006 N 19, ст. 2060);

Федеральным законом от 27.07.2006 N 152-ФЗ «О персональных данных» (текст Федерального закона опубликован в "Российской газете" от 29.07.2006 N 165, в "Парламентской газете" от 03.08.2006 N 126-127, в Собрании законодательства Российской Федерации от 31.07.2006 N 31 (1 ч.), ст. 3451);

Федеральным законом от 27.07.2010 N 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (текст Федерального закона опубликован в "Российской газете" от 30.07.2010 N 168, в Собрании законодательства Российской Федерации от 02.08.2010 N 31, ст. 4179);

Федеральным законом от 06.04.2011 N 63-ФЗ «Об электронной подписи» (текст Федерального закона опубликован в "Российской газете" от 08.04.2011 N 75, в "Парламентской газете" от 08 - 14.04.2011 N 17, в Собрании законодательства Российской Федерации от 11.04.2011 N 15, ст. 2036);

Государственным стандартом РФ ГОСТ Р 50597-93 «Автомобильные дороги и улицы. Требования к эксплуатационному состоянию, допустимому по условиям обеспечения безопасности дорожного движения» (принят постановлением Госстандарта РФ от 11.10.1993 N 221) (текст ГОСТа приводится по официальному изданию Госстандарта России (Москва, 1993));

Государственным стандартом РФ ГОСТ Р 52044-2003 «Наружная реклама на автомобильных дорогах и территориях городских и сельских поселений. Общие технические требования к средствам наружной рекламы. Правила размещения» (принят постановлением Госстандарта РФ от 22.04.2003 N 124-ст) (текст ГОСТа приводится по официальному изданию Госстандарта России, ИПК Издательство стандартов, 2003);

Национальным стандартом РФ ГОСТ Р 52289-2004 «Технические средства организации дорожного движения. Правила применения дорожных знаков, разметки, светофоров, дорожных ограждений и направляющих устройств» (утв. приказом Федерального агентства по техническому регулированию и метрологии от 15.12.2004 N 120-ст) (текст ГОСТа приводится по официальному изданию Федерального агентства по техническому регулированию и метрологии. Москва, Стандартинформ, 2005);

Национальным стандартом РФ ГОСТ Р 52290-2004 «Технические средства организации дорожного движения. Знаки дорожные. Общие технические требования» (утв. приказом Федерального агентства по техническому регулированию и метрологии от 15.12.2004 N 121-ст) (текст ГОСТа приводится по официальному изданию Федерального агентства по техническому регулированию и метрологии. Москва, Стандартинформ, 2006);

постановлением Правительства Российской Федерации от 22.12.2012 N 1376 «Об утверждении Правил организации деятельности многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг» (текст постановления опубликован в «Российской газете» от 31.12.2012 N 303, в Собрании законодательства Российской Федерации от 31.12.2012 N 53 (ч. 2), ст. 7932);

Уставом муниципального образования «Килемарский муниципальный район».
Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем, способы их получения заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их представления
2.7.
Для получения муниципальной услуги заявитель направляет в адрес Администрации, АУ «МФЦ» заявление на установку рекламной конструкции на территории Килемарского муниципального района, оформленное в соответствии с приложением №1 к настоящему Административному регламенту.

К заявлению прикладываются следующие документы:

1)
данные о заявителе - физическом лице. Данные о государственной регистрации юридического лица или о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя запрашиваются Администрацией в федеральном органе исполнительной власти, осуществляющем государственную регистрацию юридических лиц, физических лиц в качестве индивидуальных предпринимателей и крестьянских (фермерских) хозяйств;
2)
подтверждение в письменной форме согласия собственника или иного указанного в частях 5, 6, 7 статьи 19 Федерального закона  от 13.03.2006 №38-ФЗ «О рекламе» законного владельца соответствующего недвижимого имущества на присоединение к этому имуществу рекламной конструкции, если заявитель не является собственником или иным законным владельцем недвижимого имущества. В случае, если для установки и эксплуатации рекламной конструкции необходимо использование общего имущества собственников помещений в многоквартирном доме, документом, подтверждающим согласие этих собственников, является протокол общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме. В случае, если соответствующее недвижимое имущество находится в государственной или муниципальной собственности, орган местного самоуправления муниципального района или орган местного самоуправления городского округа запрашивает сведения о наличии такого согласия в уполномоченном органе, если заявитель не представил документ, подтверждающий получение такого согласия, по собственной инициативе;
3)
дизайн-проект рекламной конструкции, содержащий:

- фотографии места предполагаемой установки рекламной конструкции  в цвете с нанесением на него в масштабе рекламной конструкции (фотомонтаж) и без него, при необходимости – панорамное изображение фасада всего здания или сооружения;

- фотомонтаж места предполагаемой установки рекламной конструкции  (вечерний режим рекламной конструкции) с учетом архитектурно - художественной подсветки (светового оформления) здания, строения, сооружения или временной постройки;

- чертежи и расчеты на прочность, изгиб и т.д. монтажных конструкций  и сборочных узлов, деталей и на  ветровую нагрузку рекламной конструкции с учетом требований технического регламента (при необходимости);

- дизайн-решение и графическое изображение рекламы и рекламной конструкции в масштабе, цвете и с указанием размеров и площади рекламного поля, а также  с привязкой к месту предполагаемой установки;

- ситуационный план или схема, или генплан установки рекламной конструкции.
Сведения о территориальном размещении рекламной конструкции: заявителем указываются непосредственно в заявлении (приложение N 1 к настоящему Административному регламенту).
2.8.
Заявление и документы на предоставление муниципальной услуги могут быть представлены заявителем с использованием информационно-телекоммуникационных технологий (в электронном виде), в том числе с использованием Единого портала или Портала с момента создания соответствующей информационной и телекоммуникационной инфраструктуры.

2.9.
Заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, предоставляемые в форме электронных документов, подписываются в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 N 63-ФЗ "Об электронной подписи" и статьями 21.1 и 21.2 Федерального закона N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг".

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии 
с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении государственной услуги, и которые заявитель вправе представить, а также способы их получения заявителями, в том числе  в электронной форме, порядок их представления
2.10.
В порядке межведомственного электронного взаимодействия Администрация запрашивает следующие документы:

а) выписку из Единого государственного реестра юридических лиц, Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (для заявителей - юридических лиц);

б) документ об оплате государственной пошлины за выдачу разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции;

в) сведения из Единого государственного реестра недвижимости;

г) сведения о наличии заключенного договора аренды недвижимого имущества, земельного участка (в случае планируемой установки и эксплуатации рекламной конструкции на объекте муниципальной, республиканской, федеральной собственности);

д) сведения о наличии разрешения на строительство (в случае планируемой установки и эксплуатации рекламной конструкции на строящемся объекте или строительном ограждении).

Заявитель вправе представить указанные документы по собственной инициативе.

2.11.
В соответствии с требованиями пунктов 1, 2 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" (далее - Федеральный закон N 210-ФЗ) при предоставлении муниципальной услуги Администрация не вправе требовать от заявителя:

1) предоставления документов и информации или осуществления действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

2) представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление государственных и муниципальных услуг, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных и муниципальных услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона N 210-ФЗ перечень документов. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в органы, предоставляющие государственные и муниципальные услуги, по собственной инициативе.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги 

2.12.
Оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не предусмотрено.
Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа 
в предоставлении муниципальной услуги  

2.13.
Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмотрены.

2.14.
Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

1) несоответствие проекта рекламной конструкции и ее территориального размещения требованиям технического регламента;

2) несоответствие установки рекламной конструкции в заявленном месте схеме размещения рекламной конструкции (в случае, если место установки рекламной конструкции в соответствии с частью 5.8 статьи 19 Федерального закона о рекламе определяется схемой размещения рекламных конструкций);

3) нарушение требований нормативных актов по безопасности движения транспорта;

4) нарушение внешнего архитектурного облика сложившейся застройки поселений Килемарского муниципального района;

5) нарушение требований законодательства Российской Федерации об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации, их охране и использовании;

6) нарушение требований, установленных частями 5.1, 5.6, 5.7 статьи 19 Федерального закона "О рекламе".

Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными 
для предоставления муниципальной  услуги, в том числе сведения 
о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги

2.15.
При предоставлении муниципальной услуги оказание иных услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги, а также участие иных организаций в предоставлении муниципальной услуги не предусмотрено.
Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины 
или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги 

2.16.
За предоставление муниципальной услуги по выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции взимается государственная пошлина в размере, установленном пунктом 105 части 1 статьи 333.33 Налогового кодекса Российской Федерации.

2.17.
Реквизиты для уплаты государственной пошлины за предоставление муниципальной услуги указаны в приложении №2 к настоящему Административному регламенту.

Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, включая информацию о методике расчета размера такой платы 

2.18.
Плата за предоставление муниципальной услуги, которая является необходимой и обязательной для предоставления муниципальной услуги, не взимается.
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления 
о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги
 

2.19.
Время ожидания заявителя (его уполномоченного представителя) в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата муниципальной услуги не должно превышать 15 минут.

Срок и порядок регистрации запроса заявителей о предоставлении муниципальной услуги и услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме

2.20.
Регистрация заявления о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции, в том числе в форме электронного документа, осуществляется должностным лицом Администрации, в течение календарного дня со дня его поступления в установленном порядке. 

Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к месту ожидания и приема заявителей, размещению 
и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации 
о порядке предоставления муниципальной услуги

2.21.
Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны: 

оборудоваться информационными табличками (вывесками) с указанием номера кабинета, фамилии, имени, отчества и должности специалиста, режима работы; 

оборудоваться информационными стендами с материалами, касающимися предоставления муниципальной услуги; 

соответствовать комфортным условиям для заявителей, в том числе для лиц с ограниченными возможностями в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов.

Показатели доступности и качества предоставления муниципальной услуги 

2.22.
К показателям, характеризующим качество и доступность муниципальной услуги, относятся: 

1)
соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги; 

2)
количество жалоб на нарушение порядка предоставления муниципальной услуги; 

3)
удовлетворенность граждан и организаций качеством и доступностью муниципальной услуги; 

4)
полнота, актуальность и доступность информации о порядке предоставления муниципальной услуги.

5)
количество обжалований в судебном порядке действий (бездействия) работников и должностных лиц Администрации по предоставлению муниципальной услуги; 

Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме 

2.23.
Предоставление муниципальной услуги в электронной форме осуществляется на базе информационных систем, включая государственные информационные системы, составляющие информационно-технологическую и коммуникационную инфраструктуру.

Обращение за получением муниципальной услуги и предоставление муниципальной услуги могут осуществляться с использованием электронных документов, подписанных электронной подписью в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 N 63-ФЗ "Об электронной подписи" и Федерального закона N 210-ФЗ.

При обращении за получением муниципальной услуги допускается использование простой электронной подписи и (или) усиленной квалифицированной электронной подписи. Определение случаев, при которых допускается использование соответственно простой электронной подписи или усиленной квалифицированной электронной подписи, осуществляется на основе Правил определения видов электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг, утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 N 634.

Перечень классов средств электронной подписи, которые допускаются к использованию при обращении за получением муниципальной услуги, оказываемой с применением усиленной квалифицированной электронной подписи, определяются на основании утверждаемой федеральным органом исполнительной власти по согласованию с Федеральной службой безопасности Российской Федерации модели угроз безопасности информации в информационной системе, используемой в целях приема обращений за получением муниципальной услуги и (или) предоставления такой услуги.

Правила использования усиленной квалифицированной электронной подписи при обращении за получением муниципальной услуги установлены постановлением Правительства Российской Федерации от 25.08.2012 N 852.

При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме осуществляются:

1) предоставление информации о порядке и сроках предоставления услуги;

2) запись на прием в МФЦ для подачи запроса;

3) формирование запроса;

4) прием и регистрация органом (организацией) запроса и иных документов, необходимых для предоставления услуги;

5) получение сведений о ходе выполнения запроса;

6) взаимодействие органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, организаций, участвующих в предоставлении муниципальных услуг;

7) получение результата предоставления муниципальной услуги, если иное не установлено законодательством Российской Федерации;

8) осуществление оценки качества предоставления услуги;

9) досудебное (внесудебное) обжалование решений и действия (бездействия) органа местного самоуправления, его должностного лица или муниципального служащего;

10) иные действия, необходимые для предоставления муниципальной услуги, в том числе связанные с проверкой действительности усиленной квалифицированной электронной подписи заявителя, использованной при обращении за получением муниципальной услуги, а также с установлением перечня классов средств удостоверяющих центров, которые допускаются для использования в целях обеспечения указанной проверки и определяются на основании утверждаемой федеральным органом исполнительной власти по согласованию с Федеральной службой безопасности Российской Федерации модели угроз безопасности информации в информационной системе, используемой в целях приема обращений за получением муниципальной услуги и (или) предоставления такой услуги.

Действия, связанные с проверкой действительности усиленной квалифицированной электронной подписи заявителя, использованной при обращении за получением муниципальной услуги, а также с установлением перечня классов средств удостоверяющих центров, которые допускаются для использования в целях обеспечения указанной проверки и определяются на основании утверждаемой федеральным органом исполнительной власти по согласованию с Федеральной службой безопасности Российской Федерации модели угроз безопасности информации в информационной системе, используемой в целях приема обращений за предоставлением такой услуги, осуществляются в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 25.08.2012 N 852 "Об утверждении Правил использования усиленной квалифицированной электронной подписи при обращении за получением государственных и муниципальных услуг и о внесении изменения в Правила разработки и утверждения административных регламентов предоставления государственных услуг".

2.24.
Особенности предоставления муниципальной услуги в АУ «МФЦ»:
Муниципальная услуга предоставляется в АУ «МФЦ» в соответствии с соглашением.

В соответствии с соглашением АУ «МФЦ» осуществляет:

взаимодействие с органом местного самоуправления, предоставляющим муниципальную услугу;

информирование заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги;

прием и выдачу документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

обработку персональных данных, связанных с предоставлением муниципальной услуги.

Прием и выдачу документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, осуществляют специалисты АУ «МФЦ» в соответствии с графиком работы АУ «МФЦ».

При обращении заявителя за предоставлением муниципальной услуги в АУ "МФЦ" при наличии указания заявителя на получение результата предоставления муниципальной услуги через АУ "МФЦ" Администрация направляет необходимые документы в АУ «МФЦ» для их последующей выдачи заявителю.

АУ «МФЦ» несет ответственность за невыполнение или ненадлежащее выполнение обязательств по соглашению в соответствии с условиями указанного соглашения в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.
III. Состав, последовательность и срок выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме
Административные процедуры

3.1.
Для предоставления муниципальной услуги осуществляются следующие административные процедуры:

-
прием и регистрация заявления и документов с целью предоставления муниципальной услуги;

-
формирование и направление запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги;

-
рассмотрение заявления и принятых документов;

-
отказ в выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции;

-
выдача разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции.

3.2.
Описание последовательности прохождения процедуры предоставления муниципальной услуги представлено в блок-схеме (приложение № 3 к Административному регламенту).

Прием и регистрация заявления и документов с целью предоставления муниципальной услуги

3.3. Основанием для предоставления муниципальной услуги является представление заявления с приложением документов, предусмотренных пунктом 2.7 настоящего Административного регламента, по почте, электронным каналам связи или доставляется непосредственно заявителем лично либо его уполномоченным лицом, при наличии надлежаще оформленных документов, в Администрацию Килемарского муниципального района, в АУ «МФЦ».
3.4. При приеме документов на заявлении проставляется номер входящей корреспонденции согласно реестру учета в журнале регистрации входящей корреспонденции.
3.5. Поступившее заявление с приложением документов регистрируется специалистом отдела делопроизводства Администрации и направляется главе администрации Килемарского муниципального района для рассмотрения. Глава администрации Килемарского муниципального района рассматривает представленное заявление с приложением документов в течение 1 календарного дня со дня регистрации документов и накладывает визу для рассмотрения руководителем уполномоченного подразделения.
3.6. Руководитель уполномоченного подразделения  в течение календарного дня со дня рассмотрения главой администрации заявления с приложением документов рассматривает и накладывает визу для рассмотрения специалистами уполномоченного подразделения.
3.7. При подготовке документов, предоставляемых в Администрацию, не допускается применение факсимильных подписей.

3.8. В случае принятия документов в АУ «МФЦ» специалист, ответственный за прием и регистрацию документов, фиксирует обращения заявителей в АИС МФЦ с присвоением статуса "зарегистрировано". После регистрации в АИС МФЦ готовит расписку о принятии документов, согласие на обработку персональных данных (далее - расписка) в 3-х экземплярах (1-й экземпляр выдает заявителю, 2-й с заявлением и принятым пакетом документов направляется в администрацию, 3-й остается в МФЦ в соответствии с действующими правилами ведения учета документов.

3.9. При направлении заявления о предоставлении муниципальной услуги в форме электронного документа, в том числе с использованием Единого портала или Портала, заявитель имеет возможность получения сведений о поступившем заявлении о предоставлении муниципальной услуги, включая информацию о дате и времени его поступления и регистрации, а также о ходе рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги, о номере, дате выдачи постановления либо уведомления.

3.10. Результатом административной процедуры является прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
Формирование и направление запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги

3.11. Основанием для осуществления административной процедуры, связанной с формированием и направлением межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги, является установление в рамках осуществления административной процедуры, связанной с приемом заявки и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и представляемых заявителем, необходимости обращения в государственные органы, органы местного самоуправления и подведомственные государственным органам или органам местного самоуправления организации, в распоряжении которых находятся документы в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, с целью получения сведений, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
3.12. Межведомственный запрос администрации муниципального образования о представлении документов (их копии или сведения, содержащиеся в них), необходимых для предоставления муниципальной услуги с использованием межведомственного информационного взаимодействия, должен содержать следующие сведения, если дополнительные сведения не установлены законодательным актом Российской Федерации:
-
наименование органа, направляющего межведомственный запрос;

-
наименование органа и (или) организации, в адрес которого направляется межведомственный запрос;

-
наименование муниципальной услуги, для предоставления которой необходимо представление документа и (или) информации, а также, если имеется, номер (идентификатор) такой услуги в реестре муниципальных услуг;

-
указание на положения нормативного правового акта, которыми установлено представление документа и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и указание на реквизиты данного нормативного правового акта;

-
сведения, необходимые для представления документа и (или) информации, установленные настоящим Административным регламентом, а также сведения, предусмотренные нормативными правовыми актами как необходимые для представления таких документа и (или) информации;

-
контактная информация для направления ответа на межведомственный запрос;

-
дата направления межведомственного запроса;

-
фамилия, имя, отчество и должность лица, подготовившего и направившего межведомственный запрос, а также номер служебного телефона и (или) адрес электронной почты данного лица для связи.
3.13.
Специалист Администрации в течение 5 календарных дней со дня приема и регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, оформляет и направляет межведомственный запрос в соответствующий орган (организацию).
3.14.
Результатом процедуры является направление межведомственного запроса в соответствующий орган (организацию).

Рассмотрение заявления и принятых документов

3.15.
Основанием для начала административной процедуры является наличие документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

3.16.
Проверка представленных документов проводится должностным лицом, ответственным за рассмотрение заявления и прилагаемых к заявлению документов, в срок, не превышающий сроки, предусмотренные пунктом 2.5 настоящего Административного регламента. 

3.17.
Должностное лицо Администрации, ответственное за рассмотрение заявления и прилагаемых к заявлению документов, проверяя представленные документы, устанавливает: 

1) наличие необходимых документов для принятия решения; 

2) соответствие или несоответствие представленных документов требованиям, установленным пунктом 2.14 настоящего Административного регламента; 

3.18.
Результатом административной процедуры является рассмотрение заявления и приложенных документов.

Отказ в выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции

3.19.
В случае выявления оснований, предусмотренных пунктом  2.14 настоящего Административного регламента специалист уполномоченного подразделения готовит письменное уведомление об отказе в выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции.

3.20.
Решение об отказе в выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции принимается в течение 10 календарных дней со дня приема от заявителя необходимых документов.

3.21.
Уведомление в письменной форме заявителю по указанным в пункте 2.14 настоящего Административного регламента основаниям готовится в течение                           10 календарных дней со дня принятия решения об отказе. Уведомление об отказе в выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции подписывается  руководителем уполномоченного подразделения  в срок не более 5 календарных дней. Уведомление об отказе в выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции направляется специалистом уполномоченного подразделения заявителю заказным письмом с уведомлением о вручении либо вручается под личную подпись в течение 5 календарных дней со дня получения из Администрации.

3.22.
В случае если заявление с прилагаемыми документами поступило из АУ «МФЦ» специалист уполномоченного подразделения  в течение 30 календарных дней со дня поступления заявления и прилагаемых документов составляет и отправляет в АУ «МФЦ» письменное уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3.23.
Специалист АУ «МФЦ» в день поступления из Администрации письменного уведомления об отказе выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции фиксирует в АИС МФЦ смену статуса документа на «отказано               в услуге» и извещает заявителя по телефону.

3.24.
Уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги выдается заявителю либо представителю при наличии полномочий, оформленных в соответствии с действующим законодательством, специалистом АУ «МФЦ», ответственным за выдачу документов, при предъявлении расписки о принятии заявления. Специалист АУ «МФЦ» фиксирует выдачу конечного результата предоставления услуги в разделе расписки «выдача результата» своей подписью и подписью заявителя с указанием даты выдачи результата, при этом меняя статус в АИС МФЦ на «завершено». Заявителю выдается уведомление об отказе в выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции при личном обращении.

3.25.
Результатом административной процедуры является направление заявителю уведомления об отказе в выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции.

3.26.
В случае поступления заявления о предоставлении муниципальной услуги в форме электронного документа, в том числе с использованием Единого портала или Портала, уведомление об отказе в предоставлении услуги направляется заявителям на адрес электронной почты или с использованием средств Единого портала, Портала или официального сайта в личный кабинет по выбору заявителей не позднее 30 календарных дней с момента поступления заявления.

Выдача разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции

3.27.
В случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги на основании заявления и приложенных документов специалист уполномоченного подразделения готовит проект постановления о выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции в течение 3 календарных дней и направляет для согласования проект указанного постановления в структурные подразделения Администрации. Проект постановления подлежит согласованию в течение 3 календарных дней. Постановление о выдаче разрешения подписывается главой администрации в течение 2 календарных дней со дня его согласования.
3.28.
Специалист уполномоченного подразделения в течение 1 календарного дня готовит разрешение на установку рекламной конструкции согласно приложению N 3                  к настоящему Административному регламенту, и направляет его для подписания Главе Администрации в срок не более 1 календарного дня.

3.29.
После подписания разрешения специалист уполномоченного подразделения  присваивает ему номер и вносит в реестр разрешений на установку рекламных конструкций.

3.30.
Выдача разрешения заявителю осуществляется при предъявлении заявителем документов, удостоверяющих его права (полномочия), Администрацией, АУ «МФЦ».

3.31.
В случае если заявление с прилагаемыми документами поступило из АУ «МФЦ», специалист уполномоченного подразделения в течение одного календарного дня со дня подписания Главой Администрации  организует доставку разрешения на рекламной конструкции в АУ «МФЦ» для его вручения заявителю.

3.32.
Специалист АУ «МФЦ» в день поступления из Администрации разрешения фиксирует его поступление в АИС МФЦ.

3.33.
Один экземпляр разрешения выдается заявителю в АУ «МФЦ» при предъявлении им расписки о принятии заявления. В указанной расписке специалист АУ «МФЦ», ответственный за выдачу документов, фиксирует выдачу разрешения своей подписью, при этом меняя статус в АИС МФЦ на «выдано». Также в расписке о принятии заявления проставляется подпись заявителя с указанием даты выдачи разрешения.

3.34.
Копия разрешения, а также документы, представленные заявителем в соответствии с настоящим Административным регламентом, подлежат бессрочному хранению в Администрации.

3.35.
В случае поступления заявления о предоставлении муниципальной услуги в форме электронного документа, в том числе с использованием Единого портала или Портала, обеспечивается возможность направления заявителю уведомления о результатах рассмотрения документов, необходимых для предоставления услуги, содержащее сведения о принятии положительного решения о предоставлении услуги и возможности получить результат предоставления услуги либо мотивированный отказ в предоставлении услуги.

3.36.
Уведомление о завершении выполнения указанных действий направляется заявителю в срок, не превышающий одного рабочего дня после завершения соответствующего действия, на адрес электронной почты или с использованием средств Единого портала, Портала или официального сайта в личный кабинет по выбору заявителя.

3.37.
Результатом административной процедуры является выдача разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции.

IV. Формы контроля за исполнением административного регламента

Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений


4.1. Текущий контроль за предоставлением муниципальной услуги, предусмотренной Административным регламентом, осуществляется Главой Администрации, руководителем отдела архитектуры, муниципального хозяйства, ГО и ЧС и экологической безопасности администрации Килемарского муниципального района. 

4.2. Предметом контроля являются выявление и устранение нарушений порядка рассмотрения заявления, объективность и тщательность проверки сведений, обоснованность и законность предлагаемых для принятия решений по запросам и обращениям. 

4.3. При выявлении в ходе текущего контроля нарушений установленного Административным регламентом порядка предоставления муниципальной услуги или требований законодательства Глава администрации, принимает меры по устранению таких нарушений и направляет предложения о применении или неприменении мер дисциплинарной ответственности в отношении лиц, допустивших соответствующие нарушения. 

Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги 

4.4. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок соблюдения процедур при предоставлении муниципальной услуги, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение обращений, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей (их уполномоченных представителей), содержащие жалобы на действия (бездействие) должностных лиц Администрации. Плановые проверки проводятся в соответствии с утвержденным планом деятельности Администрации. Внеплановые проверки организуются и проводятся в случаях обращений граждан и юридических лиц с жалобами на нарушение их прав и законных интересов действиями (бездействием) должностных лиц Администрации. 

Ответственность должностных лиц Администрации за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги 

4.5. Персональная ответственность за предоставление муниципальной услуги возлагается на должностных лиц Администрации, ответственных за предоставление муниципальной услуги. 

4.6. В случае выявления нарушений требований Административного регламента, законодательства Российской Федерации или прав заявителей, привлечение виновных лиц к дисциплинарной, гражданско-правовой, административной и уголовной ответственности осуществляется в соответствии с законодательством                         Российской Федерации. 

Требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций 

4.7. Контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляется должностными лицами Администрации, а также заявителями, и иными лицами, чьи права или законные интересы были нарушены действиями (бездействием) должностных лиц Администрации, принимаемыми ими решениями. 

4.8. Граждане, их объединения и организации вправе направить в Администрацию в порядке осуществления контроля за предоставлением муниципальной услуги замечания и предложения по улучшению качества предоставления муниципальной услуги.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действия (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих

Информация для заявителя о его праве подать жалобу на решение и (или) действие (бездействие) федерального органа исполнительной власти и (или) его должностных лиц, при предоставлении муниципальной услуги

5.1. При предоставлении муниципальной услуги заявитель (его уполномоченное лицо) имеет право подать жалобу на решение и (или) действие (бездействие) Администрации, а также его должностных лиц.

Предмет жалобы

5.2. Предметом жалобы является нарушение прав и законных интересов заинтересованных лиц, противоправные решения, действия (бездействие) должностных лиц, нарушение положений Административного регламента, некорректное поведение или нарушение служебной этики в ходе предоставления муниципальной услуги. 

5.3. Заинтересованное лицо может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях: 

1) нарушение срока регистрации заявления о предоставлении государственной услуги; 

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги; 

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации и Республики Марий Эл, для предоставления муниципальной услуги; 

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации и Республики Марий Эл для предоставления муниципальной услуги, у заявителя; 

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги по основаниям, не предусмотренным; 

6) требование внесения заявителем при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации и Республики Марий Эл; 

7) отказ Администрации, его должностного лица в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений. 

5.4. Жалоба должна содержать: наименование, фамилию, имя, отчество и должность соответствующего работника, обеспечивающего предоставление муниципальной услуги, решения и действия (бездействие) которых обжалуются; сведения о заявителе (фамилию, имя, отчество (последнее при наличии), наименование, сведения о месте жительства заявителя физического лица, о месте нахождения юридического лица, также номер (номера) контактного телефона), адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю; сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Администрации, его должностного лица; доводы, на основании которых заявитель не согласен; с решением и действием (бездействием) Администрации, его должностного лица. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии. 

Органы местного самоуправления и уполномоченные 
на рассмотрение жалобы должностные лица, которым может быть направлена жалоба 

5.5. Орган местного самоуправления, в который может быть направлена жалоба, является администрация муниципального образования «Килемарский муниципальный район». 

5.6. Решения и действия (бездействие) должностных лиц Администрации обжалуются Главой.

Порядок подачи и рассмотрения жалобы

5.7. Жалоба направляется по почте, посредством официального сайта Администрации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», ПГУ, в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.8. В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет документ, удостоверяющий его личность в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

5.9. В случае если жалоба подается через уполномоченного представителя заявителя, также представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя. В качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени заявителя, представляется: 

1) оформленная в соответствии с законодательством  Российской Федерации доверенность (для физических лиц); 

2) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность, заверенная печатью заявителя и подписанная руководителем заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом (для юридических лиц); 

3) копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, или иной документ в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности. 

5.10. При подаче жалобы в электронном виде документы, указанные в пункте 5.4 Административного регламента, могут быть поданы в форме электронных документов, подписанных электронной подписью, вид которой предусмотрен законодательством Российской Федерации, при этом документ, удостоверяющий личность заявителя, не требуется. 

Сроки рассмотрения жалобы

5.11. Срок рассмотрения жалобы не должен превышать 30 календарных дней со дня ее регистрации в Администрации. В исключительных случаях, а также в случае направления запроса другим государственным органам, иным должностным лицам для получения необходимых для рассмотрения жалобы документов и материалов срок рассмотрения жалобы может быть продлен, но не более чем на 30 календарных дней, с письменным уведомлением об этом заинтересованного лица. 

Перечень оснований для приостановления рассмотрения жалобы в случае, если возможность приостановления предусмотрена законодательством Российской Федерации 

5.12. Оснований для приостановления рассмотрения жалобы законодательством Российской Федерации не предусмотрено. 

Результат рассмотрения жалобы 

5.13. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений: 

1) об удовлетворении жалобы (полностью либо частично); 

2) об отказе в удовлетворении жалобы (с обоснованием причин). 

5.14. В удовлетворении жалобы отказывается в следующих случаях: 

1) наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям; 

2) подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации; 

5.15. Администрация, вправе оставить жалобу без ответа по существу поставленных в ней вопросов в следующих случаях: 

1) наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членам его семьи; 

2) если текст жалобы полностью или частично не поддается прочтению, в том числе не поддается прочтению фамилия, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес заявителя, указанные в жалобе. 

Порядок информирования заявителя о результатах рассмотрения жалобы

5.16. По истечению срока принятия решения, указанного в пункте 5.11 Административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы. 

5.17. В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются: 

1) наименование органа, рассмотревшего жалобу, должность, фамилия, имя, отчество (при наличии) его должностного лица, принявшего решение по жалобе; 

2) исходящий номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице, решение или действие (бездействие) которого обжалуется; 

3) фамилия, имя, отчество (при наличии) или наименование заявителя; 

4) основания для принятия решения по жалобе; 

5) принятое по жалобе решение; 

6) в случае если жалоба признана полностью или частично обоснованной, сроки устранения выявленных нарушений, в том числе срок представления результата муниципальной услуги; 

7) информация о порядке обжалования принятого по жалобе решения. 

5.18. Ответ по результатам рассмотрения жалобы подписывается должностным лицом, уполномоченным на рассмотрение жалобы. 

5.19. Если заявитель не удовлетворен решением, принятым в ходе рассмотрения жалобы, или решение не было принято, то заявитель вправе обратиться с жалобой на решения и действия (бездействие) Администрации, а также его должностных лиц в суд. 

Право заинтересованного лица на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы

5.20. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы, если иное не предусмотрено законом. 

Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы

5.21. Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы размещается на официальном сайте Администрации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», ПГУ, в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг, а также предоставляется непосредственно должностными лицами Администрации, по телефонам для справок, а также в письменной форме почтовым отправлением либо электронным сообщением по адресу, указанному заявителем (его уполномоченным представителем). 

___________
Приложение № 1

к Административному регламенту

кому: Главе Администрации муниципального образования «Килемарский муниципальный район»
от*_______________________________________

(Ф.И.О заявителя физического лица либо наименование

__________________________________________
заявителя юридического лица)

Телефон (факс) _____________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции
Рекламораспространитель (владелец рекламной конструкции), далее Заявитель(:____________

_____________________________________________________________________________

                           (Ф.И.О.  физического  лица,  индивидуального  предпринимателя, наименование юридического лица)

Юридический адрес:___________________________________________________________

Фактический адрес*:____________________________________________________________

(указывается в случае выбора заявителем способа получения результата предоставления муниципальной услуги в виде направления почтовым отправлением и несоответствия юридического и фактического адресов)

Ф.И.О. руководителя, телефон___________________________________________________

_____________________________________________________________________________

ИНН*_________________________ОГРН__________________________________________

Договор на установку и эксплуатацию рекламной конструкции от «____» ________20___г.

№ ________, срок действия договора до « ___ » _________20___г.

Собственник или иной законный владелец земельного участка, здания или иного недвижимого имущества, к которому присоединяется рекламная конструкция*: _____________________________________________________________________________,

(полное наименование организации или фамилия, имя, отчество гражданина, если собственником является физическое лицо, адрес)

реквизиты правоустанавливающих документов недвижимого имущества, к которому присоединяется рекламная конструкция* ___________________________________, в том числе: 

кадастровый номер (при наличии)*:
- земельного участка_______________________________________________________________

- объекта недвижимости____________________________________________________________

Срок разрешения*:_______________

Адрес места установки рекламной конструкции*_______________________________________

Тип рекламной конструкции*: ____________________________________________________

                                                                                     (фасадная/наземная)
Вид рекламной конструкции*: __________________________________________________

(брандмауэр, световой короб, настенное панно, электронное табло, билборд, сити-формат, пиллар, тумба, ситиборд и т.п.)
Размеры рекламной конструкции, м: _________х________; Количество сторон*, шт: ____.

(заполняется в случае расхождения                                         (высота)           (ширина) с размерами информационного поля)*
Размеры информационного поля*, м:_________х________; 

                                                                                                    (высота)             (ширина)

Способ демонстрации изображения*:_____________________________________________

                                                                                                                                       (статический / динамический)

Заявитель*: ___________ / ______________________           «____» _____________ 20___ г.

                             (подпись)                    (расшифровка подписи) 

Приложение № 2
к Административному регламенту

	

	
	

	
Бланк отдела архитектуры, муниципального хозяйства, ГО и ЧС и экологической безопасности  
	
	
_____________________________________
(наименование организации -
_____________________________________
для юридических лиц, _____________________________________
Ф. И. О. - для физических лиц,
_____________________________________
индекс, адрес)




УВЕДОМЛЕНИЕ
об отказе в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции 
Настоящим уведомляем Вас о том, что в соответствии со статьей _____ Федерального закона от 13.03.2006 N 38-ФЗ «О рекламе», пунктом ______ Административного регламента, предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на установку рекламных конструкций», утвержденного постановлением администрации Килемарского муниципального района от _______№___, Вам отказано в выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции по заявлению от __________ N _____ по следующим основаниям: _____________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

	
	
	

	Руководитель отдела архитектуры, муниципального хозяйства, ГО и ЧС и экологической безопасности администрации Килемарского муниципального района
	__________________
	(Ф.И.О)



Получил: _________________________________________________ __________________
(подпись лица, получившего (Ф. И. О.) (должность)
Дата: _________________________

Приложение № 3
к Административному регламенту
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АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ «КИЛЕМАРСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН»
РАЗРЕШЕНИЕ
на установку рекламной конструкции на территории муниципального образования «Килемарский муниципальный район»
№_______                                                                                          «_____»__________20____г
Владелец рекламной конструкции:________________________________________________

_____________________________________________________________________________
(наименование, ИНН, основной государственный регистрационный номер юридического лица; Ф.И.О., паспортные данные или основной государственный регистрационный номер физического лица, адрес регистрации)

Собственник или иной законный владелец недвижимого имущества, к которому присоединена рекламная конструкция:____________________________________________

_____________________________________________________________________________

(наименование, ИНН, основной государственный регистрационный номер юридического лица; Ф.И.О., паспортные данные или основной государственный регистрационный номер физического лица)

Правовые основания владения рекламным местом:__________________________________

_____________________________________________________________________________

Место установки рекламной конструкции:_________________________________________

_____________________________________________________________________________

(адрес, ориентир)

Вид рекламной конструкции:____________________________________________________
_____________________________________________________________________________

Размер информационного поля (ширина, высота), м:_________________________________

Количество информационных полей, шт.:__________________________________________

Общая площадь информационных полей, кв.м. _____________________________________
Наличие подсветки и тип _______________________________________________________

Разрешение действительно до: «_____»___________20___г.  
	Глава администрации 
Килемарского муниципального района
	
	
	
	

	
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)


***   Предприятие  или  граждане, получившие  разрешение,  несут  полную  ответственность за  эксплуатацию  средств  рекламы, поддержание  их  в исправном состоянии с соблюдением всех норм технической безопасности
Приложение № 4
к Административному регламенту

Блок-схема
 предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешения на установку рекламной конструкции






Приложение № 5
к Административному регламенту

 Реквизиты для уплаты государственной пошлины за выдачу разрешения на установку рекламной конструкции на территории муниципального образования «Килемарский муниципальный район»

Реквизиты администратора доходов:

УФК по Республике Марий Эл (Администрация МО «Килемарский муниципальный район»
ИНН1204000515  КПП 120401001
ОКТМО 88616151
р/сч 40101810100000010001
ОТДЕЛЕНИЕ - НБ РЕСПУБЛИКА МАРИЙ ЭЛ 

БИК048860001
Назначение платежа: код дохода 903 108 0715001 1000 110
Госпошлина -5000 руб. (согласно пп. 105 ст. 333.33 Налогового кодекса Российской Федерации)
При оплате госпошлины физическим лицом, в назначении платежа обязательно нужно указать за кого, за какую организацию, по какому заявлению или договору производится оплата.

Обращение заявителя с заявлением и документами, необходимыми для предоставления муниципальной услуги





Прием и регистрация документов





Формирование и направление межведомственных запросов 








Проведение проверки соответствия проекта рекламной конструкции  ее территориальному размещению, требованиям технических регламентов, документам территориального планирования, нормативным актам по безопасности движения транспорта,  архитектурному облику поселения





Отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги





Наличие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги








Принятие решения о выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции





Выдача документов заявителю








Принятие решения об отказе в выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции








Направление заявителю уведомления  об отказе в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции





Разрешение на установку рекламной конструкции








( поля обязательные для заполнения





