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от                     № 

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

Администрации муниципального образования «Килемарский муниципальный район» по исполнению муниципальной услуги «Выдача разрешения на установку рекламных конструкций на территории муниципального образования «Килемарский муниципальный район»

Административный регламент Администрации муниципального образования «Килемарский муниципальный район» по исполнению муниципальной услуги «Выдача разрешения на установку рекламных конструкций на территории муниципального образования «Килемарский муниципальный район» (далее - Регламент) разработан в целях повышения качества процедуры рассмотрения заявлений о выдаче разрешения на установку рекламных конструкций на территории муниципального образования «Килемарский муниципальный район», определяет порядок взаимодействия (административные процедуры) участников отношений, возникающих при организации процесса по принятию решения о выдаче разрешения на установку рекламных конструкций на территории муниципального образования «Килемарский муниципальный район».

Раздел 1. Общие положения

1.1. Наименование муниципальной услуги:

Выдача разрешения на установку рекламных конструкций на территории муниципального образования «Килемарский муниципальный район». 

1.2. Исполнение муниципальной услуги по выдаче разрешения на установку рекламных конструкций на территории муниципального образования «Килемарский муниципальный район» 

осуществляется в соответствии с:

1.2.1. Федеральным законом от 13.03.2006г. №38-ФЗ «О рекламе».

1.2.2. Федеральным законом от 21.07.2007г. №193-ФЗ «О внесении изменений в статьи 19 и 33 Федерального закона «О рекламе».

1.2.3. Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации».

1.2.4. Постановлением главы администрации муниципального образования «Килемарский муниципальный район» от 18 марта 2008 года № 82 «Об утверждении порядка выдачи разрешений на установку рекламных конструкций, аннулирования таких разрешений, выдачи предписаний о демонтаже самовольно установленных вновь рекламных конструкций на территории муниципального образования «Килемарский муниципальный район».

1.2.5. Межмуниципальными соглашениями о передаче части полномочий.

1.3. Исполнение муниципальной услуги по выдаче разрешения на установку рекламных конструкций на территории муниципального образования «Килемарский муниципальный район» осуществляет администрация муниципального образования «Килемарский муниципальный район».

1.4. Конечным результатом исполнения муниципальной услуги по выдаче разрешения на установку рекламных конструкций на территории муниципального образования «Килемарский муниципальный район» является выдача юридическому или физическому лицу, осуществляющим распространение наружной рекламы (далее – Рекламораспространитель) постановления администрации муниципального образования «Килемарский муниципальный район» о выдаче разрешения на установку рекламных конструкций на территории муниципального образования «Килемарский муниципальный район» или постановления администрации муниципального образования «Килемарский муниципальный район» об отказе в выдаче разрешения на установку рекламных конструкций на территории муниципального образования «Килемарский муниципальный район».

1.5. Заявителем является физическое или юридическое лицо, или его представитель, действующий в силу полномочий, основанных на доверенности.

Раздел 2. Требования к порядку 

исполнения муниципальной услуги

2.1. Порядок информирования о правилах исполнения муниципальной услуги. 

2.1.1. Информация о порядке исполнения муниципальной услуги по принятию решения о выдаче разрешения на установку рекламных конструкций на территории муниципального образования «Килемарский муниципальный район» предоставляется отделом архитектуры, муниципального хозяйства, ГО и ЧС и экологической безопасности администрации муниципального образования «Килемарский муниципальный район» (далее – Отдел архитектуры):

а) непосредственно в Отделе архитектуры;

б)  с использованием средств телефонной связи;

в) посредством размещения в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет);

г) при подготовке ответов на письменные обращения Заявителей.

2.1.2. Информация о порядке исполнения муниципальной услуги по выдаче разрешения на установку рекламных конструкций на территории муниципального образования «Килемарский муниципальный район» направляется тем же способом, каким был получен запрос о предоставлении соответствующей информации, если в запросе не указано иное.

2.1.3. Специалисты Отдела архитектуры, исполняющие муниципальную услугу, осуществляют консультации граждан (физических лиц) и юридических лиц по адресу: Республика Марий Эл, Килемарский район, пгт Килемары, ул. Советская, д.55 (здание Администрации муниципального образования «Килемарский муниципальный район», кабинет № 19).

2.1.4. Телефон Отдела архитектуры: (883643) 2-13-40  

2.1.5. Адрес электронной почты администрации Килемарского муниципального района: adm-kilemary@yandex.ru. 

2.1.6. График работы Отдела:

понедельник-пятница - 08.00 - 17.00;

суббота, воскресенье – выходные дни;

обеденный перерыв - 12.00 – 13.00.

2.1.7. Информация об исполнении муниципальной функции размещена в сети Интернет  на сайте adm-kilemary@yandex.ru.

2.1.8. Информация о порядке исполнения муниципальной функции по выдаче разрешения на установку рекламных конструкций на территории муниципального образования «Килемарский муниципальный район» предоставляется специалистами Отдела архитектуры по следующим вопросам:

а) о перечне документов, необходимых для принятия решения о выдаче разрешения на установку рекламных конструкций на территории муниципального образования «Килемарский муниципальный район»;

б) о комплектности (достаточности) представленных документов;

в) об источниках получения необходимых документов (орган, организация и их местонахождение, телефоны);

г) о сроках проверки и рассмотрения документов;

д) о порядке обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе исполнения муниципальной функции.

2.1.9. В любое время Заявитель может получить информацию о ходе исполнения муниципальной услуги посредством личного обращения, а также с использованием средств почтовой, телефонной связи. При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты подробно, в вежливой форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. 

2.1.10. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании организации, исполняющей муниципальную услугу, в которую позвонил гражданин, фамилии, имени, отчества и должности специалиста, принявшего телефонный звонок. При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленный вопрос, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) другому специалисту или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

2.2. Сроки исполнения муниципальной услуги.

2.2.1. Решение о выдаче разрешения на установку рекламных конструкций на территории муниципального образования «Килемарский муниципальный район» должно быть принято не позднее чем через два месяца со дня представления Заявителем соответствующего заявления и документов, указанных в статьи 19 Федерального закона от 13.03.2006г. №38-ФЗ.

2.2.2. Решение о принятии решения о выдаче разрешения или отказе в выдаче разрешения на установку рекламных конструкций на территории муниципального образования «Килемарский муниципальный район»;не позднее чем через три рабочих дня со дня принятия соответствующего решения.

2.3. Перечень оснований для отказа в исполнении муниципальной услуги.

Основаниями для отказа в исполнении муниципальной услуги по принятию решения о выдаче разрешения на установку рекламных конструкций на территории муниципального образования «Килемарский муниципальный район» являются:

1) несоответствие проекта рекламной конструкции и ее территориального размещения требованиям технического регламента;

2) несоответствие установки рекламной конструкции в заявленном месте схемы территориального планирования или генеральному плану;

3) нарушение требований нормативных актов по безопасности движения транспорта;

4) нарушение внешнего архитектурного облика сложившейся застройки муниципального района;

5) нарушение требований законодательства Российской Федерации об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации, их охране и использовании;

6) непредставление Заявителем указанных в статье 19 Федерального закона от 13.03.2006г. №38-ФЗ и в Федеральном законе от 21.07.2007г. №193-ФЗ документов.


2.4. Информация о перечне документов, необходимых для исполнения муниципальной функции.

В соответствии со статьей 19 Федерального закона от 13.03.2006г. №38-ФЗ и  Федерального закона от 21.07.2007г. №193-ФЗ для выдачи разрешения на установку рекламных конструкций на территории муниципального образования «Килемарский муниципальный район» Заявитель представляет в Отдел архитектуры лично или по почте следующие документы: -


1) данные о заявителе - физическом лице либо данные о государственной регистрации юридического лица или государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя;

2) подтверждение в письменной форме согласия собственника или иного законного владельца соответствующего недвижимого имущества на присоединение к этому имуществу рекламной конструкции, если заявитель не является собственником или иным законным владельцем недвижимого имущества;

3) данные о собственнике земельного участка, здания или иного недвижимого имущества, к которому присоединена рекламная конструкция;

4) копия квитанции или платежного поручения (с отметкой о его исполнении при безналичной форме оплаты) об оплате государственной пошлины за выдачу разрешения;

5) паспорт наружной рекламы, содержащий:

а)
цветные фотографии рекламного места с нанесением на него рекламного изображения в масштабе наружной рекламы;

б)
дизайн-проект (чертежи и расчеты на прочность, ветровую нагрузку) рекламной конструкции с цветным эскизом изображения рекламы в масштабе и с привязкой к рекламному месту;

в)
выкопировку из генерального плана с обозначением места размещения рекламной конструкции в масштабе 1:500.

2.5. Требования к исполнению муниципальной функции.

Исполнение муниципальной услуги по принятию решения о выдаче разрешения на установку рекламных конструкций на территории муниципального образования «Килемарский муниципальный район» осуществляется без взимания платы.

Раздел 3. Административные процедуры

3.1. Исполнение муниципальной услуги по принятию решения о выдаче разрешения на установку рекламных конструкций на территории муниципального образования «Килемарский муниципальный район» включает в себя следующие административные процедуры:

3.1.1.Прием и регистрация заявления о выдаче разрешения на установку рекламных конструкций на территории муниципального образования «Килемарский муниципальный район» и прилагаемых к нему документов.

3.1.2.Рассмотрение заявления о выдаче разрешения на установку рекламных конструкций на территории муниципального образования «Килемарский муниципальный район» и прилагаемых к нему документов.

3.1.3.Подготовка и выдача документа, подтверждающего принятие решения о выдаче разрешения на установку рекламных конструкций на территории муниципального образования «Килемарский муниципальный район».

3.2. Прием и регистрация заявления о выдаче разрешения на установку рекламных конструкций на территории муниципального образования «Килемарский муниципальный район» и прилагаемых к нему документов.

3.2.1. Для получения разрешения  на установку рекламных конструкций на территории муниципального образования «Килемарский муниципальный район» Заявитель представляет в Администрацию муниципального образования «Килемарский муниципальный район» лично или по почте документы, указанные в пункте 2.4 настоящего Регламента. 

3.2.2. Должностное лицо Отдела архитектуры, ответственное за прием и регистрацию документации проверяет наличие полного комплекта поступивших документов, их оформление. 

3.2.3. Должностное лицо, ответственное за прием и регистрацию документации регистрирует заявление и выдает расписку с описью принятых документов.

3.3.  Рассмотрение заявления о выдаче разрешения на установку рекламных конструкций на территории муниципального образования «Килемарский муниципальный район» и прилагаемых к нему документов.

3.3.1. Рассмотрение заявления о выдаче разрешения на установку рекламных конструкций на территории муниципального образования «Килемарский муниципальный район» и прилагаемых к нему документов осуществляется Отделом архитектуры.

3.4. Подготовка и выдача документа, подтверждающего принятие решения о выдаче разрешения на установку рекламных конструкций на территории муниципального образования «Килемарский муниципальный район». 


3.4.1. После подписания главой администрации муниципального образования «Килемарский муниципальный район» решения о выдаче разрешения    на    установку    рекламных   конструкций    на    территории 

муниципального образования «Килемарский муниципальный район» организационный Отдел регистрирует данное решение.


3.4.2.
Отдел архитектуры не позднее чем через три рабочих дня со дня принятия решения о выдаче разрешения на установку рекламных конструкций на территории муниципального образования «Килемарский муниципальный район» выдает Заявителю лично или направляет по почте по адресу, указанному в заявлении, данное разрешение. 

Раздел 4. Порядок и формы контроля за исполнением 

муниципальной услуги


4.1. Порядок осуществления текущего контроля.


4.1.1. Текущий контроль за соблюдением исполнения муниципальной услуги по выдаче разрешения на установку рекламных конструкций на территории муниципального образования «Килемарский муниципальный район», в том числе за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами настоящего Регламента, осуществляется Первым заместителем главы администрации муниципального образования «Килемарский муниципальный район» по вопросам жизнеобеспечения и безопасности.


4.1.2. Текущий контроль осуществляется путем проверок соблюдения и исполнения должностными лицами администрации муниципального образования «Килемарский муниципальный район» положений настоящего Регламента, иных правовых актов Российской Федерации. 


4.2. Порядок и периодичность осуществления проверок.


4.2.1. Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается Руководителем отдела архитектуры.


4.2.2. Контроль за полнотой и качеством исполнения муниципальной услуги по выдаче разрешения на установку рекламных конструкций на территории муниципального образования «Килемарский муниципальный район» включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав физических и (или) юридических лиц, рассмотрение, принятие решений и подготовка ответов на обращения, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц администрации муниципального образования «Килемарский муниципальный район». 


4.3. Персональная ответственность должностных лиц при исполнении муниципальной услуги.


4.3.1. Должностное лицо Отдела архитектуры, ответственное за прием и регистрацию документации, несет персональную ответственность за соблюдение порядка и сроков приема у Заявителя документов, указанных в пункте 2.4. настоящего Регламента, правильность внесения записей в журнал регистрации.


4.3.2. Должностное лицо, ответственное за организацию документооборота по обеспечению процедуры по выдаче разрешения на установку рекламных конструкций на территории муниципального образования «Килемарский муниципальный район» несет персональную ответственность за:


а) соблюдение порядка и сроков принятия и регистрации документов, указанных в  пункте 2.4. настоящего Регламента;


б) соблюдение порядка, сроков подготовки и выдачи разрешения на установку рекламных конструкций на территории муниципального образования «Килемарский муниципальный район».


4.3.3. Персональная ответственность специалистов Администрации муниципального образования «Килемарский муниципальный район» закрепляется в должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

4.3.4. Заявитель имеет право обжаловать действия (бездействие), осуществляемые (принятые) в ходе исполнения муниципальной функции на основании настоящего Регламента, в судебном порядке.

Приложение № 1

к порядку выдачи разрешений на установку рекламных конструкций на территории муниципального образования

 «Килемарский муниципальный район»  
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Администрация муниципального образования 

«Килемарский муниципальный район»

РАЗРЕШЕНИЕ

на установку рекламной конструкции на территории муниципального образования «Килемарский муниципальный район»

№  





                       «____» _______ 20___ г.

1. Владелец рекламной конструкции: ______________________________________________________________________

  (наименование юридического или ФИО физического лица)

2. Юридический  или почтовый адрес (адрес фактического местонахождения):

______________________________________________________________________

3. Банковские реквизиты (для юридических лиц):

4. Руководитель организации (ФИО полностью) и № телефона (для юридических лиц):

______________________________________________________________ ______________________________________________________________

5. Собственник земельного участка, здания или иного недвижимого имущества, к которому присоединена рекламная конструкция:

____________________________________________________________ 
____________________________________________________________

______________________________________________________________

6. Место установки рекламной конструкции:

_____________________________________________________________

______________________________________________________________

7. Тип рекламной конструкции:

______________________________________________________________
___________________________________________________________

8. Площадь  информационного поля рекламной конструкции:                  _____________________________________________________________

9. Наличие и тип подсветки:

______________________________________________________________

10. Срок действия разрешения: с « » __________ 20   г.       по «     » _________ 20     г.

	Глава администрации

Килемарского

муниципального района
	Л.Толмачева


Приложение № 2

к порядку выдачи разрешений на установку рекламных конструкций на территории муниципального образования «Килемарский муниципальный район»

Главе администрации муниципального образования «Килемарский муниципальный район» 

ФИО

Заявитель____________________________________________________

(полное наименование или ФИО заявителя, почтовый адрес, телефон, ИНН, банковские реквизиты)

заявление.


Прошу выдать разрешение на установку рекламной конструкции на территории муниципального образования «Килемарский муниципальный район» (тип рекламной конструкции, технические характеристики – односторонняя, двухсторонняя, световая, щитовая конструкция, наличие подсветки, площадь информационного поля рекламной конструкции и др.): ______________________________________________________________

Место установки рекламной конструкции:

______________________________________________________________

Период размещения рекламной конструкции:

______________________________________________________________

С порядком выдачи разрешений на установку конструкции на территории муниципального образования «Килемарский муниципальный район» ознакомлен.

Приложение:

- данные о заявителе - физическом лице либо данные о государственной регистрации юридического лица или государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя;

- подтверждение в письменной форме согласия собственника или иного законного владельца соответствующего недвижимого имущества на присоединение к этому имуществу рекламной конструкции, если заявитель не является собственником или иным законным владельцем недвижимого имущества;

- данные о собственнике земельного участка, здания или иного недвижимого имущества, к которому присоединена рекламная конструкция:

- копия квитанции или платежного поручения (с отметкой о его исполнении при безналичной форме оплаты) об оплате государственной пошлины за выдачу Разрешения;

- паспорт наружной рекламы, содержащий:

а) цветные фотографии рекламного места с нанесением на него рекламного изображения в масштабе наружной рекламы;

б) дизайн-проект (чертежи и расчеты на прочность и ветровую нагрузку) рекламной конструкции с цветным эскизом изображения рекламы в масштабе и с привязкой к рекламному месту;

в) выкопировку из генерального плана с обозначением места размещения рекламной конструкции в масштабе 1:500.

________________________

(должность, ФИО, подпись заявителя)

«___» ____________ 20__ г.
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