Проект

Приложение 

                                                                                          к Постановлению администрации Килемарского муниципального района

от                     № 

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

Администрации муниципального образования «Килемарский муниципальный район» по исполнению муниципальной услуги «Прием заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения»

Административный регламент Администрации муниципального образования «Килемарский муниципальный район» по исполнению муниципальной услуги «Прием заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения» (далее - Регламент) разработан в целях повышения качества процедуры рассмотрения заявлений о переустройстве и (или) перепланировке жилых помещений, определяет порядок взаимодействия (административные процедуры) участников отношений, возникающих при организации процесса по принятию решения о согласовании (отказе в согласовании) переустройства и (или) перепланировки жилого помещения на территории Килемарского района Республики Марий Эл.

Раздел 1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1.   Наименование муниципальной функции:

Прием заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения.

1.2. Исполнение муниципальной услуги по приему заявлений и выдаче документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения на территории Килемарского района Республики Марий Эл осуществляется в соответствии с:

1.2.1. Жилищным кодексом РФ;

1.2.2. Градостроительным кодексом РФ;

1.2.3. Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

1.2.4. Постановлением Правительства РФ от 28.04.2005 № 266 «Об утверждении формы заявления о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения и формы документа, подтверждающего принятие решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения»;

1.2.5. Постановлением Правительства РФ от 21.01.2006 № 25 «Об утверждении Правил пользования жилыми помещениями»;

1.2.6. Решением Собрания депутатов Килемарского муниципального района от 17 мая 2006 года №179 «О порядке переустройства и (или) перепланировке жилых помещений, приемке завершенных работ по перепланировке и (или) переустройству, переводу жилого помещения в нежилое помещение и жилого помещения в нежилое на территории муниципального образования «Килемарский муниципальный район». 

1.2.7. Постановлением администрации муниципального образования «Килемарский муниципальный район» от 21 ноября 2008 года № 394 «О создании комиссии по переустройству и (или) перепланировке жилого помещения, приемке завершенных работ по перепланировке и (или) переустройству, переводу жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое на территории муниципального образования «Килемарский муниципальный район».

1.2.8. Межмуниципальными соглашениями о передаче части полномочий.

1.3. Исполнение муниципальной услуги по принятию решения о согласовании (отказе в согласовании) переустройства и (или) перепланировки жилого помещения осуществляет администрация муниципального образования «Килемарский муниципальный район».

1.4. Конечным результатом исполнения муниципальной функции по принятию решения о согласовании (отказе в согласовании) переустройства и (или) перепланировки жилого помещения является выдача собственнику или нанимателю соответствующего жилого помещения, или уполномоченному им лицу (далее – Заявитель) постановления администрации муниципального образования «Килемарский муниципальный район» о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения или постановления постановления администрации муниципального образования «Килемарский муниципальный район» об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения.

1.5. Заявителем является гражданин Российской Федерации, физическое или юридическое лицо, являющееся собственником или нанимателем соответствующего жилого помещения, или его представитель, действующий в силу полномочий, основанных на доверенности.

Раздел 2. ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ 

ИСПОЛНЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

2.1. Порядок информирования о правилах исполнения муниципальной услуги.

2.1.1. Информация о порядке исполнения муниципальной услуги по 

принятию решения о согласовании (отказе в согласовании) переустройства и (или) перепланировки жилого помещения предоставляется отделом архитектуры, муниципального хозяйства, ГО и ЧС и экологической 

безопасности администрации муниципального образования «Килемарский муниципальный район» (далее – Отдел архитектуры):

а) непосредственно в Отделе архитектуры;

б)  с использованием средств телефонной связи;

в) посредством размещения в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет);

г) при подготовке ответов на письменные обращения Заявителей.

2.1.2. Информация о порядке исполнения муниципальной услуги по принятию решения о согласовании (отказе в согласовании) переустройства и (или) перепланировки жилого помещения направляется тем же способом, каким был получен запрос о предоставлении соответствующей информации, если в запросе не указано иное.

2.1.3. Специалисты Отдела архитектуры, исполняющие муниципальную услугу, осуществляют консультации граждан (физических лиц) и юридических лиц по адресу: Республика Марий Эл, Килемарский район, пгт Килемары, ул. Советская, д.55 (здание Администрации муниципального образования «Килемарский муниципальный район», кабинет № 19).

2.1.4. Телефон Отдела архитектуры: (883643) 2-13-40, факс 

2.1.5. Адрес электронной почты Отдела архитектуры: (подлежит уточнению)

2.1.6. График работы Отдела:

понедельник-пятница - 08.00 - 17.00;

суббота, воскресенье – выходные дни;

обеденный перерыв - 12.00 – 13.00.

2.1.7. Информация об исполнении муниципальной функции размещена в сети Интернет  на сайте (подлежит уточнению).

2.1.8. Информация о порядке исполнения муниципальной функции по принятию решения о согласовании (отказе в согласовании) переустройства и (или) перепланировки жилого помещения предоставляется специалистами Отдела архитектуры по следующим вопросам:

а) о перечне документов, необходимых для согласования переустройства и (или) перепланировки жилого помещения;

б) о комплектности (достаточности) представленных документов;

в) об источниках получения необходимых документов (орган, организация и их местонахождение, телефоны);

г) о сроках проверки и рассмотрения документов;

д) о порядке обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе исполнения муниципальной функции.

2.1.9. В любое время Заявитель может получить информацию о ходе исполнения муниципальной услуги посредством личного обращения, а также с использованием средств почтовой, телефонной связи. При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты подробно, в вежливой форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. 

2.1.10. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании организации, исполняющей муниципальную услугу, в которую позвонил гражданин, фамилии, имени, отчества и должности специалиста, принявшего телефонный звонок. При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленный вопрос, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) другому специалисту или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

2.2. Сроки исполнения муниципальной услуги.

2.2.1. Решение о согласовании (отказе в согласовании) переустройства и (или) перепланировки жилого помещения должно быть принято не позднее чем через сорок пять дней со дня представления Заявителем соответствующего заявления и документов, указанных в части 2 статьи 26 Жилищного кодекса РФ.

2.2.2. Решение о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения либо об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения выдается Заявителю не позднее чем через три рабочих дня со дня принятия соответствующего решения.

2.3. Перечень оснований для отказа в исполнении муниципальной услуги.

Основаниями для отказа в исполнении муниципальной услуги по принятию решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения являются:

а) непредставление Заявителем указанных в части 2 статьи 26 Жилищного  кодекса РФ документов;


б)  представление Заявителем документов в ненадлежащий орган;


в) несоответствие проекта переустройства и (или) перепланировки жилого помещения требованиям законодательства.


2.4. Информация о перечне документов, необходимых для исполнения муниципальной функции.

В соответствии с частью 2 статьи 26 Жилищного кодекса РФ для согласования переустройства и (или) перепланировки жилого помещения Заявитель представляет в Отдел архитектуры лично или по почте следующие документы:

а) заявление о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения, форма которого установлена постановлением Правительства РФ от 28.04.2005 № 266 (приложение 1 к настоящему Регламенту);

б) правоустанавливающие документы на переустраиваемое и (или) 

перепланируемое жилое помещение (подлинники или засвидетельствованные в нотариальном порядке копии);

в) подготовленный и оформленный в установленном порядке проект переустройства и (или) перепланировки переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения;

г) технический паспорт переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения;

д) согласие в письменной форме всех членов семьи нанимателя (в том числе временно отсутствующих членов семьи нанимателя), занимающих переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение на основании договора социального найма (в случае, если Заявителем является уполномоченный наймодателем на представление предусмотренных настоящим пунктом Регламента документов наниматель переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения по договору социального найма);

е) заключение органа по охране памятников архитектуры, истории и культуры о допустимости проведения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, если такое жилое помещение или дом, в котором оно находится, является памятником архитектуры, истории или культуры.

2.5. Требования к исполнению муниципальной функции.

Исполнение муниципальной функции по принятию решения о согласовании (отказе в согласовании) переустройства и (или) перепланировки жилого помещения осуществляется без взимания платы.

Раздел 3. АДМИНИСТРАТИВНЫЕ ПРОЦЕДУРЫ

3.1. Исполнение муниципальной услуги по принятию решения о согласовании (отказе в согласовании) переустройства и (или) перепланировки жилого помещения включает в себя следующие административные процедуры:

3.1.1.Прием и регистрация заявления о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения и прилагаемых к нему документов.

3.1.2.Рассмотрение заявления о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения и прилагаемых к нему документов.

3.1.3.Подготовка и выдача документа, подтверждающего принятие решения о согласовании (отказе в согласовании) переустройства и (или) перепланировки жилого помещения.

3.2. Прием и регистрация заявления о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения и прилагаемых к нему документов.

3.2.1. Для согласования переустройства и (или) перепланировки жилого помещения Заявитель представляет в Администрацию муниципального образования «Килемарский муниципальный район» лично или по почте документы, указанные в пункте 2.4 настоящего Регламента. 

3.2.2. Должностное лицо Отдела архитектуры, ответственное за прием и регистрацию документации, проверяет наличие полного комплекта поступивших документов, их оформление, принимает и регистрирует документы в журнале с номенклатурным номером 06-21 «Журнал регистрации заявлений граждан по переустройству и (или) перепланировке жилых  помещений». 

3.2.3. Должностное лицо, ответственное за прием и регистрацию документации, выдает Заявителю расписку в получении документов с указанием их перечня и даты поступления.

3.2.4. Должностное лицо Отдела архитектуры, ответственное за прием и регистрацию документации, в двухдневный срок с момента поступления документов передает их под роспись в журнале № 06-21 должностному лицу, ответственному за организацию документооборота по обеспечению процедуры согласования переустройства и (или) перепланировки жилого помещения (далее - секретарь Комиссии).

3.3.  Рассмотрение заявления о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения и прилагаемых к нему документов.

3.3.1. Рассмотрение заявления о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения и прилагаемых к нему документов осуществляется комиссией по переустройству и (или) перепланировке жилого помещения (далее – Комиссия).

3.3.2. Председатель Комиссии, а в его отсутствие или по его поручению – заместитель председателя Комиссии, назначает дату, время и место заседания Комиссии по мере поступления заявлений о переустройстве и (или) перепланировке жилых помещений, с соблюдением срока рассмотрения документов, указанного в пункте 2.2.1. настоящего Регламента.

3.3.3. Секретарь Комиссии за три рабочих дня до заседания Комиссии информирует о дате, времени и месте заседания всех членов Комиссии.

3.3.4. Заседание Комиссии проводит председатель Комиссии, а в его отсутствие или по его поручению - заместитель председателя Комиссии.

3.3.5. Решение Комиссии о возможности согласования (отказа в согласовании) переустройства и (или) перепланировки жилого помещения принимается открытым голосованием простым большинством голосов членов Комиссии, принявших участие в заседании. При равенстве голосов решение принимает председатель Комиссии или его заместитель, председательствующий на заседании. 

3.3.6. Член Комиссии, не согласный с мнением большинства, может изложить в письменной форме свое особое мнение, которое приобщается к протоколу заседания.


3.3.7. Протокол заседания ведет секретарь Комиссии по форме, указанной в приложении 2 к настоящему Регламенту. В протоколе указывается информация о принятом Комиссией решении по результатам рассмотрения документов о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения. Протокол заседания подписывает председатель 

Комиссии или его заместитель, председательствовавший на заседании, и секретарь Комиссии. Протокол заседания является основанием для подготовки решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения или об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения.

3.4. Подготовка и выдача документа, подтверждающего принятие решения о согласовании (отказе в согласовании) переустройства и (или) 

перепланировки жилого помещения.

3.4.1. Секретарь Комиссии не позднее чем через два рабочих дня со дня проведения заседания Комиссии готовит проект решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, форма которого установлена постановлением Правительства РФ от 28.04.2005 № 266 (приложение 3 к настоящему Регламенту), или проект постановления администрации муниципального образования «Килемарский муниципальный район» об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения. В случае отказа Заявителю в согласовании переустройства и (или) перепланировки в постановлении указываются основания отказа с обязательной ссылкой на нарушения, предусмотренные частью 1 статьи 27 Жилищного кодекса РФ.


3.4.2. Проект решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения или проект постановления администрации муниципального образования «Килемарский муниципальный район» об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения согласовывается с управляющей компанией. 


3.4.3. После подписания главой администрации муниципального образования «Килемарский муниципальный район» решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения организационный Отдел архитектуры регистрирует данное решение и направляет его копию в организацию, осуществляющую управление, эксплуатацию и ремонт многоквартирного дома, в котором находится соответствующее жилое помещение, и также направляет копии данного решения направляет в Филиал ФГУП «Ростехинвентаризация-Федеральное БТИ» по Республике Марий Эл Килемарское отделение.


3.4.6. После подписания главой администрации муниципального образования «Килемарский муниципальный район» постановления об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения организационный Отдел архитектуры направляет его копии в организацию, осуществляющую управление, эксплуатацию и ремонт многоквартирного дома, в котором находится соответствующее жилое помещение.


3.4.7.
Секретарь Комиссии не позднее чем через три рабочих дня со дня принятия решения о согласовании перепланировки и (или) переустройства жилого помещения или постановления администрации муниципального образования «Килемарский муниципальный район» об отказе в согласовании перепланировки и (или) переустройства жилого 

помещения выдает Заявителю лично (с проставлением его подписи в журнале 06-21 или направляет по почте по адресу, указанному в заявлении, данное решение или копию постановления.

Раздел 4. ПОРЯДОК И ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ


4.1. Порядок осуществления текущего контроля.


4.1.1. Текущий контроль за соблюдением исполнения муниципальной услуги по принятию решения о согласовании (отказе в согласовании) переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, в том числе за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами настоящего Регламента, осуществляется Первым заместителем главы администрации муниципального образования «Килемарский муниципальный район» по вопросам жизнеобеспечения и безопасности..


4.1.2. Текущий контроль осуществляется путем проверок соблюдения и исполнения должностными лицами администрации муниципального образования «Килемарский муниципальный район» положений настоящего Регламента, иных правовых актов Российской Федерации. 


4.2. Порядок и периодичность осуществления проверок.


4.2.1. Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается Руководителем отдела архитектуры.


4.2.2. Контроль за полнотой и качеством исполнения муниципальной услуги по принятию решения о согласовании (отказе в согласовании) переустройства и (или) перепланировки жилого помещения включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав физических и (или) юридических лиц, рассмотрение, принятие решений и подготовка ответов на обращения, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц администрации муниципального образования «Килемарский муниципальный район». 


4.3. Персональная ответственность должностных лиц при исполнении муниципальной услуги.


4.3.1. Должностное лицо Отдела архитектуры, ответственное за прием и регистрацию документации, несет персональную ответственность за соблюдение порядка и сроков приема у Заявителя и передачи на Комиссию документов, указанных в пункте 2.4. настоящего Регламента, правильность внесения записей в журнал регистрации.


4.3.2. Должностное лицо, ответственное за организацию документооборота по обеспечению процедуры согласования переустройства и (или) перепланировки жилого помещения (секретарь Комиссии), несет персональную ответственность за:


а) соблюдение порядка и сроков принятия и регистрации документов, указанных в  пункте 2.4. настоящего Регламента;


б)  соблюдение сроков информирования о дате, времени и месте заседания Комиссии;

в) соблюдение порядка и правильность заполнения протокола Комиссии;


г) соблюдение порядка, сроков подготовки и выдачи решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения или постановления Администрации муниципального образования «Килемарский муниципальный район» об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения.


4.3.3. Должностное лицо Администрации муниципального 

образования «Килемарский муниципальный район», являющееся председателем Комиссии (заместителем председателя Комиссии), несет персональную ответственность за соблюдение порядка и сроков проведения заседания Комиссии по рассмотрению документов, указанных в пункте 2.4. настоящего Регламента.


4.3.4. Персональная ответственность специалистов Администрации муниципального образования «Килемарский муниципальный район» закрепляется в должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

4.4. Заявитель имеет право обжаловать действия (бездействие), осуществляемые (принятые) в ходе исполнения муниципальной функции на основании настоящего Регламента, в судебном порядке.



     Приложение 1

В  

(наименование органа местного самоуправления

муниципального образования)

Заявление
о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения

от  

(указывается наниматель, либо арендатор, либо собственник жилого помещения, либо собственники

жилого помещения, находящегося в общей собственности двух и более лиц, в случае, если ни один

из собственников либо иных лиц не уполномочен в установленном порядке представлять их интересы)

Примечание.
Для физических лиц указываются: фамилия, имя, отчество, реквизиты документа, удостоверяющего личность (серия, номер, кем и когда выдан), место жительства, номер телефона; для представителя физического лица указываются: фамилия, имя, отчество представителя, реквизиты доверенности, которая прилагается к заявлению.

Для юридических лиц указываются: наименование, организационно-правовая форма, адрес места нахождения, номер телефона, фамилия, имя, отчество лица, уполномоченного представлять интересы юридического лица, с указанием реквизитов документа, удостоверяющего эти правомочия и прилагаемого к заявлению.

Место нахождения жилого помещения:  

(указывается полный адрес: субъект Российской Федерации,

муниципальное образование, поселение, улица, дом, корпус, строение,

квартира (комната), подъезд, этаж)                          

Собственник(и) жилого помещения:  

Прошу разрешить  

(переустройство, перепланировку, переустройство и перепланировку –
нужное указать)

жилого помещения, занимаемого на основании  

(права собственности, договора найма,


,

договора аренды – нужное указать)

согласно прилагаемому проекту (проектной документации) переустройства и (или) перепланировки жилого помещения.

	Срок производства ремонтно-строительных работ с “
	
	”
	
	20_
	
	г.

	по “
	
	”
	
	20
	
	г.
	

	Режим производства ремонтно-строительных работ с
	
	по
	
	


часов в  

дни.

Обязуюсь:

осуществить ремонтно-строительные работы в соответствии с проектом (проектной документацией);

обеспечить свободный доступ к месту проведения ремонтно-строительных работ должностных лиц органа местного самоуправления муниципального образования либо уполномоченного им органа для проверки хода работ;

осуществить работы в установленные сроки и с соблюдением согласованного режима проведения работ.

Согласие на переустройство и (или) перепланировку получено от совместно проживающих совершеннолетних членов семьи нанимателя жилого помещения по договору


	социального найма от “
	
	”
	
	
	
	г. №
	
	:


	№
п/п
	Фамилия, имя, отчество
	Документ, удостоверяющий личность (серия, номер, кем и когда выдан)
	Подпись *
	Отметка о нотариальном заверении подписей лиц

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


________________

* Подписи ставятся в присутствии должностного лица, принимающего документы. В ином случае представляется оформленное в письменном виде согласие члена семьи, заверенное нотариально, с проставлением отметки об этом в графе 5.


К заявлению прилагаются следующие документы:

1)  

(указывается вид и реквизиты правоустанавливающего документа на переустраиваемое и (или)

	
	на
	
	листах;

	перепланируемое жилое помещение (с отметкой: подлинник или нотариально заверенная копия))
	
	
	


2) проект (проектная документация) переустройства и (или) перепланировки жилого помещения на  

листах;

3) технический паспорт переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения
на  

листах;

4) заключение органа по охране памятников архитектуры, истории и культуры о допустимости проведения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения (представляется в случаях, если такое жилое помещение или дом, в котором оно находится, является памятником архитектуры, истории или культуры) на  

листах;

5) документы, подтверждающие согласие временно отсутствующих членов семьи
нанимателя на переустройство и (или) перепланировку жилого помещения,
на  

листах (при необходимости);

6) иные документы:  

(доверенности, выписки из уставов и др.)

Подписи лиц, подавших заявление *:

	“
	
	”
	
	200
	
	г.
	
	
	

	
	
	
	(дата)
	
	
	
	(подпись заявителя)
	
	(расшифровка подписи заявителя)


	“
	
	”
	
	200
	
	г.
	
	
	

	
	
	
	(дата)
	
	
	
	(подпись заявителя)
	
	(расшифровка подписи заявителя)


	“
	
	”
	
	200
	
	г.
	
	
	

	
	
	
	(дата)
	
	
	
	(подпись заявителя)
	
	(расшифровка подписи заявителя)


	“
	
	”
	
	200
	
	г.
	
	
	

	
	
	
	(дата)
	
	
	
	(подпись заявителя)
	
	(расшифровка подписи заявителя)


________________

* При пользовании жилым помещением на основании договора социального найма заявление подписывается нанимателем, указанным в договоре в качестве стороны, при пользовании жилым помещением на основании договора аренды – арендатором, при пользовании жилым помещением на праве собственности – собственником (собственниками).

(следующие позиции заполняются должностным лицом, принявшим заявление)

	Документы представлены на приеме
“
	
	”
	
	20
	
	г.


Входящий номер регистрации заявления  

	Выдана расписка в получении
документов
“
	
	”
	
	20
	
	г.


№  

	Расписку получил
“
	
	”
	
	20
	
	г.


(подпись заявителя)

(должность,

	
	
	

	Ф.И.О. должностного лица, принявшего заявление)
	
	(подпись)













     Приложение 2

ПРОТОКОЛ № ____

заседания комиссии по переустройству и (или) перепланировке 

жилого помещения

пгт Килемары



     
 

   от _____________


Комиссия, назначенная постановлением администрации муниципального образования «Килемарский муниципальный район» от _______________ № _________:

при председателе (председательствующем) – ________________________,

секретаре  –  ___________________________________________________,

членах комиссии – ______________________________________________,

и приглашенных – ______________________________________________.

1. Рассмотрела заявление ________________________________ (вх. № ________ от _______________), проживающих по __________________.


При рассмотрении представленных документов и материалов выявлено:

в соответствии с Жилищным кодексом РФ имеется техническая возможность переустройства и (или) перепланировки жилого помещения по ______________ с выполнением работ в соответствии с представленным проектом инв. № ____.


После обмена мнениями РЕШИЛИ:

Рекомендовать администрации муниципального образования «Килемарский муниципальный район» согласовать переустройство и (или) перепланировку жилого помещения по _____________ в соответствии с представленным проектом инв. № _________ с условиями:

- срок производства ремонтно-строительных работ - с _______ по ________ ;

- режим производства ремонтно-строительных работ – с ____ до ___ час. в рабочие дни.

2. Рассмотрела заявление __________________________________ (вх. № ________ от _______________), проживающих по __________________.


При рассмотрении представленных документов и материалов выявлено:

в нарушение ____________________________________________________




          (указывается нарушение норм законодательства РФ)


После обмена мнениями РЕШИЛИ:

Рекомендовать администрации муниципального образования «Килемарский муниципальный район» отказать в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения по ____________в связи с ___________________________________________.

            (указываются основания, установленные частью 1 статьи 27 Жилищного кодекса РФ)

Председатель (председательствующий) комиссии

_________________

Секретарь комиссии

__________________

 Приложение 3

(на фирменном бланке администрации муниципального образования 

«Килемарский муниципальный район»

РЕШЕНИЕ (ПОСТАНОВЛЕНИЕ)
о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения

В связи с обращением  

(Ф.И.О. физического лица, наименование юридического лица – заявителя)

о намерении провести  переустройство и (или) перепланировку
жилых помещений

(ненужное зачеркнуть)

по адресу:  

	
	,
	занимаемых (принадлежащих)

	
	
	(ненужное зачеркнуть)


на основании:  

(вид и реквизиты правоустанавливающего документа на переустраиваемое и (или)


,

перепланируемое жилое помещение)

по результатам рассмотрения представленных документов администрация Килемарского муниципального района постановляет:

1. Дать согласие на  

(переустройство, перепланировку, переустройство и перепланировку – нужное указать)

жилых помещений в соответствии с представленным проектом (проектной документацией).

2. Установить *:

	срок производства ремонтно-строительных работ с “
	
	”
	
	20
	
	г.

	по “
	
	”
	
	20
	
	г.;
	

	режим производства ремонтно-строительных работ с
	
	по
	
	


часов в  

дни.

3. Обязать заявителя осуществить переустройство и (или) перепланировку жилого помещения в соответствии с проектом (проектной документацией) и с соблюдением требований


(указываются реквизиты нормативного правового акта субъекта

Российской Федерации или акта органа местного самоуправления, регламентирующего порядок


.

проведения ремонтно-строительных работ по переустройству и (или) перепланировке жилых помещений)

4. Установить, что приемочная комиссия осуществляет приемку выполненных ремонтно-строительных работ и подписание акта о завершении переустройства и (или) перепланировки жилого помещения в установленном порядке.

5. Приемочной комиссии после подписания акта о завершении переустройства и (или) перепланировки жилого помещения направить подписанный акт в орган местного самоуправления.

6. Контроль за исполнением настоящего решения возложить на  

(наименование структурного

подразделения и (или) Ф.И.О. должностного лица органа,


.

осуществляющего согласование)

(подпись должностного лица органа, осуществляющего согласование)

М.П.

	Получил: “
	
	”
	
	200
	
	г.
	
	(заполняется
в случае получения решения лично)

	
	
	
	
	
	
	
	(подпись заявителя или уполномоченного лица заявителей)
	


	Решение направлено в адрес заявителя(ей) “
	
	”
	
	20
	
	г.

	(заполняется в случае направления
решения по почте)
	
	
	
	
	
	


(подпись должностного лица, направившего решение в адрес заявителя(ей))

*	 Срок и режим производства ремонтно-строительных работ определяются в соответствии с заявлением.�В случае если орган, осуществляющий согласование, изменяет указанные в заявлении срок и режим производства ремонтно-строительных работ, в решении излагаются мотивы принятия такого решения.





