	«Килемар муниципальный район» МУНИЦИПАЛЬНЫЙ ОБРАЗОВАНИЙ администрацийын ТУРГОЧ КАЙЫШЕ СИТУАЦИЙ-ВЛАКЫМ ОНЧЫЛГОЧ КОРАНДЫМЕ ДА ПЫТАРЫМЕ  ДА ТУЛАЗАП ЛУДЫКШЫДЫМЫЛЫКЫМ ШУКТЫМО ШОТЫШТО КОМИССИЙын председательже
	
	председатель КОМИССИи 
ПО ПРЕДУПРЕЖДЕНИЮ 

И ЛИКВИДАЦИИ ЧРЕЗВЫЧАЙНЫХ СИТУАЦИЙ И ОБЕСПЕЧЕНИЮ ПОЖАРНОЙ БЕЗОПАСНОСТИ администрации МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 

«Килемарский муниципальный район»


РАСПОРЯЖЕНИЕ

Об организации обучения сотрудников и работников администрации муниципального образования «Килемарский муниципальный район» в области гражданской обороны, защиты от чрезвычайных ситуаций, природного и техногенного характера, обеспечения пожарной безопасности и безопасности людей на водных объектах на 2015 год
В соответствии с Федеральным законом от 21 декабря 1994 года № 68-ФЗ «О защите населения и территорий от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера», постановления Правительства Российской Федерации от 4 сентября 2003 года № 547 «О подготовке населения в области защиты от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера» и в целях качественной организации планирования и осуществления подготовки и обучения сотрудников и работников Администрации муниципального образования «Килемарский муниципальный район» (далее – сотрудников) в области гражданской обороны, защиты от чрезвычайных ситуаций, обеспечения пожарной безопасности и безопасности людей на водных объектах (далее – в области гражданской защиты):

1. Обучение сотрудников в области гражданской защиты организовать в составе 2-х учебных групп по 19-ти часовой программе.

2. Руководителем учебной группы для обучения сотрудников администрации муниципального образования «Килемарский муниципальный район» в области гражданской защиты назначить заведующего сектором по гражданской обороне, чрезвычайным ситуациям администрации муниципального образования «Килемарский муниципальный район» Разумову Л.Г.
3. Утвердить прилагаемые:

состав учебной группы по обучению сотрудников и работников администрации муниципального образования «Килемарский муниципальный район» в области гражданской обороны, защиты от чрезвычайных ситуаций, природного и техногенного характера, обеспечения пожарной безопасности и безопасности людей на водных объектах на 2015 год ( Приложение № 1);
примерную программу обучения сотрудников в области безопасности и жизнедеятельности ( Приложение № 2).
4. Место занятий определить для учебной группы – актовый зал администрации муниципального образования «Килемарский муниципальный район», расположенный по адресу: пгт. Килемары, ул. Садовая, д. 55, кабинет № 24.
5. Руководителю учебной группы разработать расписание занятий в соответствии с тематическим расчетом часов и представить на утверждение. В учебной группе иметь журнал учета посещаемости и успеваемости, конспекты на каждое занятие.
6. Заведующему сектором делопроизводства и информатизации администрации муниципального образования «Килемарский муниципальный район» организовать материально-техническое обеспечение процесса обучения сотрудников в области гражданской защиты.

7. Распоряжение довести до работников администрации муниципального образования «Килемарский муниципальный район» на постоянно действующем оперативном совещании, до руководителей отделов администрации муниципального образования «Килемарский муниципальный район» на еженедельной планерке.
8. Распоряжение председателя комиссии по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций и обеспечению пожарной безопасности муниципального образования «Килемарский муниципальный район» от 29 января 2014 года № 4 «Об организации обучения сотрудников и работников администрации муниципального образования «Килемарский муниципальный район» в области гражданской обороны, защиты от чрезвычайных ситуаций, природного и техногенного характера, обеспечения пожарной безопасности и безопасности людей на водных объектах на 2014 год» считать утратившим силу.
9. Контроль за исполнением настоящего распоряжения возложить на первого заместителя главы администрации Килемарского муниципального района Тарасова С.М.
	Глава администрации,
 председатель комиссии 
по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций и обеспечению пожарной безопасности администрации муниципального образования «Килемарский муниципальный район»
	Л.А. Толмачева

	№ 30
	

	от 10 декабря 2014 года
	











У

Приложение № 1

СПИСОК

групп обучаемых работников администрации муниципального образования «Килемарский муниципальный район» на 2015 г.

ГРУППА № 1

Руководительзанятий – Зав. сектором по ГОЧС.

Дни занятий – каждый второй и четвертый вторник месяца.
Место занятий – актовый зал администрации Килемарского района.

	№
	Ф.И.О. обучаемого
	Должность

	1. 
	Толмачева Людмила Арсентьевна
	Глава администрации

	2. 
	Тарасов 

Сергей Михайлович
	Первый заместитель главы администрации

	3. 
	Меньшикова 

Светлана Алексеевна
	Заместитель главы администрации

	4. 
	Дворцова 

Ангелина Ивановна
	Заместитель главы

администрации

	5. 
	Шапкина

Любовь Арсентьевна
	Руководитель аппарата администрации

	6. 
	Сидельников

Алексей Алексеевич
	Руководитель отдела

	7. 
	Обухова Татьяна Васильевна
	Руководитель отдела

	8. 
	Акирейкина 

Елена Николаевна
	Руководитель отдела

	9. 
	Худякова

Светлана

Николаевна
	Руководитель отдела

	10. 
	Куприянова 

Надежда Леонидовна
	Руководитель отдела

	11. 
	Лошакова

Ираида Карповна
	Руководитель отдела



	12. 
	Якушкин

Игорь Александрович
	Руководитель отдела

	13. 
	Толмачева

Ольга Николаевна
	Руководитель отдела

	14. 
	Иванова 

Наталья Валерьевна
	Консультант, ответственный секретарь Комиссии по делам несовершеннолетних

	15. 
	Короткова 

Татьяна Валерьевна
	Заведующий сектором

	16. 
	Шушлякова

 Юлия Семеновна
	Заведующий сектором

	17. 
	Разумова

 Людмила Георгиевна
	Заведующий сектором

	18. 
	Пархаева

Нина Николаевна
	Главный специалист

	19. 
	Филиппов

Евгений Евдокимович
	Главный специалист по мобилизационной работе

	20. 
	Кондрашина 

Светлана Витальевна
	Главный специалист

	21. 
	Долгушева 

Анастасия Павловна
	Главный специалист


СПИСОК

групп обучаемых работников администрации муниципального образования «Килемарский муниципальный район» на 2015 г.

ГРУППА № 2

Руководительзанятий – Зав. сектором по ГОЧС.

Дни занятий – каждый второй и четвертый вторник месяца.

Место занятий – актовый зал администрации Килемарского района.
	№
	Ф.И.О. обучаемого
	Должность

	1
	Янзаева

Ирина Витальевна


	Главный специалист

	2
	Чевелева

Татьяна Петровна
	Ведущий специалист

	3
	Аксаматова

Евгения Равильевна
	Ведущий специалист

	4
	Мишутина

Татьяна Ивановна
	Ведущий специалист

	5
	Жилина

Наталья Юрьевна
	Ведущий специалист

	6
	Яшкирева

Татьяна Николаевна
	Ведущий специалист

	7
	Максимова

Наталья Борисовна
	Ведущий специалист

	8
	Смирнова

Марина Александровна
	Ведущий специалист

	9
	Короткова 
Галина Вячеславовна
	Ведущий специалист

	10
	Чеснокова

Нина Викентьевна
	Ведущий специалист

	11
	Демина

Надежда Михайловна
	Специалист II категории

	12
	Куварзина

Татьяна Александровна
	Специалист

	13
	Орехова

Татьяна Ивановна
	Специалист I категории

	14
	Буйских 

Вячеслав Петрович
	комендант

	15
	Булкин 

Алексей Иванович
	диспетчер ЕДДС

	16
	Забелин

 Алексей Анатольевич
	диспетчер ЕДДС

	17
	Охотникова 

Тамара Вячеславовна
	уборщик служебных помещений

	18
	Селиванов 

Владимир Иванович
	водитель

	19
	Смирнов

 Дмитрий Николаевич
	водитель

	20
	Черноусова 

Татьяна Харитоновна
	диспетчер ЕДДС

	21
	Шестаков 

Алексей Иванович
	старший диспетчер ЕДДС

	22
	Щеголев 

Леонид Викторович
	водитель

	23
	Кулагина 

Татьяна Витальевна
	уборщик служебных помещений


Приложение № 2

УТВЕРЖДЕНО

распоряжением председателя комиссии по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций и обеспечению пожарной безопасности муниципального образования « Килемарский муниципальный район» от 10 декабря 2014 г. № 30 

        ПРОГРАММА

обучения работающего населения в области гражданской обороны и защиты от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера
Пояснительная записка

Обучение работающего населения в области гражданской обороны и защиты от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера (далее — в области ГО и ЧС) организуется в соответствии с требованиями федеральных законов «О гражданской обороне», «О защите населения и территорий от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера», постановлений Правительства Российской Федерации от 4 сентября 2003 г.   547 «О подготовке населения в области защиты от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера» и от 2 ноября 2000 г.   841 «Об утверждении Положения об организации обучения населения в области гражданской обороны», приказов и организационно-методических указаний Министерства Российской Федерации по делам гражданской обороны, чрезвычайным ситуациям и ликвидации последствий стихийных бедствий, других федеральных органов исполнительной власти, органов исполнительной власти субъектов Российской Федерации, органов местного самоуправления и организаций и осуществляется по месту работы.

 Утверждена Министром Российской Федерации по делам гражданской обороны, чрезвычайным ситуациям и ликвидации последствий стихийных бедствий В. А. Пучковым 26 ноября 2013 г.,2-4-87-36-14.

 Основная цель обучения — повышение готовности работающего населения к умелым и адекватным действиям в условиях угрозы и возникновения опасностей при чрезвычайных ситуациях, ведении военных действий или вследствие этих действий. Предлагаемая Примерная программа обучения работающего населения в области ГО и ЧС (далее именуется — Примерная программа) определяет организацию и порядок обязательного обучения государственных и муниципальных служащих, рабочих 

 служащих учреждений, предприятий и организаций независимо от их организационно правовых форм и форм собственности (далее именуются — работники организаций). В ней определены требования к уровню знаний и умений работников организаций, прошедших обучение, дан перечень тем занятий и раскрыто их содержание, а также указано количество часов, рекомендуемое для изучения тем.

Обучение всех работников организации по данной Пример- ной программе проводится ежегодно. Ответственность за организацию обучения работников организаций возлагается на руководителей организаций.

Организации на основе данной Примерной программы и с учетом указаний федеральных органов исполнительной власти по подготовке работников центральных аппаратов этих органов, 

 также подведомственных им организаций, указаний органов исполнительной власти субъектов РФ и органов местного само- управления по подготовке работников всех организаций, дислоцирующихся в пределах территории муниципального образования, а также особенностей своей деятельности, разрабатывают 

 утверждают программу обучения работников организации в области ГО и защиты от ЧС.

Руководителям организаций при разработке рабочих программ обучения предоставляется право с учетом местных условий, специфики деятельности организации, особенностей и степени подготовленности обучаемых, а также других факторов корректировать расчет времени, отводимого на изучение отдельных тем учебно-тематического плана Примерной программы, их содержание, а также уточнять формы и методы проведения занятий без сокращения общего количества часов, предусмотренного на освоение настоящей Примерной программы.

 Занятия по темам 4–6 проводятся в обстановке повседневной трудовой деятельности. Они должны прививать навыки действий работникам по сигналам оповещения и выполнению мероприятий защиты в условиях исполнения ими своих должностных обязанностей.

При проведении практических занятий теоретический мате- риал, необходимый для правильного понимания и выполнения практических приемов и действий, рассматривается путем рас- сказа или опроса обучаемых в минимальном объеме.

Примерная программа определяет базовое содержание подготовки работающего населения в области ГО и ЧС и рассчитана на 19 часов учебного времени в течение календарного года.

Знания и умения, полученные при освоении тем Примерной программы, совершенствуются в ходе участия работников организации в тренировках и комплексных учениях по ГО и защите от ЧС.

 ходе проведения занятий постоянное внимание должно уделяться психологической подготовке обучаемых, выработке у них уверенности в надежности и эффективности мероприятий гражданской обороны и единой государственной системы предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций, воспитанию стойкости, готовности выполнять должностные обязанности в сложной обстановке возможных опасностей, при высокой организованности и дисциплине.

Контроль за качеством усвоения учебного материала работающим населением в области ГО и ЧС проводит руководитель занятия путем опроса обучаемых перед началом и в ходе занятия. Занятия организуются по решению руководителя организации, как правило, ежемесячно в течение года, исключая месяцы массовых отпусков работников организаций, и проводятся в рабочее время.

Для проведения занятий приказом руководителя организации создаются учебные группы по структурным подразделениям органов власти и органов местного самоуправления, учреждениям и организациям и назначаются руководители занятий по ГО и ЧС. Занятия проводятся руководителями занятий по ГО и ЧС, а также руководящим составом, инженерно-техническими работниками, членами комиссий по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций и обеспечению пожарной безопасности (далее — КЧС и ПБ), руководителями и сотрудниками органов, специально уполномоченных на решение задач в области защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций и (или) гражданской обороны, а также другими подготовленными лицами. Занятия по правилам оказания первой помощи и ухода за больными проводятся с привлечением соответствующих специалистов. Руководители занятий по ГО и ЧС должны в первый год назначения, а в дальнейшем не реже 1 раза в 5 лет, пройти подготовку в учебно-методических центрах по гражданской обороне и чрезвычайным ситуациям субъектов Российской Федерации или на курсах гражданской обороны муниципальных образований. Руководящий состав федеральных органов исполнительной власти, органов исполнительной власти субъектов Российской Федерации, органов местного самоуправления и организаций обязан оказывать организационную, техническую и методическую помощь руководителям занятий по ГО и ЧС и осуществлять постоянный контроль за подготовкой и проведением занятий, о чем делать соответствующие записи в журнале учета занятий.

 Требования к уровню освоения курса обучения

 результате прохождения курса обучения работники организаций должны:

знать
:

 опасности для населения, присущие чрезвычайным ситуациям, характерным для территории проживания и работы, а также возникающие при военных действиях и вследствие этих действий, 

 возможные способы защиты от них работников организации;

 сигналы оповещения об опасностях и порядок действия по ним;

 правила безопасного поведения в быту;

 основные принципы, средства и способы защиты от опасностей чрезвычайных ситуаций и военного времени, свои обязанности и правила поведения при возникновении опасностей, а также ответственность за их не выполнение;

правила применения средств индивидуальной защиты (далее — СИЗ) и порядок их получения;

 место расположения средств коллективной защиты и порядок укрытия в них работников организации, правила поведения в защитных сооружениях;

 основные требования пожарной безопасности на рабочем месте и в быту;

уметь:

 практически выполнять основные мероприятия защиты от опасностей, возникающих при чрезвычайных ситуациях природного и техногенного характера, а также при ведении военных действий или вследствие этих действий, а также в случае пожара;

 четко действовать по сигналам оповещения;

 адекватно действовать при угрозе и возникновении негативных и опасных факторов бытового характера;

 пользоваться средствами коллективной и индивидуальной защиты;

 проводить частичную санитарную обработку, а также, в зависимости от профессиональных обязанностей, дезактивацию, дегазацию и дезинфекцию сооружений, территории, техники, одежды и СИЗ;

 оказывать первую помощь в неотложных ситуациях.
 Учебно-тематический план

Программа обучения: работающего населения в области гражданской обороны и защиты от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера.

Цель обучения
: повышение готовности работающего населения к умелым и адекватным действиям в условиях угрозы и возникновения опасностей при чрезвычайных ситуациях, ведении военных действий или вследствие этих действий.

Категория обучаемых: работники организации.

Продолжительность обучения: 19 учебных часов.

Форма обучения
: в обстановке повседневной трудовой деятельности.

Режим занятий: определяет руководитель организации.

УТВЕРЖДЕНО

распоряжением председателя комиссии по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций и обеспечению пожарной безопасности муниципального образования « Килемарский муниципальный район» от 10 декабря 2014 г. № 30 

РАСПИСАНИЕ
занятий в области ГО и защиты от ЧС природного и техногенного характера с работниками администрации Килемарского района на 2015 год
	Дата

	Наименование тем
	Вид занятия
	Кол-во часов


	Кто проводит

	Январь
	Чрезвычайные ситуации, характерные для региона (муниципального образования), присущие им  опасности для населении и возможные способы защиты от них работников организации
	Беседа 
	2
	Руководитель занятий

	Февраль
	Сигналы оповещения об опасностях, порядок их доведения до населения и действия по ним работников организаций.
	Беседа 
	1
	Руководитель занятий

	Март
	Средства коллективной и индивидуальной защиты работников организаций, а так же первичные средства пожаротушения, имеющиеся в организации. Порядок и правила их применения и использования.
	Практическое занятие
	2
	Инженер РГКУ «УГПС Республики Марий Эл»

	Апрель
	Действия работников организаций по предупреждению аварий, катастроф и пожаров на территории организации и случае их возникновения.
	Практическое занятие
	3
	Руководитель занятий

	Май
	Действия работников организаций при угрозе и возникновении на территории региона (муниципального образования) чрезвычайных ситуаций природного, техногенного и биолого-социального характера
	Практическое занятие
	3
	Руководитель занятий

	Сентябрь
	Действия работников организаций при угрозы террористического акта на территории организации и в случае его совершения
	Практическое занятие
	3
	ОП № 8 МО МВД России «Медведевский»

	октябрь
	Способы предупреждения негативных и опасных факторов бытового характера и порядок действий в случае их возникновения
	Семинар 
	2
	Руководитель занятий

	Ноябрь
	Правила и порядок оказания первой помощи себе и пострадавшим при несчастных случаях, травмах, отравлениях и ЧС. Основы ухода за больными
	Практическое занятие
	3
	ГУ РМЭ «Килемарская РБ»


Зав. сектором по ГО ЧС 




Л.Г. Разумова

ТЕМА
проведения объектовых тренировок по вопросам ГО и защиты от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера в администрации Килемарского района на 2015 год.
	Дата
	Тема

	25.03.2015
	Эвакуация персонала сотрудников МО при возникновении пожара в здании


Зав. сектором по ГО ЧС 




Л.Г. Разумова

