	
	УТВЕРЖДЕНО

решением Собрания депутатов Килемарского муниципального района 

от 20 декабря 2005 года №148



П О Л О Ж Е Н И Е

об Администрации муниципального образования

«Килемарский муниципальный район»

пгт. Килемары

I. Общие положения

1. Администрация муниципального образования «Килемарский муниципальный район» (далее – Администрация муниципального района) формируется в соответствии со статьями 20, 34 Устава муниципального образования «Килемарский муниципальный район» (далее – Устав) и является исполнительно- распорядительным органом муниципального образования «Килемарский муниципальный район».    

Администрация муниципального района является правопреемником Администрации муниципального образования «Килемарский район».

2. Администрация муниципального района в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации и Конституцией Республики Марий Эл, федеральными законами, законами Республики Марий Эл, указами и распоряжениями Президента Российской Федерации, указами и распоряжениями Президента Республики Марий Эл, постановлениями и распоряжениями Правительства Российской Федерации, постановлениями и распоряжениями Правительства Республики Марий Эл, постановлениями и распоряжениями  администрации муниципального образования «Килемарский муниципальный район», решениями Собрания депутатов муниципального образования «Килемарский муниципальный район» и настоящим Положением об администрации муниципального образования «Килемарский муниципальный район» (далее - Положение).

3. Положение,  структура, предельная численность работников (служащих) и фонд оплаты труда утверждаются Собранием депутатов муниципального образования «Килемарский муниципальный район» (далее – Собрание депутатов муниципального района) по представлению Главы администрации муниципального образования «Килемарский муниципальный район» (далее – Глава администрации муниципального района).

4. В состав Администрации муниципального района входят отраслевые и функциональные подразделения (отделы, секторы), согласно утвержденной структуры.

5.
Отраслевые подразделения (отделы) Администрации муниципального района с правом юридического лица и Положения о подразделениях (отделах) утверждаются Собранием депутатов муниципального района по представлению Главы администрации муниципального района.

Положения о функциональных подразделениях (отделах, секторах) Администрации муниципального района разрабатываются руководителями соответствующих подразделений (отдела, сектора), согласовываются с руководителем аппарата Администрации муниципального района, утверждаются Главой администрации муниципального  района.

6.
Должностные обязанности работников администрации муниципального района определяются должностной инструкцией.


Должностные инструкции определяются руководителем (начальником) подразделения (отдела, сектора), согласовываются с зав. сектором по правовым вопросам и по представлению руководителя аппарата утверждаются распоряжением администрации муниципального района.

7.
Администрация муниципального района является юридическим лицом, действует на основании Устава муниципального района, Положения об администрации района, имеет в оперативном управлении обособленное имущество, печати со своим наименованием, штампы, бланки, лицевой счет, открытый в территориальном органе Федерального казначейства.

Полное наименование – Администрация муниципального образования «Килемарский муниципальный район», сокращенное наименование – Администрация Килемарского муниципального района.

8.
Место нахождения и юридический адрес Администрации муниципального района: 425270, Республика Марий Эл, пгт. Килемары, ул. Садовая, д.55.

II. Задачи Администрации муниципального района


9.
Основными задачами Администрации муниципального района являются:


решение вопросов местного значения муниципального района, наделенных Уставом в соответствии с действующим федеральным, республиканским законодательством и осуществление отдельных государственных полномочий переданных органам местного самоуправления действующими федеральными законами и законами Республики Марий Эл; 


реализация и осуществление контроля за исполнением постановлений и распоряжений администрации муниципального района;

содействие Главе администрации муниципального района в определении основных направлений политики в муниципальном районе;

обеспечение реализации Главой администрации муниципального района возложенных на него действующим законодательством Российской Федерации и Республики Марий Эл, Уставом полномочий.

III. Функции Администрации муниципального района


10.
Администрация муниципального района в целях обеспечения деятельности Главы администрации муниципального района осуществляет следующие функции:

организует подготовку проектов решений для внесения их в Собрание депутатов муниципального района;

участвует в работе постоянных комиссий Собрания депутатов муниципального района при обсуждении проектов решений Собрания депутатов муниципального района;

готовит, согласовывает и представляет Главе администрации муниципального района проекты постановлений и распоряжений администрации муниципального района, а также иные документы, подписанные Главой администрации муниципального района;

обеспечивает обнародование, официальное опубликование нормативных правовых актов, а также иных документов, подписанных Главой администрации муниципального района;

готовит проекты ежегодных отчетов Собранию депутатов муниципального района о социально-экономическом положении в муниципальном районе, об основных направлениях развития муниципального района, иных программных документов;

обеспечивает в порядке, установленном Главой администрации муниципального района, деятельность совещательных и консультативных органов Администрации муниципального района;

осуществляет контроль и проверку исполнения постановлений и распоряжений администрации муниципального района;

обеспечивает взаимодействие Главы администрации муниципального района с политическими партиями и иными общественными объединениями;

обеспечивает взаимодействие органов местного самоуправления муниципального района с органами местного самоуправления сельских поселений и городского поселения Килемары;

обеспечивает реализацию государственной политики в области кадров и муниципальной службы;

обеспечивает систематизацию нормативных правовых актов Главы администрации муниципального района.

11.
Администрация муниципального района при реализации возложенных на нее функций:

взаимодействует с Собранием депутатов муниципального района, федеральными территориальными, республиканскими органами государственной власти, органами местного самоуправления муниципального района, сельских поселений и городского поселения Килемары;

ведет учет лиц, замещающих муниципальные должности в муниципальном районе;

координирует деятельность функциональных и отраслевых подразделений, органов местной администрации муниципального района, ответственных за взаимодействие со средствами массовой информации и их должностных лиц;

осуществляет руководство муниципальными учреждениями и предприятиями;

осуществляет в установленном порядке финансовое, материально- техническое, организационное и иное обеспечение лиц, замещающих муниципальные должности, а также обеспечение деятельности Администрации муниципального района, в том числе обеспечение единства порядка поступления, обработки и подготовки документов в Администрации муниципального района.

IV. Полномочия Администрации муниципального района


12. К полномочиям Администрации муниципального района в пределах компетенции, установленной федеральным законодательством, законами Республики Марий Эл, Уставом, иными нормативными правовыми актами, относятся полномочия по решению вопросов местного значения и полномочия по осуществлению отдельных государственных полномочий, переданных органам местного самоуправления.

V. Глава Администрации муниципального района

13. Глава Администрации муниципального района назначается на должность по контракту, заключаемому по результатам конкурса на замещение должности Главы администрации муниципального района на срок 5 лет в соответствии с Уставом.


Общее руководство Администрацией муниципального района осуществляет Глава администрации муниципального района на принципах единоначалия.

14.
Главе администрации муниципального района непосредственно подчиняются:

· заместители главы;

· руководитель аппарата;

· руководитель отдела финансирования и бухгалтерского учета администрации района и поселений - главный бухгалтер.»,


15. В сфере осуществления исполнительно-распорядительной деятельности Глава администрации муниципального района:


1) осуществляет общее руководство деятельностью Администрации муниципального района, ее функциональных и отраслевых подразделений, отделов и секторов по решению всех вопросов, отнесенных к компетенции Администрации муниципального района;


2) заключает от имени Администрации Килемарского муниципального района договоры в пределах своей компетенции;


3) разрабатывает и представляет на утверждение Собранию депутатов муниципального района структуру Администрации муниципального района, формирует штат в пределах, утвержденных в бюджете средств на содержание Администрации; 


4) осуществляет функции распорядителя бюджетных средств при исполнении местного бюджета (за исключением средств по расходам, связанным с деятельностью Собрания депутатов муниципального района и депутатов);


5) отменяет акты руководителей структурных подразделений Администрации, противоречащие действующему законодательству или муниципальным правовым актам, принятым на районном референдуме, Собранием депутатов муниципального района или администрацией муниципального района;


6) разрабатывает и вносит в Собрание депутатов муниципального района на утверждение проект местного бюджета муниципального района, планы и программы социально - экономического развития муниципального района, а также отчеты об их исполнении;


8) назначает на должность и освобождает от должности первого заместителя, заместителей главы Администрации муниципального района, руководителей функциональных и отраслевых подразделений, отделов и секторов Администрации муниципального района, а также решает вопросы применения к ним мер дисциплинарной ответственности;


9) осуществляет иные полномочия, предусмотренные Уставом.


16. В сфере взаимодействия с Собранием депутатов муниципального района, Глава администрации муниципального района:


1) вносит на рассмотрение в Собрание депутатов муниципального района проекты нормативных правовых актов муниципального района;


2) вносит на утверждение Собрания депутатов муниципального района проекты местного бюджета муниципального района и отчеты о его исполнении;


3) вносит предложения о созыве внеочередных заседаний Собрания депутатов муниципального района;


4) предлагает вопросы в повестку дня заседаний Собрания депутатов муниципального района;


5) представляет на утверждение Собрания депутатов муниципального района планы и программы социально - экономического развития муниципального района, отчеты об их исполнении.


17. Глава администрации муниципального района в пределах своих полномочий, установленных федеральными законами, законами Республики Марий Эл, Уставом муниципального района и решениями Собрания депутатов муниципального района, издает:

 
1)  постановления местной администрации - по вопросам местного значения и вопросам, связанным с осуществлением отдельных государственных полномочий, переданных органам местного самоуправления муниципального района федеральными законами и законами Республики Марий Эл; 


2) распоряжения местной администрации - по вопросам организации работы местной администрации.


18. Глава администрации муниципального района несет ответственность за деятельность функциональных подразделений и отраслевых органов Администрации муниципального района.

VI. Первый заместитель Главы администрации муниципального района по вопросам жизнеобеспечения и безопасности

19.Первый заместитель Главы администрации муниципального района по вопросам жизнеобеспечения и безопасности в целях обеспечения деятельности Главы администрации Килемарского муниципального района осуществляет следующие функции:

отвечает за оперативное решение вопросов жизнеобеспечения и безопасности на территории муниципального района;

разрабатывает основные направления политики в развитии строительства, архитектуры, жилищно-коммунального хозяйства, промышленности, лесопромышленного, транспортного хозяйства, средств связи, топливно-энергетического комплекса муниципального района;

направляет деятельность отдела архитектуры и муниципального хозяйства, главного специалиста по вопросам экологии и природопользования, главного специалиста по ГО, предупреждения ЧС ;

рассматривает письма, жалобы и заявления граждан;


руководит работой административной комиссии, и иных комиссий на основании муниципальных правовых актов».

20. Координирует работу:


1) по организации в границах муниципального района электро- и газоснабжения поселений;


2) по дорожной деятельности  в отношении автомобильных дорог местного значения вне границ населенных пунктов в границах муниципального района, а также по осуществлению иных полномочий в области использования автомобильных дорог и осуществления дорожной деятельности в соответствии с законодательством Российской Федерации;


3) по созданию условий для предоставления транспортных услуг населению и организации транспортного обслуживания населения между поселениями в границах муниципального района;


4) по участию в профилактике терроризма и экстремизма, а также в минимизации и (или) ликвидации последствий проявлений терроризма и экстремизма на территории муниципального района;


5) по участию в предупреждении и ликвидации последствий чрезвычайных ситуаций на территории муниципального района;


6) по организации мероприятий межпоселенческого характера по охране окружающей среды;


7) по организации утилизации и переработки бытовых и промышленных отходов;
- по организации утилизации и переработки бытовых и промышленных отходов;


8) по утверждению схем территориального планирования муниципального района, утверждению подготовленной на основе схемы территориального планирования муниципального района документации по планировке территорий, ведению информационной системы обеспечения градостроительной деятельности, осуществляемой на территории муниципального района, резервирование и изъятие, в том числе путем выкупа, земельных участков в границах муниципального района для муниципальных нужд;


9) по выдаче разрешений на установку рекламных конструкций на территории муниципального района, по аннулированию таких разрешений, по выдаче предписаний о демонтаже самовольно установленных вновь рекламных конструкций на территории муниципального района, осуществляемые в соответствии с Федеральным законом от 13 марта 2006 года № 38-ФЗ «О рекламе»;


10) по созданию условий для обеспечения поселений, входящих в состав муниципального района, услугами связи;


11) по организации и осуществлению мероприятий по гражданской обороне, защите населения и территорий муниципального района от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;


12) по осуществлению мероприятий  по обеспечению безопасности людей на водных объектах, охране их жизни и здоровья;


13) по осуществлению в пределах, установленных водным законодательством Российской Федерации полномочий собственника водных объектов, установление правил использования водных объектов общего пользования для личных и бытовых нужд.


21. В период временного отсутствия Главы администрации муниципального района его полномочия осуществляет первый заместитель Главы администрации муниципального района. При этом полномочия Главы администрации муниципального района осуществляются его первым заместителем в полном объеме, если иное не предусмотрено Главой администрации муниципального района в распоряжении о назначении на исполнение обязанностей.


22. В случае досрочного прекращения полномочий Главы администрации муниципального района до вступления в должность нового Главы администрации муниципального района его обязанности выполняет первый заместитель Главы администрации муниципального района.

VII. Заместитель Главы администрации по экономическому развитию территорий

23. Заместитель Главы администрации по экономическому развитию территорий в целях обеспечения деятельности Главы администрации муниципального района осуществляет следующие функции:


- разрабатывает основные направления деятельности и политики в области экономики, предпринимательства, сельского хозяйства, эффективности использования имущества, находящегося в муниципальной собственности;

- обеспечивает инвестиционную и инновационную политику, рациональное использование земельных ресурсов на территории муниципального района;

- отвечает за развитие агропромышленного комплекса муниципального района, в том числе и перерабатывающей промышленности, финансово-экономической деятельности предприятий и учреждений муниципального района, координирует их деятельность;

- рассматривает письма, жалобы и заявления граждан;

- организует работу по размещению муниципального заказа, по обеспечению поселений услугами общественного питания, торговли, бытового обслуживания, по сбору статистических показателей экономики и социальной сферы;

- направляет деятельность отдела экономики, отдела оперативного управления муниципальным имуществом и земельными ресурсами;

- руководит комиссией по финансовому контролю, обеспечению своевременной выплаты заработной платы и полноты сбора налогов и других платежей в местный бюджет Килемарского муниципального района и иных комиссий на основании муниципальных правовых актов. 

240. Координирует работу:


- по формированию, утверждению, исполнению местного бюджета муниципального района, по контролю за исполнением данного бюджета;


- по установлению, изменению и отмены местных налогов  муниципального района;


- по владению, пользованию и распоряжению имуществом, находящимся в муниципальной собственности муниципального района;


- по выравниванию уровня бюджетной обеспеченности поселений, входящих в состав муниципального района, за счет средств местного бюджета муниципального района;


- по созданию условий для развития сельскохозяйственного производства в поселениях, по расширению рынка сельскохозяйственной продукции, сырья и продовольствия, по содействию развития малого и среднего предпринимательства;


-по созданию условий для обеспечения поселений, входящих в состав муниципального района, услугами общественного питания, торговли и бытового обслуживания.


VIII. Заместитель Главы администрации муниципального района  по социальным вопросам

25. Заместитель Главы администрации муниципального района по социальным вопросам в целях обеспечения деятельности Главы администрации муниципального района осуществляет следующие функции:

- отвечает за осуществление социальной политики в области здравоохранения, развития образования, культуры, физической культуры, спорта и туризма;

- содействует развитию профессионального обучения и воспитания на уровне всех ступеней учебных и воспитательных заведений;

- содействует укреплению межнациональных отношений;

- рассматривает письма, жалобы и заявления граждан.

- направляет деятельность  отделов образования и молодежи,  культуры, физической культуры и спорта, архивного отдела, записи актов гражданского состояния.

- руководит работой комиссии по делам несовершеннолетних администрации района,  и иных комиссий на основании муниципальных правовых актов.

26. Координирует деятельность:


- по организации предоставления общедоступного и бесплатного начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования по основным общеобразовательным программам, за исключением полномочий по финансовому обеспечению образовательного процесса, отнесенных к полномочиям органов государственной власти субъектов Российской Федерации, организации предоставления дополнительного образования детям ( за исключением предоставления дополнительного образования детям в учреждениях регионального значения)  и общедоступного бесплатного дошкольного образования на территории муниципального района, а также организации отдыха детей в каникулярное время;


-по организации оказания на территории муниципального района ( за исключением территорий поселений, включенных в утвержденный Правительством российской Федерации перечень территорий, население которых обеспечивается медицинской помощью в медицинских учреждениях, подведомственных федеральному органу исполнительной власти, осуществляющему функции по медико-санитарному обеспечению населения отдельных территорий), первичной медико-санитарной помощи в амбулаторно-поликлинических и больничных учреждениях, скорой медицинской помощи ( за исключением санитарно-авиационной), медицинской помощи женщинам в период беременности, во время и после родов;


-  по формированию и содержанию муниципального архива, включая хранение архивных фондов поселений;


- по содержанию на территории муниципального района межпоселенческих мест захоронения, организации ритуальных услуг;


-по организации библиотечного обслуживания
населения межпоселенческими библиотеками, по комплектованию и обеспечению сохранности библиотечных фондов;


по созданию условий для развития местного традиционного художественного творчества в поселениях, входящих в состав муниципального района;


- по созданию, развитию и обеспечению охраны лечебно-оздоровительных местностей и курортов местного значения на территории муниципального района;


по обеспечению условий для развития на территории муниципального района физической культуры и массового спорта. по организации проведения официальных физкультурно-оздоровительных и спортивных мероприятий муниципального района;


по организации и осуществлению мероприятий межпоселенческого характера по работе с детьми и молодежью.

XI. Руководитель аппарата Администрации муниципального района

27.
Руководитель аппарата в целях обеспечения деятельности Главы администрации муниципального района осуществляет следующие функции:

возглавляет службу по вопросам взаимодействия с органами  местного самоуправления поселений и работу с населением;


организует подготовку решений для внесения их в Собрание депутатов муниципального района;


организует участие руководителей отделов, специалистов Администрации муниципального района в работе постоянных комиссий Собрания депутатов;


готовит предложения и заключения о подписании Главой администрации муниципального района решений, принимаемых Собранием депутатов муниципального района, либо об их отклонении;


осуществляет согласование и представление Главе администрации муниципального района проектов постановлений и распоряжений  администрации муниципального района, решений коллегии;


обеспечивает опубликование (обнародование) постановлений и распоряжений  администрации муниципального района путем официального опубликования (обнародования);


обеспечивает взаимодействие Главы администрации муниципального района с политическими партиями и иными общественными объединениями;


организует работу по планированию деятельности Администрации муниципального района, всех её заседаний коллегий, совещаний, комиссий;


организует подготовку и проведение всех видов выборов, работу учету избирателей, участников, выборов, референдумов;


осуществляет координацию текущей работы отделов, их оперативное руководство;


осуществляет работу совещательных и консультативных органов при Главе администрации муниципального района;


координирует деятельность в сфере муниципальной службы;


осуществляет контроль и проверку исполнения постановлений и распоряжений администрации муниципального района и готовит соответствующие доклады Главе администрации муниципального района о работе всех должностных лиц, на кого возложен контроль по исполнению подписанных Главой администрации муниципального района постановлений, распоряжений, решений;


рассматривает письма, жалобы и заявления граждан;


осуществляет иные функции по поручению Главы администрации муниципального района.

28.Направляет деятельность сектора по правовым вопросам, сектора делопроизводства и информатизации.

XII. ПОРЯДОК ВНЕСЕНИЯ ИЗМЕНЕНИЙ И ДОПОЛНЕНИЙ В ПОЛОЖЕНИЕ

29. Изменения и дополнения в Положение вносятся по представлению Главы администрации муниципального района и утверждаются решением Собрания депутатов муниципального района.

	
	УТВЕРЖДЕНО

решением Собрания депутатов Килемарского муниципального района

от 20 декабря 2005 года № ___

	
	


СТРУКТУРА

Администрации муниципального образования

«Килемарский муниципальный район»

на 1 января 2006 года

	Наименование должностей
	К-во единиц

	1.Глава администрации муниципального образования «Килемарский муниципальный район»
	1

	2.Первый заместитель главы администрации по вопросам жизнеобеспечения и безопасности      
	1

	2.1.Отдел архитектуры и муниципального хозяйства, ГО и ЧС и экологической безопасности


	4

	2.1.1.Руководитель отдела (главный архитектор)
	1

	2.1.2.Главный специалист по вопросам координации вопросов ЖКХ и благоустройства
	1

	2.1.3.Главный специалист по вопросам экологии и природопользования
	1

	2.1.4.Зав. сектором по ГО, предупреждения ЧС и мобилизационной работе
	1

	3.Заместитель главы администрации по экономическому развитию территорий
	1

	3.1.Отдел  экономики
	4

	3.1.1.Руководитель  отдела  экономики
	1

	3.1.2.Ведущий  специалист по координации деятельности муниципальных унитарных предприятий и учреждений
	1

	3.1.3.Ведущий специалист отдела по размещению муниципального заказа 
	1

	3.1.4.Ведущий специалист по формированию тарифов
	1

	
	

	3.2.Отдел по управлению муниципальным имуществом и земельными ресурсами
	4

	3.2.1.Руковдитель отдела 
	1

	3.2.2.Главный специалист по управлению имуществом
	1

	3.2.3.Ведущий специалист по управлению земельными ресурсами района и поселений
	1

	3.2.4.Специалист 1 категории по земельным ресурсам
	1

	4.Заместитель главы администрации по социальным вопросам
	1

	4.1.Отдел образования и молодежи  
	6

	4.1.1.Руководитель отдела 
	1

	4.1.2.Ведущий специалист отдела
	1

	4.1.3.Ведущий специалист по опеке и попечительству
	1

	4.1.4.Специалист 1 категории
	1

	4.1.5. Главный специалист по делам молодежи
	1

	4.1.6. Ведущий специалист по делам молодежи
	1

	4.2.Отдел культуры, физкультуры и спорта
	3

	4.2.1.Руководитель отдела 
	1

	4.2.2.Специалист 1 категории
	1

	4.2.3. Зав. сектором по вопросам физкультуры и спорта
	1

	4.3.Архивный отдел
	2

	4.3.1.Руководитель отдела
	1

	4.3.2.Специалист 
	1

	5. Руководитель аппарата, руководитель организационно правового отдела 
	1

	5.1.Сектор по организационно-правовой работе
	3

	5.1.1.Заведующий сектором по правовой работе
	1

	5.1.2.Главный специалист по вопросам муниципальной службы и кадров
	1

	5.1.3.Ведущий специалист по организационной работе
	1

	5.2.Сектор делопроизводства и информатизации
	3

	5.2.1.Заведующий сектором 
	1

	5.2.2.Специалист 2 категории (приемная)
	1

	5.2.3.Специалист (системный администратор)
	1

	6.Отдел финансирования и бухгалтерского учета администрации района и поселений
	4

	6.1.Руководитель отдела - главный бухгалтер администрации района
	1

	6.2.Главный специалист отдела – бухгалтер по ведению бюджетов поселений
	1

	6.3.Ведущий специалист – бухгалтер 
	1

	6.4. Ведущий специалист – бухгалтер администрации района
	1

	ВСЕГО
	38

	Хозяйственная служба
	6

	Водитель 5 разряда
	4

	Техслужащие
	2

	ИТОГО
	44


СТРУКТУРА АДМИНИСТРАЦИИ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ «КИЛЕМАРСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН»













    































Глава администрации








Финансовый отдел


ВМЗ 1, 2, 20

















Муниципальная МИЛИЦИЯ





Муниципальная пожарная охрана





Антитеррористическая комиссия и по делам ГО и ЧС





Отдел финансирования и бухгалтерского учета





Первый заместитель по вопросам жизнедеятельности и безопасности





Заместитель по социальным вопросам





Заместитель по экономическому развитию территории





Руководитель аппарата администрации, руководитель организационно правового отдела





Отдел архитектуры муниципального хозяйства ГО и ЧС, экологической безопасности








- рук.  отдела (гл. архитектор)


- гл. специалист по координации вопросов ЖКХ и благоустройства





- зав. сектором по ГО, предупреждения ЧС и мобилизационной работе- 


-гл. специалист по вопросам экологии и природопользования 








Административная комиссия





Отдел образования и молодежи (Юр. л.)





- руководитель отдела


-ведущий специалист по опеке и попечительству


- ведущий специалист по вопросам образования


-специалист 1 категории





- гл. специалист по делам молодежи


- вед. специалист по делам молодежи





Отдел экономики








ВМЗ 1,2


- рук. отдела (экономическое планирование и осуществление экономической политики)


- вед. специалист (координация деятельности муниципальных предприятий и учреждений)


- вед. специалист по формированию тарифов


-вед. специалист (по размещению муниципального заказа, создание условий для обеспечения поселений услугами общественного питания, торговли, бытового обслуживания, сбор статистических показателей экономики и социальной сферы





Сектор по правовым и кадровым вопросам


- зав. сектором, 


- гл. специалист по вопросам муниципальной службы и кадров


- вед. специалист по организационной работе





Сектор делопроизводства и информатизации





- зав. сектором


- специалист 2 категории (приемная)


- специалист (системный администратор)





Архивный отдел (2 чел) ВМЗ 16

















Хоз. Служба


 водители -4 чел., техслужащие – 2 чел.





Отдел по  управлению муниципальным имуществом и земельными ресурсами (Юр. л.)





ВМЗ 3


- рук. отдела


- вед. специалист по управлению имуществом


- вед. специалист по управлению земельными ресурсами, и распоряжения землями поселений


- специалист 1 категории по земельным вопросам





МУПы и МП в сфере материального производства, бытового обслуживания и торговли





Отдел культуры физкультуры и спорта (Юр.л.)





- рук. отдела


- специалист 1 категории


-зав. сектором по вопросам физкультуры и спорта





Отдел социальной защиты населения и труда (Юр.л.)





- руководитель отдела


- вед. специалист отдела - 6 чел.


- специалист 1 категории – 2 чел.








Консультант, ответственный секретарь Комиссии по делам несовершеннолетних 





МУПы и МП





Отдел сельского хозяйства





Отдел ЗАГС (2 чел)












