
Российская Федерация, Республика Марий Эл,


Юринский муниципальный район, Марьинское сельское поселение

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е 

Марьинской сельской администрации

                   №  72                                                       от  27  ноября  2020 года
Об  утверждении Административного регламента
предоставления муниципальной услуги по переводу жилых
 помещений в нежилые помещения и нежилых помещений в 
жилые помещения на территории Марьинского сельского поселения
В соответствии с Жилищным кодексом Российской Федерации, Градостроительным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации, Марьинская сельская администрация п о с т а н о в л я е т:
1.Утвердить прилагаемый Административный регламент предоставления муниципальной услуги по переводу жилых помещений в нежилые помещения и нежилых помещений в жилые помещения на территории Марьинского  сельского поселения.

         2. Признать утратившими силу:

- постановление администрации муниципального образования «Марьинское сельское поселение» от 28 марта 2012 года № 9 «Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги по переводу жилых помещений в нежилые помещения и нежилых помещений в жилые помещения на территории муниципального образования «Марьинское сельское поселение»;
- пункт 3 постановления администрации муниципального образования «Марьинское сельское поселение» от 21 марта 2016 года № 13 «О внесении изменений и дополнений в некоторые нормативно-правовые акты»;
- постановление администрации муниципального образования «Марьинское сельское поселение» от 04 июня 2012 года № 34 «О внесении дополнения в постановление администрации муниципального образования «Марьинское сельское поселение» от 28.03.2012г № 9 «Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги по переводу жилых помещений в нежилые помещения и нежилых помещений в жилые помещения на территории муниципального образования «Марьинское сельское поселение»;
- постановление администрации муниципального образования «Марьинское сельское поселение» от 14 октября 2016 года № 43 «О внесении изменений в постановление администрации муниципального образования «Марьинское сельское поселение» № 9 от 28.03.2012г  «Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги по переводу жилых помещений в нежилые помещения и нежилых помещений в жилые помещения на территории муниципального образования «Марьинское сельское поселение»;
- постановление администрации муниципального образования «Марьинское сельское поселение» от 18 мая 2018 года № 18 «О внесении изменений в постановление администрации муниципального образования «Марьинское сельское поселение» № 9 от 28.03.2012г  «Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги по переводу жилых помещений в нежилые помещения и нежилых помещений в жилые помещения на территории муниципального образования «Марьинское сельское поселение»;
- постановление администрации муниципального образования «Марьинское сельское поселение» от 06 февраля 2019 года № 5 «О внесении изменений в постановление администрации муниципального образования «Марьинское сельское поселение» № 9 от 28.03.2012г  «Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги по переводу жилых помещений в нежилые помещения и нежилых помещений в жилые помещения на территории муниципального образования «Марьинское сельское поселение».
3. Настоящее постановление обнародовать на информационном стенде Марьинской сельской администрации и разместить на  официальном сайте  Юринского муниципального района в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (страничка – Марьинское сельское поселение).
4. Настоящее постановление вступает в силу после его обнародования. 

5. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.
Глава Марьинской                                                                                                      сельской  администрации:                                                          И.В. Ерышев

Утвержден
постановлением Марьинской 
сельской администрации 
от 27 ноября 2020 года № 71
Административный регламент
предоставления муниципальной услуги по переводу жилых помещений 
в нежилые помещения и нежилых помещений в жилые помещения 
на территории Марьинского сельского поселения
1. Общие положения
1.1. Настоящий административный регламент разработан с целью предоставления муниципальной услуги по переводу жилых помещений в нежилые помещения и нежилых помещений в жилые помещения на территории Марьинского  сельского поселения (далее – муниципальная услуга).
1.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:
     - Конституцией Российской Федерации;
     - Градостроительным кодексом Российской Федерации от 29 декабря 2004г № 190-ФЗ;
     - Жилищным кодексом Российской Федерации от 29 декабря 2004г № 188-ФЗ;

     - Уставом Марьинского сельского поселения Юринского муниципального района Республики Марий Эл;
     - настоящим административным регламентом.
 1.3. Муниципальную услугу предоставляет Марьинская сельская администрация Юринского муниципального района Республики Марий Эл (далее - администрация).
1.4. Результатом предоставления муниципальной услуги является Акт приемочной комиссии о завершении переустройства и (или) перепланировки жилого (нежилого) помещения.
1.5. Заявителем муниципальной услуги (далее - Заявитель) выступает собственник жилого (нежилого) помещения - физическое или юридическое лицо.
2. Требования к порядку предоставления муниципальной услуги
2.1. Порядок информирования о муниципальной услуге.
      2.1.1. Муниципальная услуга предоставляется в администрации по адресу: 425376, Республика Марий Эл, Юринский район, с. Марьино, ул. Городецкая, д. 74.

     2.1.2. Контактный телефон: 89371159820; адрес электронной почты: admmarino@yandex.ru . Режим работы: ежедневно с 8.00 до 17.00 часов, перерыв с 12.00 до 13.00 часов, выходные дни – суббота, воскресенье, праздничные нерабочие дни; продолжительность рабочего дня, непосредственно предшествующего нерабочему праздничному дню сокращается на 1 час.

    2.1.3. Информацию о порядке предоставления муниципальной услуги можно также получить на официальном сайте Юринского муниципального района в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (страничка – Марьинское сельское поселение): http://mari-el.gov.ru/jurino/Pages/Marino.aspx (далее - официальный сайт).
2.1.4. Информация о процедуре предоставления муниципальной услуги предоставляется бесплатно.
2.1.5. Информация о порядке получения муниципальной услуги предоставляется:
     - путем индивидуального и публичного информирования, в устной и письменной форме;
     - с использованием средств телефонной связи,  на информационных стендах;
     - посредством размещения на официальном сайте.
2.1.6. Информация о процедуре предоставления муниципальной услуги должна представляться заявителям оперативно, быть четкой, достоверной, полной.
2.1.7. При обращении заявителя для получения муниципальной услуги специалист администрации должен представиться, назвать  занимаемую должность.
2.1.8. Информирование о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистами администрации при личном контакте с заявителем, с использованием средств почтовой и телефонной связи.
2.1.9. Заявитель, представивший документы для получения муниципальной услуги, в обязательном порядке информируется:
    - о приостановлении исполнения муниципальной услуги;
    - об отказе в предоставлении муниципальной услуги;
    - о сроке предоставления муниципальной услуги.
2.1.10. Информация об отказе в предоставлении муниципальной услуги выдается заявителю лично или направляется почтовым отправлением.
2.1.11. Консультации заявителю предоставляются при личном обращении, посредством почтовой и телефонной связи по следующим вопросам:
    - по перечню документов, необходимых для исполнения муниципальной услуги, комплектности (достаточности) представленных документов;
    - о времени приема документов:
    - о сроках исполнения муниципальной услуги;
    - о порядке обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе исполнения муниципальной услуги.
2.1.12. При консультировании заявителя исполнитель муниципальной услуги обязан:
    - давать полный, точный и понятный ответ на поставленные вопросы;
    - воздерживаться от поведения, которое могло бы вызвать сомнение в объективном исполнении должностных (служебных) обязанностей, а также избегать конфликтных ситуаций;
    - соблюдать права и законные интересы заявителя.
2.1.13. Информационные стенды по предоставлению муниципальной услуги должны содержать следующее:
    - порядок предоставления муниципальной услуги;
    - перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
    - образец заполнения заявления для получения муниципальной услуги;
    - сроки предоставления муниципальной услуги.
2.1.14. Помещение, в котором предоставляется муниципальная услуга, обеспечивается необходимым оборудованием (компьютерами, средствами электронно-вычислительной техники, средствами электронного информирования, средствами связи, включая информационно-телекоммуникационную сеть «Интернет», оргтехникой), канцелярскими принадлежностями, информационными и справочными материалами, наглядной информацией, стульями и столами, а также средствами пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации.

Вход в помещение, в котором предоставляется муниципальная услуга, оформляется вывеской, содержащей наименование и график работы.

При предоставлении муниципальной услуги обеспечиваются условия беспрепятственного доступа для получателей муниципальных услуг – инвалидов и других лиц с учетом ограничений их жизнедеятельности, в частности, обеспечивается:

возможность сопровождения получателя социальных услуг при передвижении по помещению, в котором предоставляется муниципальная услуга, а также при обращении за муниципальной услугой;

возможность для самостоятельного передвижения по помещению, в котором предоставляется муниципальная услуга, входа, выхода и перемещения (в том числе для передвижения в креслах-колясках), для отдыха в сидячем положении, а также доступное размещение оборудования и носителей информации;

дублирование текстовых сообщений голосовыми сообщениями, оснащение помещения, в котором предоставляется муниципальная услуга знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, ознакомление с их помощью надписями, знаками и иной текстовой и графической информацией в помещении для предоставления муниципальной услуги, а также допуск тифлосурдопереводчика, допуск собак-проводников;

дублирование голосовой информации текстовой информацией, надписями и (или) световыми сигналами, информирование о предоставляемых социальных услугах с использованием русского жестового языка (сурдоперевода), допуск сурдопереводчика.

2.2. Условия и сроки предоставления муниципальной услуги.
2.2.1. Срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 45 календарных дней со дня подачи заявления о предоставлении услуги.
2.2.2. Перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги.
К заявлению о переводе (приложение №1) прилагаются:
    1) правоустанавливающие документы на переводимое помещение (подлинник или засвидетельствованные в нотариальном порядке копии);
    2) план переводимого помещения с его техническим описанием (в случае если переводимое помещение является жилым, технический паспорт такого помещения);
    3) поэтажный план дома, в котором находится переводимое помещение;
    4) подготовленный и оформленный в установленном порядке проект переустройства и (или) перепланировки переводимого помещения (в случае если переустройство и (или) перепланировка требуется для обеспечения использования такого помещения в качестве жилого или нежилого помещения). Проект переустройства и (или) перепланировки переводимого помещения подготавливается специализированными проектными организациями, принятые в нем архитектурные решения согласовываются и оформляются в установленном порядке.
       Проект переустройства и (или) перепланировки переводимого помещения подготавливается специализированными проектными организациями, принятые в нем архитектурные решения согласовываются и оформляются в установленном порядке
              2.2.3. Основаниями для отказа в переводе жилых помещений в нежилые помещения и нежилых помещений в жилые помещения являются: 
    - непредставление определенных пунктом 2.2.2 настоящего административного регламента документов, обязанность по представлению которых возложена на заявителя;
    - несоблюдение предусмотренных статьей 22 Жилищного кодекса Российской Федерации условий перевода помещения;
    -несоответствия проекта переустройства и (или) перепланировки переводимого помещения требованиям законодательства;
     - поступления в администрацию ответа органа государственной власти, органа местного самоуправления, либо подведомственной органу государственной власти или органу местного самоуправления организации на межведомственный запрос, свидетельствующего об отсутствии документа и (или) информации, необходимых для перевода жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение в соответствии с пунктом 2.2.2 настоящего Регламента, если соответствующий документ не представлен заявителем по собственной инициативе. Отказ в переводе помещения по указанному основанию допускается в случае, если орган, осуществляющий перевод помещений, после получения указанного ответа уведомил заявителя о получении такого ответа, предложил заявителю представить документ и (или) информацию, необходимые для перевода жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение в соответствии с пунктом 2.2.2 настоящего Регламента, и не получил от заявителя такие документ и (или) информацию в течение пятнадцати рабочих дней со дня направления уведомления;

     - представления документов в ненадлежащий орган.

Уведомление об отказе в переводе помещения должно содержать основания отказа с обязательной ссылкой на нарушения, предусмотренные пунктом 2.2.3. настоящего раздела.
Уведомление об отказе в переводе помещения выдается или направляется администрацией заявителю не позднее чем через три рабочих дня со дня принятия такого решения и может быть обжаловано заявителем в судебном порядке.
2.3. Условия перевода жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение:
2.3.1. Перевод жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение допускается с учетом соблюдения требований Жилищного кодекса Российской Федерации, Градостроительного кодекса Российской Федерации.
2.3.2. Перевод жилого помещения в нежилое помещение не допускается, если доступ к переводимому помещению невозможен без использования помещений, обеспечивающих доступ к жилым помещениям, или отсутствует техническая возможность оборудовать такой доступ к данному помещению, если переводимое помещение является частью жилого помещения или используется собственником данного помещения или иными гражданами в качестве места постоянного проживания, а также, если право собственности на переводимое помещение обременено правами каких-либо лиц. Кроме того, перевод не допускается, если жилое помещение находится в специализированном жилищном фонде (общежития, маневренный фонд и т.д.).
2.3.3. Перевод квартиры в многоквартирном жилом доме в нежилое помещение допускается только в случаях, если такая квартира расположена на первом этаже указанного дома или выше первого этажа, но помещения, расположенные непосредственно под квартирой, переводимой в нежилое, не являются жилыми.
              2.3.4. Перевод жилого помещения в наемном доме социального использования в нежилое помещение не допускается.

              2.3.5. Перевод жилого помещения в нежилое помещение в целях осуществления религиозной деятельности не допускается.

2.3.6. Перевод нежилого помещения в жилое помещение не допускается, если такое помещение не отвечает установленным требованиям или отсутствует возможность обеспечить соответствие такого помещения установленным требованиям, либо если право собственности на такое помещение обременено правами каких-либо лиц. 
2.4. Предоставление муниципальной услуги осуществляется без взимания платы.
3. Административные процедуры
3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
- прием заявления и требуемых документов;
- рассмотрение заявления и представленных документов;
-проведение межведомственной комиссии по переводу жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение;
- подготовка постановления о переводе жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение либо об отказе в переводе;
- оформление уведомления Заявителю о переводе жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение либо об отказе (приложение № 2);
- подготовка и выдача акта приемочной комиссии о завершении переустройства и (или) перепланировки жилого (нежилого) помещения (приложение № 3), либо отказ в выдаче акта приемочной комиссии о завершении переустройства и (или) перепланировки жилого (нежилого) помещения с указанием причин.
3.2. Прием заявления и требуемых документов.
3.2.1. Прием заявлений на перевод жилых помещений в нежилые помещения и нежилых помещений в жилые помещения осуществляется еженедельно по приемным дням.
       Срок регистрации приема заявления на перевод жилых  помещений в нежилые помещения и нежилых помещений в  жилые помещения составляет 20 минут. 
3.2.2. Процедура предоставления муниципальной услуги начинается с приема заявления о предоставлении услуги с необходимым пакетом документов.
3.2.3. Специалист, уполномоченный принимать документы, устанавливает предмет обращения, личность заявителя и проверяет его полномочия. Проверяет наличие всех необходимых документов, согласно пп. 2.2.2. пункта 2.2 настоящего административного регламента.
3.2.4. При установлении фактов отсутствия необходимых документов специалист, уполномоченный на прием документов, уведомляет заявителя о наличии препятствий для предоставления муниципальной услуги, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению:
- при согласии заявителя устранить препятствия специалист возвращает представленные документы;
- при несогласии заявителя устранить препятствия специалист обращает его внимание, что указанное обстоятельство может препятствовать предоставлению муниципальной услуги.
3.2.5. Специалист, уполномоченный на прием документов, проверяет заявление о предоставлении муниципальной услуги.
3.2.6. Специалист, уполномоченный на прием заявлений и документов, формирует результат административной процедуры по приему документов (пакета принятых документов) и направляет заявителя на регистрацию заявления о предоставлении муниципальной услуги к специалисту, в компетенцию которого входит прием, обработка, регистрация и распределение поступающей корреспонденции.
3.2.7. Специалист, в компетенцию которого входит прием, обработка, регистрация и распределение поступающей корреспонденции, осуществляет регистрацию заявления и с пакетом принятых документов направляет его для рассмотрения главе администрации.
3.3. Рассмотрение заявления и представленных документов.
3.3.1. Основанием для начала процедуры рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги является получение главой администрации пакета принятых документов.
3.3.2. Глава администрации рассматривает поступившие документы, принимает решение о назначении ответственного сотрудника, уполномоченного на предоставление муниципальной услуги, и передает его в порядке делопроизводства этому сотруднику.
3.3.3. Ответственный сотрудник, уполномоченный на предоставление муниципальной услуги, получает документы для рассмотрения.
3.4. Подготовка и выдача документов.
3.4.1 Администрация в недельный срок после поступления заявления с приложением всех документов согласно п.2.2.2. настоящего административного регламента оповещает членов межведомственной комиссии о проведении комиссии по переводу жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение.
3.4.2. Межведомственная комиссия по переводу жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое определяет возможность перевода жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение и необходимость проведения с этой целью переустройства и (или) перепланировки переводимого помещения и иных работ. Решение межведомственной комиссии принимается большинством голосов присутствующих членов комиссии. При равенстве голосов, голосовавшие против, излагают свои возражения в письменной форме, которые прилагаются к решению комиссии. Межведомственная комиссия направляет свое решение вместе с представленными на рассмотрение документами главе администрации.
3.4.3. В соответствии с решением межведомственной комиссии администрация в трехдневный срок готовит проект постановления администрации о переводе жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение либо об отказе в переводе и направляет его вместе с решением комиссии на рассмотрение главе администрации.

3.4.4. На основании постановления администрации о переводе жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение либо об отказе в переводе администрация в трехдневный срок с момента принятия решения оформляет уведомление о переводе жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение либо об отказе по форме, установленной постановлением Правительства Российской Федерации от 10 августа 2005 года № 502 (Приложение №3 к настоящему административному регламенту).
3.4.5. Администрация выдает указанное решение заявителю или направляет его по адресу, указанному в заявлении и информирует о принятии решения собственников помещений, примыкающих к помещению, в отношении которого принято указанное решение.
3.4.6. В случае если для перевода помещения предусматривалось проведение переустройства и (или) перепланировки переводимого помещения и (или) иных работ для обеспечения использования такого помещения в качестве жилого или нежилого помещения, завершение таких работ подтверждается актом приемочной комиссии (Приложение №3 к настоящему административному регламенту), сформированной решением межведомственной комиссии в соответствии с п.3.4. настоящего раздела. Оформление такого акта осуществляется приемочной комиссией, после чего он направляется главе администрации и в орган учета объектов недвижимого имущества. Акт приемочной комиссии подтверждает окончание перевода помещения в качестве жилого или нежилого помещения.
4. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги.
4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административным регламентом по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений осуществляется главой администрации.
4.2. Текущий контроль за порядком предоставления муниципальной услуги осуществляется путем проведения главой администрации проверок соблюдения исполнения муниципальной услуги.
4.3. Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается главой администрации.
4.4. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав потребителей муниципальной услуги.
4.5. Проведение проверок может носить плановый (осуществляется на основании утвержденных планов) и внеплановый характер (осуществляется по конкретному обращению потребителя муниципальной услуги).
4.6. По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений, осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.
5. Досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) должностного лица, муниципального служащего, 
предоставляющего муниципальную услугу.

  5.1. Заявитель (представитель заявителя) может обратиться с жалобой в следующих случаях:

    - нарушение срока регистрации запроса заявителя (представителя заявителя) о предоставлении муниципальной услуги;

    - нарушение сроков предоставления муниципальной услуги;

    - требование у заявителя (представителя заявителя) документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено пунктом 2.2.2 настоящего административного регламента;

    - отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено п. 2.2.2 настоящего административного регламента;

    - отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены п. 2.2.3 настоящего административного регламента;

    - затребование с заявителей (представителей заявителя) платы, не предусмотренной настоящим административным регламентом;

    - отказ в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных документа, либо нарушение установленного срока таких исправлений;
    - нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги; 

    - приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации;

    - нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления, законами и иными нормативными правовыми актами Республики Марий Эл, настоящим административным регламентом;
    - требование у заявителя (представителя заявителя) при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от  27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
5.2. Требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы:

            5.2.1. жалоба подается  на бумажном носителе либо в электронной форме;

            5.2.2. жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно – телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта, единого портала муниципальных услуг, либо регионального портала муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

            5.2.3. жалоба должна содержать:

    - наименование органа, в который направляется жалоба, либо фамилию, имя, отчество должностного лица, либо должность соответствующего лица;

     - фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии) заявителя, которым подается жалоба;

     - почтовый адрес, по которому должны быть отправлены ответ, уведомление о переадресации жалобы;

     - изложение сути жалобы;

     - подпись и дата.

В случае необходимости и подтверждения своих доводов заявитель прилагает к письменному обращению документы и материалы, либо их копии.

5.2.4. Письменная жалоба подлежит обязательной регистрации в день поступления.

5.3. Потупившая жалоба рассматривается в течении 15 дней со дня ее регистрации.

            5.3.1. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Марий Эл, настоящим административным регламентом»

     2) в удовлетворении жалобы отказывается.

  5.3.2. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.3.1. настоящего административного регламента, заявителю (представителю заявителя)  в письменной форме и по желанию заявителя (представителя заявителя) в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
 В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю (представителю заявителя), указанном в абзаце первом настоящего пункта, дается информация о действиях, осуществляемых администрацией в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании  муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю (представителю заявителя) в целях получения  муниципальной услуги.
 В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю (представителю заявителя), указанном в абзаце первом настоящего пункта, даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.

5.3.4. Если в результате рассмотрения жалоба признана обоснованной, принимается решение о применении мер ответственности к должностным лицам, допустившим нарушения при предоставлении муниципальной услуги.

5.3.5. Ответ по существу жалобы не дается в случаях:

    - если в письменном обращении (жалобе) не указаны фамилия заявителя и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

    - когда в обращении обжалуется судебное решение, в течении семи дней со дня регистрации возвращается заявителю с разъяснением порядка обжалования данного судебного решения;

    - когда в жалобе содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи. В данном случае заявителю сообщается о недопустимости злоупотребления правом.

    - если текст жалобы не поддается прочтению и оно не  подлежит направлению на рассмотрение, о чем в течении семи дней со дня регистрации данной жалобы сообщается заявителю, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

    - если в письменном обращении заявителя содержится вопрос, на который ему неоднократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении (жалобе) не приводятся новые доводы или обстоятельства. Глава администрации вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращения переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что указанное обращение (жалоба) направлялись в администрацию. О данном решении уведомляется заявитель, направивший обращение (жалобу).
5.4. Действие (бездействие) должностных лиц администрации, нарушающие право заявителя на получение муниципальной услуги могут быть обжалованы в суде в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.
                                                                                       Приложение № 1
к Административному регламенту 
предоставления муниципальной  услуги
 о переводе жилых помещений в нежилые помещения и нежилых помещений в жилые помещения на территории Марьинского сельского  поселения 
Главе Марьинской сельской администрации 
_____________________________________

от ___________________________________

                  (Ф.И.О.)

______________________________________ 
______________________________________ 

______________________________________ 

______________________________________
(адрес, телефон)

Заявление о переводе

Прошу рассмотреть вопрос о переводе квартиры № _____ дома №_____  по  ул.___________________________________________________________________________

принадлежащей  _______________________________________________________________

на праве ______________________________________________________________________

                                                                  собственности, (вид собственности)

в целях последующего использования ____________________________________________ 

_____________________________________________________________________________

(для какой цели)

квартира (дом) расположена ____________________________________________________

                                                       (обоснование допустимости перевода)

_____________________________________________________________________________

________________                                                                              
      (подпись, дата)

Приложение № 2
к Административному регламенту 
предоставления муниципальной  услуги
 о переводе жилых помещений в нежилые помещения и нежилых помещений в жилые помещения на территории Марьинского сельского  поселения 

Кому ___________________________________

(фамилия, имя, отчество -

________________________________________

для граждан;

________________________________________

полное наименование организации –

________________________________________

для юридических лиц)

Куда ___________________________________

________________________________________

(почтовый индекс и адрес

_______________________________________

заявителя согласно заявлению

_______________________________________

о переводе)

УВЕДОМЛЕНИЕ

о переводе (отказе в переводе) жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение ___________________________________________________________________

(полное наименование органа местного самоуправления,

_____________________________________________________________________________

осуществляющего перевод помещения)

рассмотрев представленные в соответствии с частью 2 статьи 23 Жилищного кодекса Российской Федерации документы о переводе помещения общей площадью _____ кв.м., находящегося по адресу: ___________________________________________________

                                                             (наименование улицы, площади, проспекта, бульвара, проезда и т.п.)

_____________________________________________________________________________

дом _____, корпус (владение, строение) _________, кв.________, из жилого (нежилого) в нежилое (жилое) (ненужное зачеркнуть) в целях использования в качестве _________________________________________________________________________________,

                (вид использования помещения в соответствии с заявлением о переводе)

РЕШИЛ (_______________________________________________________________________________
                                  (наименование акта, дата его принятия и номер)

1. Помещение на основании приложенных к заявлению документов:

а) перевести из жилого (нежилого) в нежилое (жилое) без предварительных условий; (ненужное зачеркнуть)

б) перевести из жилого (нежилого) в нежилое (жилое) при условии проведения в установленном порядке следующих видов работ: ___________________________________

                                                                                 (перечень работ по переустройству

_____________________________________________________________________________

(перепланировке  помещения
_____________________________________________________________________________

       или иных необходимых работ по ремонту, реконструкции, реставрации помещения)

2. Отказать в переводе указанного помещения из жилого (нежилого) в нежилое (жилое) в связи с ______________________________________________________________ 
                (основание(я), установленное частью 1 статьи 24 Жилищного кодекса Российской Федерации)

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

                  ___________________        _________________ ____________________
              (должность лица, 
         (расшифровка подписи)     подписавшего уведомление)

 «______»  ____________ 20___г.

М.П.

Приложение № 3
к Административному регламенту 
предоставления муниципальной  услуги
 о переводе жилых помещений в нежилые помещения и нежилых помещений в жилые помещения на территории Марьинского сельского  поселения 

АКТ

ПРИЕМОЧНОЙ КОМИССИИ О ЗАВЕРШЕНИИ ПЕРЕУСТРОЙСТВА 
И (ИЛИ) ПЕРЕПЛАНИРОВКИ  ЖИЛОГО (НЕЖИЛОГО)  ПОМЕЩЕНИЯ

    от "___" _____ 20___ г.           __________________________ _______________________

                                                                                       (местонахождение объекта)

ПРИЕМОЧНАЯ КОМИССИЯ

В составе:

_____________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

УСТАНОВИЛА:

    1. Заявителем:

_____________________________________________________________________________

(Ф.И.О. лица, являющегося инициатором работ по переустройству, перепланировке помещения)

предъявлено  к   приемке   после   переустройства   и (или)  перепланировки помещение, расположенное по адресу:

_____________________________________________________________________________

    2. Переустройство, перепланировка помещения произведены на основании:

_____________________________________________________________________________

    3. Проект переустройства   и (или)  перепланировки   жилого   помещения разработан:

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

(наименование проектной организации)

    4. Переустройство     и (или)     перепланировка     жилого   помещения осуществлялись:

____________________________________________________________________________________(самостоятельными силами с привлечением подрядной организации, наименование подрядной  организации)
РЕШИЛА:

Выполненные ремонтно-строительные работы по переустройству и (или) перепланировке   помещения

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

(соответствуют/не соответствуют проекту переустройства и (или) перепланировки помещения)

(подписи членов комиссии)
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