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                              РОССИЙСКАЯ  ФЕДЕРАЦИЯ
РЕСПУБЛИКА МАРИЙ ЭЛ

АДМИНИСТРАЦИЯ  МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ
«ГОРОДСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ ЮРИНО» ЮРИНСКОГО

МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ


	от 30 июля  2011г.  №  63
 


Об утверждении административного регламента предоставления                               администрацией муниципального образования «Городское поселение 

Юрино»  муниципальной услуги по оформлению документов при 
передаче жилых помещений в собственность граждан
     В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», в целях регламентации административных процедур и административных действий при предоставлении администрацией городского поселения Юрино 
муниципальной услуги по  оформлению документов при передаче жилых помещений в собственность граждан, администрация муниципального
 образования «Городское поселение Юрино»  п о с т а н о в л я е т: 

     1. Утвердить административный регламент предоставления администрацией муниципального образования «Городское поселение Юрино» муниципальной услуги по оформлению документов при передаче жилых помещений в собственность граждан  (прилагается).

     2. Обнародовать настоящее постановление на информационном стенде муниципального образования «Городское поселение Юрино» и обеспечить его размещение   на официальном Интернет-сайте  администрации муниципального образования «Юринский муниципальный район» (страница «Городское поселение Юрино»)..
     3. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на главного специалиста администрации Князеву И.А.
     4. Постановление вступает в силу со дня официального обнародования.

Глава администрации 

муниципального образования
«Городское поселение Юрино»                                                     В.В.Казакова

Утвержден 

 постановлением администрации

 городского поселения Юрино


от 30 июля 2011 года № 63
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ «ГОРОДСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ ЮРИНО» ПО ОФОРМЛЕНИЮ ДОКУМЕНТОВ ПРИ ПЕРЕДАЧЕ ЖИЛЫХ ПОМЕЩЕНИЙ В СОБСТВЕННОСТЬ ГРАЖДАНАМ

1. Общие положения
          1.1. Административный регламент Администрации муниципального образования «Городское поселение Юрино» по оформлению документов при передаче жилых помещений в собственность граждан разработан в целях повышения качества предоставления и доступности результата предоставления муниципальной услуги, создания комфортных условий для потребителей результатов предоставления муниципальной услуги, определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при предоставлении муниципальной услуги.

1.2. Используемые в Административном регламенте термины и определения подлежат толкованию в соответствии с их значением, определенным действующим законодательством.

          1.3. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативно- правовыми актами:

1.3.1. Конституцией Российской Федерации;

1.3.2. Конституцией Республики Марий Эл;

1.3.3. Жилищным кодексом Российской Федерации;

           1.3.4. Гражданским кодексом Российской Федерации;

          1.3.5. Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих 
принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";

          1.3.6. Федеральным  законом  от  04.07.1991  №  1541-1 

 «О  приватизации  жилого фонда  Российской  Федерации»

          1.3.7. Иными действующими нормативно-правовыми актами.

1.4. Муниципальную услугу предоставляет Администрация муниципального образования «Городское поселение Юрино».

    1.5. Конечными результатами предоставления муниципальной услуги могут являться:


- заключение между муниципальным образованием «Городское поселение Юрино» и гражданином договора передачи жилой площади в собственность граждан (далее – договор передачи) и получение соответствующего договора передачи гражданином.
   
1.6. Потребителями муниципальной услуги являются физические лица, зарегистрированные на территории муниципального образования «Городское поселение Юрино».


Муниципальная услуга предоставляется на основании заявления потребителя муниципальной услуги.

 1.7. Для оформления документов при передаче жилых помещений в собственность граждан потребитель направляет на имя главы Администрации «Городское поселение Юрино» письменное заявление, подписанное потребителем либо уполномоченным им лицом.
  
 1.8. К заявлению прилагаются следующие документы:

- ордер на занимаемое ;        помещения   жилого  либо договор социального найма занимаемого  помещение   жилое 
 - паспорта всех заинтересованных  от 14 лет и свидетельства о рождении детей до 14 лет;
 граждан 
 - копия лицевого счета, выданная не позднее 30 дней до момента подачи заявления;

- кадастровый и (или) технический паспорт на жилое помещение;
- справки с места жительства граждан;
- справку, подтверждающую, что ранее право на приватизацию жилья не было использовано;
- письменные отказы от участия в приватизации . Отказ либо оформляется в администрации городского поселения либо представляется подлинник нотариально заверенного отказа; помещения   жилого  от лиц, значащихся в ордере или справки с места жительства, но не желающих участвовать в приватизации данного  помещения   жилого 
- разрешение органа опеки и попечительства при отказе от включения несовершеннолетнего в число собственников на  - подлинник. помещение   жилое 
      Заявление подписывается всеми совершеннолетними заинтересованными  в возрасте от 14 до 18 лет, действующих с согласия своих законных представителей (родителей, опекунов, попечителей, усыновителей). гражданами , а так же несовершеннолетними  гражданами 
      За несовершеннолетних в возрасте до 14 лет подписываются только их законные представители (родители, опекуны, попечители, усыновители).
           За , признанных в установленном порядке недееспособными, заявление подписывает опекун.  граждан 
     Подписи всех лиц на заявлении, согласных на приватизацию или отказывающихся от участия в приватизации, участвующих в приватизации, заверяются при предоставлении  документов, удостоверяющих личность специалистом администрации. 
 гражданами 
     Подписи лиц на заявлении, согласных на приватизацию, участвующих в приватизации или отказывающихся от приватизации, также могут быть нотариально удостоверены.

         1.9. Документы представляются на бумажном носителе. Дополнительно документы могут быть представлены в электронном виде.

         1.10. Копии документов, указанные в пункте 1.8., предоставляются с подлинниками для сверки;

   
1.11. Прилагаемые к заявлению документы должны быть подписаны и заверены в установленном порядке.

1.12. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2. Требования к порядку предоставления муниципальной услуги
  
2.1. Информация о порядке оформления документов при передаче жилых помещений в собственность граждан осуществляется непосредственно в органе исполнения, а так же с использованием средств телефонной связи, электронного информирования.

         2.2. Сведения о местонахождении, контактных телефонах, Интернет-сайте, адресах, адресах электронной почты, о графике (режиме) работы органа исполнения сообщаются непосредственно в органе исполнения и по телефонам.

         2.3. Орган исполнения расположен по адресу:

           425370, Республика Марий Эл, Юринский район, пгт Юрино, ул. Касаткина, 21.


тел./факс 8(83644) 3-20-63

          тел. 3-21-73
          E-mail:jurino@yandex.ru


Режим работы Администрации муниципального образования «Городское поселение Юрино»:

 понедельник ( пятница  с 8.00 до 17.00 часов, перерыв ( с 12.00 до 13.00 часов.

    2.4. Прием заявлений на оформление документов при передаче жилых помещений в собственность граждан осуществляется специалистом органа исполнения, предоставляющим муниципальную услугу, ежедневно с 08.00 до 17.00 часов, кроме субботы и воскресенья. 

          2.5. Консультации по предоставлению муниципальной услуги осуществляются по следующим вопросам:


- перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

          -     порядок и сроки предоставления муниципальной услуги;

          - порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги.

          2.6. Консультации предоставляются при личном, письменном обращении, посредством телефона и электронной почты.

   
2.7. Информирование о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистом органа  исполнения при личном контакте с потребителями, а также посредством телефонной связи и электронной почты.

   
2.8. В любое время с момента подачи документов потребитель муниципальной услуги имеет право на получение сведений о прохождении процедур по предоставлению муниципальной услуги. Информирование потребителей осуществляется посредством телефонной связи, электронной почты либо при личном посещении органа исполнения.  


   
2.9. Для получения сведений о прохождении процедур по предоставлению муниципальной услуги потребитель сообщает дату и входящий номер, полученный при подаче документов.

Потребителю муниципальной услуги предоставляются сведения о том, на каком этапе (в процессе выполнения какой административной процедуры) находится представленный им пакет документов.

          2.10. Во время общения с потребителями муниципальной услуги специалист органа исполнения подробно и в вежливой (корректной) форме информирует обратившихся по интересующим их вопросам. 

          2.11. Места информирования, предназначенные для ознакомления потребителей муниципальной услуги с информационными  материалами, оборудуются:

   
- информационными материалами;


- стульями и столами для возможности оформления документов.

          2.13. Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для потребителей муниципальной услуги.

   
2.14. Кабинет, предназначенный  для приема потребителей муниципальной услуги, должен быть оборудован информационной табличкой с указанием
фамилии, имени, отчества и должности специалиста, осуществляющего предоставление услуги.

          2.15. Рабочее место специалиста должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных и печатным устройством (принтером).

Схема предоставления муниципальной услуги:

3. Перечень оснований для отказа в предоставлении, прекращения предоставления муниципальной услуги включает в себя следующее:   
        -  при  использовании  ранее  права  на  приватизацию  жилья;
        -  отсутствие  подтверждения,  что ранее  право  на  приватизацию  жилья  не  было  использовано; 
         - отсутствие  регистрации  по  данному  адресу;      
         -  исключение  из  участия  в  приватизации  несовершеннолетних  членов  семьи  до  18  лет  (без    разрешения  органов  опеки  и  попечительства);                 

          - не  узаконенная  перепланировка  жилого  помещения – до  решения  суда   о  разрешении  приватизации;     
           -  согласно  ст. 4  Федерального  закона от  04.07.1991  №  1541-1  «О  приватизации  жилого  фонда  Российской  Федерации»  не  подлежат  приватизации  жилые  помещения,  находящиеся  в  аварийном  состоянии,  в  общежитиях,  а  также  служебные  жилые  помещения;       
            - имущество, указанное в заявлении заявителем, не является муниципальной собственностью  городского поселения Юрино.

        4. Порядок обжалования действий (бездействия) и решений должностных лиц (специалистов) при предоставлении муниципальной услуги

            4.1. Действия  (бездействие)  и решения должностных лиц (специалистов) органа исполнения, соответственно осуществляемые и принимаемые в ходе предоставления муниципальной услуги, могут быть обжалованы потребителями муниципальной услуги во внесудебном порядке и (или) в суде.

   4.2. Внесудебный порядок подачи и разрешения жалоб на действия (бездействие) и решения должностных лиц (специалистов) органа исполнения определяется действующим законодательством Российской Федерации.

  4.3. Порядок судебного обжалования действий (бездействия) и решений, соответственно осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги, определяется действующим законодательством о судопроизводстве в Российской Федерации.










