Информация о вакантной должности
	1. Тип вакансии
	 Вакансия для включения в резерв

	2. Резерв
	На конкретную должность

	3. Наименование резервируемой должности
	руководитель (начальник) отдела (комитета, управления)

	4. Группа резервируемой должности муниципальной службы
	-

	5. Прием документов в электронном виде
	Нет

	6. Наименование органа местного самоуправления
	Администрация муниципального образования "Юринский муниципальный район"

	7. Принадлежность органа местного самоуправления
	Муниципальный район

	8. Наименование муниципального района / городского округа с внутригородским делением, в границах которого находится орган местного самоуправления
	Администрация Главы Республики Марий Эл

	9. Структурное подразделение
	Отдел по управлению муниципальным имуществом

	10. Подразделение в структурном подразделении


	-

	11. Профиль деятельности органа местного самоуправления
	Обеспечение деятельности органа местного самоуправления

	12. Область профессиональной деятельности
	обеспечение деятельности органа местного самоуправления

	13. Направление профессиональной служебной деятельности
	Регулирование имущественных отношений

	14. Специализация по направлению профессиональной служебной деятельности
	обеспечение деятельности органа местного самоуправления

	15. Расположение рабочего места 
	Республика Марий Эл,  Юринский район

	16. Примерный размер денежного содержания (оплаты труда)
	от 25000,00 до 33000,00

	17. Командировки
	10% служебного времени

	18. Служебное (рабочее) время
	Нормальное рабочее время

	19. Нормированность рабочего дня
	Ненормированный

	20. Тип служебного контракта (трудового договора)
	Бессрочный

	21. Гарантии, предоставляемые муниципальному служащему / социальный пакет
	-

	22. Дополнительная информация о резервируемой должности
	-

	23. Краткое описание должностных обязанностей
	1.
Вносит в установленном порядке на рассмотрение администрации района и Собрания депутатов  проекты нормативных правовых актов по вопросам, отнесенным к компетенции отдела по управлению муниципальным имуществом;
2.
Организует издание нормативно-правовых актов на основе и во исполнение федеральных законов и законов Республики Марий Эл и иных нормативно-правовых актов в пределах компетенции отдела;

3.
Дает указания, проверяет их исполнение;

4.
Разрабатывает программы приватизации муниципального имущества Юринского района (далее именуется - Программа приватизации), организует и контролирует ее реализацию; 

5.
Ежегодно отчитывается о ходе выполнения программы приватизации перед главой администрации, разрабатывает и представляет предложения по внесению в нее изменений и дополнений;  

6.
Подготавливает и представляет главе администрации прогноз доходов от приватизации, а также контролирует поступления в бюджет муниципального образования средств от приватизации, использования имущества муниципальной собственности, муниципальных земель и принимает необходимые меры для обеспечения этих поступлений; 

7.
Обеспечивает защиту имущественных прав и интересов Юринского муниципального района; 

8.
 Осуществляет продажу муниципального имущества, в том числе земельных участков, а также приобретение движимого и недвижимого  имущества в интересах муниципального образования; 

9.
Организует закрепление имущества муниципальной собственности в хозяйственное ведение и оперативное управление, дает согласие на продажу недвижимого имущества, закрепленного в хозяйственном ведении, на передачу его в аренду или залог либо на распоряжение этим имуществом иным способом; 

10.
Организует контроль за использованием по назначению и сохранностью имущества муниципальной собственности, находящегося в хозяйственном ведении и оперативном —управлении юридических лиц, а также переданного в установленном порядке иным лицам, и в случае нарушения установленных правил распоряжения этим имуществом и его использования, принимает необходимые меры в соответствии с законодательством;

11.
 Принимает решения о сдаче в залог и передаче в безвозмездное пользование муниципального имущества в пределах своей компетенции; 

12.
Представляет в пределах своей компетенции интересы муниципального образования по находящимся в муниципальной собственности Юринского района акциям (вкладам, долям) в уставный капитал организаций, основанный на объединении капиталов различных собственников; 

13.
Издает в пределах своей компетенции акты по вопросам приватизации, управления и распоряжения объектами муниципальной собственности, в том числе земельных участков; 

14.
Организует подготовку документов о передаче объектов федеральной собственности, государственной собственности Республики Марий Эл в собственность муниципального образования и собственность МО «Юринский муниципальный район» в федеральную собственность и собственность Республики Марий Эл; 

15.
Организует проведение документальных и иных проверок (ревизии, инвентаризации) муниципальных предприятий и учреждений; 

16.
Подготавливает и представляет совместно со структурными подразделениями администрации главе администрации района предложения о создании и ликвидации муниципальных предприятий и учреждений; 

17.
 Выступает арендодателем имущества муниципальной собственности, в том числе земельных участков. 

18.
Планирует работу отдела;

19.
Распределяет обязанности между сотрудниками отдела;

20.
Контролирует  выполнение должностных обязанностей сотрудниками отдела;

21.
Руководит деятельностью отдела, распределяет текущие обязанности между со-трудниками, отдела обеспечивает своевременное и качественное выполнение стоящих перед ним задач;

22.
Дает указания, обязательные для исполнения сотрудниками отдела;

23.
 Разрабатывает и информирует каждого сотрудника отдела о его должностных обя-занностях, вносит изменения и дополнения в них;

24.
Контролирует ведение реестра муниципального имущества Юринского муниципального района;

25.
Предоставляет оперативную, регулярную и аналитическую информацию по программе деятельности муниципальных организаций внутренним и внешним пользователям согласно действующему порядку;

26.
Проводит методологическую и сводно-аналитическую работу по вопросам деятельности муниципальных организаций;

27.
Готовит проекты постановлений, решений, распоряжений, писем по курируемым вопросам;

28.
Оформляет документы, необходимые для предоставления в соответствующие органы;

29.
Осуществляет руководство выполнением комплекса мероприятий по приему-передаче жилых помещений, объектов инженерной инфраструктуры  и социально-культурного назначения в муниципальную собственность МО «Юринский муниципальный район»

30.
 Осуществляет проведение комплекса мероприятий по государственной регистрации права муниципальной собственности на объекты недвижимости, числящиеся в реестре муниципального имущества МО «Юринский муниципальный район»;

31.
Участвует в работе комиссий по сохранности и рациональному использованию муниципального имущества, 

32.
Принимает участие в полной и выборочной инвентаризациях, проводимых на муниципальных предприятиях и учреждениях;

33.
Составляет номенклатуру дел отдела, формирует их и готовит к передаче в архив;

34.
Ведет контроль за соблюдением трудовой дисциплины;

35.
Выполняет другие обязанности по поручению главы администрации МО «Юринский муниципальный район»;

36.
Обеспечивает сохранность персональных данных муниципальных служащих (граждан) и защиту этих сведений от неправомерного их использования, утраты и несанкционированного доступа;

37.
Обязан соблюдать ограничения и запреты, предусмотренные Федеральным законом №25-ФЗ от 02.03.2007 г. «О муниципальной службе в Российской Федерации», Законом Республики Марий Эл №25-З от 31.05.2007 года «О реализации полномочий Республики Марий Эл в области муниципальной службы», требования законодательства в сфере противодействия коррупции.

	24. Требования к резервируемой должности - уровень профессионального образования
	Высшее образование – специалитет/магистратура

	25. Стаж государственной гражданской службы
	Не менее 2 лет

	26. Стаж работы по специальности, направлению подготовки
	Не менее 2 лет

	27. Знания и умения
	3. Руководитель отдела  по управлению муниципальным имуществом администрации района должен знать: 
4.1.
Конституцию РФ и РМЭ; 

4.2. Законодательство о муниципальной службе, о противодействии коррупции;

4.3. Законодательные акты, нормативно правовые документы  в сфере управлению имуществом, в том числе недвижимостью; 

4.4. Гражданское, трудовое, финансовое и административное право, 

4.5. Порядок ведения учета имущества и составления отчетов о результатах его использования;

4.6. Порядок заключения  и оформления договоров купли-продажи, аренды  и тд.

4.7. Порядок систематизации и учета имущества с использованием современных информационных технологий,

4.8. Основы организации труда и управления,

4.9. Методы работы на  ПК, вычислительной технике, средствах коммуникации и связи,

4.10. Правила внутреннего трудового распорядка,

4.11. Нормативные правовые акты органов местного самоуправления применительно к исполнению соответствующих должностных обязанностей.

5. Руководитель отдела по управлению муниципальным имуществом должен иметь следующие навыки для замещения соответствующей должности:

5.1.  Навыки предупреждения и разрешения конфликтов, формирования эффективного взаимодействия в коллективе; эффективного планирования служебного времени; делового и профессионального общения; работы с внутренними и периферийными устройствами компьютера; работы с информационно-телекоммуникационными сетями, в том числе сетью "Интернет"; работы в операционной системе; управления электронной почтой; работы в текстовом редакторе; работы с электронными таблицами; работы с базами данных; 

5.2. Навыки обеспечения выполнения задач и функций по организационному, информационному, документационному, финансово-экономическому, хозяйственному и иному обеспечению деятельности органов местного самоуправления; оперативной реализации управленческих решений; владения современными технологиями работы с информацией и информационными системами; составления служебных документов делового и справочно-информационного характера и работы с ними; исполнительской дисциплины; подготовки презентаций; использования графических объектов в электронных документах;

5.3. Знание и применения нормативных правовых актов органов местного самоуправления применительно к исполнению соответствующих должностных обязанностей.

	28. Дополнительные требования к кандидатам
	-

	29. Срок приема документов
	17.11.2020 - 07.12.2020

	30. Место приема документов
	пос.Юрино, ул. Красная площадь, д.23

	31. Время приема документов
	понедельник - пятница с 08:00 по 17:00 (перерыв с 12:00 по 13:00), суббота - воскресенье - выходной

	32. Почтовый адрес
	пос. Юрино, ул. Красная площадь, д. 23

	33. Контактная информация
	88364432224, adm_yurino@bk.ru

	34. Контактное лицо
	 Зиновьева Марина Валерьевна

	35. Интернет-сайт органа местного самоуправления
	-

	36. Дополнительная информация
	 -


