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   УТВЕРЖДЕН

                                                            Постановлением администрации 
                                                            муниципального образования

   «Юринский муниципальный район»

   от «____»__________20   г.   № _

 Административный регламент  
предоставления муниципальной услуги «Назначение  и выплата единовременного пособия при всех формах устройства детей, лишенных родительского попечения, в семью. 
1. Общие положения

1.1. Настоящий административный регламент (далее - Регламент) по предоставлению муниципальной услуги «Назначение  и выплата единовременного пособия при всех формах устройства детей, лишенных родительского попечения, в семью» (далее -административный  регламент).   

устанавливает сроки и последовательность административных процедур и административных действий Администрации муниципального образования «Юринский  муниципальный район» (далее - Администрация) в лице Отдела образования и по делам молодежи администрации муниципального образования «Юринский муниципальный район» (далее - Отдел образования), порядок взаимодействия между его структурными подразделениями и должностными лицами, а также взаимодействие Отдела образования с заявителями, органами государственной власти, органами местного самоуправления в Республике Марий Эл, а также учреждениями и организациями при предоставлении муниципальной услуги.
1.2. Заявителями муниципальной услуги являются граждане, принявшие ребенка на воспитание в свою семью (опекуны, попечители, приемные родители, усыновители).
От имени заявителей муниципальной услуги имеют право выступать уполномоченные ими лица на основании доверенности, оформленной в установленном законодательством порядке. 

1.3.Порядок информирования об исполнении муниципальной услуги

1.3.1.Предоставление информации о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется непосредственно в отделе образования и по делам молодежи администрации муниципального образования «Юринский муниципальный район» специалистом по опеке и попечительству отдела образования и по делам молодежи администрации муниципального образования «Юринский муниципальный район».  

1.3.2. Информация о правилах предоставления муниципальной услуги размещается:

· непосредственно в отделе образования по делам молодежи администрации муниципального образования «Юринский муниципальный район» Республики Марий Эл ;

· на информационном  стенде.  

На информационном стенде размещается следующая информация: 

· текст настоящего административного регламента;

· перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги;

· график (режим) приёма заявителей специалистами;

· извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению муниципальной услуги;

· порядок обжалования решений, действий (бездействия) должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу.

         1.3.3. Отдел образования и по делам молодежи администрации муниципального образования «Юринский муниципальный район» находится по адресу: 425370 Республика Марий Эл,  Юринский район, п.Юрино, ул.Советская, д.30 , 2 этаж, кабинет №11.

- контактный телефон отдела образования и по делам молодежи администрации муниципального образования «Юринский муниципальный район» Республики Марий Эл: 8-83644-32-0-74.  

- адрес электронной почты для направления обращений tzimbal.nat@yandex.ru  

1.3.4. График работы: понедельник-пятница с 8-00 до 17-00 часов. Обед с 12.00 до 13.00. Выходные дни: суббота, воскресенье и праздничные дни, установленные законодательством Российской Федерации.

             1.3.5. Консультации по вопросам предоставления муниципальной услуги предоставляются ведущим специалистом по опеке и попечительству отдела образования и по делам молодежи администрации муниципального образования «Юринский муниципальный район».

             1.3.6. Консультации предоставляются по вопросам:

             -требований к оформлению письменного обращения;

             -требований к заявителю, пришедшему на прием;

             -порядка и сроков рассмотрения обращений;

             -порядка обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе исполнения муниципальной услуги. 

            1.4.Требования к форме и характеру взаимодействия с гражданином при исполнении муниципальной услуги.

            1.4.1.При информировании о порядке исполнения муниципальной услуги, ответах на телефонные звонки и устные обращения должностное лицо подробно и в вежливой (корректной) форме информирует граждан по интересующим вопросам.

1.4.2. При ответе на телефонные звонки должностное лицо должно назвать фамилию, имя, отчество, занимаемую должность и наименование учреждения, предложить гражданину представиться и изложить суть вопроса.

1.4.3. Во время разговора необходимо произносить слова четко, без больших пауз, лишних оборотов и эмоций.

 1.4.4.Индивидуальное письменное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги при письменном обращении гражданина в орган, предоставляющий муниципальную услугу, осуществляется путем направления ответов почтовым отправлением, а также электронной почтой. При индивидуальном письменном информировании ответ направляется заявителю в течение 30 календарных дней со дня регистрации обращения.

         2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги – «Назначение  и выплата единовременного пособия при всех формах устройства детей, лишенных родительского попечения, в семью».
2.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется отделом образования и по делам молодежи администрации муниципального образования «Юринский муниципальный район»

Подготовку пакета документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, обеспечивает специалист по опеке и попечительству  отдела образования и по делам молодежи администрации муниципального образования «Юринский муниципальный район»

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является принятие постановления администрации муниципального образования «Юринский муниципальный район» о назначении  и выплате единовременного пособия при всех формах устройства детей, лишенных родительского попечения, в семью.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги не более 30 календарных дней со дня принятия полного пакета не требующих доработки документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, перечисленных в пункте 2.6 настоящего Регламента. 

2.5. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с :

Гражданский кодекс Российской Федерации от 30 ноября 1994 № 51-ФЗ, опубликован  «Российская газета» от 22 декабря 2006 года;
 Семейный кодекс Российской Федерации от 29 декабря 1995 № 223-ФЗ, опубликован «Российская газета» от 27 января 1996 года.; 

Федеральный закон от 24 апреля 2008 № 48-ФЗ «Об опеке и попечительстве», опубликован  «Российская газета» от 30 апреля 2008 года;

Федеральный закон от 14 июля 2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», опубликован «Российская газета» от 30 июля 2010 года;

Федеральный закон от 19 мая 1995 г. N 81-ФЗ "О государственных пособиях гражданам, имеющим детей" опубликован «Российская газета» от 24 мая 1995   года
Постановление Правительства Российской Федерации от 18 мая 2009 № 423 «Об отдельных вопросах осуществления опеки и попечительства в отношении несовершеннолетних граждан», опубликовано «Российская газета» от 27 мая 2009 года; 
      Постановление Правительства Российской Федерации от 30 декабря 2006 г. N 865 "Об утверждении Положения о назначении и выплате государственных пособий гражданам, имеющим детей», опубликован  «Российская газета» от 10 января 2007 года.
 Постановление Правительства Российской Федерации от 17 июля 1996 года №829 «О приемной семье», опубликовано «Российская газета» от15 августа 1996 года.  
Законом республики Марий Эл от 25 октября 2007 года №49-З «О наделении органов местного самоуправления отдельными государственными полномочиями по опеке и попечительству, назначению и выплате единовременных пособий при передаче ребенка на воспитание в семью и признании утратившими силу некоторых законодательных актов республики Марий Эл;

Законом Республики Марий Эл № 41-З от 9 июля 2009 года «О внесении изменений в некоторые законодательные акты Республики Марий Эл».
Постановлением главы администрации муниципального образования «Юринский муниципальный район» №31 от 11 февраля 2008 года « О наделении отдельными государственными полномочиями отдел образования и по делам молодежи администрации муниципального образования «Юринский муниципальный район»;
2.6. Перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги.
Заявителем предоставляется заявление (приложение 1, 2 к настоящему Регламенту) с комплектом следующих документов:

копия паспорта заявителя;
копия вступившего в законную силу решения суда об усыновлении, либо копия акта органа опеки и  попечительства о назначении опекуна(попечителя), либо копия договора о передаче ребенка (детей) на воспитание в приемную семью
копия свидетельства о рождении ребенка (копия паспорта несовершеннолетнего);

копия лицевого счета;
копии документов, подтверждающих факт отсутствия попечения над ребенком единственного или обоих родителей:

а)  свидетельств о смерти родителей;

б) решения суда о лишении родительских прав (об ограничении в родительских правах), признании родителей недееспособными (ограничено дееспособными), безвестно отсутствующими или умершими;
в) документа об обнаружении найденного (подкинутого) ребенка, выданный органом внутренних дел или органом опеки и попечительства
г) справки о нахождении родителей под стражей или об отбывании ими наказания в виде лишения свободы, выданной соответствующим учреждением, в котором находятся или отбывают наказание родители;
д)решения суда об установлении факта оставления ребенка без попечения родителей

е)справки органов внутренних дел о том, что местонахождение разыскиваемых родителей не установлено. 
Копии перечисленных документов после сверки с подлинными документами заверяются специалистом по опеке и попечительству отдела образования и по делам молодежи администрации муниципального образования «Юринский муниципальный район».

2.7. Уполномоченный орган не вправе требовать от заявителя:

предоставления документов и информации или осуществления действий, не предусмотренных действующим законодательством и нормативными правовыми актами, регулирующими правоотношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

2.8. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

В приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, заявителю отказывается, если: 

документы имеют подчистки либо приписки, зачеркнутые слова и иные не оговоренные в них исправления;

документы имеют серьезные повреждения, не позволяющие однозначно истолковать их содержание; 

представлен неполный пакет документов, указанных в пункте 2.6 настоящего Регламента;

заявителю многократно предоставлялся ответ по существу поставленных в письменном обращении вопросов.

2.9. Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги является:

отсутствие документов, необходимых для получения муниципальной услуги;

выявление противоречий, неточностей в представленных на рассмотрение документах, либо фактов их недостоверности.

2.10. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.11. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги –30 минут.

2.12.    Требования к местам предоставления   государственной услуги

2.12.1. Требования к размещению и оформлению помещений.

Помещения уполномоченного органа должны соответствовать санитарно – эпидемиологическим правилам и нормативам «Гигиенические требования к персональным электронно – вычислительным машинам и организации работы. СанПиН 2.2.2/2.4.1340-03» и «Гигиенические требования к естественному, искусственному и совмещенному освещению жилых и общественных зданий. СанПиН 2.2.1/2.1.1.1278-03».

2.12.2. Рабочее место специалиста по опеке и попечительству  должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим устройствам, позволяющим организовать исполнение муниципальной услуги в полном объёме.

2.12.3. Специалист по опеке и попечительству, осуществляющий личный прием, обеспечивается настольной табличкой, содержащий сведения о фамилии, имени, отчестве и должности. 

2.12.4. Помещение для ожидания личного приема должно соответствовать комфортным условиям для заявителей, оборудуется стульями, столами «стойками», обеспечивается канцелярскими принадлежностями для написания письменных обращений, информационными стендами. 
Максимальный срок ожидания в очереди – 30 минут, с 1 января 2014 года не более 15 минут.
2.13. Показатели доступности и качества муниципальных услуг.

Критерием качества предоставления муниципальной услуги является отсутствие подтвержденных фактов нарушений положений настоящего Регламента.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур

3.1  Предоставление муниципальной услуги включает в себя выполнение следующих административных процедур:

прием документов от граждан о  назначении и выплате единовременного пособия;

принятие решения о предоставлении муниципальной услуги либо об отказе в предоставлении  услуги;

информирование гражданина о принятом решении (об отказе или о предоставлении муниципальной услуги), подготовка проекта постановления администрации муниципального  образования «Юринский муниципальный район» о назначении и выплате единовременного пособия.
Блок-схема последовательности административных процедур при предоставлении муниципальной услуги приведена в приложении 4 к настоящему Регламенту.

3.2. Прием документов от граждан. 

Основанием для начала административных процедур, связанных с предоставлением муниципальной услуги, является письменное заявление получателя услуги (приложение 1) в    отдел образования и по делам молодежи администрации муниципального образования «Юринский муниципальный район» с предоставлением необходимых документов, в соответствии с пунктом 2.6. настоящего  Регламента.
Заявление получателя о предоставлении муниципальной услуги заполняется на русском языке от руки либо распечатывается посредством электронных печатающих устройств и должно содержать:

наименование органа, в который направляется;

фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица;

фамилию, имя, отчество; почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, уведомление о переадресации обращения;

четко и однозначно выраженное обращение;

контактный телефон, личную подпись заявителя (получателя услуги);

дату.

Специалист по опеке и попечительству, ответственный за прием документов, проверяет наличие и соответствие представленных документов необходимым требованиям настоящего административного Регламента. 

При отсутствии необходимых документов либо при несоответствии представленных документов установленным требованиям, уведомляет заявителя о наличии препятствий для предоставления муниципальной  услуги, объясняет содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению;

По результатам проверки пакета документов специалист по опеке и попечительству регистрирует заявление в журнале регистрации поступивших заявлений (приложение 2) отдела образования и по делам молодежи администрации муниципального образования  «Юринский муниципальный район»

Общий срок выполнения административной процедуры – 3 рабочих дня.

3.3. Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги либо об отказе в предоставлении  услуги 

Основанием для начала административной процедуры принятия решения о предоставлении муниципальной услуги либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги  является наличие зарегистрированного заявления получателя муниципальной услуги с пакетом документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

В случае предоставления муниципальной услуги,  специалист готовит проект постановления о назначении и выплате единовременного пособия и передает его на подпись главе  администрации муниципального образования  «Юринский муниципальный район»
При наличии оснований для отказа специалист уполномоченного органа готовит проект решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги .

Проект постановления администрации муниципального образования «Юринский муниципальный район» подготавливается в срок не позднее десяти дней со дня подачи документов, предусмотренных пунктом 2.6 настоящего Регламента. 

Глава администрации муниципального образования «Юринский муниципальный район» рассматривает и подписывает постановление администрации муниципального образования «Юринский муниципальный район» Общий срок выполнения административных процедур – 15 рабочих дней.

3.4. Информирование гражданина о принятом решении (об отказе или о предоставлении муниципальной услуги);

 Специалист по опеке и попечительству отдела образования и по делам молодежи администрации муниципального образования «Юринский муниципальный район» информирует заявителя о принятии постановления администрации муниципального образования «Юринский муниципальный район» устно по телефону, либо письменно почтовым отправлением.

Копия постановления администрации муниципального образования «Юринский муниципальный район» о предоставлении муниципальной услуги, выдается  заявителю лично под роспись, с указанием даты получения либо направляется почтой по адресу, указанному в заявлении, специалистом органа опеки и попечительства. 

Копия указанного постановления администрации муниципального образования  «Юринский муниципальный район» направляется в централизованную бухгалтерию отдела образования и по делам молодежи администрации муниципального образования «Юринский муниципальный район» также для организации  начисления и выплаты единовременного пособия получателю муниципальной услуги.

В случае выявления обстоятельств, указанных в пункте 2.9 настоящего Регламента,  специалист органа опеки и попечительства, не позднее десяти дней со дня подачи документов, предусмотренных пунктом 2.6 настоящего Регламента, готовит письменный мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги.
4. Формы контроля  за исполнением административного регламента.

4.1. Специалист по опеке и попечительству, ответственный за предоставление муниципальной  услуги по оказанию содействия гражданам по назначению и выплате единовременного пособия при всех формах устройства детей, лишенных родительского попечения в семью несет персональную ответственность за сроки и порядок исполнения каждой административной процедуры, указанной в настоящем Административном регламенте.

Персональная ответственность специалиста по опеке и попечительству  закрепляется в их должностных обязанностях  в соответствии с требованиями законодательства.

4.2. Текущий контроль осуществляется путем проведения руководителем отдела образования и по делам молодежи администрации муниципального образования «Юринский муниципальный район», ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги, проверок соблюдения и исполнения специалистом положений настоящего Административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации и Республики Марий Эл. 

Периодичность осуществления текущего контроля составляет не менее 1 раза в год.

Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие)специалиста по опеке и попечительству, а также проверку исполнения положений настоящего Административного регламента.

По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений прав заявителей, осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к дисциплинарной ответственности.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий  (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную  услугу, а также должностных лиц.

5.1. Информация для заявителей об их праве на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги.

Заявитель может обратиться с жалобой (претензией) на действия (бездействие) и решения, осуществляемые в ходе предоставления муниципальной услуги на основании настоящего Регламента.

Внесудебный порядок подачи, рассмотрения и разрешения жалоб (претензий) на действия (бездействия) и решения специалиста по опеке и попечительству отдела образования и по делам молодежи администрации муниципального образования «Юринский муниципальный район» определяется Федеральным Законодательством, Законодательством Республики Марий Эл.

 5.2. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и действий (бездействия)отдела образования и по делам молодежи администрации муниципального образования «Юринский муниципальный район», предоставляющего муниципальную услугу, специалиста по опеке и попечительству отдела образования и по делам молодежи администрации муниципального образования «Юринский муниципальный район», предоставляющего муниципальную услугу. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

-нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении  муниципальной услуги;
         -нарушение срока предоставления  муниципальной услуги;
-требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Марий  Эл, для предоставления муниципальной услуги;

-отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Марий  Эл, для предоставления муниципальной услуги  у заявителя;

- отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены Федеральными законами и принятыми   в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Марий  Эл; 

- затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми Республики Марий  Эл.  

 5.3.  Органы муниципальной власти и должностные лица, которым может быть направлена жалоба (претензия) заявителя в досудебном (внесудебном) порядке.

Заявитель вправе в досудебном порядке обжаловать действия (бездействия) и решения, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги специалистом по опеке и попечительству отдела образования и по делам молодежи администрации муниципального образования «Юринский муниципальный район» в администрацию муниципального образования «Юринский муниципальный район»  и  руководителю отдела образования и по делам молодежи администрации муниципального образования «Юринский муниципальный район»,   обратившись с жалобой лично или по почте. 

5.4. В жалобе в обязательном порядке указываются наименование органа, в который направляется жалоба, а также фамилия, имя, отчество заявителя (полностью) или полное наименование организации, адрес местонахождения и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, излагается суть жалобы (обстоятельства обжалуемого действия (бездействия), основания, по которым заявитель считает, что нарушены его права, свободы и законные интересы, созданы препятствия к их реализации,  либо незаконно возложена какая  либо обязанность

Кроме того, в жалобе могут быть указаны наименование должности, фамилия, имя и отчество специалиста по опеке и попечительству, действие (бездействие), решение которого обжалуется (при наличии информации), а также иные сведения, которые заявитель считает необходимым сообщить.

В подтверждение доводов к жалобе могут прилагаться документы и материалы либо их копии.

Письменное обращение получателя муниципальной услуги , включая обращения, поступившие по электронной почте, подлежат обязательной регистрации в журнале жалоб (приложение3) в течении 3 календарных дней с момента поступления. 

 5.5 Срок рассмотрения жалобы не должен превышать 30 календарных дней с момента ее регистрации.

   В случае направления запроса государственным органам, структурным подразделениям администрации муниципального района и иным должностным лицам для получения необходимых для рассмотрения обращения документов и материалов, должностное лицо, ответственное за рассмотрение жалобы, вправе продлить по решению главы администрации срок рассмотрения жалобы не более чем на тридцать календарных дней, уведомив заявителя о продлении срока ее рассмотрения.

5.6.При получении жалобы, в которой содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членам его семьи, жалоба может быть оставлена без ответа.

Если текст жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается, о чем сообщается заявителю, направившему жалобу, в письменном виде, если его почтовый адрес поддается прочтению.

Если в жалобе содержится вопрос, на который заявителю неоднократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, должностное лицо, ответственное за рассмотрение жалобы, вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу. О данном решении заявитель, направивший жалобу, уведомляется в письменном виде.

 5.7. Результат рассмотрения жалобы.

По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

- удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления  муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Марий Эл, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

 - отказывает в удовлетворении жалобы.

5.8 Порядок информирования заявителя о результатах рассмотрения жалобы.

  Не позднее дня, следующего за днем принятия решения,  заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.9.Заявитель вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муниципальной  услуги, действия или бездействие специалиста по опеке и попечительству отдела образования и по делам молодежи администрации муниципального образования «Юринский муниципальный район» в судебном порядке, подав письменное заявление в трехмесячный срок со дня, когда ему стало известно о нарушении его прав и законных интересов, в суд общей юрисдикции района по месту нахождения администрации муниципального образования «Юринский муниципальный район».
5.10. Право заявителя на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы (претензии).

Заинтересованное лицо имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы (претензии). 

 5.11. Информирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) отдела образования и по делам молодежи администрации муниципального образования «Юринский муниципальный район», предоставляющего  муниципальную услугу, ведущего специалиста по опеке и попечительству отдела образования и по делам молодежи администрации муниципального образования «Юринский муниципальный район» осуществляется посредством размещения информации

· по телефону;

· по электронной почте;

· на информационном  стенде.  

-  при личном приеме.

ПРИЛОЖЕНИЕ № 1

к Административному регламенту отдела образования и по делам молодежи администрации муниципального образования «Юринский муниципальный район» по оказанию  муниципальной услуги

                                                                 Главе администрации МО

                                                                          «Юринский муниципальный район»

                                                                __________________________________

                                                                __________________________________

                                                            Ф.И.О.опекуна(попечителя) приемного родителя, усыновителя
                                                                                          __________________________________

                                                                адрес проживания 

                                                                                         _________________________________________________

Заявление.

Прошу Вас выплатить мне единовременное пособие при всех формах устройства детей, оставшихся без попечения родителей, в семьи граждан Российской Федерации, в связи с устройством в мою семью:

· усыновлением (удочерением),

· установлением опеки (попечительства),

· передаче на воспитание в приемную семью,

в соответствии с _____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
(название документа, номер, дата, наименование органа его издавшего)
несовершеннолетнего(ней)   _____________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________
(Ф.И.О. ребенка, полная дата рождения)

Денежные средства прошу перечислить на  лицевой счет 

№ _______________________________________________________________________
                                                                                                              (20-22 знака)
Реквизиты банка:

наименование: ______________________________
ИНН  ______________________________________                          
КПП   ______________________________________  
расчетный счет  
корреспондентский счет 
БИК 

______________

         Дата                                                                                       ________________
                                                                                                                  подпись
ПРИЛОЖЕНИЕ № 2
к Административному регламенту отдела образования и по делам молодежи администрации муниципального образования «Юринский муниципальный район» по оказанию  муниципальной услуги

ЖУРНАЛ

регистрации обращений граждан.

______________________________________________________________________
                                           (орган опеки и попечительства)

______________________________________________________________________
                                            Республика Марий Эл.

Начат :_____________________________20____г.
Окончен :___________________________20____г. 

	№
	Дата обращения
	ФИО гражданина, адрес, телефон 
	Содержание обращения
	Отметка о принятых мерах

	
	
	
	
	


                                                                   ПРИЛОЖЕНИЕ № 3
к Административному регламенту отдела образования и по делам молодежи администрации муниципального образования «Юринский муниципальный район»по оказанию  муниципальной услуги

ЖУРНАЛ

регистрации заявлений и  жалоб  граждан
______________________________________________________________________
(орган опеки и попечительства)

______________________________________________________________________                   Республика Марий Эл

Начат  ______________________20____г.
Окончен  ____________________20____г.
	№
	Дата поступления заявления, жалобы
	ФИО гражданина, адрес 
	Содержание заявления, жалобы
	Отметка о принятых мерах

	
	
	
	
	


                                                                   ПРИЛОЖЕНИЕ № 4
к Административному регламенту отдела образования и по делам молодежи администрации муниципального образования «Юринский муниципальный район» по оказанию  муниципальной услуги
Блок-схема

предоставления муниципальной услуги

Прием заявления и документов от заявителя, подготовка документов для предоставления услуги        «Назначение и выплата единовременного пособия при всех формах устройства детей, лишенных         родительского попечения в семью


                                                     Принятие решения 


О предоставлении услуги




          Об отказе в предоставлении
                                                                                                                      услуги


                                                                                                           

    Постановление                                                                                                   Уведомление заявителя об

    администрации                                                                                                отказе в предоставлении услуги 

    МО «Юринский

 муниципальный район»   
«О выплате ед.пособия»




     

                                              

                                                        Обжалование решения, действия
	Оказание услуги 


                      (бездействия) отдела образования и по делам молодежи
                           администрации МО «Юринский муниципальный
                                         район» и  его должностных лиц  

                                                                                                                                                        

              Уведомление заявителя 

               о предоставлении услуги                                 главе  МО «Юринский              руководителю             в суде

                                                                                                             муниципальный район»     отдела образования 

