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ПОСТАНОВЛЕНИЕ


                                                                                                   ПРОЕКТ
Об утверждении административного регламента отдела образования и по делам молодежи администрации муниципального образования «Юринский муниципальный район» по предоставлению муниципальной услуги «Организация отдыха и  оздоровления детей в каникулярное время»

В целях реализации Федерального закона от 27.07.2010 г. № 210- ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановления Правительства Республики Марий Эл от 28.06.2011 г. № 199 «О мерах по реализации Федерального закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановления администрации муниципального образования «Юринский муниципальный район» от 26.12.2012 г. № 335 «Об утверждении порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг органами местного самоуправления Юринского муниципального района» администрация муниципального образования «Юринский муниципальный район» постановляет:


1.Утвердить прилагаемый административный регламент отдела образования и по делам молодежи админситрации муниципального образования «Юринский муниципальный район» по предоставлению муниципальной услуги «Организация отдыха и оздоровления детей в каникулярное время» в части реализации районной программы « Организация летнего отдыха, оздоровления и занятости детей и подростков МО «Юринский муниципальный район на 2012-2015 г.г».


2.Опубликовать данное постановление в газете «Юринский рабочий»


3.Настоящее постановление вступает в силу по истечению десяти дней после его официального опубликования.


4.Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на руководителя отдела образования и по делам молодежи администрации муниципального   образования  «Юринский муниципальный район» Зотину Н.П.

	Глава администрации 
муниципального образования «Юринский муниципальный район»
	
	А.С.Обухов


	
	Приложение №__

к постановлению администрации

МО «Юринский     муниципальный район»

от «_____»___________2012 г. №______




Административный регламент

 по предоставлению муниципальной услуги

«Организация отдыха и  оздоровления детей в каникулярное время»
1. Общие положения

1.1. Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Организация отдыха и оздоровления детей в каникулярное время» (далее Регламент) определяет исполнение Отделом образования и по делам молодежи администрации МО «Юринский муниципальный район» функции осуществления работы по организации отдыха, оздоровления и занятости детей в период школьных каникул.

1.2. Получатели муниципальной услуги - обучащиеся Юринского муниципального района в возрасте 7-15 лет включительно, родители (законные представители) которых являются работниками предприятий, организаций всех форм собственности и индивидуальных предпринимателей, находящихся с ними в трудовых отношениях. 

1.3. Разработчик  Регламента (орган, ответственный за организацию предоставления Услуги) – Отдел образования и по делам молодежи администрации МО «Юринский муниципальный район»
1.4. Поставщик муниципальной услуги – Отдел образования и по делам молодежи администрации МО «Юринский муниципальный район» (далее Отдел образования).
2.     Нормативные, правовые акты  по вопросам организации отдыха детей и их оздоровления.

1.Конвенция о правах ребенка (извлечение);

2. Закон Российской Федерации от 24 июля 1998 года N 124-ФЗ «Об основных гарантиях прав ребенка  в Российской Федерации»;

3. Закон Российской Федерации от 24 июня 1999 года № 120-ФЗ «Об основах системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних»;

4. Закон Российской Федерации от 24 ноября 1996 года N 132-ФЗ 
«Об основах туристской деятельности в Российской Федерации»;

5. Закон Российской Федерации от 21 декабря                  1994 года N 69-ФЗ «О пожарной безопасности»;

6. Закон Российской Федерации от 30 марта 1999 года N 52-ФЗ «О санитарно-эпидемиологическом благополучии населения»;

7. Закон Российской Федерации от 07 февраля 1992 года № 2300-1 «О защите прав потребителей»;

8. Федеральный закон от 02 января 2000 года № 29-ФЗ «О качестве и безопасности пищевых продуктов»;

9. Федеральный закон от 17 сентября 1998 года 
№ 157-ФЗ "Об иммунопрофилактике инфекционных болезней;
10. Федеральный закон от 17 декабря 2009 года 
N 326-ФЗ "О внесении изменений в статьи 5 и 12 Федерального закона "Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации" и статьи 26.3 и 26.11 Федерального закона "Об общих принципах организации законодательных (представительных) и исполнительных органов государственной власти субъектов Российской Федерации";
11. Закон Республики Марий Эл от 2 марта 2010 года № 1-З «О наделении органов местного самоуправления отдельными государственными полномочиями Республики Марий Эл 
по организации и обеспечению оздоровлению 
и отдыха детей в организациях отдыха детей 
и их оздоровления»;

12. Постановление Правительства Республики 
Марий Эл от 25 февраля 2010 года №37 
«Об организации отдыха, оздоровления 
и занятости детей. Подростков и учащейся молодежи в Республике Марий Эл в 2010 – 2012 годах»;

13. Постановление Правительства Российской Федерации от 29 декабря 2009 г. №1106 «Об утверждении Правил предоставления 
из федерального бюджета субсидий бюджетам субъектов Российской Федерации на реализацию мероприятий по проведению оздоровительной кампании детей, находящихся в трудной жизненной ситуации»;

14. Приказ МЧС России от 18 июня 2003 года №313 «Об утверждении правил пожарной безопасности в Российской Федерации»;

15. Приказ МЧС России от 12 декабря 2007 года №645 «Об утверждении норм пожарной безопасности «Обучение мерам пожарной безопасности работников организаций»;

16. Правила охраны жизни людей на водных объектах в Республике Марий Эл, утвержденные Постановлением Правительства Республике Марий Эл от 24 августа 2009 г. № 194;

17. Письмо  Министерства здравоохранения и социального развития Российской Федерации и Федеральной службы по надзору в сфере защиты прав потребителей и благополучия человека от 16 мая 2007 г. № 0100/4960-07-32 «О действующих нормативных и методических документах по гигиене детей и подростков»;

18. Письмо Министерства образования и науки Российской Федерации 
от 11 мая 2005 г. № АС-502/06 «Об организации церемонии подъема и спуска Государственного флага Российской Федерации в детских спортивных и оздоровительных лагерях»;

19.Постановление главы администрации МО «Юринский муниципальный район» от 13.04.2012 г. №70 «Об организации отдыха, оздоровления и занятости детей, подростков и учащейся молодежи в 2012-2015 годах».

3. Состав муниципальной услуги.
3.1. Муниципальная услуга по организации отдыха и оздоровления детей в  каникулярное время включает в себя:

-  предоставление путевок в организациях отдыха, оздоровления и занятости детей с круглосуточным пребыванием детей, расположенных на территории Рсепублики Марий Эл - детские загородные оздоровительные лагеря.

4. Порядок оказания муниципальной услуги
4.1. Порядок информирования о муниципальной услуге.

4.1.1. Информирование Получателей о порядке оказания муниципальной услуги осуществляет Отдел образования.

 4.1.2. Информация о муниципальной услуге  размещается в средствах массовой информации, на официальном сайте Отдела образования:

	Urino-roo.ucoz.ru
	Отдел образования и по делам молодежи администрации МО «Юринский муниципальный район»




Кроме того, информация о муниципальной услуге размещается в каждом образовательном учреждении  на специально оформленных стендах в местах, доступных для Получателя муниципальной услуги. 
4.2. Оказание муниципальной услуги.

       4.2.1. Работодатель представляет в Отдел образования  персонифицированный список (списки) детей,  родители (законные представители) которых подали документы. ( Приложение №1)
        4.2.2. Межведомственная комиссия выносит решение об утверждении квот (в том числе по отраслевой принадлежности) на основании:

квоты, доведенной Министерством образования и науки Республики Марий Эл до муниципального образования в соответствии 
со сведениями о численности обучающихся муниципальных учреждений. 

Указанное решение доводится до работодателей.
4.2.3. Отдел образования на основании решения межведомственной комиссии заключает соглашение о выдаче путевок работодателям по форме, утвержденной Министерством образования и науки Республики Марий Эл.

4.2.4. Отдел образования осуществляет выдачу путевок представителю работодателя при наличии необходимых документов:

- доверенность на получение путевок;

-копию выписки из ЕГРЮЛ или ЕГРИП;

-список детей, нуждающихся в путевках;

-копию приказа о назначении руководителя на должность;

-копию приказа о создании комиссии по распределению путевок;

-выписку из протокола о распределении путевок;

-копию паспорта

 Представитель работодателя дает согласие на обработку персональных данных.( Приложение №2)

Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является выдача путевки в загородный оздоровительный лагерь.

4.2.5. Работодатель в срок, определенный соглашением, представляет Отделу образования отчет об использовании путевок по форме, утвержденной Министерством образования и науки Республики Марий Эл.
4.3. Информация о Поставщике муниципальной услуги. 

4.3.1.Информация о Поставщике муниципальной услуги в части предоставления путевок в организации отдыха и оздоровления детей, расположенные на территории Республики Марий Эл (загородные лагеря с круглосуточным пребыванием детей):

Место нахождения Отдела  образования: 425380, Республика Марий Эл, п. Юрино, ул. Советская, д.30.
Время работы: понедельник-пятница с 8-00 до 17-00 часов; обеденный перерыв 12-00 до 13-00; выходные дни – суббота, воскресенье.

Контактные телефоны: 8 (836 44) 3-22-35, 3-27-97.
Ответственным лицом за исполнение муниципальной услуги является ведущий специалист по организации отдыха и оздоровления детей(далее специалист).
5. Порядок и формы контроля за исполнением муниципальной услуги.
5.1. Специалист Отдела образования несёт персональную ответственность за сроки и порядок исполнения каждой административной процедуры, указанной в настоящем регламенте. Персональная ответственность специалиста Отдела образования закрепляется в его должностных инструкциях (обязанностях) в соответствии с требованиями законодательства.
5.2. Контроль по исполнению муниципальной услуги осуществляет руководитель Отдела образования и по делам молодежи администрации МО «Юринский муниципальный район»
5.3. Контроль исполнения муниципальной услуги включает в себя:

- проведение проверок соблюдения и исполнения положений настоящего Регламента;
- анализ качества предоставления муниципальной услуги по результатам проверок;
- принятие решений по устранению нарушений, выявленных проверками, и привлечению виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

6. Порядок обжалования действий (бездействия) и решений, принятых в процессе исполнения муниципальной функции на основании Регламента
6.1. При поступлении письменных обращений (заявлений) получателя муниципальной услуги (далее – Заявитель) ответ на обращение Заявителя, составленный специалистом Отделом образования и заверенный начальником Отдела образования, направляется почтой в адрес Заявителя в срок, не превышающий 30 дней с момента поступления письменного обращения.

6.2. При устном обращении Заявителя специалист Отдела образования предоставляет устную информацию об организации  отдыха, оздоровления и занятости детей в каникулярное время.
Действия или бездействие ответственного специалиста Отдела образования, допущенные в рамках исполнения муниципальной функции, а также некорректное поведение или нарушение служебной этики могут быть обжалованы в досудебном и судебном порядке.
6.3. Обращения по нарушению Регламента направляются руководителю Отдела образования и по делам молодежи администрации МО «Юринский муниципальный район».
6.4. Обращения (жалобы) о нарушении положений Регламента составляются  в произвольной форме, но с указанием:

- наименования органа, в который направляется письменное обращение, либо фамилии, имени, отчества соответствующего должностного лица;
- фамилии, имени, отчества заявителя;
- полного наименования организации - для юридического лица;

- почтового адреса или контактного телефона, по которому должен быть направлен ответ на письменное или устное обращение;

- изложения сути предложения, заявления или жалобы;

- личной подписи заявителя и даты. 

В случае необходимости в подтверждение своих доводов заявитель прилагает к письменному обращению документы и материалы либо их копии.
6.5. Заинтересованные лица вправе обжаловать решения, принятые в ходе исполнения муниципальной услуги, действия или бездействия уполномоченных лиц в установленном судебном порядке.

 

Приложение №1
к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги

  «Организация отдыха детей

в каникулярное время »

СПИСОК

ДЕТЕЙ, НУЖДАЮЩИХСЯ В ПУТЕВКАХ В ОРГАНИЗАЦИИ

ОТДЫХА ДЕТЕЙ И ИХ ОЗДОРОВЛЕНИЯ,

ПО _______________________________________

(наименование организации)

	N  
п/п 
	Ф.И.О.    
ребенка   
	Дата  
рождения
	Адрес    
проживания 
	Учреждение 
образования
	Ф.И.О. работ

ника предприятия, занимаемая должность,

контактный телефон

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


  Руководитель учреждения         __________               И.О.Фамилия

                                     (подпись)

    Главный бухгалтер учреждения     __________         И.О.Фамилия

                                     (подпись)

    тел.

Приложение №2

к административному регламенту

                                                                                                                              
 предоставления муниципальной услуги











«Организация отдыха детей












в каникулярное время»                      
СОГЛАСИЕ
на обработку персональных данных

                                                                                                   «______»______________201_ г.


Я,__________________________________________________________________
                                                                     Ф.И.О.
паспортные данные________________________________________________________
                                                             серия   и № паспорта,  кем выдан, дата выдачи

_________________________________________________________________________
Зарегистрированный (ая) по адресу___________________________________________
_________________________________________________________________________
даю свое согласие Оператору – Отдела образования и по делам молодежи администрации МО «Юринский муниципальный район» на обработку своих персональных данных, то есть совершение следующих действий: 

сбор, систематизация, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (передача), обезличивание, блокирование и уничтожение), 

а также право на передачу такой информации третьим лицам (органы исполнительной, законодательной, судебной власти в пределах их компетенции).

Перечень персональных данных, передаваемых Оператору на обработку:

- фамилия, имя, отчество;

- паспортные данные;

- пол;

- дата и место рождения;

- сведения о профессиональной деятельности;

- сведения о месте регистрации, проживания

- контактные телефоны;

Указанные персональные данные предоставляются мною в целях осуществления деятельности Оператора в соответствии с Положением Отдела образования и по делам молодежи администрации МО «Юринский муниципальный район» при условии соблюдения Оператором обязанностей, установленных главой 4 Федерального закона от 27 июля 
2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных» и обеспечения защиты прав и свобод гражданина при обработке его персональных данных, в том числе защиты прав на неприкосновенность частной жизни, личную и семейную тайну.

Я уведомлен (а) о том, что указанное согласие может быть отозвано в любой момент 
в одностороннем порядке (в случае моего несогласия в отношении соблюдения Оператором  
и уполномоченными им лицами мер конфиденциальности в отношении хранения, использования 
и передачи моих персональных данных).

Подтверждаю, что ознакомлен (а) с положениями Федерального закона от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных», права и обязанности в области защиты персональных данных мне разъяснены.

«_____»__________________201_г.   _____________________           __________________________

                                                                         Подпись                                     Ф.И.О.                                                  

Приложение № 3

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Организация отдыха детей

в каникулярное время»

Блок-схема предоставления муниципальной услуги «Организация отдыха детей в каникулярное время».

Работодатель представляет в межведомственную комиссию муниципального образования по месту обучения ребенка персонифицированный список (списки) детей, с указанием детей, родители которых подали документы на оздоровление.


Межведомственная комиссия выносит решение об утверждении квот 

Указанное решение доводится до работодателей

Отдел образования  
на основании решения межведомственной комиссии и решения комиссии работодателя, заключает соглашение о выдаче путевок с работодателем по форме, утвержденной Министерством образования Республики Марий Эл
Отдел образования осуществляет выдачу путевок работодателю в установленном соглашением порядке.









